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PRINCIPAIACRONIMI EABBREVIAZIONI

AdG Autorita di Gestione

AdC Autorita di Certificazione

AdA Autorita di Audit

ANPAL Agenzia Nazionale per le Politiche Attive del Lavoro

CE Commissione Europea

IGRUE LAaLISGGa2Nr G2 DSYSNIES LISNI A wl
MEF aAyAaiGaSNR RStftQ902y2YAl S RSt
MLPS Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

MISE Ministero dello Sviluppo Economico

ol Organismo Intermedio

PON Programma Operativo Nazionale

RGS Ragioneria Generale dello Stato

SiGeCo Sistema di Gestione e Controllo

SIGMApao  Sistema Informatico Gestione Monitoraggio AUBdN SPAO

UE Unione Europea
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FINALITA DEL DOCUMENTO

Il presente documento fornisce istruzionioperative per la rendicontazione degli interventi
y St f QI Yoogran®na Gperativo arionaleSistemi di politiche attive per l'occupazione
201420201 @I £t SNB &ddzZ C2yR2 {20Alf &t BEAARIISYI 6§ P

[ QF GGABAGE RA NBYRAO2yGFHT A2y Ss Ll2adele Ay OF
operaziom ammeseg a finanziamento, consiste nella predisposizione della documentazione
amministrativa e contabile necessaria a dimostrare la correttac@gene procedurale e
finanziaria degli interventi previsti dal PON SPAO, nel rispetto della normativa corauaita
nazionale di riferimento.

A partire da una sintetica introduzione del quadormativo di riferimento e dei principi

generalidefiniti in materia di ammissibilita della speser( sezl), leLinee guida illustrano,
in funzione dellalifferente modalita di rendicontazionadottata(a costi reali o semplificati),
fS GALRE23IAS RA &aLSal | YYAGrased2), friiangoSd t QF Yo
trattazione delle singole fattispecie alle disposiziattuative vigenti

Oltre apresentareun quadroriepilogativo déprocessaomplessivali rendicontazione della
spesaq da Beneficiarioalla Commissione europeg (cfr. sez.3), il presente documento
fornisce, inoltrejstruzioni opeative n merito alle procedurali rendicontazione previstdal
sistemainformativo SIGMApacdel Programmdcfr. sez4) e agliadempimenticonnessi alla
tenuta documentaledi progetto (cfr. sez 5) e agli doblighi in materia di infomazione e
pubblicita(cfr. sez6).

Si precisa che le Linee guida per la rendicontazione delle spese sostenute a valere sul PON
SPAQappresentao uno strumentoin progresssuscettibile diperiodiciaggiornamenti in
rispostaa mutamenti del contesto normativo e procedurale di riferimentoveno ad
esigenze organizzative ed operative che dovessero manifestarsi cwko

RSt f QA YLX 8eYmgranimb.A 2y S
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SEZIONE 1: PRINCIPI DI RENDICONTAZIONE DELLA SPESA

1.1. Quadro normativo in materia dammissibilitadelle spese

bSftf Ql Y ®bgragnmi FOSekativi 2012020, | Regolamento (UE) 1303/2013 del
Parlamento europeo e del Consiglio recante disposizioni comuni sui Fondi SIE demanda agli
Stati Membri, nel rispetto del principio di sussidiarieta e fatte salve le eccezioni previste dallo
stesso Regolamento generale e dai Regolamenti specifici per Fondo, la determinazione delle
norme in materia di ammissibilitdelle spesé

lf TAYS RA FTRSYLASNBE tfS RAALIAATA2YA NB3I2Z2
programmazione 2012020 di una specifida 2 NIy I T A2yl £ S &dz £ QF YYA &
G0N 9SNBE 2  De&efd déllPiesidenteSlell& Bepubblica 22 del5 febbraio

2018

In considerazione del carattere generale della Norma in mateaadhissibilita della spesa,

le Amministrazioni responsabili del Fon&mciale Europeo hannmavvisatq inoltre, la

necessitadi definire congiuntamente gli aspetti rilevanti connessi alla regolarita e
FffQFYYAaaAoAf AlL RSfaf valereswWIFSE, coR Sdfafofare 2 LIS NI 1
dzy QA y (i S NdemeFeqdlelper Brigcdhoscimento della spésadata suelementi minimi

condivisj ferme restandde specifiche disposizioni assunte da ciascuna Atatdir Gestione

VSt QLI dhGdzZad T A2yS RSA t NPINFYYA RA O02YLISGSyT |

Pertanto, in analogia con quanto avvenuto nel precedente periodo, € statiratoanche
peril ciclo di programmazionia corso urdvademecum FSE peProgrammi Operativi 2014
202C Bcui contenuti e principi costituiscono un utiiéerimento in termini di ammissibilita
della spesa

Nel quadro delle disposizioni definite a livello comunitario e nazioralstituiscong poi,
ulteriori riferimenti, per quanto apllicabilda Circolae n. 2 del 2 febbraio 2008 la Circolare
n. 40 del7 dicembre 201(per soggettiin housé del Ministero del Lavoro e delle Politiche
Socialijn materia di ammissibilita della spesa

In linea generaleper il Fondo Sociale Europeo, come per gli altri Fetditturali e di
investimentoeuropei(Fondi SIE ilrimborsodella spesanella forma dellesovvenziorfi, puo
avvenire slla base

1cfr. art. 65 par. 1 del Re¢lJE) n. 1303/2013.

2[ Q1 dzi2NR Gt RA DSadGA2yS KIF FrLO2fdts Ay lidktAdt RA 2NBFYA:
conformemente al principio della sana gestione finanzéaria A aSyaA RSttt QFINI® mup LI NP m |
@t dzii I NBoné ddroyhé pikBstRigenii e rigorose rispetto a quelle gia definite in ambito europeo e nazionale.

Scfr. art. 67 par. 1 del Re¢lJE) n. 1303/2013 come modificato dal Regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018.
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a) dei costi ammissibili effettivamente sostenute pagati unitamente, se del caso, a
contributi in natura e ammortamenti;

b) ditabelle standarddi costi unitari;

c) disomme forfettarie

d) di finanziamenti a tasso forfettario, calcolati applicando una determinata
percentuale a una oip categorie di costo dmite.

z

b St t QiPriduiird giidneri amministrativi e di verifigan capo alle struttue di gestione e

controllo e ai Bneficiari in continuita con le esperienze gia maturate nella programmazione
2007-2013, il ciclo programmatorio 2032020 sviluppa ulteriormentele forme di
semplificazione dei costi prevedendo,in alternativall f f I NBYRAO2y Gl 1 A2y S
f QA Yy ( N2 Ritid dpAoyii Scosk standard, somme forfettarie e tassi forfettadh
utilizzareanche in forma combinatagon importanti ricadute sulle attivita di gestione e
controllo delle operazioni.

[ QdziAf ALt RA GF €A Ay Héi doFiread lednsis@nélka riddAoael JS ( G 2
RSt fQ2ySNBE RSt O2yiGNRff2 R20dzYSyidlrtS RSftfS 32
delle verifiche su aspetti di natura tecnico e fisico, legati al caretvolgimento

RSt f Q2 LIS NIIQOSFFS (18 A digi risOiatyatieSia dzA Y Sy ( 2

In particolare, intema di semplificazione dei coktil Reglamento (UE) 1.304/2013,

relativo alFondo Sociale Europeo, dispodee la Commissione possa rimborsare le spese
sostenute dagli Stati membri sullzase di tabelle standard di costi unitari ed importi

forfettari stabiliti dalla Commissione stessa O2 Y FSNBEY R2 | elgidedoiaieQ dzf G A Y
atti delegatiriguardo aktipo di operazione interessato, alle definizione delle tabelle standard

di costi unitari, agli importi forfettari e ai loro massimali, che possono essere adeguati
conformemente ai metodi applicabili comunemente interessati, tenendo in debito conto le
espeienze gia maturate nel corso del precedente periodo di programma&zione

In data 19gennaio2017 e stato pubblicato il Regolamento Delegato (WE2017/90 della
Commissionedel 31 ottobre 2016,come modificato daRegolamerit Delegat (UE) n.
2017/2016del 29 agosto2017, n. 2019/697 del 14 febbraio 2019 e n. 2019/2170 del 27
settembre 2019 che contengono le condizioni relative al rimborso @ialia delle spese in
base a tabelle standard di costi unitari

4 cfr. artt. 6768 del Reg. (UE) n. 132013 e art. 14 del Reg. (UE) n. 1304/2013 come modificati dal Regolamento (UE)
2018/1046 del 18 luglio 2018; Nota EGESIlm MMT aDdzZA RF Ff £ S 2LI0 A2y A aSYLXE AFTAOIGS A
dalla Commissione europea nel 2014.

Scfr. art. 4 par 1 del Reg(UE) n. 1304/2013.
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1.2. Requisitidi ammissibilitadella spesa

Trai principi generali relativi ai requisiti che una spesa deve soddisfare affinché possa essere
ritenuta ammissibileal sostegno deidhdi SIEla citatab 2 NY' I Yy I T A2y £ S &dz f Q
delle spesalefinisce ammissibile una spesa che soddsfguenti requisiti:

- essereLISNIIAY Sy S SR AYLWzil 6Af S RERE Qzydpa NG
gestione o sotto la sua responsabilitnformemente alla normativa applicabile

- effettivamente sostenuta dal Bneficiario e comprovatada fatture quietanzate ¢
giustificata da documentati contabili aventi valore probatorio equivalente o, in casi
debitamente giustificati, da idonea documentazione che fornisca una ragionevole
garanziache laspesa,M@ A Yy Sy G4S | f f Q2LISNI T A2y S &St Sl Az
sostenuta, fatto salvo quanto previsto per le formiesemplificazione dei costi

- sostenuta nel periodo di ammissibilita delle spesssia nel periodeompreso tra il
1 gennaia2014 ed il 31 dicembre 2023

- tracciabile ovvero verificabile attraverso una corretta e completa tenuta della
documentazione £ FAYS RA | daA0dz2Nk NBX O2y | NR TSN
dzy QF RS 3dzl G EIApadgamentRid cor@atiidiry,Bond atnmissibili nel
rispetto della normativa di riferimento, fatti salvi i limiti piu restrittivi fissati
R I futorid! di Gestiones fermo restando il diviet di artificioso frazionamento;

- contabilizzatain conformita alle disposizioni di legge e principi contabilie, se del
caso, sulla base delleSgOA FA OKS RA & LI aGedtidn@ y A RSt § Q! dzi 2

- relativa ad operazioni situate nella cegoria di regioni in cui interviene |l
Programma Operativo

Le condizioni di ammissibilita delle spese erddative modalita applicative saranno
FLILINBF2YRAGA ySEfQlFYoAd2 RSt LINBaSyadS R2O0dzy S

BAY O2y F2NXAGL O2y ljdzqydi2 LINSGAE&G2 RFEE{EQFNI® HpX LI NP m RSt
TAY O2y F2NXNAGL O2y ljdzqydi2 LINB@gAaG2 RFETEQFNI® tnX LINXP mI R
stabilite dall'art. 13, par. 2 e 3, del Reg. (UE) n. 1304/2013.
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SEZIONE: RENDICONTAZIONE DELLASPRSA[] Q! a. L¢h 59[ thb {t

La Mrma generaled dzf £ QF YYA A4 A 0 Af B dhedsoRSdminiksibi IeJ§pase, RA & L
sostenute dai beneficiari, connesse all'esecuzione della specifica operazione, incluse le spese
sostenute dalla pubblica amministrazione, purché previste dall'operaziona stapprovate

RIf f Q! dzieiowd asatto IR &ua @sponsabilita, ivi comprese quelle di valutazione,
O2yGNREtt22 AYT2NNITA2yS ¢ oot AO0AGLE RSt Q2L

I PON SPA®hefinanzia prevalentemententerventi di natura sistemicaaccompagnati da
azionidirette sulle personesicaraterizzaper unadimensionemulti-target (giovani, donne,
lavoratori anziani, soggetti svantaggiati, ecc.), ulti-filiera (istruzione e formazione
professionale inizialeistruzione professionale terziaria non universitaria, eec.inultr
dispositivo (significativavarieta di tipologie di intervento attivabjliche ne rendonole
modalitd di attuazione eterogenee richiedendo il coinvolgimento ddiversi soggetti
beneficiari,di natura pubblica erivata.

Nel quadro descrittoad eccezione di alcune specifiche categorie di spps@tualmente

individuate dalle norme in materia di ammissibilita(interessi passiyi acquisto di
infrastrutture, terreni_e beni immobiliiva non recuperabilepenali ammende sanzioni

pecuniarie deprezzamenti passivita interessi _di _mora commissioni _per _operazioni
finanziarie perdite di cambio e altri oneri meramente finanz)&rsonoammissibili tutte le

spesed 2 4l SydziS yStftQlGidzr 1 A2yS RA dzy Q2LISNI T A2y

Tali spesegaggregatdn macro-ambiti di attivita (preparazionerealizzazione, diffusione dei
risultati, direzione e coordinamento, etciportati nei pianifinanziaridei progeti, sono
classificate a seconda del criterio @nputazionel f f Q2 LIGeNdlvdca & gbSaome:

- Oz2adaA GRIANRRGARANBGUI YSYGS O2yySaaa (R
imputabili direttamente e in maniera_adeguatamente documentath Q2 LISNJ T A 2 y .
finanziata;

- 02aidA &dughBo\ Meds sbiioAcénon possono essere direttamente connessi
I £ f Q2 LISNdtia, cidéy dbasti per i quali  difficile o impossibile determinare
O2y LINE OA a A 2ajfrbuibileirefarngmeind uNdsingotaperazione Tali

8cfr. art. 11 del DPR n. 22 del 05/02/2018.
1A aSYaALIRBR{QIRED® wHID 6! 90 yod mMonokmoI Ay O2YO0AYylL G2 RAAL
non sono ammissibili i seguenti costi:
JfA AYGSNBAa&aA LI AaAGAZT R SO0STA2yS RA jdzSttA Bt GA DA
bonifico sulla commissione di garanzia;
tQFOljdzAad2 RA AYFNI a0 NHzi GdzNBX GSNNBYA S 6SYyA AYY20AEAT
fQAYLIZAGr &dzZ OFf2NB F3IIAdzylizz arf @2 ySA OF&aA Ay Odzh y2y
Ly2t NBZ A &SgdellDPRIS 22{d€d 05/0212018 man soBRamissibilf
i costi relativi a multe, penali, ammende, sanzioni pecuniarie;
i deprezzamenti e le passivita,;
gli interessi di mora;
le commissioni per operazioni finanziarie, le perdite di cambio e gloakri meramente finanziari.
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O2a0A LIaazyz2 SaaSNB AYLMzilF A tfQ2LISNIT .
proporzionale e documentabile, ppre su base forfettaria.

Tipici costi indirettisong ad esempio, quelli relativi al funzionamento e alla gestidak
soggettobeneficiario: utenze (elettricitajscaldamento, acqua, eccsgrvizi ausiliari (quali il

centralino, la portineria, ecc.)gesvizi di contabilitd generajde forniture per ufficio, at.

Tuttavig questi stessi costi,osi come le altre voci di spegaotrebbero rientrare nella

categoria dei costi direttgualora ne soddisfinte relative condizioni (come ad esempio, nel
casodiunalineatd F2 y A O RSRAOIALI G i NE QLB RAY S ARFES 0240
categoriedovra essere valutatapertanto, di volta in volta variando la loro imputazione

anche a seconda dellmodalita di organizzazione delkeBeficiario e di ralizzazionedi

ciascuna operazione

Come gia evidenziato nel precedente paragraiel, quadro dellegprevisioni contenute nei
regolamenti comunitari,le prescrizioni in materia di ammissibilita della spesalegli
interventi finanziati daPON SPA®ono contenute nel DPR n.22 del 5 febbraio 2018el
Vademecundel FSEPO 2014020e€, conriguardo aspecifichedisposizionioperative alle
Circolari 2/200% 40/2010 cel Ministero delLavoroe delle Politiche Sociali

Peraspetti di dettaglionon trattati nel presentedocumento, sifa rinvio, pertantoa quanto

previsto nel guadro normativovigente in materia di ammissibilita della spes@pecifiche

disposizioni operativesono inoltre inseriteneiRA 8 LJ2 3 A G A DA  OKS NBI2f | v
operazioniammessea finanziamento a valere sul PON SRa@venzioniavvis e relative

linee guidagtc.).

Al fine di offrire un ausilioconcreto ai Beneficiari nelle attivitai rendicontazione degli
interventi di competenza si fornisconoa seguireistruzioni operative a supporto degli
adempimenti gestionali previsf St f QI YRrdgirAma,Eos specifico riferimento al
dettaglio dei cati ammissibilpertinenti e allarelativadocumentazione da produrre in sede
di rendicontazione e controllo.

Ly fAYySlI 3ISYSNIfSs Mehddicoanthzi6aeieretaREsfi reati, M@ I NI Y Y |
eccezione dei casi in csia previsto il ricorso allsemplificazione dei costi con riferimento

£ f QI LILdfelle @pzibrni gexidificate (in forma singola o combinata. indicazioni

operative presentate nel paragrafo successivo vengono svileppattanto, in funzione alle

due differenti modalitarendicontuali

2.1 Rendicontazionea costi reali

Nellamodalita direndicontazionea costi realil Beneficiario € tenuto a rendicontare i costi
RANBGGA S AYRANBGOGA STFFSUGGAOIYSYy(dS az2adSydz
presentazione di idonei giustificativi di spesa

Linee guida per la rendicontazione PON SP¥g2.0 Aprile 2021 10
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Per ogni operazione, ilasto ammissibile si ottiene sottraendo dalkomma delle spese
ammissibilie eventuali detrazioni di spesa (sconti, abbuoni, resi o qualsiasi altro evento che
renda la spesa, anche parzialmente, recuperabile e, quindi, non definitivamente sostenuta).
Tali spese devonessereadeguatamente giustificaeé dadocumentazione amministrativa e
contabile ed esposte analiticamente nella rendicontazione presentata dal Beneficiario

In linea generalele spese sono giustificatattraverso la presentazione di trgologie di
documenti amministrativecontabili:

- provvedimenti che originano la prestazione o fornitura (ad es. lettere di incarico,
ordini di servizio, ordinativi di forniturgf St f QF YoA G2 RSt f Q2LISNI T A

- documenti che descrivono la prestazione o fornitura (adregistri di presenza,
relazionisuR I G G0 A GAteY ag@z2t a1 = S

- R20dzYSyGA OKS lddGSadly2 fQF @d@Sydzi2 LI 3l Y
fatture quietanzate, ricevute fiscali, note di debito, bonifici bancari o postali, F24
quietanzati, etg.

Al fine dievitare il doppio fnanziamentq tutti i documenti di spesa devono consentire una

diretta riconducibilita al progettq anche riportandoin linea generale e ove pertinente,

elementi qualiil titolo del progetto, la dicitura PON SPAO FSE 2@DR0 fAQse di
riferimento, il CUPS infpddto totale o parzialeh YLJdzii | 42 £t QLT A2yS FAYL

Per un corretto riconoscimento in sede di controllo di primo livello, i costi deypadanto:

- F A 3dzNJ NB def @dti rtn8skildliyin@@erenza con la normativenonitaria e
nazionale in materia di ammissibilita della spesmnché nel rispetto delle
disposizioni previste dalle presenti Linee guida e dagli atti di affidamento/ammissione
a finanziamento dellsingoleoperazioni;

- SaaSNB AGNBGGL Y SoneSappioayaye Seadlizzata | £ € Q2 LIS NJ

- essere contenuti nei limiti degli importi indicati nel piano finanziario approvato (o
ySttQS@Syildzr £ S NAYRRtabritl di 26¢sGonedOrgtmistdl A 1 T | G |
Intermedio);

- essere conformi alle leggontabili e fiscali naonali;

- essere sostenuti secondo i principi di economia e sana gestione finanziaria;

- essere registratnel sistema dcontabilité/codificazione contabilelel Beneficiario;

- esserecomprovatida documentazionegiustificativa(atti di impegno, di spesai
pagamento, SGOP0 Ay 2NAIAYILIES 2 O2yF2dNA | f 1
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii.

Nel quadro dei macrambiti di attivita (preparazione, realizzsoone, diffusione e
O2YdzyAOI T A2y ST RANBIA2YyS S O2yiNRtt2T SiG0d0
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operazioni ammesse a finanziamento a valere sul Programengono iepilogate a seguire
le diversetipologie dispese ammissibilal contributo del FSErganizzateper categoriadi
costo(costi delpersonale, costi per i partecipanti, benservizstrumentali, spese di natura
fiscale e altre sped¥ in coerenza core disposizionicontenute rella Norma nazionale
adzZ £ QF YYA &aA o A sulaibased®I% €lasdificaziohdfelel spese ammissibili
riportate nel Vademecum del FSE PO 22020

2.2.1 Costi del personale

Ai fini della rendicontaziondelle spese néR | Y 6 A B@N SRAX sono ammissibiosti

relativi ale risorse umane coinvoltattraverso contratti di lavoro o conatti di prestazione

di serviziy St £ S RAGSNES 7T. Talh speReiono dajfeState I8 Aldbdsita 2 Y S
documentazione comprovante QSTFS GG A @2 a@2ft 3IAYSyid2 RSEtS |
i risultati raggiunti. In particolaree necessaria la compilazione afypositi timesheetche

riportinof QAY RAOI T A2yS RStfS 2NB IA2NY I fASNE I @2
Allegato2 é-ormatTimesheet delle attivita svolte per il personale impiegato nel progebtab

Per ilpersonale dipendental costo ammissibileomprende leretribuzioni lordeincluse le
retribuzioni in natura (come le prestazioni di welfare aziendal®ioni pasto)previste dai
contratti collettiviintegrativi aziendaliversate al personale a compenso del lavoro st
Ay NBf |1 A2y Selldrdtribuziénelsrtil: sorfo 2oyhrdsi i gbsti relativi alle tasse e
ai contributi previdenziali a carico devoratori. Rientrano nel costo del personalearieri
contributivi e sociali, volontari e obbligatori, nonché gli oneri differiti che incombono sul
datore di lavoro

In linea generale, pertanto, leetribuzione lordasi compone secondoquanto previsto dai
contratti di riferimento, alle seguenti voci:

a) voci_retributive (somma delle dodici retribuzioni mensili lorde; tredicesima ed
eventuali ulteriori nensilita; importi relativi acompetenze di anni precedenti
arretrati - derivanti da accordi integrativi aziendali o da rinnovi del contratto
collettivo, purché direttamente collegati al periodo temporale di svolgimento
RSt f QF G0A gxudta dTERENAUS atwlajpf S

b) onerisociali e previdenzigtontributi previdenziali a carico azienda, fondi dipendenti
obbligatori previsti dal C.C.IN.eventuali fondi di previdenza complementare e di
assistenza sanitaria integrativa; assicuragigontrogli infortuni).

Ai fini delladeterminazione del costo ammissibile, il costo del personale deve essere
NI LILIZ2 NI F G2 |t QSdvat&dal favoadreyySdzYt SNBY oRAL 220NES | LINE

10 Dalla trattazione sono esclusi i regimi di aiuto che interessano un numero residuale di Beneficiari.
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risultant dai timesheetmensili La tariffa oraria del persale dipendente coinvolto nelle
attivita progettuali viene di norma espressa in terminiodsto medio orario del lavoro,
derivante dal costo annuo lordtdiviso per il numero di ore priste dal CCNL di riferimento.

Accanto apersonale interno, sonammissibili i costi relatialle risorseumanenon legate
al Beneficiario da un rapporto di lavoro dipendentena coinvolte attraversocontratti di
lavoro autonomi,collaborazbni o prestazioni occasionaper fornire attivita specialistibe
direttamentS NAFSNRAROAE A | f.f QAYGSNBSYy (G2 LINBIASGGdz £ S

Perf QAYljdzrt RN} YSyG2 RSEtfS FAIdzNBE LINEFiR@aA2y!l f A
guanto previsto dalle Circoladiel Ministero del Lavoro e delle Politiche soaial?/ 2009e n.
40/2010

Possono rientrare tra i costi ammissibili del personale anatwsti dei titolari di cariche
sociali che devono esseifémitati al mero rimborso delle spese effettivamente sostenute in

200laA2yS RA FTOGA@GAGLE O2yySaaé delaffunzighel 3 S G 2
assegnataNel caso in cui, invecétitolari di cariche sociabianoimpegnati anche in attivita
ALISOATFAOKS S RANBGGI YSYy (S O2yySaas L€ f2

(coordinamento, docenza, etc.)@ necessaria,previa autorize T A2y S RSl f Q! RDK
formalizzazione diin appositoincarico nel rispetto delle norme statutarie, coerente con i

titoli professionaliesperienza maturata dal soggetto aaratterizzato dapuntuale nella

definizione degli elementi di durata e compenso.

Tracosti del personaleono comprese, inoltre, Igpese di viaggiovitto e alloggiosostenute

dal personale internoed estern6S € f QS & LI S G I WSFtGf2Q IRBA X DA YOS INTA @2

Tali spesesono definite e liquidate secondi criteri di rimborso a pie di lista e in misura,
comunque, non superiore a quanto disciplinato dantratti collettivi nazionali/aziendali, o,

a seconda dei casi, dagolamentiadottati dalle singolemministrazioni begficiare per la
gestione delle missioni.

In linea generale, sono riconoscibili le spestlpef Qdzi A £ AT T 2L L&kspeserplerdil A LJdz
YSTTA LINAGIFGAS LISNI £ Qdza2 RSA GFEA 2 LISNI Af
richiedente e autorizate dal Beneficiario e sono ammissibili nel caso in cui il ricorso a mezzi
pubblici risulti effettivamente inconciliabile ed eccessivamente gravoso rispetto alle
SaA3Sy1 Sz Fftl GSYLAAGAOIZT FEtQINIAO2tFT A2Y
soggettive del personale interessato.

Ut SNJ £ Qdzi At AT T 2 RSt  YST Den 780:R3AINIAgG0 2010, céheRito yof & n.1hRdel 30 IGglic § NB =
2010 ela Delibera n. 949 del 12 ottobre 2010 della Corte dei G@grzione regionale di controllo per la Lombardia.
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2.2.2 Costoper ipartecipanti

| costi per i partecipanti sono dosti sostenuti per i soggetti persone fisicheg che
beneficiano direttamente di un intervento del F3 relazione alla tipologiali intervento
finanziatof S &A1LJSaS | YYAdaAA0AtA ySttQlYoAadz2 RSt th
particolare, da:

- spese peattivita di orientamento stage,work exgriencee tirocini formativj

- indennita di frequenza o di partecipazione alle attiyita

- borse di studio/ricerca;

- assicurazioni

- viaggi, vitto e alloggio
Indicazioni specifiche in merito al riconoscimedtlle spese connesse alla partecipazione ai
percord  FAYLF YT AFGA y St fsoranyoo fardite neidig6li digpdsBvAd Y Y |
attuazionel R 2 G { | tckita d® Ge$tibn@Organismolntermedio.

2.2.3 Benie servizistrumentali

Eammissibi a finanziamentd Q| Olj dzki Behi & ser@izisBumentali alla realizzazione
del progettonel rispetto, oveA £ . SY ST A OA I NR 2 deliehdrme préwstwzda | £ £ Q
codice degli appaltin relazione alle specificlsoglie applicabili

Dalla categoria debeni (materiali bibliograficistrumentazione tecnicamobili e arred;

macchinarj mezzi di trasporto, opere@A y 3 8§ 8 ¥ S y 1, titoli & gadekigazioni, etc.)
sono,tuttavia,escluse 1 LJIS8 S NBf | G APS | £ QF OljdzAiaid2, RA Ay
espressamente oggetto di dito per i FSE.

E possibile acquistargnoltre, materiale usatd? qualora ricorrano leseguenti condizioni:

- il venditore rilascia undichiarazioneche attestila provenienzasatta del materiale
e cheil benenonabbiabeneficiato di un contbuto nazionale o comunitarinel corso
degli ultimi sette anni

- il prezzo del materiale usatwon e superiore al suo valore di mercad einferiore
al costo di materiale simile nuoyo

- le caratteristiche tecnichelel materiale usato acquisito sorzaleguatealle esigenze
RSt f Q2 LIS NIcbnfosniafie n&meieagli Btandapbrtinenti.

12¢fr. art. 13 par. 4 del Re¢lJE) n. 1304/13.
3 cfr. art. 16 del DPR 22 del 05/02/2018.
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Costituisce spesa ammissibile al contribwtel FSE anchieEa@mortamento di beninuovie
usati4, a patto che:

- I ffQlFOljdzai adG 2 R Sbnaldb@chiribditorivi2shrehdiohel piiblica

- il costo di ammortamentosia direttamente riferito _al periodo di sostegno
RSt fQ2LISNI T A2YS

- f QA Y déBaNfegsiadebitamentegiustificab da documenti comnalore prolatorio
equivalente alle fatture

Il FSE non puo finanzigneertanto,02 Y 4 SYLI2Z NI ySIF YSY (S € QF Olj dzA 4 G 2
il relativo ammortamentoQualora il contributo pubblico di cui ha beneficiato il bene usato

0 ammortizzato non copra il costo compkvo dello stesso, € ammissibileomunque,

f QdziAf AT T2 RSE C{9 LISNIAf @If2N8 NBaAARdI2 ®

Ly ol a$02lcdpft C(RSNII ¢! Lw>X LISNI A 0SyA Af OdzA 0244
euro e consentita la deduzione integrale delle spese di acquisizidheseecizio in cui sono

state sostenutell Beneficiario pupquindi, portare a rendiconto la quota parte del costo
riferito al periodo di utilizzo del bene in relazione alla specifica attivita finanziata.

ht NS | QlF Olj dzA a (i 2 ieceasariailamanienicheaildldattrezkatute S & LIS 3
utilizzate e le spese relativel aoleggio oalla locazione di tutti i beni ivi inclusiterreni
infrastrutture e beni immobili

Il leasing € ammissibile a comitine che risulti comprovata la sua convenienza economica in
rapporto ad altre forme contrattuali di utilizzo del bene (es. noleggio o locazione semplice).

Con particolare riferimento alla locazione finanziaria (leasing finanziawm previste
specifitie condizioni di ammiskilita sia nel caso in cui ieBeficiario del sostegno FSE sia il
con@dente, sianelcasoincui BB/ STFA OA I NA 2B aA L f QdziAf AT T G2NB

2.2.4 Spese di natura fiscale altre spese

Regime IVA per le operazioni cofinanziate dal FSE

[ QAYLIRadl &dzZ coflituisce Njgsa larAnissildiigsol® se & indetraibile
(totalmente o parzialmente)ed é statarealmente e definitivamente sostenuta dal
Beneficiarioindipendentemente dalla natura pubblica o privatel soggetto

In caso di IA non recuperabile e, pertantammissibile a finanziamento, il relativo costo va
imputato nella stessa categoria di costo della fattareui la stessa € relativa; in particolare,

lacfr.art. 69 par. 2delReg.! 90 y® MonokmoX O2YS NRAROKALFYIFG2 RIFIffQFNI® ¢ RS
15¢cfr. art. 19 del DPR n. 22 del 05/02/2018.
6cfr.art. 69 par. 3delReg.! 90 y® mMonokmo S RSt 2MIBNI & mp RSt 5tw yd HH RS
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se la spesa relativa al bene o servizio € ammessa a finanziamento sodtaipgrte, la stessa
LISNOSyGdz- £ S FyRNEX LI AOFGEF |ffQL+! o

[ QL ! NB Gulzad$hélion effefvamente recuperata dal Beneficiario, & da
considerarsi, comunque, inammissibile al finanziamento.

Per il soggetto beneficiario dei contributi FSE, il diritthaaR S G NJ T A 2 yhén eRSt f QL
pregiudicato dalla natura contributiva delle somme ppite, ma dipende esclusivamente

dal regime fiscale delle operazioni attivealezate dallo stesso soggettapplicatonel

rispetto della normativavigente'’

Irap
[ I@posta regionale sulle attivita produttive ammissibile al finanziamento del F3mel
caso in cui siano soddisfatti i seguenti requisiti

- eafferentel £ £ Q2 LISNI T A2y S
- edovuta sulla base della normativa applicabile
- non é recuperabilelal Beneficiario;

- erealmente e definitivamente sostenutial Beneficiario

IQLw! t S @Sy i dzimh Mod faviBa sill& bakel délla corretta applicazione della
normativa di riferimento non e riconoscibile al finanziamento del FSE.

A FTAYA RSt R3defnkivdamelite $ostehyfh BeRefdiafia@\e wdrre,

pertanto, particolare attenzine alla correttaapplicazione delle deduziorpé€r il calcolo del

valore della produzione nettal RSt YONBRAM 2S RREt t S /IFPER dzl A 2y
previstedalle disposizioni normative vigenti

Altri oneri, imposte e tasse

Le altre impostetasse e onerig titolo di esempiocome gia in precedenza evidenzial®,
imposte dirette e i contributi previdenziali e assistenziali su stipendi e compensi)
costituiscono spesa ammissibile seffettivamente e definitivamente sostenuti dal
Beneficiarionel rispetto della normativa nazionale di riferimento.

Le spese sostenute per la registrazione dei contratti, atti notarili, imposta di regeitrp
costituisconokJS & | YY A & & A 0 bfedziodaedmmessa aSinaBziaimed | £ £ Q

17 cfr. DPR 633 del 26/10/1972 e ss.mm.ii. Si vedano anche Legge n. 21 del 25/02/2016, la Risoluzione n. 100 del 25 luglio
Hnnp S f1 /AND2fINA y® wn RSt wmmknpkunmp RSEfQI3ISyial RSt
18 cfr. art. 15 del DPR n. 22 del 05/02/2018.

19cfr. D.Lgsn. 446 del 15/12/1997.

2owStFGABEYSYGS it QAYLRAGE RA o02ftt2 ySt OFLaz2 RA [ 2y@SylAazy.
tra Pubbliche Amministrazioni (amministrazioni dello Stato, regioni, province, comuni, loro conasspicéazioni, nonché

O2Ydzy Al Y2yiGlySoz & FLILIXAOFOAES Af NBIAYS RA SaSyiazysS A
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Per completezza drattazione dei profili fiscali, con riferimento alitenuta del 4% a titolo

di acconto?, siprecisache, in coerenza con le disposizioni regolamefta ritenutanon

si applica ai contributi pubblici erogati ai beneficiger il finanziamento di azioni realizzate
y St t Ql YaRestderntd Sdmunqgue che i contributi medesimgebbenenon soggetti

I N { Sy dzi, lcondartalo @@ FoyimaZione del reddito imponibile delle imprese
beneficiarie in applicazione dellednarie regole del TUIR.

Delega a terzi

Rientrano nel campo di ammissibilita del Programma anetspesesostenutey’ St £ QI Yo A ( 2
della fattispeciedella delega a terzi delle attivita, chéi_norma vietata € consentita solo
gualora:

- consista in apporti itegrativi e/o specialisticidi cui i Beneficiari non dispongono in
maniera diretta (¢ pertanto, non riguardi ad ede attivita core di direzione,
O22NRAYIYSyi@2 S aSaINBIESNRAI 2NBFYATTFAGASI
suocomplesso);

- rivesta carattere doccasionalita 0 comprovata urgenza

- non superi il 30%lel valore complessivo del progetto.

La delega che necessita diLINS @Sy (A G Fdzi2NRTTFTA2YS RI
Gegione/Organismo Intermedio rispetto alla realizeane delle attivita, richiede, in
particolare, che il Beneficiarigerifichi il rispetto della normativa vigente da parte del
soggetto delegato (DURC, antimafia, etc.) e che presenti, insiefae riahiesta di
autorizzazione la visura camerale del delegaal fine divalutame le caratteristiche
d@mpresa

Garanzie

Sonoammissibilie spese per le garanzie richieste a copertura di finanziamenti di interventi
O2FAYI yI Al delFSB & paiticblaré,@ heteBsita dichiedereai soggetti privati
garanzie sulle somme, almeno per quelle versate a titolo di anticipmitatamente alla
copertura della quota del Fondo di Rotazione, discende dal quadro normativo disegnato dalla
Legge di stabilita 202§ che, abrogando le precedenti disposizioni, ha resmmunque,

2Lcfr. art. 28 del DPR n. 600 del 29/09/1973.

2[ QF NI ® mMoH LI NP m0 RSt wiRe iw&dddoipayamentimidbensficiariD 2 WIHS BB RS K R2 L
O K Slondi applica alcuna detrazione o trattenuta, né alcun onere specifico o di alcun genere con effetto equivalente che

porti alla riduzione degli importi dovuti ai beneficia® ¢ | f iGattieds Al gobtfiblib pubblico totale, comprensivo sia

della quota nazionale che della quota comunitaria.

Z3cfr. art. 15 co.7 del DPR n. 22 del 05/02/2018.

2OFND NP ynuw RSttt [ S33S FAYLEYT AFINAI go2dellanlyeggS52 deli y K MH K H J
06/02/1996.
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maggiormente flessibileil ricorso alla garanzia fideids2 NA I > St AYAYylFYyR2 f
conformarsi allschema ex Decreto del Ministero del Tesoro n.96 del 22 aprile 1997.

Spese legali e bancarie

Sono ammissibili le spese peobnsulenze legali, gli oneri e le spese di contenzioso anche

non giudiziale, le parcé notarili e le spese relative a perizie tecniche o finanziarse
RANBGGFYSYy(diS O2yySaasS |ttQ2LISNITA2yS O2FAY L
realizzazion®.

Qualoraf Q54 S50dzl A2y S RS Q0 2I98KIdANA 2 \RE HHQHBS RIA G O
ad essi afferenti sondconoscibili al contributo del F&E

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkkkkkkkkkkkkkkkk

A completamento dellgpresente sezione dedicata alla rendicontazione a costi reali, viene
presentato, a seguire, un prospetto riepilogativo che ripodaditolo esemplificativo e non
esaustvd@ f QSf Sy 02 RS tld cbnseRvar@ailfas8igbliidi proedto/ Girtacei ed
elettronici, ai finidel corretto svolgimento delle attivita di verifica da parte degli organismi
preposti a livello regionale, nazionale e comunitario

Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto

Costi depersonale

Impiego di A ordine di servizio/atto amministrativo di assegnazione del personalg
personaleinterno | LINR3SG G2 06002y AYRAOFITA2YyS RA NUz2f 2%
espresso, ad esempio, in termini di percentuale);

A libro unico del lavoro;

A copia del contratto collettivo di categoria aggiornato;

A buste paga e documentazione attestante il pagamento netto a favore
dipendente (nel caso di mandati cumulativi € necessario allegare prospett
dettaglio da cui sevincono i nominativi del personale);

A R20dzySyidti Az2ySs LINR O I G2 NR I RSttt Q
fiscali/oneri sociali/contributi previdenziali (nel caso di F24 cumulativi € neces
allegare un prospetto di raccordo che evidenzi la quota di cdenza relativa al
personale);

A prospetto dettagliato del costo orario medio del lavoro ordinario, che attg

25cfr. art. 15 co. 5 del DPR n. 22 del 05/02/2018.

26 cfr. art. 15 co. 6 del DPR n. 22 del 05/02/2018.

27 La pertinenza/applicabilita alle singole operazioni della documentazione elepuataariarein funzione della natura
pubblica o privata del soggettcebeficiario.
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto

FYOKS fQFYY2y il NS RSA @SNEIYSY(GA LN
A timesheet timbrato efirmato per singolo addetto e per singolo mese, ¢
f QA yoRehddll-cbdice progetto, del nominativo del dipendente, della qualif
delle ore lavorate sul progettdcfr Allegato2 d C2 N G ¢ A Y Sé& & ¢
progettog ;0

A output utili a giustificare la spes@d es: relazioni, pubblicazioni, studi e
generale materiale relativo al progettogutotto dal personale coinvolto);

A documentazione attestante la modalita di accantonamento del trattamentg
fine rapporto e di accantonamento della tredicesima

A documentazione attestante il metodo e il prospetto célcolo illustrativo
dell'imputazione prequota del costo ai progetti

Impiego di A documentazione relativa alla procedura di selezione del collaboratore,
personale esterno | pertinente (ad es. fabbisogno con individuazione profili e competenze richig
NAO23ayAT A2yS AYyiSNYylI LINB@SyGAgdlI R
esterni, bando/avviso di selezione, nomina commissione di valutazione, ve
commissione, decreto di approvazione, etc.);

A curriculum vitae sottoscritto da cui risulti lampetenza professionale relativ
alle prestazioni richieste;

A tSGGSNF RQAYOINARO2kO2Yy NI GG2 a2l
oggetto, durata e compenso previsti per la prestazione professionale
Lldzo ot AOFT A2y S RSt fcadtratb@eS sispeitd deghi (biblighiztd
trasparenza, ove pertinente);

A idonea documentazione attestante le attivita effettivamente svolte (
collaboratore (ad es. relazione attivita svolte, timesheet, studi o altri prodotti
collaboratori/consulenti coinolti nel progetto, utili a giustificare la spesa);

A attestazione di conformita delle attivita svolte da parte
responsabile/referente di progetto;

A notule, buste paga/fatture, ricevute;

A R20dzySydlrT A2y S LINBOG I (2 NAdomperitnéttQ | ¢
A R20dzYSyidG+tT A2yS LINBOFG2NRI RSttt Ql @
e degli oneri previdenziali, qualora dovuti, e assicurativi (nel caso di F24 cumuy
e necessario allegare un prospetto di raccordo degli F24 che evidenzota dju
competenza relativa al personale dedicato al progetto);

A prospetto riepilogativo del costo lordo del collaboratore/consulente relativg
periodo rendicontato

A documentazione attestante il metodo e il prospetto di calcolo illustrat
dell'imputaziore pro-quota del costo ai progetti
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto

Spese di viaggio,

vitto e alloggio

A prospetto della missione con indicazione deminativo, della destinazione
RSE{QAYLRNI2T

A NB3I2fFYSyid2 RStfQ! YYAYAAUNITAZ2YS
(ovepertinente);

A autorizzazione preventiva da parte del Dirigente/Responsabile di progetto
svolgimento della missione (con nominativo del soggetto autorizzato, oggetto,
durata, destinazione e motivo della missione);

A fatture quietanzate/richieste diimborso relative al servizio di vitto e alloggiq
A ricevute e scontrini in originale (salvo casi di partita iva) intestati al fruitore|
servizio o al committente del vitto e alloggin.St O 82 RA &a02
LI NX F yGAé s | dzpapeQddIMditard dal@lqiale 8ia/ddsurRithile che
stessi sono stati emessi a fronte di un servizio di yitto

A titoli di viaggio intestati, se applicabile, alla persona autorizzata e riport
data, luogo e costo del viaggio; in particolare per:

- trasporti su strada o rotaie: biglietti di viaggio, anche sotto forma di riceV
nel caso in cui il titolo di viaggio venga acquisito per via elettronica;

- trasporti aerei: carte di imbarco e biglietti di viaggio, anche sotto formg
ricevute nel caso ioui il titolo di viaggio venga acquisito per via elettronica;

A mezzo proprio, ove ammissibile: prospetto riepilogativo individuale dei vi
effettuati dal quale risultino le percorrenze giornaliere di andata e ritorng
chilometri totali ed il rimbors®pettante, corredato dalla ricevuta di quietanza, da
SOSyilGdzr t A a02yGNAYA 2 NAROS@dziS Faad
del mezzo;

A mezzo noleggiato: fattura con indicazione del mezzo utilizzato, del perc
del chilometraggio e dke date di utilizzo; richiesta motivata del fruitore del serviz
S I dzi2a2NATT T A2yS | fftQdza2 RSt YSil2T
A taxi: fattura per il viaggio effettuato con servizio taxi, ove ammesso,
indicazione del percorso e della data di utilizzo; richiesta motivata diebfeudel
ASNBAT A2 S | dzi2NRTI |-T)\2yé I ffQdza2 R
A R20dzyYSyidGtiT A2yS GdSadalrydasS tQl @d@Sy
OF YOAZ2 FLIWIXAONG2 LISNI £S aLlsSasS azal
quietanzati, bonifico bancario, etc.);

A docurSyidlTA2yS FGGSadryidS tQS@Syidz
di iscrizione, etc.);

A In caso di affidamento del servizio di prenotazione viaggio e alloggio ag
societa esterna: documento giustificativo, ovvero la fattura emessa a rimbors
servizio, con corredo dalla documentazione su richiamata (autorizzazion
missione, report di attivita, biglietti di viaggio/chetk etc.) a supporto
RSt f QI YY Aldrantlicontdzibné Hellalsesa;

A documentazione attestante il metodo e il prospetdi calcolo illustrativo
dell'imputazione prequota del costo ai progetti
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto

Costo dei partecipanti

In funzione della specifica tipologia di intervento:

A ricevute firmate dai destinatari, con autocertificazione relativa alle detraz
di legge(indennita di frequenza per disoccupati/inoccupati);

A prospetto riepilogativo distinto per partecipante, per numero di giorni
frequenza e per numero di ore di effettiva presenza;

A documentazione attestante il superamento di prove finali e/o conseguime
di titoli;

A dichiarazione del partecipante del numero dei viaggi effettuati; ricev
firmate dallo stesso, corredate da biglietti o dagli abbonamenti ai mezzi pul
utilizzati; cinque preventivi acquisiti da ditte di trasporto, nel casatitizzo di mezzi
di trasporto ad uso collettivo; contratto con ditta di trasporto; fatture o ricevy
jdZA SGFYT FGST R20dzySyidlTA2yS GaSadl
A copia denuncia, attestato pagamento assicurazione, diguidazione INAIL
polizza edattestato di pagamento polizza aggiuntiva; documento attesta
f QI @@Sydzi2 LI 3AFYSyidzo

Spese per beni e sengaiumentali alla realizzazione del progetto

A FTGGA NBEFGAGA | LINRPOSRdAzZNE RA I N
(determina a contrarre, nomina RUP, bando/lettera di invito/richiesta prevent
nomina commissione di valutazione ove pertinente etc.);

A atti relativi alla procedura di individuazione del fornitore per acquisiziong
beni e servizi in economia secondsglie previste dal codice degli appalti (indagi
di mercato/selezione mediante elenchi appositamente costituiti);

A eventuale Regolamento interno per acquisizione di beni e servizi in econg
A documentazione propedeutica al pagamento (Equitalia, arfiam®URC);
A FTGGA NBEtFGAGA FifQraaSadriAzyS R
esecuzione, presa in carico, collaudo, eventuale inventario);
A atto di affidamento/contrattodi acquisto di beni e servizi;
A documentazione attestante il metodo e ilrgspetto di calcolo illustrativo
dellimputazione prequota del costo ai progetti
A fatture o ricevute quietanzate

Altre spese varie

A contratti di locazione di immobili, di affitto/noleggio attrezzature, etc.;

A contratto di leasing, con relativprospetto di ammortamento, secondo |
normativa fiscale vigente;

A contratti di polizze assicurative/fideiussioni;

A atti relativi alle procedure di selezione/gara/affidamento

A prospetto quote ammortamento, secondo la normativa vigente, corredato
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto

copia auteticata delle fatture originarie;
A prospetto attestante il riepilogo delle giornate/periodi di effettivo utiliz
RSEftQAYY20AfS 62 1jdz2GS RA Saaz2uv RSa

A registro dei cespiti ammortizzabili;

A documenti di trasporto;

A documenti gistificativi della spesa;

A copia del contratto di fideiussione (non sono ammissibili spese legatg

AVGSNYSRAFTA2YA FAYFYTAFINRS LISN f Q2
A copia del contratto di apertura del conto corrente;

A tSGG§SNB RQA Y Cbridtletr? ledali eBpeselnotedls LIS NJ
A tSGGSNT RQAYOFINARO23 FlLGdGdaNBE 2 NJ
finanziarie;

A RAOKAFNYTA2yS RSt €S3IFftS NILLNBa
attrezzature utilizzate nel progetto non abbiano gia usiiér di contributi pubblici
A LINRPaLSGG2 NASLAE23FGA@2 RSEES FId
A prospetto del materiale consegnato agli utenti/partecipanti delle attiv
progettuali con ricevute di consegna;

A R20dzySydl T A2y S I { gaganidldebiia®ente Quic@rdSay|
A documentazione attestante il metodo e il prospetto di calcolo illustrat
dell'imputazione prequota del costo ai progetti

2.2Rendicontazione a costiemplificati

Rappresentandalzy QI f ( SNYB ViRADD 2 yf I 11 A 2 tfaftatadnel prézedanieA NB I €
paragrafo, @ opzioni di semplificazione dei costi sun&ioSIEsono richiamate dagli artt. 67

e 68 del Regolamento (UE) n. 1303/2013 é dall NIi® mn RSt . 1®82R3, I YSy iz
specifto peril Fondo Sociale Europeoome modificati dal Regolament. ¢ ha b L . | { €

(UE) 2018/1046 del 18 luglio 2038evedenddforme di rimborsodei costisecondo

a) tabelle standard di costi unitari

b) somme forfettarie

c) finanziamenti dasso forfettario, calcolati applicando una determinata percentuale a

unaopG OF GSIA2NRAS RA O2ail2 RSTAYAGSED

La sempficazione dei costi si applieal operazioni o parti di operazioini relazioni alle quali
viene applicato il principio dei costi effettivi, osaitutta la spesa dichiarata € giustificata da
fatture e altridocumenti corvalore probatorio equivalente.
L gFydl33aA RSNRAGIYGA RI f $oariledadti pelllBénafigiafi® RS A
OKS 8§ OKAIFYIF G253 LAdzi(G23a02 tivilKsSoltel attrvierso daa A dza ( A
presentazione dcompletadocumentazione contabile amministrativa, allalimostrazione
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della corretta esecuziwe degli interventi finanziati conferimento al raggiungimento dei

risultati attesi.

[ QI GGAGAGL RA NB y R petiants, (i in T uha Senplifiakione (dellaR dzO S
documentazione amministrativoontabile che deve, necessariamente, riflettersi in una
maggiore attenzione verso gli aspetti riconduciadii obiettiviR S t f QchéJBederidd

sh FlLaGd2NRA OKS RSOGSNXYAYLYy2 fI jdz €t At RSTE £
realizzativi (di processo o di risultato).

In particolare, nei casi di ricorso alibelle standard di costi unitaoialle somme forfettarie,
nelrispettodel S O2y RAT A2y A LINBGAAGS REfEF y2NXIGAJI
O dzNJ RSt .SYSTAOAINA2Z RS@PS AyOSyd NI NARA &d
N} 3A2yS RStE€tS FAYIfAGEL a0NF GSIA OBlottReSHA Y A UGS
risultati conseguiti.

Per guanto riguarda il ricorso tssi forfettari,calcolati applicando percentuali predefinite

a una o piu categorie di costo, nel rispetto delle condizioni previste dalla normativa vigente,
f QF LILIX A Od bpicifice SpzioReSdi firaduce in una semplificazione degli oneri
amministiativi a carico del Beneficiario, che sara tenutda apresentazione della
documentazione amministrativoontabile esclusivamente per alcune categorie di costo.

Ad ogni malo i singoli avisi pubblici e/o i relativiatti di concessione devono prevedere
espressamente il ricorso alle opzioni di _semplificazione dei costi e regolamentare la
documentazione che il Beneficiario € tenuto a produrre in fase di rendicontazione ai fini del
riconoscimento del finanziamento richiestdel documento che specifica le condizioni per il
sostegno (convenzione, contratto ecc.), verranno indicati i requisiti esatti per comprovare la
spesa dichiarata e l'output o il risato specifico da raggiungere.

Nel caso di adozione di unita di costo standard, la documentazione da sottoporre a controllo
varia, inragione della modalita e del tipo di costo semplificato di riferimento. Ad esempio, in
casodit O2aGA &dl yRINR, véngohd niessi irilezbne LabSE (hBadi peic
corrispondenti fattori di input, in termini di quantitd/qualita delle attivita realizzate.
Prendendo ad esame delle UCS per attivita formative, la determinazione del contributo
concedibile sara dato dai seguenti parametridnore formazione, n. di allievi, costo della
formazione.

Ly 1jdzSaGA Ol aArA fOFrYY2yilINB RSttt &2@30Syl A2y
prodotto del numero di ore effettivamente realizzate per il humero di allievi che hanno

LJ- NJi S O A ltidlitai Brmakivia fpe lil itosto della formaziond.a documentazione da

sottoporre a controllo sara, in linea di principio, quella relativa al processo di semplificazione

e, fermo restando le dispostni specifiche inserite neglivaisi e/o atti di mncessione,
comprendera, a titolo esemplificativo, i seguenti documenti:
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- progettazione esecutiva del corso con il dettaglio del personale impiegato (docenti,
tutor, relatori, etc.) con indicazione del calendario didattico e degli allievi;

- proceduredisele A2y S RSA RSaGAYFGFNR RSt QAY (SN
- registrodelS I GOAGAGE RQlEdz IS C!'5 S adGl3sT

- prospetto riepilogativo delle ore di frequenza degli allievi firmato dal legale
rappresentante e contenente per ciascun discente:

a) ore di presenza in aula, ore di FADre di stage;

b) % di frequenza rispetto al monte ore complessivo (somma delle ore di aula, FAD
e stage);

c) % di partecipazione allo stage.

- registro di carico e scarico del materiale consegnato agli allieviricemuta di
avvenuta consegna;

- presenza accertatda registro, per ciascuna ora di formazione erogata, di un docente
e di un eventuale tutor; timesheet attivita personale docente e non docente.

Nelcaso dia O2 a4 A &l y R Iveddono lmeshidirélazzoné | parandetri di costo

predefiniti al raggingimento del risultato fisicamente riscontrabile. La documentazione che

sara sottoposta a controllo e, pertanto, relativa al risultato raggiunto. In questi casi il mero
svolgimento delle attivita progettuali non e sufficiente a determinare la correttezza e

f QF YYAdaA0AfAGE RSEEQ2LISNITA2yST YI § ySOS:
obiettivi specifici indicati nei dispositivi di attuazione, che, a titolo meramente
esemplificativo, potrebbero essere (nel caso, ad esempio, di attivita formailve)
conseguimento di una particolare qualifica e/o certificazidagarte degli allievi destinatari

In questi casi, quindi, oltre alla verifica della documentazione comprovante la realizzazione

della attivita, devono essere previsti altri parametrididzdl | T A2y S OKS 31 NI yiAa
verifica del raggiungimento degli obiettivi previsti, che il &iériario € tenuto a presentare

la verifica intermedia e fina dei livelli di apprendimento, tést di valutazione e diustomer

satisfaction, leelaz y' A |j dzI £ A (0 | (i Areti&tta daldirettd@ero¥apr8inaidre velle? >
attivita, debitamente firmate, le valutazioni finali,cbnseguimento del titolo/certicazione
LINE@A &Gl RIEffQl @g@gAaz2zs SiOo

Nel caso di adozione finanziamenti a tassdorfettario la normativa vigente prevede la
possibilita di individuare alcune categorie di costi: indiretti (artt. 67 e 68 Reg. UE 1303/2013)

o diretti e indiretti (art. 14 co.2 Reg UE 1304/2013) su base forfettaria. In questo caso la
documentazione da prentare in sede di rendicontazione e a costi reali. La determinazione

del tasso sara calcolata sulla base delle spese ammissibili oggetto di controllo.
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Nel caso diinanziamenti per importi forfettariil documento che specifica le condizioni per

il sostegno deve contenere un progetidi bilancio, dettagliato per voci di costo e obiettivi da
conseguire, sulla cui base viene concesso il finanziamento. In questo caso la sovvenzione
concessa e condizionata al raggiungimento dei risultati/obiettivi. Il progitee, pertanto,

essere realizzato nelle modalita previste e garantire il raggiungimento di tutti gli obiettivi
prefissati. Il mancato raggiungimento, anche solo in parte, dei risultati attesi, comporta

f QL dzi2Yl G§AOF RSOFRSYI I oRdie rebdicghfamile ditiviad L €
dimostrando, quindi, il raggiungimento di tutti gli obiettivi previsti nel progetto. A titolo
esemplificativo, nel caso in cui venga chiesto un sostegno per la realizzazione di un evento,
potranno essere richiesti in sederdndicontazione brochure, materiale per la diffusione dei

risultati, slides, fogli firma a dimostrazione della presenza delle persone partecipanti
FffQS@Syiz2zx SO0

Alla luce di quanto esposto, anche le verifiche saranno tarate in base alla tipologmatieop

di sempificazione dei costi prescelth: QF G G A @A Gt RA O2yGNRBff2 aAr &:
adzZf £ GSNATFAOF RSIEA aLISGAOGA FAYLFYTAFNR 02y
sara demandata alontrollo degliaspetti tecnici e figci delle operazioni al fine di verificare

f QSTFSGGADG2 @yl FYSyid2 RSttS FGGAGAGE 23 |

In sintesipertanto,leY2 Rl f Ailt RA NBYRAO2 Yy (da hdbtarg ferii 1 O2 &
PON SPAQarierannoin funzione delle specificdhe opzion€i selezionatée.

Conriferimento alS 2 LJ A2y A &AYy2Nl [FGGAGBFGS 2 Ay Tl 3
operazioni ammesse a finanziamergwalere sul Programman particolae:

- il ricorso aitassi forfettari, F A’ A4Sy aA RStfQFINI cy> LI NP mZ
MonokHAMO S RSt f QI NiikB04M013Z coriskniNaidi limitaR&S t  w S 3 ¢
operazionidi verificadelle domande di rimborso presentate dBeneficiari da
corretta applicazione del tassindividuatg sottoponendo, invece, a controllo
FyFEtAGAO2 S OFGSI2NRAS RA oOLcastitdsEonodK S NBY
base diapplicazione

- il rimborso delle spese in base atibelle standad di costi unitari contenute nel
Regolamento Delegato (UE) n. 2017/90 della Commissione del 31 ottobre 2016,
come modificato dal Regolamento Delegato (UE)2017/2016 del 29 agosto 2017
richiederg invece una rendicontazione tarata in funziowkelle differentitipologie di
unita di costo standardmpiegate (UCS)AI riguardo,a supportodelle attivita di
rendicontazione, si fa rinvio alleinee guida per la rendicontazione delle spese

42a0SydziS | @FfSNB &adzZ t NP dvhlOscdphazione LIS NI
DA 2 @KPPON 40G)in cui le UCS in esame trovanonurilevante ambito di
applicazione
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SEZIONE PROCESSORENDICONTAZIONELLA SPESA

La rendicontazione delle spese sostenutbe avviene, di norma, perendiconti/stati di
avanzamentalel progettoe/o a titolo di saldo finalgprende avvio quando il@eficiariodel
Programmaresental f utoflth di GestiondOrganismilntermedila Domanda di Rimborso
(DdR)

Le operazioni di predisposizione e invio della DdR sofettdite utilizzando le apposite
funzionalita rese disponibili dal sistema che, a seguito dalezione della domanda,
O2yaSyidS tQlraaz2o0AlTAz2yS RStfS alLlsasS azadasSy
Fff QAY (G SNIinsiBme af rel@ivo! coedo documentale dfr. infra § 4. Il

. SYSTFAOAFNAZ2 LINBaSyidlr 1 R2YFYRF RA NAYO2N
attraverso una dichiarazione sostitutiva di atto notorio (DSAN), il rispetto delle principali
condizioni di ricevibilita della spesa @@ di rimborso (effettivita della spesaprrettezza

regolarita della tenuta contabile e documentale, assenza di doppio finanziamento, etc.)

[ QAVGSNRE LINPOS3aa20KBA OMKNABNGBY GRA A BYINBaSy il
Commissione europea (ai fini del rimborso della relativa quota UE), e registrafisteaha

informativo del Programm&5IGMArag € comprende le seguenti procedure e attivita:

1. presentazone periodica (e, comunqgee, secondo la periodicita definitanelle
Convenzionitti di affidamentg della Domanda di Rimborsada parte del
Beneficiarig

2. svolgimento delle verifiche (amministrative e sul posto) propedeutiche al
pagamento (rimborso) del coNth © dzii 2 R LJ N&né&ficid®iSf f Q! RDk h L

3. F 3aANBILT A2y S RSt S aidSstsdelRsticcedsivandiré RSt f ¢
I £ f Q! dzGettiidhzibhedeRProgramma;

4. verifiche finanziarie e contabilcondotte daf Q! R/ A FAYA RSt
certificazione e rendicontazione in una Domanda di Pagamento da inoltrare alla
Commissione europea

Il processo di rendicontaziongella spesa viene sinteticamente descritto nel diagramma
presentato diseguito.
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AdG/OO.II. | © COMMISSIONE |

BENEFICIARI AdG/OO.II. MEF IGRUE

Controlli | EUROPEA

Rendicontazione|
/Domanda di .| Verifiche desk
rimborso /inloco

Rendicontazione/|
Dichiarazione
ricevibili

Controlli contabili
finanziari

Certificazione
Domanda di
Pagamento

Elaborazion®dP
/ rimborso quota
UE

Ricezione quota U;
Pagamento quota
UE e quota FdR

[ Q! RiDfun8one delle deleghe attribuitgli OrganismintermediRS FAYy A a 02y 2 y S
dei rispettiviSistemi di Gestione Controf6S i 2 RA X a i NXzySydA S (SY
delle procedureendicontativetenendo contodi:

i. LINAYOALIR S QGAYyO2fA LINBOAAGA Rbkd della y 2 NYI
Commissione europea,

ii. regole generali in materia di verifiche di gestione, come definite dalla normativa
O2Ydzy AUl NAI S yITA2YlIES S RIA ROHdSYiIiA R
che da eventuali indicazioni specifiche2 Ny A 1S RIf f Q! RD RSt t N3

ii. AYRANRTTA F2NYAGA RIFff Q! RDXI T koboddibakeliT I GA X
flussi informativi;

iv. aGNXzYSy dA YSaaAa ddper R so#rdit atdmpds/a yaSmisBioné deiQ !
dati finanziari finalizzati alla presentazioneldelomande di pagamento alla CE;

V. necessita di dover garantire, attraverso i flussi di rendicontazione delle spese il
rispetto dei target fissati dalla Commissione europea in materia disimpegno
automatico e di performance framework- quadro di riferimento di efficacia
dell'attuazione®.

28 cfr. Reg. (UE) n. 1303/2013: art. 20 e ss. per la riserva di efficacia di attuazione e art. 136 per il disimpegno.
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In base alla regola ddisimpegno automaticderisorse assegnate che non risultino rendicont:
e _certificate alla Commissione entrdeirmini_prestabiliti (31 dicembreanno n) comportano la
riduzione del finanziamento comunitarie e delcorrispondente cofinanziamento nazionalal
Programma, con evidenti conseguenze anche a carico delle dotazioni assegnate agli Oi
intermedi e ai potenziali beneficiari/soggetti attuatori

Il mancato raggiungimento degli obiettivi finanziari del Programma (congiuntamente ac
indicatori previsti dal Performance Framework) puo, inoltre, comportaneteassegnazione delli
RiservaRA ST TA Ol OA bvarSla dudrialibaaziahe] attrawsrSo una riprogrammazic
delle risorse su priorita del Programma piu efficienti/performanti. Il sensibile man
raggiungimento dei target intermedi pu0, inoltre, comportare la sospensideie pagamenti
(rimborsi) della Commissiore nei casi piu gravi, anche correzioni finanziarie tramite la riduz
delle assegnazioni delle risorse al Programma (e, di conseguenza, agli Organismi intermed

Le disposizioni operative, coerenti conrépente documento, che consentono di dare avvio

e attuazione al processo di rendicontazione delle spese sono di volta in volta definiti negli
atti amministrativi che regolano i rapporti cobéneficiarj in funzione della natura e delle
specificitadelle operazionfinterventi attivati.

[ Q' RD S 3JfA hLZI AY LINIAO2fFINBI RSTAYyAaO2Yy?
attuatori ONRP y 2 LINR ANJ YYA RA LbGddaTAa2ySsS S GSyLmaad.
Rimborsq o rendicontazioni a titolo di avanzamento/saldali da consentire il rispetto

RSttS &a0FIRSyT S AyRAOFGS RIFff Q! R/ FA FAYA F
regolamentari sopra citati e i target infrannual31 luglio)stabiliti a livello nazione (in

A&SRS RA /2YAGFG2 RA &2 NS 2pekle weifita déliSdadacta O O 2 NF
di assorbimento, prima della scadenza di fine anno, delle risorse assegnate anche ai fini di

una loro diversa riallocazione:

Disimpegno/Performance Framework

Scadenza AdC (rendicontazione/Domanda di Pagamento alla CE) Entro dicembre
{OFRSYTI ! RDkhoLd ONBYRAO2y (1 A Entro5dicembre
Target infrannuale Accordo di Partenariato
Scadenza AdENB Yy RA O2y i+ 1 A2y Sk52Yl yRI  Entro3lluglio
{ O RSyl ! RDkhoL® O6NBYRAO2y Ll 1 a Entro5luglio
B[ F GSNRAFAOL AYFNIyydzdtS KE RdzS 26ASGGAGAY YAadaNI Af tAGSE

indicazionisdl § LINPALISGGAGBS Ay NBiFTA2yS ftQ26AS8S00A0B2 RA LASY2 dz
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SEZIONE 4AMPLEMENTAZIONE DEL SISTEMA INFORMATIVGASESMA

4.1 Unita progettuale e CUP: lgpologie di codifica e loro implicazioni sulle attivita di
rendicontazione

[ QOARSYGATAOIT A2yS RStfQdzyAlGE LINRP3ISGOdzr €S S
amministrativo obbligatorio per tutti i progetti finanziati con risorse pubbliche. Il €EWP
O2RA0S OKS ARSYUATAOI dzy SRNBIA 8 GhsesullRquale/sPS & G A Y
fonda il funzionamento del Sistema di Monitoraggio degli Investimenti Pubblica sua
NAOKASadGlF & 20606f A3F G2NRAI  LISNJiijprogett Fealizzdti & & LIS
utilizzando risorse provenienti da bilanci di enti pubblici o di societa partecipate,
direttamente o indirettamente, da capitale pubblico e quelli realizzati con operazioni di

FAYEFYT Il RA LINRB3IASGG23Z & Lldad] coinv@gond il @airiménio A G I €
pubblico, anche se realizzati con risorse private. In particolare, la richiesta del CUP é
200f A3FG2NAL  LISNI ItA AYyiGSNBSy(a qundliSnéli NI y i A
Programma SPAO

La responsabilita dellaichiesta del CUP é attribuita al Soggetto titolare del Progetto
(Beneficiario)cui O2 YLISGS € QlF Glddza T A2yS RS3IEA AYyiISNBSy
f Qdzf GAY2 yStft2 LlzomofAod2 RSttt OFGiSyl RA 9yi
primadiéa aSNE aLJSaA adzZ OGSNNARG2NRA2 LISNI £+ NBI§
Lldzo ot A O2¢ o

I CUP e anche uno dei principali strumenti adottati per garantire la trasparenza e la
tracciabilita dei flussi finanziari, per prevenire eventuali infiltrazion¢oagpagna ciascun
LINEP3ISGG2 RIEITEQFLIINRGIT A2yS RSA LINRPODSRAYSY
completamento e rimane nella banca dati del Sistema anche dopo la chiusura del progetto.
Basato sulla logica di associare in maniera biunivoca un cadicescun progetto di
investimento pubblico, tramite il suo corredo informativo, il CUP deve consentire di
identificare puntualmente ciascun intervento e di rilevarne le fasi di avanzamento,

dzi At AT TIYR2 dzyQdzyAlt RA NRARESYSY K2y Bldzaly/ A 00 2 &
codifica unica, comune e valida per tutte le Amministrazioni e per i soggetti, pubblici e privati,
coinvolti nel ciclo di vita dei progetti.

Lt /!t & NAREfFaOAlFG2 | O2YLX SGFYSyid2 RSt LINI
iNF2NXYIFGAG2 RSt /Lt9 RSA RIFIGA S RSEES AYyF2NNI
pubblico. Tale corredo informativo comprende essenzialmentexrizione del progette
f QA Y RA @A R dzlchratterigtiShe safehtiiq@li: & dzS
- natura e tipologia (realizzazione di lavori pubblici, acquisto di beni, concessione di
incentivi ad unita produttive, etc.);
- 4aSGG2NBE RQAYUISNBSyG2T
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- localizzazione territoriale specifica;

- copertura finanziaria;

- settore di attivita economica prevalente @3S G012 o0SYSFAOAI NR2 R
pubblico.

Il CUP attribuito al progetto non viene mmiodificato nel tempo. Il corredo informativo
rappresenta la fotografia del progetto al momento in cui ne e decisa la realizzazione; é
possibile solo apportare cagzioni alle informazioni inserite al momento della richiesta del

codice e inserire le comunicazioni relative alla chiusura e/o alla revoca del progetto.

[ QARSYGATAOIT A2y S RSt t Qdzy A lirportaitiBngliazionksiao I O dz
sulleattivita di monitoraggio e valutaziorghesu quelle di rendicontazione e di certificazione

delle spese/ St f QI Npdetioz RS

4.2 Moduli e funzionalita del Sistema Informativo

Come gidevidenziat&d f QA Y LI SYSy il T A 2spaSrappeSéntaviad dedliS Y { L
adempimenti richiestai fini dellarendicontazione della spessostenutaa valere sul PON
SPAO.

Il link di accesso al sistemalgtps://sigmaspao.anpal.gov.it/Login.aspx

Al sistema si accede con utenza e password persoRati.fhA OKA SRSNB f Qdzi Sy T |
cliccare sul linkRichiedi una nuova utenga S O2 Y LJA f | Kb nella masth¥raJA  NA L.
sottostante,a St S1 A Enfe Bgrieftiarinl £ f QA yia GieFoRCoNRIRLEILI2 @zl Sy T | €
specificanddh &2 (a0 2 3 NHzLILI2 ¢  Fowverdil sdiglietolbéhefi@ay 1S t d QI LILI2 & A (
campo.
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g S. 1. G MA. Spao

20/12/2018 19:42:23
Contatti: +39.06.4683.5412 | SIGMA®@anpal.gov.it

Toma alla pagina di login
In caso di problemi contattare il servizio Help-Desk di SIGMA al numero +39.06.4683.5412 oppure inviare un'email a SIGMA@anpal.gov.it

Modulo di richiesta utenza

Nome *

Cognome *

ICodice Fiscale *

[Telefono *

Email *

Ufficio di appartenenza ~

Nominativo Dirigente *

Gruppo utenza * Ente Beneficiario v
Sottogruppo utenza * ANPAL v
Profilo utenza = v

Una voltaO2 YLJ S G2 deleAinfoardaiahi Yoewiste dnviata la richiesta a
SIGMApag i dativengonotrasmesst f £ Q! dzii 2 N pertunaiRefificald Srantissilglia S

e legittimita della richiesta di credenziali

Il 34S3dAidi2 RSEfQFdzG2NART T & DA @z SN G HLINRIOSBS B A 2
Sigmapadnviauna comunicazione alla mail indicatal Beneficiario f £ QF G 12 RA NB3IA
fornendo unnome utente eunapassword provvisoria, da modificare al primo accesso.

Si specifica cheal primo accesso del Beneficianalati anagafici e finanziari del mgetto
risultanogiainseritia sistema daparte de¢ ST SNByYy 10S RSt LINP3ISGi2 RSt
che comunicancheal BS y S ¥ A OCotlidékc2alePfogefic> 2 Coddicél&tribaith al

progetto dal sistema locale.

I £ £ QA Y (5iStéNila 2il Bensficiariaccreditato visualizza un mereA & OSf G RS f
funzionale di interesse.
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S.I. G M. A. Spao

Contatti; +39,06.4683.5412 1 SIGMASInpaLgov.it

Gestione
Reportistica
Protocsolio di Colleguio

Documenti/Manual

Gli utenti del sistema hanno a disposiziahes diverse modalita di alimentazione

LI2aadAoAt S 2 LI NBratocally d dolipguio BformiSiddkeletimmnhdof A 1 T 2
f Q2Y2yAYIl nediipdn@palé & Roddlita di dialogo e la sintassi da utiizz per
la costruzione dei filesono oggetto di apposita documentaziotexnicascaricabiledalla
sezione del menu principat®ocumenti/Manualé YA &1 NJ iréctiatoRRédord dei File
per invio dati Sigma Spao Produziqué.4d¢ S Tr&c8dtoPUCAVer.15-SIGMA SPAO
Protocolo Unico di Colloguéo
l'f NA3IdzZ NR23X &A NROKAL Yl f Qlcirida®enio di funl iRlatia dzf € |
previsti_nel tracciatp con particolare riferimento acampi relativi alla localizzazione,

F £ f QI (finakidrid ¢k pr&etti, ai dati procedurali alla tabella dei destinatari finali
nel caso di interventi diretti allpersone

Le trasmissioni via file di testo permettono inserimenti massivi aézicserimenti singoli,
riservati ad un limitato numeroidspese. Ml menu Protocollo di Colloquisong inoltre,
presenti importanti sezioni, quali lasta UCS e le Tabelle di Contesto (contenenti tutti i dati
di contestoutili alla compilazione did maschere di inserimento).
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Home = Protocollo di Colloquio - Protocollo di Colloquio

) ) Protocollo di Colloquio
=Protocollo di Colloquio

Protocollo di Colloguio

Caricamento File Dati
Caricamento File Allegati
Lista UCS

Elenco Invii

Tabelle di Contesto

Int £ G§SNY I GA G Mterfladtid dtén@ § NBOMzA dzyad | OOSRS &St ST A
éGestiond RSt prividpdlelz il sistema presenta una sequenza di maschere di
inserimento dati che consentono, ad un utente videoterminalista, di digitare le informazioni
richieste.

Nellad ST ARepgo8isticd = @A adzk € AT T I 6 A& BeviRd, ibfineyds ngrdierd INK y O A
disponibilireport di avanzamento fisico e finanziario del progetjenerati sulla base del

corredo informativo progressivamente alimentato dal Beneficiakie.vare maschere di
ricerca/inserimento (cfr. § 4.3) dispongonooltre, di funzionalita di esportazione dati in

formato excel che costituiscono un valido strumento péenere report puntualisui dati

inseriti.

Al fine di supportare il Beneficiario nel digto con il sistema SIGM#o.con riferimento
FffQFrOGGABAGLE RA A YoelsiSemBiyipoitahon@ pakgrafo/sdicBebslvd (G A O |

i principali passaggi operativi da effettuare nebpesso di inserimento dei dati.

4.3 Implementazione di SIGMgractramite interfaccia utente

Dalla sezioneGestiongd = Ay LMalNlsatioR $ 1 Néastone dAffidamentd = &

LI2aadA0AT S | GOSKR&A&NESpestE QOKSE I LINB IS RS dzy Qdzf G S NA
ambiti specifici B NJ ft QAYaSNAYSyi{i2 RA RIFEGA FAYIYIAINRO
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N\NPAL

—_—
Agenca Mariesls Poltch Aties dol Lavars.

“ S.I. G. MA. Spao

[ —
[y —

Cambio
- Password Dsconnett

Herme > Gesbone AMdaments - Giusbficativ e Spese Utente Connessc Gruppe.
AVTORE 11500
Contatti: +39, 0645835412 | SIGMASSN Dl gov.it

Giustificativi ¢ Spese

“Gestione AMidaments

Gestione Contratti
Gestione Giustificativi
Gestione Mandati
Gestione Spese
Gestione Documenti
Visualizza Spese

Gestione Contratti

bSftf Ql Y gdstibre cditéati,fil Beneficiario & tenuto a inserire i riferimenti relativi alla
specifica tipologia di procedura attivataJS NJ f Q| deli ptzigdttd goyif&imenti di
incarichi a professionisti, affidamenti diretti, procedure di gacaricando a sisma |l
corredo informativo e documentale richiestGon la selezione di&asto:

Aggiungi Contratto

aA FTLINB fF aOKSNXNIFGF NALRZNIOFGFE RA asS3ldzaizz
contrattuale.
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S.I.G. M. A. Sspao

Cambio
= Fassword

AN\NPAL

Bgeeca Marorals Fostohe Atins fol Lavss

Disconnetti

» Genione Contratti Utente Connesso: G B

FEANOLE 120641
ConGatt; +19.06.4683.5412 | SIGMAEanpal gov.it

Giustificativi e Spese - Gestione Contratti

“Gestone AMdamenss
siuplificetnd ¢ Soese

*I MostraMascondi pannello Contratti ) Esportazions in farmato Excel

B Geners Codice Locale Contratio

Intestarione Contratto

Numers Contratio

Data Contratto

Importe Contratto

HNobe

[Sa) [ca]

Una funzione riproposta in tutte le schermate descritte suso@snente e rappresentata

dalla generazione di_un codice locale Ay |jdzSadal aSi A2yS &/ 2RAO0
FGONY OSNER2 1 ljdar €S At aAradsSylr ONBF S |aas
RSttt QAYASNAYSyG2o

11t €Ny

Nel caso in cui il Beneficiario disponga gia di un suo codice specifico che preferisce utilizzare,
puo digitare direttamente il suo codice anziché impiegare la funzionalita che genera il codice
in esame Non e infatti obbligatorial ricorso alcodice generaton automatico dal sistema.
Questa indicazioneale per tutte le funzionalitéGenera Codiceocale"

Successivamente il Beneficiagidenuto adA y R A OTipbld8 Cohtfattadselezionando dal
menuspecificotra le opzioni

- incarico a persona fisica,
- contratto a persona giuridica
- determina

e a compilare tutti i campi relativi agkstremi del contratto(@ Ly § S&AGFT A2y Sé 3> &

G5 a1 £ 3 aleyahdd didih2 g relativoattf St OF YLI2 a52 O0dzYSy G 2¢ o
ySOSaalNAR2 O2YLIAfIINB GdzidA A OF YL 2060f A3l

procedere abalvataggio] QA y R Av@lé peritugeyleSnaschere di inserimentdasterisco

rosso indica sempreobbligatorieta del campo; ildoppio asterisco indicainvece
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obbligatorieta condizionata gpicamente mutua esclusione tra deampi (ad estra codice
locale DdR édata ®mpetenza della spesa).

Gestione Giustificativi

Il OOSRSYR FftF &ASTA2yS aDSaldAz2yS DAdzZAGATAOL

e, cliccando sl Q| LJLtistd, Asillapre la schermata riportata di seguito, che consente
f QAVASNAYSy(i2 RSttS AYyTF2N¥ITA2yA NBfFGABS |
sistema.

[22] S.I.G. M. A. Spao @ AN\NCEAL

¥ st smashe risrmpr

tome > Jessions Affdaments - Qiytificativi v Seese > Gestione Glustificativi
AN 1T 48:38
Contatti: +39.06.4583.5412 ) SIGMAGanpal.gowit

Giustificativi e Spese - Gestione Giustificativi

FI MostraNascondi pannello Giustificativi 3] Espontazione in formato Excel

Codice Locale Giustificativo [l J| Genera Cadice Locale Giustificativ
Shaei ]

Documento

Codice Locale Contratio v

Numero Documento |

' YOKS Ay ljdzSaid2 OlFaz2sx R2LJ12 @SN ISYSNI (2
Giustifi¢ ( A @ Recassario allegare il rispettigiustificativonel O Y LJ2 a5 2@nlzY Sy G 2 ¢
una sinteticadescrizioneda inserirenel campagpertinente.

t SNJ ljdzl yi2 NRX3IdzZl NRI Tidologhay RRSXI T RA2d¢aSh ANBSK @ iR Aad 2 |-
propone, attraverso un menu a tendina, un elenco di opzioni, trascisegnalano, in

particolare

- costi personale (contribuzione, retribuziane)
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costo di formazione
- fatture (di anticipo, fornitore, professionista/consulente)
- ricevuta collaborazione oasionale;
- nota di creditg
- nota di debitg
- nota spese missione
- quote ammortamenti
- rateij;
- stage
- voucher
LE a/2RAO0S [201tS /2y(inNta8RE2yIS¢BlAGR2KY NS
selezionabilR I £ f QI mehui2 a A G 2

Lyl g2ftal O02YLIX Sl d2 fQAYaSNAYSyid2 RStE{tS NB
o0 Numero Documenté Datd& Ampartos ,@ possibile attivare la funzione di salvataggio.

Gestione Mandati

Il OOSRSYR Fftl aSTA2yS aDSadA2yS alyRIGAET (

[ Agoiung) Mandto |

e,0f A 00 yR2 tastdzpds@hasdeiginserité B iformazioni relative ai mandati.
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M S ILG.M.A. Spao JANCAL
Posswond Disconnetti
Heme > Gestions Aldamento - Glustificatv » Spese > Gestione Mandati Uiente Connesso: A Grappo:
JEE0NE 13:08:80
Contatti: +39.06.4683.5412 | SIGMAGanpal.gov.il
Giustificativi e Spese - Gestione Mandati
SGestione Affidamento
Giustificativi & Spese
}'E Maostra™ascondi pannello Mandati i_] Esportazione in formato Excel
[ Aggns Handai
; —— | T :
Documento |'Scegliﬁle Nessun file selezionato
Codice Locale Giustificativo |
Importo Quota [ ]
Numero | |
[ )=
( |
[e] [Ga]
M 3
.. A v S = « ~ Z A Z A
Anche inlj dzS&a 2 OFaz23zx R2L}2 I @SN LINP@PSRdzi2 + 3Sy

[ 201 fS alyRIG2é60X 2002NNBY
- allegare il documento;

- NAOKALF YFNB RIf YSydz 0SYRAYI Af G/ 2RA
precedente sezione;

- alimentare il sistema con rifanento a tutte le ulteriori informazioni richieste
O Itnporto Quota€ MNundercé Dat& Ampartoe O T

- effettuare il salvataggio

Gestione Spese

v 2 oA~ A

l OOSRSyYyR2 fftl a&dz

Aggiungi Spesa

che rende accessibild, (i i NI @S NA #astof 1@ behdrdgath xipbrdata di seguito che
consente il caricamento della spesa.

O«
O
w»
ax

arogl aSi A2yS RA aDSaidA?z
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Giustificativi e Spese - Gestione Spese

Croguno soea)

/\I\P/\L

drgrmsin Hapmnale Faldzhe Altree del L

Contatti: +39.06.4683.5412

{ =%} | due campi indicati con Fastansco 300 tra lofo Mutuamente esclusivi: ne deve essend valorizzato obbligatoriaments uno

del due.

Codice Locale Spesa
Codice Fiscale

Codice Locale Progetlo

Tipologia

Importo

Codice Locale DDR

Codice Locale Giustificative

Spese UCS

Quantita

Percentuale Attribuziona

Descrizione Tipologia Costo

Piano Finanziario 1

Piano Finanziario 2

Data Comptetenza

Codice Fiscale Soggeatto

Codice Ruslo Sogqetto

Anno Fondo

Risultati Forfettar

Anticipo

Fuori Programma

Fuori UE

J Genera Codice Locake Spesa

| Valorizzare soba se presents Pastecipants Politiche Kttree

4

9

Fondo Europeo di Sviluppo Regionale

(5] [ce]

F SN ISYSNY G232
richiamare,dal menu a tendinaA f
t N23Sii2¢0

O2RAOS

02YS
|.

RA
G GNROdzA U 2

seguentiopzioni in funzione dellanodalita direndicontazione applicabile

- Rg spesa costo reaje

- Sc¢spesa costo Standard
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Per quanto riguarda, invecé, Q 2 LIJF dspassScosto forfettarioi costi indiretti da tasso
forfettario sono calcolati dal sistemg. preferibile pertanto, il ricorso ale prime due opzioni

(R o S¥.
Inserito, quindi,f Khportoé = Af . SYSTAOAINAR2 § (Sydziz2 I N

)¢

- il codicedella domanda di rimborso (DDR) a cui & associata la sp@ésédice Locale
DDR 0, irg alternativa, ladata di riferimento da indicare/ S f OlDxdJ2 «&
competenza3’;

- At a4/ 2RA0S [ 2Ol fatd nelprdzdentersthérmatah @2 ¢ ISy S
Nel caso in cua spesa sia rendicontatacosti standardd O2 YS AYRAOF G2 y St f |
obbligatorio valorizzare il camp®pese UGSe&heindividuala specifica tariffa di riferimento
(unita di costo standardsulla base deglTAUCS cfr§ 2.2) e che insieme alla definizione

delladQuantitaé rendicontatg consente ladeterminazioneR S f £ Q iefld §paddirihiesta
arimborsodal Beneficiario

bStfQ2NRAYSS LRAZ Af arxadSYlF NAOKASRS | yO2NI

- OPercentuale di attribuzioné, perf irdividuazionedellaquota parte del giustificativo
attribuibile al progettq

- 0Descrizione Tipologia di Costocheconsente di richiamare dal relativo mera
tipologia di costopertinente (personale, esperti, spese diaggio, vitto e alloggio,
seminari e convegni, etg.)

- Gt Aly2 CAgyd i Al WA 2 CMypeyfl QX WG IH A2y S RSt
rispettivamente #le macrovoci(direzione, realizzazione, diffusione, etcglie sotto-
voci (risorse umane interne o esterne, spese di viaggio,) . piano dei costi del
progetto approvatoR | f f Q.!SRpbekida,La riguardo, che il caricamento a sistema
del piano finanziario awne preliminarmente ad opera del referente di progetto
RSt f Q! dzii 2 NJOiganisRilaternpe8ia G A 2 Yy S

Per quanto riguardde informazioni relative ah 2 33SG G2 GAG2TF NS RSt f QA
rende obblgatoriat I O2 YLIAf I T A 2y S CelftdFisCake Y Blodick RBIDBE y (1 A A
cheLJISNJ A . SYSTFAOALF NA RSt t NIBahbficiafiordel pOgetNRA 4 LJ2 yV R

30 Qualora fosse necessario generare costi indiretti a tasso forfettario in base a costi di personale, pres@uereun

piano finanziario adeguat Si trata, comunque, di utompito del programmatore del proget®non del Beneficiario.

B A a8S3ayltl OKS ftQAyaSNrRYSyid2 RStftl 52YFYyRIF RA wWAY02NE2I |
I OOSRSYR Ffttl aSTAz2yS atNR(G202tf 2 TRakcialtPUGK/er ] =SIGMA SPERAQ  dzi A £ AT |
Protocollo Unico di Colloguéo

32 Ad ogni attoredel progetto viene attribuito un codice in base al ruole:Arogrammatore del progetto; 2Beneficiario

del progetto; 3- Attuatore del progetto; 4 Realizzatore del progetto.
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Lt OFNAROIYSyi(2 RStfl &aOKSdevdatirdlatvi4QO % Y Idilr $ & 2 £ O3
riferimento della spesa(@nno Fondd 0 | §f QS@Syldzr £ S ARSYGATAOI
0 Anticipo€ gualorasi tratti di strumenti finanziari o aiuti di stat@in caso contraripva
indicato & y' 2 $ebbene norsia obbligatorig € possibile anche valorizzafselezionando
Gy2¢ RIFEf YSydz I GSYRAYFO dzf GSNA2NR OF YLIA VY
t NEINI YYIF €S aCdz2NRA ! 9¢ 3 {NRUEILWA AVGSIA A Z v [1GICRY R 9

Gestione Documenti

Il OOSRSYR FftF &ASTA2yS aDSadAzyS 520dzYSyiAé:z:

il

e, cliccando sul tasto, il sistema rende disponibile la schermata riportata di seguito, che
consentei riferimenti alcorredo documentale amministrativcontabile relativo al progetto.

LQ A ¥ a S N@eNaSdbcumentazione awiené OOSRSY R Fftl &aSTAz2yS
O2tt 2l dA 2t 1S HapAlt M2 Y S yR2F NAOF YSy 2 FAES €S

B SI1GMA. s ANAL

S Hagoposle Piitabg Ties el Levare
- Pastwor d

Hsme > Seasicos Afidaments - fuatificatii ¢ Josas > Gestions Document Uisnbs Conmeaso: ~ ~— = 1 ik K
N IR

Comattic +39.06. 460,541/ Slrjlulﬁ.g!hnrnl.nne n
Giustificativi e Spese - Gestione Documenti
=Gaaione AMidaments

Giupsficatevi o Scawg
#1| MostraMascond pannedo Documenti ﬂ Esportazions in formata Excel

er—

Tipolegia Documento

Codice Locale

DSYSNY G2 Af @&/ 2 RA OBecepsario indivtluae 21aD deh$ § igrdlina>la §
GeALRE23IAlL 520dzYSy 263 &a0S3atASYyR2 GNI S asScz
Cc Contratti;

CL¢ ChecHList;
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CLc¢ BIL¢g Check Listiancio;

CLDdR, Checl.ist Domanda di pagamento;
Ddr¢ Domanda di Rimborso;
DOCS& Documenti utente e Tecnici;
FATc Fatture,

G Giustificativi;

GS¢ Gruppo Spesa;

IMP ¢ Impegno;

M ¢ Mandati;

P ¢ Progetti;

PCc Progetto Campionato;

PRQ; Procedura;

R¢ Rendiconto;

S¢ Spese;

SAl¢ Sal;

U ¢ Documento UCS;

VC¢ Verbale Controllo;

VER BIL¢ Verbale Bilancio;

ALc Altro;

Lf . SYSTFAOAFINAZ2 8§ (Sydzizs |dAYRAZ | yY2YAYIl NEB
prima di procedere al salvataggio della schermata, a inserire ulténidicaziai in merito
| f Categaria Documentb > FIF OSYR2 NAFSNAYSyG2 FftF &a$3dz

CKc¢ ChecHlist;

CNT¢ Contratto;

CO¢ Comunicazione Obbligatoria;
Gl¢ Giustificativo;

MA ¢ Mandato;

RP¢ Registro presenze.

ALca! f G NR ¢ T & Sdotumet®hoil Sicbehpidsdra qrelid precedenti
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Visualizza Spese

[ Qdzf GAYlF Yl AOKSN} LINB@AAGE RI arxadSyYl NBYRS
ricercgaO2y f I LI2aairAoAfAdt RA NAROKAIFIYINBE S @Aadz
filtri, i giustificativi e le spesmserite.
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