
 

 

      

 
 

 

 

 

 

 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE DELLE 

SPESE SOSTENUTE A VALERE SUL PON SPAO 

 

vs 2.0 Aprile 2021 

 

  



      

 
 

 

Linee guida per la rendicontazione PON SPAO - vs. 2.0 Aprile 2021 2 

 

SOMMARIO  

PRINCIPALI ACRONIMI E ABBREVIAZIONI ............................................................................. 4 

FINALITÀ DEL DOCUMENTO .................................................................................................. 5 

SEZIONE 1: PRINCIPI DI RENDICONTAZIONE DELLA SPESA ................................................... 6 

1.1. Quadro normativo in materia di ammissibilità delle spese....................................... 6 

1.2. Requisiti di ammissibilità della spesa ........................................................................ 8 

{9½Lhb9 нΥ w9b5L/hb¢!½Lhb9 59[[! {t9{! b9[[Ω!a.L¢h 59[ thb {t!h ...................... 9 

2.1 Rendicontazione a costi reali ................................................................................... 10 

2.2.1 Costi del personale ............................................................................................... 12 

2.2.2 Costo per i partecipanti ........................................................................................ 14 

2.2.3 Beni e servizi strumentali ..................................................................................... 14 

2.2.4 Spese di natura fiscale e altre spese .................................................................... 15 

2.2 Rendicontazione a costi semplificati ....................................................................... 22 

SEZIONE 3: PROCESSO DI RENDICONTAZIONE DELLA SPESA.............................................. 26 

SEZIONE 4: IMPLEMENTAZIONE DEL SISTEMA INFORMATIVO SIGMASPAO ......................... 29 

4.1 Unità progettuale e CUP: le tipologie di codifica e loro implicazioni sulle attività di 
rendicontazione .................................................................................................................. 29 

4.2 Moduli e funzionalità del Sistema Informativo ....................................................... 30 

4.3 Implementazione di SIGMASPAO tramite interfaccia utente .................................... 33 

SEZIONE 5: OBBLIGO DI CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI .............................................. 44 

SEZIONE 6: ADEMPIMENTI IN MATERIA DI INFORMAZIONE E PUBBLICITÀ ....................... 46 

  



      

 
 

 

Linee guida per la rendicontazione PON SPAO - vs. 2.0 Aprile 2021 3 

 

Versione Data Principali modifiche 

Vs. 1.0 Dicembre 2018 Prima versione 

Vs. 2.0 Aprile 2021 

- Integrazione del § 2.2.1 con 

riferimento alla documentazione 

attestante i costi del personale 

- Inserimento del riferimento ai manuali 

tecnici SIGMA scaricabili dal portale del 

Sistema Informativo e riorganizzazione 

degli allegati 

- LƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ 2 ά¢ƛƳŜǎƘŜŜǘ 

delle attività svolte per il personale 

ƛƳǇƛŜƎŀǘƻ ƴŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻέ 

 

  



      

 
 

 

Linee guida per la rendicontazione PON SPAO - vs. 2.0 Aprile 2021 4 

 

PRINCIPALI ACRONIMI E ABBREVIAZIONI 

 

AdG Autorità di Gestione 

AdC Autorità di Certificazione 

AdA Autorità di Audit 

ANPAL Agenzia Nazionale per le Politiche Attive del Lavoro 

CE Commissione Europea 

IGRUE  LǎǇŜǘǘƻǊŀǘƻ DŜƴŜǊŀƭŜ ǇŜǊ ƛ wŀǇǇƻǊǘƛ CƛƴŀƴȊƛŀǊƛ Ŏƻƴ ƭΩ¦ƴƛƻƴŜ 9ǳǊƻǇŜŀ 

MEF aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩ9ŎƻƴƻƳƛŀ Ŝ ŘŜƭƭŜ CƛƴŀƴȊŜ 

MLPS Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 

MISE Ministero dello Sviluppo Economico 

OI Organismo Intermedio 

PON Programma Operativo Nazionale 

RGS Ragioneria Generale dello Stato 

SiGeCo Sistema di Gestione e Controllo 

SIGMASPAO Sistema Informatico Gestione Monitoraggio Audit PON SPAO 

UE Unione Europea 

  



      

 
 

 

Linee guida per la rendicontazione PON SPAO - vs. 2.0 Aprile 2021 5 

 

FINALITÀ DEL DOCUMENTO 

Il presente documento fornisce le istruzioni operative per la rendicontazione degli interventi 

ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ Programma Operativo Nazionale Sistemi di politiche attive per l'occupazione 

2014-2020 ŀ ǾŀƭŜǊŜ ǎǳƭ CƻƴŘƻ {ƻŎƛŀƭŜ 9ǳǊƻǇŜƻ όŘƛ ǎŜƎǳƛǘƻ άthb {t!hέ ƻ άtǊƻƎǊŀƳƳŀέύΦ 

[ΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜΣ Ǉƻǎǘŀ ƛƴ ŎŀǇƻ ŀƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜǇǳǘŀǘƻ ŀƭƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ delle 

operazioni ammesse a finanziamento, consiste nella predisposizione della documentazione 

amministrativa e contabile necessaria a dimostrare la corretta esecuzione procedurale e 

finanziaria degli interventi previsti dal PON SPAO, nel rispetto della normativa comunitaria e 

nazionale di riferimento. 

A partire da una sintetica introduzione del quadro normativo di riferimento e dei principi 

generali definiti in materia di ammissibilità della spesa (cfr. sez. 1), le Linee guida illustrano, 

in funzione della differente modalità di rendicontazione adottata (a costi reali o semplificati), 

ƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǎǇŜǎŀ ŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀ (cfr. sez. 2), rinviando la 

trattazione delle singole fattispecie alle disposizioni attuative vigenti. 

Oltre a presentare un quadro riepilogativo del processo complessivo di rendicontazione della 

spesa ς dal Beneficiario alla Commissione europea ς (cfr. sez. 3), il presente documento 

fornisce, inoltre, istruzioni operative in merito alle procedure di rendicontazione previste dal 

sistema informativo SIGMASPAO del Programma (cfr. sez. 4) e agli adempimenti connessi alla 

tenuta documentale di progetto (cfr. sez. 5) e agli obblighi in materia di informazione e 

pubblicità (cfr. sez. 6). 

Si precisa che le Linee guida per la rendicontazione delle spese sostenute a valere sul PON 

SPAO rappresentano uno strumento in progress suscettibile di periodici aggiornamenti in 

risposta a mutamenti del contesto normativo e procedurale di riferimento, ovvero ad 

esigenze organizzative ed operative che dovessero manifestarsi nel corso 

ŘŜƭƭΩƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ del Programma. 
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SEZIONE 1: PRINCIPI DI RENDICONTAZIONE DELLA SPESA 

 

1.1. Quadro normativo in materia di ammissibilità delle spese 

bŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƛ Programmi Operativi 2014-2020, il Regolamento (UE) 1303/2013 del 

Parlamento europeo e del Consiglio recante disposizioni comuni sui Fondi SIE demanda agli 

Stati Membri, nel rispetto del principio di sussidiarietà e fatte salve le eccezioni previste dallo 

stesso Regolamento generale e dai Regolamenti specifici per Fondo, la determinazione delle 

norme in materia di ammissibilità delle spese1. 

!ƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŀŘŜƳǇƛŜǊŜ ŀƭƭŜ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴƛ ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘŀǊƛΣ ƭΩLǘŀƭƛŀ ǎƛ ŝ Řƻǘŀǘŀ ŀƴŎƘŜ ǇŜǊ ƛƭ ŎƛŎƭƻ Řƛ 

programmazione 2014-2020 di una specifica bƻǊƳŀ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ ǎǳƭƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭŜ ǎǇŜǎŜ 

ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŜƳŀƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ Decreto del Presidente della Repubblica n. 22 del 5 febbraio 

2018. 

In considerazione del carattere generale della Norma in materia di ammissibilità della spesa, 

le Amministrazioni responsabili del Fondo Sociale Europeo hanno ravvisato, inoltre, la 

necessità di definire congiuntamente gli aspetti rilevanti connessi alla regolarità e 

ŀƭƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎǇŜǎŀ ŘŜƭƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ a valere sul FSE, così da adottare 

ǳƴΩƛƴǘŜǊǇǊŜǘŀȊƛƻƴŜ delle regole per il riconoscimento della spesa fondata su elementi minimi 

condivisi, ferme restando le specifiche disposizioni assunte da ciascuna Autorità di Gestione 

ƴŜƭƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ tǊƻƎǊŀƳƳƛ Řƛ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ2. 

Pertanto, in analogia con quanto avvenuto nel precedente periodo, è stato elaborato anche 

per il ciclo di programmazione in corso un άVademecum FSE per i Programmi Operativi 2014-

2020έΣ i cui contenuti e principi costituiscono un utile riferimento in termini di ammissibilità 

della spesa. 

Nel quadro delle disposizioni definite a livello comunitario e nazionale, costituiscono, poi, 

ulteriori riferimenti, per quanto apllicabile, la Circolare n. 2 del 2 febbraio 2009 e la Circolare 

n. 40 del 7 dicembre 2010 (per soggetti in house) del Ministero del Lavoro e delle Politiche 

Sociali, in materia di ammissibilità della spesa. 

In linea generale, per il Fondo Sociale Europeo, come per gli altri Fondi strutturali e di 

investimento europei (Fondi SIE), il rimborso della spesa, nella forma delle sovvenzioni3, può 

avvenire sulla base: 

 
1 cfr. art. 65 par. 1 del Reg. (UE) n. 1303/2013. 
2 [Ω!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ DŜǎǘƛƻƴŜ Ƙŀ ŦŀŎƻƭǘŁΣ ƛƴ ǉǳŀƭƛǘŁ Řƛ ƻǊƎŀƴƛǎƳƻ άǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀ hǇŜǊŀǘƛǾƻΣ 
conformemente al principio della sana gestione finanziariaέΣ ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ мнр ǇŀǊΦ м ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ ƴΦ молоκнлмоΣ Řƛ 
ǾŀƭǳǘŀǊŜ ƭΩƛƴǘǊƻŘǳȊƛone di norme più stringenti e rigorose rispetto a quelle già definite in ambito europeo e nazionale. 
3 cfr. art. 67 par. 1 del Reg. (UE) n. 1303/2013 come modificato dal Regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018. 
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a) dei costi ammissibili effettivamente sostenuti e pagati unitamente, se del caso, a 

contributi in natura e ammortamenti;  

b) di tabelle standard di costi unitari;  

c) di somme forfettarie; 

d) di finanziamenti a tasso forfettario, calcolati applicando una determinata 

percentuale a una o più categorie di costo definite. 

bŜƭƭΩƻǘǘƛŎŀ di ridurre gli oneri amministrativi e di verifica, in capo alle strutture di gestione e 

controllo e ai Beneficiari, in continuità con le esperienze già maturate nella programmazione 

2007-2013, il ciclo programmatorio 2014-2020 sviluppa ulteriormente le forme di 

semplificazione dei costi, prevedendo, in alternativa ŀƭƭŀ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ άŀ Ŏƻǎǘƛ ǊŜŀƭƛέΣ 

ƭΩƛƴǘǊƻŘǳȊƛƻƴŜ Řƛ altre opzioni (costi standard, somme forfettarie e tassi forfettari), da 

utilizzare anche in forma combinata, con importanti ricadute sulle attività di gestione e 

controllo delle operazioni. 

[ΩǳǘƛƭƛǘŁ Řƛ ǘŀƭƛ ǎŜƳǇƭƛŦƛŎŀȊƛƻƴƛ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭ ǇǊƛƴcipio dei costi reali consiste nella riduzione 

ŘŜƭƭΩƻƴŜǊŜ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƭŜ ŘŜƭƭŜ ǎǇŜǎŜΣ ŦŀǾƻǊŜƴŘƻΣ ƛƴ ǘŀƭ ƳƻŘƻΣ ƭŀ ŎƻƴŎŜƴǘǊŀȊƛƻƴŜ 

delle verifiche su aspetti di natura tecnico e fisico, legati al corretto svolgimento 

ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƭƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ŎƻƴǎŜƎǳƛƳŜƴǘƻ dei risultati attesi.  

In particolare, in tema di semplificazione dei costi4, il Regolamento (UE) n.1304/2013, 

relativo al Fondo Sociale Europeo, dispone che la Commissione possa rimborsare le spese 

sostenute dagli Stati membri sulla base di tabelle standard di costi unitari ed importi 

forfettari stabiliti dalla Commissione stessaΣ ŎƻƴŦŜǊŜƴŘƻ ŀ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ƛƭ ǇƻǘŜǊe di adottare 

atti delegati riguardo al άtipo di operazione interessato, alle definizione delle tabelle standard 

di costi unitari, agli importi forfettari e ai loro massimali, che possono essere adeguati 

conformemente ai metodi applicabili comunemente interessati, tenendo in debito conto le 

esperienze già maturate nel corso del precedente periodo di programmazione5. 

In data 19 gennaio 2017 è stato pubblicato il Regolamento Delegato (UE) n. 2017/90 della 

Commissione del 31 ottobre 2016, come modificato dai Regolamenti Delegati (UE) n. 

2017/2016 del 29 agosto 2017, n. 2019/697 del 14 febbraio 2019 e n. 2019/2170 del 27 

settembre 2019, che contengono le condizioni relative al rimborso allΩItalia delle spese in 

base a tabelle standard di costi unitari. 

 

 
4 cfr. artt. 67-68 del Reg. (UE) n. 1303/2013 e art. 14 del Reg. (UE) n. 1304/2013 come modificati dal Regolamento (UE) 
2018/1046 del 18 luglio 2018; Nota EGESIF_14-ллмт άDǳƛŘŀ ŀƭƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ǎŜƳǇƭƛŦƛŎŀǘŜ ƛƴ ƳŀǘŜǊƛŀ Řƛ Ŏƻǎǘƛ όh{/ύέΣ ǇǳōōƭƛŎŀǘŀ 
dalla Commissione europea nel 2014. 
5 cfr. art. 14 par 1 del Reg. (UE) n. 1304/2013. 
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1.2. Requisiti di ammissibilità della spesa 

Tra i principi generali relativi ai requisiti che una spesa deve soddisfare affinché possa essere 

ritenuta ammissibile al sostegno dei Fondi SIE, la citata bƻǊƳŀ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ ǎǳƭƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ 

delle spese definisce ammissibile una spesa che soddisfi i seguenti requisiti: 

- essere ǇŜǊǘƛƴŜƴǘŜ ŜŘ ƛƳǇǳǘŀōƛƭŜ ŀŘ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀ ŘŀƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ 

gestione o sotto la sua responsabilità, conformemente alla normativa applicabile; 
 

- effettivamente sostenuta dal Beneficiario e comprovata da fatture quietanzate o 

giustificata da documentati contabili aventi valore probatorio equivalente o, in casi 

debitamente giustificati, da idonea documentazione che fornisca una ragionevole 

garanzia che la spesa, peǊǘƛƴŜƴǘŜ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŀΣ ǎƛŀ ǎǘŀǘŀ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ 

sostenuta, fatto salvo quanto previsto per le forme di semplificazione dei costi; 
 

- sostenuta nel periodo di ammissibilità delle spese, ossia nel periodo compreso tra il 

1 gennaio 2014 ed il 31 dicembre 2023; 
 

- tracciabile ovvero verificabile attraverso una corretta e completa tenuta della 

documentazione, ŀƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŀǎǎƛŎǳǊŀǊŜΣ Ŏƻƴ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭŀ ǎǇŜǎŀΣ ƭΩŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ 

ǳƴΩŀŘŜƎǳŀǘŀ Ǉƛǎǘŀ Řƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ6. I pagamenti in contanti, inoltre, sono ammissibili nel 

rispetto della normativa di riferimento, fatti salvi i limiti più restrittivi fissati 

ŘŀƭƭΩ!utorità di Gestione e fermo restando il divieto di artificioso frazionamento; 
 

- contabilizzata in conformità alle disposizioni di legge ed ai principi contabili e, se del 

caso, sulla base delle spŜŎƛŦƛŎƘŜ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ Gestione. 
 

- relativa ad operazioni situate nella categoria di regioni in cui interviene il 

Programma Operativo7. 

 

Le condizioni di ammissibilità delle spese e le relative modalità applicative saranno 

ŀǇǇǊƻŦƻƴŘƛǘƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻΦ 

  

 
6 ƛƴ ŎƻƴŦƻǊƳƛǘŁ Ŏƻƴ ǉǳŀƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ нрΣ ǇŀǊΦ м ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ ƴΦ пулκнлмпΦ 
7 ƛƴ ŎƻƴŦƻǊƳƛǘŁ Ŏƻƴ ǉǳŀƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ тлΣ ǇŀǊΦ мΣ ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ ƴΦ молоκнлмоΣ ǎŀƭǾƻ ƭŜ ŘŜǊƻƎƘŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ ǇŜǊ ƛƭ C{9 
stabilite dall'art. 13, par. 2 e 3, del Reg. (UE) n. 1304/2013. 
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SEZIONE 2: RENDICONTAZIONE DELLA SPESA b9[[Ω!a.L¢h 59[ thb {t!h 

La Norma generale ǎǳƭƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎǇŜǎŀ ŘƛǎǇƻƴe che άsono ammissibili le spese, 

sostenute dai beneficiari, connesse all'esecuzione della specifica operazione, incluse le spese 

sostenute dalla pubblica amministrazione, purché previste dall'operazione stessa e approvate 

ŘŀƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ Destione o sotto la sua responsabilità, ivi comprese quelle di valutazione, 

ŎƻƴǘǊƻƭƭƻΣ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǇǳōōƭƛŎƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎǘŜǎǎŀέ8. 

Il PON SPAO, che finanzia prevalentemente interventi di natura sistemica, accompagnati da 

azioni dirette sulle persone, si caratterizza per una dimensione multi-target (giovani, donne, 

lavoratori anziani, soggetti svantaggiati, ecc.), multi-filiera (istruzione e formazione 

professionale iniziale, istruzione professionale terziaria non universitaria, ecc.) e multi-

dispositivo (significativa varietà di tipologie di intervento attivabili), che ne rendono le 

modalità di attuazione eterogenee, richiedendo il coinvolgimento di diversi soggetti 

beneficiari, di natura pubblica e privata. 

Nel quadro descritto, ad eccezione di alcune specifiche categorie di spese puntualmente 

individuate dalle norme in materia di ammissibilità (interessi passivi, acquisto di 

infrastrutture, terreni e beni immobili, iva non recuperabile, penali, ammende, sanzioni 

pecuniarie, deprezzamenti, passività, interessi di mora, commissioni per operazioni 

finanziarie, perdite di cambio e altri oneri meramente finanziari)9, sono ammissibili tutte le 

spese ǎƻǎǘŜƴǳǘŜ ƴŜƭƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ. 

Tali spese, aggregate in macro-ambiti di attività (preparazione, realizzazione, diffusione dei 

risultati, direzione e coordinamento, etc.) riportati nei piani finanziari dei progetti, sono 

classificate, a seconda del criterio di imputazione ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ della voce di costo, come: 

- Ŏƻǎǘƛ άŘƛǊŜǘǘƛέ ǉǳŀƴŘƻ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŎƻƴƴŜǎǎƛ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ƻǾǾŜǊƻ ǉǳŀƴŘƻ 

imputabili direttamente e in maniera adeguatamente documentata alƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ 

finanziata; 

- Ŏƻǎǘƛ άƛƴŘƛǊŜǘǘƛέ quando non sono o non possono essere direttamente connessi 

ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ Si tratta, cioè, di costi per i quali è difficile o impossibile determinare 

Ŏƻƴ ǇǊŜŎƛǎƛƻƴŜ ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ attribuibile direttamente ad una singola operazione. Tali 

 
8 cfr. art. 11 del DPR n. 22 del 05/02/2018. 
9 !ƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ сф ǇŀǊΦ о ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ ƴΦ молоκмоΣ ƛƴ ŎƻƳōƛƴŀǘƻ ŘƛǎǇƻǎǘƻ Ŏƻƴ ƭΩŀǊǘΦ мо ǇŀǊΦ п ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ ƴΦ молпκмоΣ 
non sono ammissibili i seguenti costi: 

- Ǝƭƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎƛ ǇŀǎǎƛǾƛΣ ŀŘ ŜŎŎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜƭƭƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀ ǎƻǾǾŜƴȊƛƻƴƛ ŎƻƴŎŜǎǎŜ ǎƻǘǘƻ ŦƻǊƳŀ Řƛ ŀōōǳƻƴƻ ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎƛ ƻ di 
bonifico sulla commissione di garanzia;  

- ƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻ Řƛ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŜΣ ǘŜǊǊŜƴƛ Ŝ ōŜƴƛ ƛƳƳƻōƛƭƛΤ 
- ƭΩƛƳǇƻǎǘŀ ǎǳƭ ǾŀƭƻǊŜ ŀƎƎƛǳƴǘƻΣ ǎŀƭǾƻ ƴŜƛ Ŏŀǎƛ ƛƴ Ŏǳƛ ƴƻƴ ǎƛŀ ǊŜŎǳǇŜǊŀōƛƭŜ ŀ ƴƻǊƳŀ ŘŜƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ ǎǳƭƭΩL±!Φ 
LƴƻƭǘǊŜΣ ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ мо ŎƻΦ м Ŝ 2 del DPR n. 22 del 05/02/2018 non sono ammissibili: 

- i costi relativi a multe, penali, ammende, sanzioni pecuniarie; 
- i deprezzamenti e le passività; 
- gli interessi di mora; 
- le commissioni per operazioni finanziarie, le perdite di cambio e gli altri oneri meramente finanziari. 
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Ŏƻǎǘƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƳǇǳǘŀǘƛ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ǳƴ ƳŜǘƻŘƻ ŜǉǳƻΣ ŎƻǊǊŜǘǘƻΣ 

proporzionale e documentabile, oppure su base forfettaria. 

Tipici costi indiretti sono, ad esempio, quelli relativi al funzionamento e alla gestione del 

soggetto beneficiario: utenze (elettricità, riscaldamento, acqua, ecc.), servizi ausiliari (quali il 

centralino, la portineria, ecc.), servizi di contabilità generale, le forniture per ufficio, etc. 

Tuttavia, questi stessi costi, così come le altre voci di spesa, potrebbero rientrare nella 

categoria dei costi diretti, qualora ne soddisfino le relative condizioni (come ad esempio, nel 

caso di una linea telŜŦƻƴƛŎŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ). LΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Ŏƻǎǘƛ ŀƭƭŜ ŘǳŜ ŘƛǾŜǊǎŜ 

categorie dovrà essere valutata, pertanto, di volta in volta, variando la loro imputazione 

anche a seconda delle modalità di organizzazione del Beneficiario e di realizzazione di 

ciascuna operazione. 

Come già evidenziato nel precedente paragrafo, nel quadro delle previsioni contenute nei 

regolamenti comunitari, le prescrizioni in materia di ammissibilità della spesa degli 

interventi finanziati dal PON SPAO sono contenute nel DPR n.22 del 5 febbraio 2018, nel 

Vademecum del FSE PO 2014-2020 e, con riguardo a specifiche disposizioni operative, alle 

Circolari 2/2009 e 40/2010 del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali.  

Per aspetti di dettaglio non trattati  nel presente documento, si fa rinvio, pertanto, a quanto 

previsto nel quadro normativo vigente in materia di ammissibilità della spesa. Specifiche 

disposizioni operative sono inoltre inserite nei ŘƛǎǇƻǎƛǘƛǾƛ ŎƘŜ ǊŜƎƻƭŀƴƻ ƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ 

operazioni ammesse a finanziamento a valere sul PON SPAO (convenzioni, avvisi e relative 

linee guida, etc.). 

Al fine di offrire un ausilio concreto ai Beneficiari nelle attività di rendicontazione degli 

interventi di competenza, si forniscono a seguire istruzioni operative a supporto degli 

adempimenti gestionali previsti ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜl Programma, con specifico riferimento al 

dettaglio dei costi ammissibili pertinenti e alla relativa documentazione da produrre in sede 

di rendicontazione e controllo. 

Lƴ ƭƛƴŜŀ ƎŜƴŜǊŀƭŜΣ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀΣ la rendicontazione avviene άa costi realiέ, ad 

eccezione dei casi in cui sia previsto il ricorso alla semplificazione dei costi con riferimento 

ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ delle opzioni semplificate (in forma singola o combinata). Le indicazioni 

operative presentate nel paragrafo successivo vengono sviluppate, pertanto, in funzione alle 

due differenti modalità rendicontuali. 

 

2.1 Rendicontazione a costi reali 

Nella modalità di rendicontazione a costi reali il Beneficiario è tenuto a rendicontare i costi 

ŘƛǊŜǘǘƛ Ŝ ƛƴŘƛǊŜǘǘƛ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ǎƻǎǘŜƴǳǘƛ ƴŜƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ 

presentazione di idonei giustificativi di spesa. 
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Per ogni operazione, il costo ammissibile si ottiene sottraendo dalla somma delle spese 

ammissibili le eventuali detrazioni di spesa (sconti, abbuoni, resi o qualsiasi altro evento che 

renda la spesa, anche parzialmente, recuperabile e, quindi, non definitivamente sostenuta). 

Tali spese devono essere adeguatamente giustificate da documentazione amministrativa e 

contabile ed esposte analiticamente nella rendicontazione presentata dal Beneficiario. 

In linea generale, le spese sono giustificate attraverso la presentazione di tre tipologie di 

documenti amministrativo-contabili: 

- provvedimenti che originano la prestazione o fornitura (ad es. lettere di incarico, 

ordini di servizio, ordinativi di forniture) ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƻŦƛƴŀƴȊƛŀǘŀ; 

- documenti che descrivono la prestazione o fornitura (ad es. registri di presenza, 

relazioni sullΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǾƻƭǘŀΣ Ŝtc.); 

- ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŎƘŜ ŀǘǘŜǎǘŀƴƻ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ƻ ŦƻǊƴƛǘǳǊŀ όŀŘ ŜǎΦ 

fatture quietanzate, ricevute fiscali, note di debito, bonifici bancari o postali, F24 

quietanzati, etc.). 

Al fine di evitare il doppio finanziamento, tutti i documenti di spesa devono consentire una 

diretta riconducibilità al progetto, anche riportando, in linea generale e ove pertinente, 

elementi quali il titolo  del progetto, la dicitura PON SPAO FSE 2014-2020, ƭΩAsse di 

riferimento, il CUP Ŝ ƭΩimporto totale o parziale ƛƳǇǳǘŀǘƻ ŀƭƭΩŀȊƛƻƴŜ ŦƛƴŀƴȊƛŀǘŀ. 

Per un corretto riconoscimento in sede di controllo di primo livello, i costi devono, pertanto: 

- ŦƛƎǳǊŀǊŜ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ dei costi ammissibili in coerenza con la normativa comunitaria e 

nazionale in materia di ammissibilità della spesa, nonché nel rispetto delle 

disposizioni previste dalle presenti Linee guida e dagli atti di affidamento/ammissione 

a finanziamento delle singole operazioni; 

- ŜǎǎŜǊŜ ǎǘǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŎƻƴƴŜǎǎƛ ŀƭƭΩƻǇŜǊazione approvata e realizzata; 

- essere contenuti nei limiti degli importi indicati nel piano finanziario approvato (o 

ƴŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǊƛƳƻŘǳƭŀȊƛƻƴŜ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘŀ ŘŀƭƭΩ!utorità di Gestione/Organismo 

Intermedio); 

- essere conformi alle leggi contabili e fiscali nazionali; 

- essere sostenuti secondo i principi di economia e sana gestione finanziaria; 

- essere registrati nel sistema di contabilità/codificazione contabile del Beneficiario; 

- essere comprovati da documentazione giustificativa (atti di impegno, di spesa, di 

pagamento, ŜǘŎΦύ ƛƴ ƻǊƛƎƛƴŀƭŜ ƻ ŎƻƴŦƻǊƳƛ ŀƭƭΩƻǊƛƎƛƴŀƭŜ ǎŜ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘƛ da 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ai sensi del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii. 

Nel quadro dei macro-ambiti di attività (preparazione, realizzazione, diffusione e 

ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜΣ ŘƛǊŜȊƛƻƴŜ Ŝ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻΣ ŜǘŎΦύ ŎƘŜ ŎƻƳǇƻƴƎƻƴƻ ƛƭ άǇƛŀƴƻ ŘŜƛ Ŏƻǎǘƛέ ŘŜƭƭŜ ǎƛƴƎƻƭŜ 
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operazioni ammesse a finanziamento a valere sul Programma, vengono riepilogate a seguire 

le diverse tipologie di spese ammissibili al contributo del FSE organizzate per categoria di 

costo (costi del personale, costi per i partecipanti, beni e servizi strumentali, spese di natura 

fiscale e altre spese)10 in coerenza con le disposizioni contenute nella Norma nazionale 

ǎǳƭƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎǇŜǎŀ Ŝ sulla base della classificazione delle spese ammissibili 

riportate nel Vademecum del FSE PO 2014-2020. 

 

2.2.1 Costi del personale 

Ai fini della rendicontazione delle spese nellΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ PON SPAO sono ammissibili i costi 

relativi alle risorse umane coinvolte attraverso contratti di lavoro o contratti di prestazione 

di servizi, ƴŜƭƭŜ ŘƛǾŜǊǎŜ Ŧŀǎƛ Řƛ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ. Tali spese sono attestate da apposita 

documentazione comprovante ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǊŜŀƭƛȊȊŀǘŜ ƴŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ Ŝ 

i risultati raggiunti. In particolare, è necessaria la compilazione di appositi timesheet che 

riportino ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƻǊŜ ƎƛƻǊƴŀƭƛŜǊŜ ƭŀǾƻǊŀǘŜ Ŝ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǎǾƻƭǘŜ όŎŦr 

Allegato 2 άFormat Timesheet delle attività svolte per il personale impiegato nel progettoέύΦ 

Per il personale dipendente il costo ammissibile comprende le retribuzioni lorde incluse le 

retribuzioni in natura (come le prestazioni di welfare aziendale, i buoni pasto), previste dai 

contratti collettivi/integrativi aziendali, versate al personale a compenso del lavoro prestato 

ƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΤ ƴella retribuzione lorda, sono compresi i costi relativi alle tasse e 

ai contributi previdenziali a carico dei lavoratori. Rientrano nel costo del personale gli oneri 

contributivi e sociali, volontari e obbligatori, nonché gli oneri differiti che incombono sul 

datore di lavoro. 

In linea generale, pertanto, la retribuzione lorda si compone, secondo quanto previsto dai 

contratti di riferimento, delle seguenti voci: 

a) voci retributive (somma delle dodici retribuzioni mensili lorde; tredicesima ed 

eventuali ulteriori mensilità; importi relativi a competenze di anni precedenti - 

arretrati - derivanti da accordi integrativi aziendali o da rinnovi del contratto 

collettivo, purché direttamente collegati al periodo temporale di svolgimento 

ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭŜ; quota di TFR annuo maturato); 

b) oneri sociali e previdenziali (contributi previdenziali a carico azienda, fondi dipendenti 

obbligatori previsti dal C.C.N.L; eventuali fondi di previdenza complementare e di 

assistenza sanitaria integrativa; assicurazione contro gli infortuni). 

Ai fini della determinazione del costo ammissibile, il costo del personale deve essere 

ǊŀǇǇƻǊǘŀǘƻ ŀƭƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ƻǊŜ svolte dal lavoratore ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ, come 

 
10 Dalla trattazione sono esclusi i regimi di aiuto che interessano un numero residuale di Beneficiari. 



      

 
 

 

Linee guida per la rendicontazione PON SPAO - vs. 2.0 Aprile 2021 13 

risultanti dai timesheet mensili. La tariffa oraria del personale dipendente coinvolto nelle 

attività progettuali viene di norma espressa in termini di costo medio orario del lavoro, 

derivante dal costo annuo lordo diviso per il numero di ore previste dal CCNL di riferimento. 

Accanto al personale interno, sono ammissibili i costi relativi alle risorse umane non legate 

al Beneficiario da un rapporto di lavoro dipendente, ma coinvolte, attraverso contratti di 

lavoro autonomi, collaborazioni o prestazioni occasionali, per fornire attività specialistiche 

direttamentŜ ǊƛŦŜǊƛōƛƭƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭŜ. 

Per ƭΩƛƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ŦƛƎǳǊŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭƛ Ŝ ƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ƳŀǎǎƛƳŀƭƛ Řƛ ŎƻǎǘƻΣ ǎƛ Ŧa rinvio a 

quanto previsto dalle Circolari del Ministero del Lavoro e delle Politiche sociali n. 2/2009 e n. 

40/2010. 

Possono rientrare tra i costi ammissibili del personale anche i costi dei titolari di cariche 

sociali, che devono essere limitati al mero rimborso delle spese effettivamente sostenute in 

ƻŎŎŀǎƛƻƴŜ Řƛ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŎƻƴƴŜǎǎŜ ŀƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŜŘ ŜǎǇƭŜǘŀǘŜ ƴŜƭƭΩŜǎŜǊŎƛȊƛo della funzione 

assegnata. Nel caso in cui, invece, i titolari di cariche sociali siano impegnati anche in attività 

ǎǇŜŎƛŦƛŎƘŜ Ŝ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŎƻƴƴŜǎǎŜ ŀƭƭƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭŜ 

(coordinamento, docenza, etc.), è necessaria, previa autorizzŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ŘDκhLΣ la 

formalizzazione di un apposito incarico nel rispetto delle norme statutarie, coerente con i 

titoli professionali/esperienza maturata dal soggetto e caratterizzato da puntuale nella 

definizione degli elementi di durata e compenso. 

Tra costi del personale sono comprese, inoltre, le spese di viaggio, vitto  e alloggio sostenute 

dal personale interno ed esterno ƴŜƭƭΩŜǎǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴŎŀǊƛŎƻ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

Tali spese sono definite e liquidate secondi criteri di rimborso a piè di lista e in misura, 

comunque, non superiore a quanto disciplinato dai contratti collettivi nazionali/aziendali, o, 

a seconda dei casi, dai regolamenti adottati dalle singole amministrazioni beneficiare per la 

gestione delle missioni. 

In linea generale, sono riconoscibili le spese peǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ƳŜȊȊƛ ǇǳōōƭƛŎƛ11. Le spese per i 

ƳŜȊȊƛ ǇǊƛǾŀǘƛΣ ǇŜǊ ƭΩǳǎƻ ŘŜƛ ǘŀȄƛ ƻ ǇŜǊ ƛƭ ƴƻƭŜƎƎƛƻ Řƛ ŀǳǘƻǾŜǘǘǳǊŜΣ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻǘƛǾŀǘŜ Řŀƭ 

richiedente e autorizzate dal Beneficiario e sono ammissibili nel caso in cui il ricorso a mezzi 

pubblici risulti effettivamente inconciliabile ed eccessivamente gravoso rispetto alle 

ŜǎƛƎŜƴȊŜΣ ŀƭƭŀ ǘŜƳǇƛǎǘƛŎŀΣ ŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭƛ Ŝ ŀƭƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ 

soggettive del personale interessato. 

 

 
11 tŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ƳŜȊȊƻ ǇǊƻǇǊƛƻ ǎƛ ǾŜŘŀƴƻΣ ǘǊŀ ƭΩŀƭǘǊƻΣ ƛƭ DL n. 78 del 31 maggio 2010, convertito con L. n.112 del 30 luglio 
2010 e la Delibera n. 949 del 12 ottobre 2010 della Corte dei Conti - Sezione regionale di controllo per la Lombardia. 
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2.2.2 Costo per i partecipanti 

I costi per i partecipanti sono i costi sostenuti per i soggetti ς persone fisiche ς che 

beneficiano direttamente di un intervento del FSE. In relazione alla tipologia di intervento 

finanziato ƭŜ ǎǇŜǎŜ ŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ thb {t!h Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀǘŜΣ ƛƴ 

particolare, da: 

- spese per attività di orientamento, stage, work experience e tirocini formativi; 

- indennità di frequenza o di partecipazione alle attività; 

- borse di studio/ricerca; 

- assicurazioni; 

- viaggi, vitto e alloggio. 

Indicazioni specifiche in merito al riconoscimento delle spese connesse alla partecipazione ai 

percorsƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀǘƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀ saranno fornite nei singoli dispositivi di 

attuazione ŀŘƻǘǘŀǘƛ ŘŀƭƭΩ!utorità di Gestione/Organismo Intermedio. 

 

2.2.3 Beni e servizi strumentali 

È ammissibile a finanziamento ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ di beni e servizi strumentali alla realizzazione 

del progetto nel rispetto, ove ƛƭ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǎƛŀ ǘŜƴǳǘƻ ŀƭƭΩƻōōƭƛƎƻ, delle norme previste dal 

codice degli appalti in relazione alle specifiche soglie applicabili. 

Dalla categoria dei beni (materiali bibliografici, strumentazione tecnica, mobili e arredi, 

macchinari, mezzi di trasporto, opere dΩƛƴƎŜƎƴƻ, ƭƛŎŜƴȊŀ ŘΩǳǎƻ, titoli e partecipazioni, etc.) 

sono, tuttavia, escluse le ǎǇŜǎŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻ Řƛ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŜΣ ǘŜǊǊŜƴƛ Ŝ ōŜƴƛ ƛƳƳƻōƛƭƛ, 

espressamente oggetto di divieto per il FSE12. 

È possibile acquistare, inoltre, materiale usato13 qualora ricorrano le seguenti condizioni: 

- il venditore rilascia una dichiarazione che attesti la provenienza esatta del materiale 

e che il bene non abbia beneficiato di un contributo nazionale o comunitario nel corso 

degli ultimi sette anni; 

- il prezzo del materiale usato non è superiore al suo valore di mercato ed è inferiore 

al costo di materiale simile nuovo; 

- le caratteristiche tecniche del materiale usato acquisito sono adeguate alle esigenze 

ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǎƻƴƻ conformi alle norme e agli standard pertinenti. 

 
12 cfr. art. 13 par. 4 del Reg. (UE) n. 1304/13. 
13 cfr. art. 16 del DPR n. 22 del 05/02/2018. 
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Costituisce spesa ammissibile al contributo del FSE anche ƭΩammortamento di beni nuovi e 

usati14, a patto che: 

- ŀƭƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻ ŘŜƭ ōŜƴŜ ŀƳƳƻǊǘƛȊȊŀǘƻ non abbia contribuito una sovvenzione pubblica; 

- il costo di ammortamento sia direttamente riferito al periodo di sostegno 

ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ; 

- ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ della spesa sia debitamente giustificato da documenti con valore probatorio 

equivalente alle fatture. 

Il FSE non può finanziare, pertanto, ŎƻƴǘŜƳǇƻǊŀƴŜŀƳŜƴǘŜ ƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻ Řƛ ōŜƴƛ όƴǳƻǾƛ ƻ ǳǎŀǘƛύ Ŝ 

il relativo ammortamento. Qualora il contributo pubblico di cui ha beneficiato il bene usato 

o ammortizzato non copra il costo complessivo dello stesso, è ammissibile, comunque, 

ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ C{9 ǇŜǊ ƛƭ ǾŀƭƻǊŜ ǊŜǎƛŘǳƻΦ 

Lƴ ōŀǎŜ ŀƭƭΩŀǊǘ. 102, co. р ŘŜƭ ¢¦LwΣ ǇŜǊ ƛ ōŜƴƛ ƛƭ Ŏǳƛ Ŏƻǎǘƻ ǳƴƛǘŀǊƛƻ ƴƻƴ ŝ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŀ ϵ рмсΣпс 

euro è consentita la deduzione integrale delle spese di acquisizione nell'esercizio in cui sono 

state sostenute. Il Beneficiario può, quindi, portare a rendiconto la quota parte del costo 

riferito al periodo di utilizzo del bene in relazione alla specifica attività finanziata. 

hƭǘǊŜ ŀƭƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻΣ ǎƻƴƻ ŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛ ƭŜ ǎǇŜǎŜ necessarie alla manutenzione delle attrezzature 

utilizzate e le spese relative al noleggio o alla locazione di tutti i beni, ivi inclusi terreni, 

infrastrutture e beni immobili. 

Il leasing è ammissibile a condizione che risulti comprovata la sua convenienza economica in 

rapporto ad altre forme contrattuali di utilizzo del bene (es. noleggio o locazione semplice). 

Con particolare riferimento alla locazione finanziaria (leasing finanziario), sono previste 

specifiche condizioni di ammissibilità sia nel caso in cui il Beneficiario del sostegno FSE sia il 

concedente, sia nel caso in cui il BŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǎƛŀ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻǊŜ15. 

 

2.2.4 Spese di natura fiscale e altre spese 

Regime IVA per le operazioni cofinanziate dal FSE 

[ΩƛƳǇƻǎǘŀ ǎǳƭ ǾŀƭƻǊŜ ŀƎƎƛǳƴǘƻ costituisce spesa ammissibile16 solo se è indetraibile 

(totalmente o parzialmente) ed è stata realmente e definitivamente sostenuta dal 

Beneficiario indipendentemente dalla natura pubblica o privata del soggetto. 

In caso di IVA non recuperabile e, pertanto, ammissibile a finanziamento, il relativo costo va 

imputato nella stessa categoria di costo della fattura a cui la stessa è relativa; in particolare, 

 
14 cfr. art. 69 par. 2 del Reg. ό¦9ύ ƴΦ молоκмоΣ ŎƻƳŜ ǊƛŎƘƛŀƳŀǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ с ŘŜƭ 5tw ƴΦ нн ŘŜƭ лрκлнκнлмуΦ 
15 cfr. art. 19 del DPR n. 22 del 05/02/2018. 
16 cfr. art. 69 par. 3 del Reg. ό¦9ύ ƴΦ молоκмо Ŝ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ мр ŘŜƭ 5tw ƴΦ нн ŘŜƭ лрκл2/2018. 
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se la spesa relativa al bene o servizio è ammessa a finanziamento solo in quota parte, la stessa 

ǇŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ ŀƴŘǊŁ ŀǇǇƭƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩL±!Φ 

[ΩL±! ǊŜŎǳǇŜǊŀōƛƭŜΣ ancorché non effettivamente recuperata dal Beneficiario, è da 

considerarsi, comunque, inammissibile al finanziamento. 

Per il soggetto beneficiario dei contributi FSE, il diritto alla ŘŜǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩL±! non è 

pregiudicato dalla natura contributiva delle somme percepite, ma dipende esclusivamente 

dal regime fiscale delle operazioni attive realizzate dallo stesso soggetto, applicato nel 

rispetto della normativa vigente17  

Irap 

[ΩImposta regionale sulle attività produttive è ammissibile al finanziamento del FSE18 nel 

caso in cui siano soddisfatti i seguenti requisiti: 

- è afferente ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ; 

- è dovuta sulla base della normativa applicabile; 

- non è recuperabile dal Beneficiario; 

- è realmente e definitivamente sostenuta dal Beneficiario. 

LΩLw!t ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ǾŜǊǎŀǘŀ ma non dovuta sulla base della corretta applicazione della 

normativa di riferimento non è riconoscibile al finanziamento del FSE. 

!ƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩLw!t19 definitivamente sostenuta, il Beneficiario deve porre, 

pertanto, particolare attenzione alla corretta applicazione delle deduzioni (per il calcolo del 

valore della produzione nettaύΣ ŘŜƭ ŎǊŜŘƛǘƻ ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ Ŝ ŘŜƭƭŜ ŘŜŘǳȊƛƻƴƛ ŘŀƭƭΩLw9{/IRPEF 

previste dalle disposizioni normative vigenti. 

Altri oneri, imposte e tasse 

Le altre imposte, tasse e oneri (a titolo di esempio, come già in precedenza evidenziato, le 

imposte dirette e i contributi previdenziali e assistenziali su stipendi e compensi) 

costituiscono spesa ammissibile se effettivamente e definitivamente sostenuti dal 

Beneficiario nel rispetto della normativa nazionale di riferimento. 

Le spese sostenute per la registrazione dei contratti, atti notarili, imposta di registro, etc., 

costituiscono sǇŜǎŀ ŀƳƳƛǎǎƛōƛƭŜ ǎŜ ŀŦŦŜǊŜƴǘƛ ŀƭƭΩoperazione ammessa a finanziamento20. 

 
17 cfr. DPR 633 del 26/10/1972 e ss.mm.ii. Si vedano anche Legge n. 21 del 25/02/2016, la Risoluzione n. 100 del 25 luglio 
нллр Ŝ ƭŀ /ƛǊŎƻƭŀǊƛ ƴΦ нл ŘŜƭ ммκлрκнлмр ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ 9ƴǘǊŀǘŜΦ 
18 cfr. art. 15 del DPR n. 22 del 05/02/2018. 
19 cfr. D.Lgs. n. 446 del 15/12/1997. 
20 wŜƭŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƳǇƻǎǘŀ Řƛ ōƻƭƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ /ƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ Řƛ ǘƛǊƻŎƛƴƛ ŦƻǊƳŀǘƛǾƛΣ ǎƛ ǎŜƎƴŀƭŀ ŎƘŜ ǇŜǊ ƭŜ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ ǎǘƛǇǳƭŀǘŜ 
tra Pubbliche Amministrazioni (amministrazioni dello Stato, regioni, province, comuni, loro consorzi e associazioni, nonché 
ŎƻƳǳƴƛǘŁ ƳƻƴǘŀƴŜύΣ ŝ ŀǇǇƭƛŎŀōƛƭŜ ƛƭ ǊŜƎƛƳŜ Řƛ ŜǎŜƴȊƛƻƴŜ ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ мс ŘŜƭƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ . ŘŜƭ 5tw ƴΦ спн ŘŜƭ нсκмлκмфтнΦ 
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Per completezza di trattazione dei profili fiscali, con riferimento alla ritenuta del 4% a titolo 

di acconto 21, si precisa che, in coerenza con le disposizioni regolamentari22, la ritenuta non 

si applica ai contributi pubblici erogati ai beneficiari per il finanziamento di azioni realizzate 

ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƛ PO. Resta fermo, comunque, che i contributi medesimi, sebbene non soggetti 

ŀ ǊƛǘŜƴǳǘŀ ŘΩŀŎŎƻƴǘƻ, concorrano alla formazione del reddito imponibile delle imprese 

beneficiarie in applicazione delle ordinarie regole del TUIR. 

Delega a terzi 

Rientrano nel campo di ammissibilità del Programma anche le spese sostenute ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ 

della fattispecie della delega a terzi delle attività, che, di norma vietata, è consentita solo 

qualora: 

- consista in apporti integrativi e/o specialistici di cui i Beneficiari non dispongono in 

maniera diretta (e, pertanto, non riguardi ad es. le attività core di direzione, 

ŎƻƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ Ŝ ǎŜƎǊŜǘŜǊƛŀ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƛǾŀ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ƻ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭŜ ƴŜƭ 

suo complesso); 

- rivesta carattere di occasionalità o comprovata urgenza; 

- non superi il 30% del valore complessivo del progetto. 

La delega, che necessita di ǇǊŜǾŜƴǘƛǾŀ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ 

Gestione/Organismo Intermedio rispetto alla realizzazione delle attività, richiede, in 

particolare, che il Beneficiario verifichi il rispetto della normativa vigente da parte del 

soggetto delegato (DURC, antimafia, etc.) e che presenti, insieme alla richiesta di 

autorizzazione, la visura camerale del delegato al fine di valutarne le caratteristiche 

dΩimpresa. 

Garanzie 

Sono ammissibili le spese per le garanzie richieste a copertura di finanziamenti di interventi 

ŎƻŦƛƴŀƴȊƛŀǘƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ del FSE23. In particolare, la necessità di richiedere ai soggetti privati 

garanzie sulle somme, almeno per quelle versate a titolo di anticipo e limitatamente alla 

copertura della quota del Fondo di Rotazione, discende dal quadro normativo disegnato dalla 

Legge di stabilità 201624, che, abrogando le precedenti disposizioni, ha reso, comunque, 

 
21 cfr. art. 28 del DPR n. 600 del 29/09/1973. 
22 [ΩŀǊǘΦ мон ǇŀǊΦ мύ ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ ƴΦ молоκмо ŎƻƴŦŜǊƳŀ ƛƭ ǇǊƛƴŎƛǇƛƻ ŘŜƭƭΩάintegrità dei pagamenti ai beneficiariέΣ ǇǊŜǾŜŘŜƴŘƻ 
ŎƘŜ άNon si applica alcuna detrazione o trattenuta, né alcun onere specifico o di alcun genere con effetto equivalente che 
porti alla riduzione degli importi dovuti ai beneficiariέΦ ¢ŀƭŜ ǇǊƛƴŎƛǇio attiene al contributo pubblico totale, comprensivo sia 
della quota nazionale che della quota comunitaria. 
23 cfr. art. 15 co.7 del DPR n. 22 del 05/02/2018. 
24 ŎŦǊΦ ŀǊǘΦ улн ŘŜƭƭŀ [ŜƎƎŜ ŦƛƴŀƴȊƛŀǊƛŀ ƴ Φнлу ŘŜƭ нуκмнκнлмрΣ Ŏƻƴ Ŏǳƛ ŝ ǎǘŀǘƻ ŀōǊƻƎŀǘƻ ƭΩŀǊǘΦ рс co 2 della Legge n.52 del 
06/02/1996. 
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maggiormente flessibile il ricorso alla garanzia fideiusǎƻǊƛŀΣ ŜƭƛƳƛƴŀƴŘƻ ƭΩƻōōƭƛƎƻ Řƛ 

conformarsi allo schema ex Decreto del Ministero del Tesoro n.96 del 22 aprile 1997. 

Spese legali e bancarie 

Sono ammissibili le spese per consulenze legali, gli oneri e le spese di contenzioso anche 

non giudiziale, le parcelle notarili e le spese relative a perizie tecniche o finanziarie, se 

ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŎƻƴƴŜǎǎŜ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƻŦƛƴŀƴȊƛŀǘŀ Ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŜ ǇŜǊ ƭŀ ǎǳŀ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜ ƻ 

realizzazione25.  

Qualora ƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜŘŀ ƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ Řƛ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ Ŏƻƴǘƛ ōŀƴŎari, le spese 

ad essi afferenti sono riconoscibili al contributo del FSE26. 

 

****************************************  

A completamento della presente sezione dedicata alla rendicontazione a costi reali, viene 

presentato, a seguire, un prospetto riepilogativo che riporta, a titolo esemplificativo e non 

esaustivoΣ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ da conservare nei fascicoli di progetto, cartacei ed 

elettronici, ai fini del corretto svolgimento delle attività di verifica da parte degli organismi 

preposti a livello regionale, nazionale e comunitario. 

 

Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto27 

Costi del personale 

Impiego di 

personale interno  

Á ordine di servizio/atto amministrativo di assegnazione del personale al 

ǇǊƻƎŜǘǘƻ όŎƻƴ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǊǳƻƭƻΣ ŀǘǘƛǾƛǘŁΣ ŘǳǊŀǘŀ ŘŜƭƭΩƛƴŎŀǊƛŎƻΣ ƛƳǇŜƎƴƻ ǇƛŀƴƛŦƛŎŀǘƻ 

espresso, ad esempio, in termini di percentuale); 

Á libro unico del lavoro; 

Á copia del contratto collettivo di categoria aggiornato; 

Á buste paga e documentazione attestante il pagamento netto a favore del 

dipendente (nel caso di mandati cumulativi è necessario allegare prospetto di 

dettaglio da cui si evincono i nominativi del personale); 

Á ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻōŀǘƻǊƛŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǾŜǊǎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛǘŜƴǳǘŜ 

fiscali/oneri sociali/contributi previdenziali (nel caso di F24 cumulativi è necessario 

allegare un prospetto di raccordo che evidenzi la quota di competenza relativa al 

personale); 

Á prospetto dettagliato del costo orario medio del lavoro ordinario, che attesti 

 
25 cfr. art. 15 co. 5 del DPR n. 22 del 05/02/2018. 
26 cfr. art. 15 co. 6 del DPR n. 22 del 05/02/2018. 
27 La pertinenza/applicabilità alle singole operazioni della documentazione elencata può variare in funzione della natura 
pubblica o privata del soggetto beneficiario. 
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto27 

ŀƴŎƘŜ ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ ŘŜƛ ǾŜǊǎŀƳŜƴǘƛ ǇǊŜǾƛŘŜƴȊƛŀƭƛ ŜŘ ŀǎǎƛǎǘŜƴȊƛŀƭƛΤ 

Á timesheet timbrato e firmato per singolo addetto e per singolo mese, con 

ƭΩƛƴŘƛŎŀȊione del codice progetto, del nominativo del dipendente, della qualifica, 

delle ore lavorate sul progetto (cfr Allegato 2 άCƻǊƳŀǘ ¢ƛƳŜǎƘŜŜǘ ǇŜǊǎƻƴŀƭe di 

progettoέύ; 

Á output utili a giustificare la spesa (ad es: relazioni, pubblicazioni, studi e in 

generale materiale relativo al progetto prodotto dal personale coinvolto); 

Á documentazione attestante la modalità di accantonamento del trattamento di 

fine rapporto e di accantonamento della tredicesima; 

Á documentazione attestante il metodo e il prospetto di calcolo illustrativo 

dell'imputazione pro-quota del costo ai progetti. 

Impiego di 

personale esterno 

Á documentazione relativa alla procedura di selezione del collaboratore, ove 

pertinente (ad es. fabbisogno con individuazione profili e competenze richieste, 

ǊƛŎƻƎƴƛȊƛƻƴŜ ƛƴǘŜǊƴŀ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾŀΣ ŘƛǎŎƛǇƭƛƴŀǊŜ ŘŜƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƛƴŎŀǊƛŎƘƛ 

esterni, bando/avviso di selezione, nomina commissione di valutazione, verbali 

commissione, decreto di approvazione, etc.); 

Á curriculum vitae sottoscritto da cui risulti la competenza professionale relativa 

alle prestazioni richieste; 

Á ƭŜǘǘŜǊŀ ŘΩƛƴŎŀǊƛŎƻκŎƻƴǘǊŀǘǘƻ ǎƻǘǘƻǎŎǊƛǘǘƻ ŘŀƭƭŜ ǇŀǊǘƛΣ Ŏƻƴ ŎƘƛŀǊŀ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ 

oggetto, durata e compenso previsti per la prestazione professionale (con 

ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ǎǘƛǇǳƭŀ ŘŜƭ contratto e rispetto degli obblighi di 

trasparenza, ove pertinente); 

Á idonea documentazione attestante le attività effettivamente svolte dal 

collaboratore (ad es. relazione attività svolte, timesheet, studi o altri prodotti dai 

collaboratori/consulenti coinvolti nel progetto, utili a giustificare la spesa); 

Á attestazione di conformità delle attività svolte da parte del 

responsabile/referente di progetto; 

Á notule, buste paga/fatture, ricevute; 

Á ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻōŀǘƻǊƛŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ compensi netti; 

Á ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ǇǊƻōŀǘƻǊƛŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǾŜǊǎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛǘŜƴǳǘŜ ŘΩŀŎŎƻƴǘƻ 

e degli oneri previdenziali, qualora dovuti, e assicurativi (nel caso di F24 cumulativi, 

è necessario allegare un prospetto di raccordo degli F24 che evidenzi la quota di 

competenza relativa al personale dedicato al progetto); 

Á prospetto riepilogativo del costo lordo del collaboratore/consulente relativo al 

periodo rendicontato; 

Á documentazione attestante il metodo e il prospetto di calcolo illustrativo 

dell'imputazione pro-quota del costo ai progetti. 
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto27 

Spese di viaggio, 

vitto e alloggio 

Á prospetto della missione con indicazione del nominativo, della destinazione e 

ŘŜƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻΤ 

Á ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛŀ ǇŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ Ƴƛǎǎƛƻƴƛ 

(ove pertinente); 

Á autorizzazione preventiva da parte del Dirigente/Responsabile di progetto allo 

svolgimento della missione (con nominativo del soggetto autorizzato, oggetto, data, 

durata, destinazione e motivo della missione); 

Á fatture quietanzate/richieste di rimborso relative al servizio di vitto e alloggio; 

Á ricevute e scontrini in originale (salvo casi di partita iva) intestati al fruitore del 

servizio o al committente del vitto e alloggio. bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǎŎƻƴǘǊƛƴƛκǊƛŎŜǾǳǘŜ άƴƻƴ 

ǇŀǊƭŀƴǘƛέΣ ŀǳǘƻŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ Řŀ parte del fruitore dalla quale sia desumibile che gli 

stessi sono stati emessi a fronte di un servizio di vitto; 

Á titoli di viaggio intestati, se applicabile, alla persona autorizzata e riportanti 

data, luogo e costo del viaggio; in particolare per:  

- trasporti su strada o rotaie: biglietti di viaggio, anche sotto forma di ricevute 

nel caso in cui il titolo di viaggio venga acquisito per via elettronica;  

- trasporti aerei: carte di imbarco e biglietti di viaggio, anche sotto forma di 

ricevute nel caso in cui il titolo di viaggio venga acquisito per via elettronica;  

Á mezzo proprio, ove ammissibile: prospetto riepilogativo individuale dei viaggi 

effettuati dal quale risultino le percorrenze giornaliere di andata e ritorno, i 

chilometri totali ed il rimborso spettante, corredato dalla ricevuta di quietanza, dagli 

ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ǎŎƻƴǘǊƛƴƛ ƻ ǊƛŎŜǾǳǘŜ ŦƛǎŎŀƭƛ Řƛ ǇŜŘŀƎƎƛƻΣ ƴƻƴŎƘŞ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩǳǎƻ 

del mezzo; 

Á mezzo noleggiato: fattura con indicazione del mezzo utilizzato, del percorso, 

del chilometraggio e delle date di utilizzo; richiesta motivata del fruitore del servizio 

Ŝ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩǳǎƻ ŘŜƭ ƳŜȊȊƻΤ 

Á taxi: fattura per il viaggio effettuato con servizio taxi, ove ammesso, con 

indicazione del percorso e della data di utilizzo; richiesta motivata del fruitore del 

ǎŜǊǾƛȊƛƻ Ŝ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩǳǎƻ ŘŜƭ ƳŜȊȊƻΤ 

Á ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘŜǎǘŀƴǘŜ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ Ŏƻƴ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǎƻ Řƛ 

ŎŀƳōƛƻ ŀǇǇƭƛŎŀǘƻ ǇŜǊ ƭŜ ǎǇŜǎŜ ǎƻǎǘŜƴǳǘŜ ƛƴ ǳƴŀ Ǿŀƭǳǘŀ ŘƛǾŜǊǎŀ ŘŀƭƭΩ9ǳǊƻ όƳŀƴŘŀǘƛ 

quietanzati, bonifico bancario, etc.);  

Á docuƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘŜǎǘŀƴǘŜ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŀ ŜǾŜƴǘƛ όŀŘ ŜǎΦ ǉǳƻǘŜ 

di iscrizione, etc.); 

Á In caso di affidamento del servizio di prenotazione viaggio e alloggio ad una 

società esterna: documento giustificativo, ovvero la fattura emessa a rimborso del 

servizio, con corredo dalla documentazione su richiamata (autorizzazione di 

missione, report di attività, biglietti di viaggio/check-in, etc.) a supporto 

ŘŜƭƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜlla rendicontazione della spesa; 

Á documentazione attestante il metodo e il prospetto di calcolo illustrativo 

dell'imputazione pro-quota del costo ai progetti. 
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto27 

Costo dei partecipanti 

 In funzione della specifica tipologia di intervento:  

Á ricevute firmate dai destinatari, con autocertificazione relativa alle detrazioni 

di legge (indennità di frequenza per disoccupati/inoccupati); 

Á prospetto riepilogativo distinto per partecipante, per numero di giorni di 

frequenza e per numero di ore di effettiva presenza; 

Á documentazione attestante il superamento di prove finali e/o conseguimento 

di titoli; 

Á dichiarazione del partecipante del numero dei viaggi effettuati; ricevute 

firmate dallo stesso, corredate da biglietti o dagli abbonamenti ai mezzi pubblici 

utilizzati; cinque preventivi acquisiti da ditte di trasporto, nel caso di utilizzo di mezzi 

di trasporto ad uso collettivo; contratto con ditta di trasporto; fatture o ricevute 

ǉǳƛŜǘŀƴȊŀǘŜΤ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘŜǎǘŀƴǘŜ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻΤ 

Á copia denuncia, attestato pagamento assicurazione, auto-liquidazione INAIL; 

polizza ed attestato di pagamento polizza aggiuntiva; documento attestante 

ƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻΦ 

Spese per beni e servizi strumentali alla realizzazione del progetto 

 Á ŀǘǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ ƎŀǊŀ ŜǎǇƭŜǘŀǘŜ ǇŜǊ ƭΩŀŎǉǳƛǎƛȊƛƻƴŜ Řƛ ōŜƴƛ Ŝ ǎŜǊǾƛȊƛ 

(determina a contrarre, nomina RUP, bando/lettera di invito/richiesta preventivo, 

nomina commissione di valutazione ove pertinente etc.); 

Á atti relativi alla procedura di individuazione del fornitore per acquisizione di 

beni e servizi in economia secondo le soglie previste dal codice degli appalti (indagine 

di mercato/selezione mediante elenchi appositamente costituiti);  

Á eventuale Regolamento interno per acquisizione di beni e servizi in economia;  

Á documentazione propedeutica al pagamento (Equitalia, antimafia, DURC); 

Á ŀǘǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩŀǘǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ǎŜǊǾƛȊƛƻκŦƻǊƴƛǘǳǊŀ ό{![Σ ǊŜƎƻƭŀǊŜ 

esecuzione, presa in carico, collaudo, eventuale inventario); 

Á atto di affidamento/contratto di acquisto di beni e servizi; 

Á documentazione attestante il metodo e il prospetto di calcolo illustrativo 

dell'imputazione pro-quota del costo ai progetti; 

Á fatture o ricevute quietanzate. 

Altre spese varie 

 Á contratti di locazione di immobili, di affitto/noleggio attrezzature, etc.; 

Á contratto di leasing, con relativo prospetto di ammortamento, secondo la 

normativa fiscale vigente; 

Á contratti di polizze assicurative/fideiussioni; 

Á atti relativi alle procedure di selezione/gara/affidamento; 

Á prospetto quote ammortamento, secondo la normativa vigente, corredato da 
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Esempi di documentazione minima per la tenuta dei fascicoli di progetto27 

copia autenticata delle fatture originarie; 

Á prospetto attestante il riepilogo delle giornate/periodi di effettivo utilizzo 

ŘŜƭƭΩƛƳƳƻōƛƭŜ όƻ ǉǳƻǘŜ Řƛ Ŝǎǎƻύ ŘŜǎǘƛƴŀǘƻ ŀƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭƛΤ 

Á registro dei cespiti ammortizzabili; 

Á documenti di trasporto; 

Á documenti giustificativi della spesa; 

Á copia del contratto di fideiussione (non sono ammissibili spese legate ad 

ƛƴǘŜǊƳŜŘƛŀȊƛƻƴƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀǊƛŜ ǇŜǊ ƭΩƻǘǘŜƴƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŦƛŘŜƛǳǎǎƛƻƴŜύΤ 

Á copia del contratto di apertura del conto corrente; 

Á ƭŜǘǘŜǊŜ ŘΩƛƴŎŀǊƛŎƻ Ŝ ŦŀǘǘǳǊŜ ǇŜǊ consulenze legali e spese notarili; 

Á ƭŜǘǘŜǊŀ ŘΩƛƴŎŀǊƛŎƻΣ ŦŀǘǘǳǊŜ ƻ ǊƛŎŜǾǳǘŜ ǉǳƛŜǘŀƴȊŀǘŜΣ ǇŜǊ ǇŜǊƛȊƛŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜ ƻ 

finanziarie; 

Á ŘƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƭŜƎŀƭŜ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ ŎƻƴŎŜǊƴŜƴǘŜ ƭΩŀǘǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ƭŜ 

attrezzature utilizzate nel progetto non abbiano già usufruito di contributi pubblici; 

Á ǇǊƻǎǇŜǘǘƻ ǊƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŜ ŦŀǘǘǳǊŜ ŘΩŀŎǉǳƛǎǘƻ ŘŜƭ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ Řƛ ŎƻƴǎǳƳƻΤ 

Á prospetto del materiale consegnato agli utenti/partecipanti delle attività 

progettuali con ricevute di consegna; 

Á ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘŜǎǘŀƴǘŜ ƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ Ǉŀgamento debitamente quietanzata. 

Á documentazione attestante il metodo e il prospetto di calcolo illustrativo 

dell'imputazione pro-quota del costo ai progetti. 

 

2.2 Rendicontazione a costi semplificati 

Rappresentando ǳƴΩŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ άŀ Ŏƻǎǘƛ ǊŜŀƭƛέΣ trattata nel precedente 

paragrafo, le opzioni di semplificazione dei costi sui Fondi SIE sono richiamate dagli artt. 67 

e 68 del Regolamento (UE) n. 1303/2013 e dalƭΩŀǊǘΦ мп ŘŜƭ wŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻ ό¦9ύ ƴ. 1304/2013, 

specifico per il Fondo Sociale Europeo, come modificati dal Regolamento cd. άhabL.¦{έ 

(UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, prevedendo forme di rimborso dei costi secondo: 

a) tabelle standard di costi unitari; 

b) somme forfettarie; 

c) finanziamenti a tasso forfettario, calcolati applicando una determinata percentuale a 

una o piǴ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ Řƛ Ŏƻǎǘƻ ŘŜŦƛƴƛǘŜέΦ 

La semplificazione dei costi si applica ad operazioni o parti di operazioni in relazioni alle quali 

viene applicato il principio dei costi effettivi, ossia a tutta la spesa dichiarata è giustificata da 

fatture e altri documenti con valore probatorio equivalente. 

L ǾŀƴǘŀƎƎƛ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Ŏƻǎǘƛ ǎŜƳǇƭƛŦƛŎŀǘƛ sono rilevanti per il Beneficiario 

ŎƘŜ ŝ ŎƘƛŀƳŀǘƻΣ Ǉƛǳǘǘƻǎǘƻ ŎƘŜ ŀƭƭŀ άƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜέ ŘŜƭƭŜ ŀǘtività svolte attraverso la 

presentazione di completa documentazione contabile e amministrativa, alla dimostrazione 
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della corretta esecuzione degli interventi finanziati con riferimento al raggiungimento dei 

risultati attesi. 

[ΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ǘǊŀŘǳŎŜΣ pertanto, in una semplificazione della 

documentazione amministrativo-contabile che deve, necessariamente, riflettersi in una 

maggiore attenzione verso gli aspetti riconducibili agli obiettivi ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛone, investendo 

suƛ ŦŀǘǘƻǊƛ ŎƘŜ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀƴƻ ƭŀ ǉǳŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ Ŝ ƛƭ ǇŜǊǎŜƎǳƛƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ƻōƛŜǘǘƛǾƛ 

realizzativi (di processo o di risultato). 

In particolare, nei casi di ricorso alle tabelle standard di costi unitari o alle somme forfettarie, 

nel rispetto delƭŜ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴƛ ǇǊŜǾƛǎǘŜ Řŀƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ ǾƛƎŜƴǘŜΣ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜΣ ŀ 

ŎǳǊŀ ŘŜƭ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻΣ ŘŜǾŜ ƛƴŎŜƴǘǊŀǊǎƛ ǎǳƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ǊŜŀƭƛȊȊŀǘŀΣ ǎǳƎƭƛ ƻōƛŜǘǘƛǾƛ ǊŀƎƎƛǳƴǘƛ ƛƴ 

ǊŀƎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŦƛƴŀƭƛǘŁ ǎǘǊŀǘŜƎƛŎƘŜ ŘŜŦƛƴƛǘŜ ŀ ƳƻƴǘŜ ŘŀƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻΣ ǎǳƎƭƛ ƻǳǘǇǳt prodotti e sui 

risultati conseguiti.  

Per quanto riguarda il ricorso ai tassi forfettari, calcolati applicando percentuali predefinite 

a una o più categorie di costo, nel rispetto delle condizioni previste dalla normativa vigente, 

ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭa specifica opzione si traduce in una semplificazione degli oneri 

amministrativi a carico del Beneficiario, che sarà tenuto alla presentazione della 

documentazione amministrativo-contabile esclusivamente per alcune categorie di costo. 

Ad ogni modo i singoli avvisi pubblici e/o i relativi atti di concessione devono prevedere 

espressamente il ricorso alle opzioni di semplificazione dei costi e regolamentare la 

documentazione che il Beneficiario è tenuto a produrre in fase di rendicontazione ai fini del 

riconoscimento del finanziamento richiesto. Nel documento che specifica le condizioni per il 

sostegno (convenzione, contratto ecc.), verranno indicati i requisiti esatti per comprovare la 

spesa dichiarata e l'output o il risultato specifico da raggiungere. 

Nel caso di adozione di unità di costo standard, la documentazione da sottoporre a controllo 

varia, in ragione della modalità e del tipo di costo semplificato di riferimento. Ad esempio, in 

caso di άŎƻǎǘƛ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ōŀǎŀǘƛ ǎǳƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻέ, vengono messi in relazione i costi unitari per i 

corrispondenti fattori di input, in termini di quantità/qualità delle attività realizzate. 

Prendendo ad esame delle UCS per attività formative, la determinazione del contributo 

concedibile sarà dato dai seguenti parametri: n. di ore formazione, n. di allievi, costo della 

formazione.  

Lƴ ǉǳŜǎǘƛ Ŏŀǎƛ ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ ŘŜƭƭŀ ǎƻǾǾŜƴȊƛƻƴŜ ŘŜǎǘƛƴŀǘŀ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘŀ Řŀƭ 

prodotto del numero di ore effettivamente realizzate per il numero di allievi che hanno 

ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǘƻ ŀƭƭΩŀǘtività formativa per il costo della formazione. La documentazione da 

sottoporre a controllo sarà, in linea di principio, quella relativa al processo di semplificazione 

e, fermo restando le disposizioni specifiche inserite negli avvisi e/o att i di concessione, 

comprenderà, a titolo esemplificativo, i seguenti documenti: 
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- progettazione esecutiva del corso con il dettaglio del personale impiegato (docenti, 

tutor, relatori, etc.) con indicazione del calendario didattico e degli allievi; 

- procedure di seleȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŘŜǎǘƛƴŀǘŀǊƛ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻΤ 

- registro dellŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘΩŀǳƭŀΣ C!5 Ŝ ǎǘŀƎŜΤ 

- prospetto riepilogativo delle ore di frequenza degli allievi firmato dal legale 

rappresentante e contenente per ciascun discente: 

a) ore di presenza in aula, ore di FAD e ore di stage; 

b) % di frequenza rispetto al monte ore complessivo (somma delle ore di aula, FAD 

e stage); 

c) % di partecipazione allo stage. 

- registro di carico e scarico del materiale consegnato agli allievi, con ricevuta di 

avvenuta consegna; 

- presenza accertata da registro, per ciascuna ora di formazione erogata, di un docente 

e di un eventuale tutor; timesheet attività personale docente e non docente. 

Nel caso di άŎƻǎǘƛ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ŀ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƻέ, vengono messi in relazione i parametri di costo 

predefiniti al raggiungimento del risultato fisicamente riscontrabile. La documentazione che 

sarà sottoposta a controllo è, pertanto, relativa al risultato raggiunto. In questi casi il mero 

svolgimento delle attività progettuali non è sufficiente a determinare la correttezza e 

ƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ Ƴŀ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛƳŜƴǘƻ Řƛ 

obiettivi specifici indicati nei dispositivi di attuazione, che, a titolo meramente 

esemplificativo, potrebbero essere (nel caso, ad esempio, di attività formative) il 

conseguimento di una particolare qualifica e/o certificazione da parte degli allievi destinatari. 

In questi casi, quindi, oltre alla verifica della documentazione comprovante la realizzazione 

della attività, devono essere previsti altri parametri di valǳǘŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ƎŀǊŀƴǘƛǎŎŀƴƻ ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾŀ 

verifica del raggiungimento degli obiettivi previsti, che il beneficiario è tenuto a presentare 

la verifica intermedia e finale dei livelli di apprendimento, il test di valutazione e di customer 

satisfaction, le relaziƻƴƛ ǉǳŀƭƛǘŀǘƛǾŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻΣ redatta dal direttore o coordinatore delle 

attività, debitamente firmate, le valutazioni finali, il conseguimento del titolo/certificazione 

ǇǊŜǾƛǎǘŀ ŘŀƭƭΩŀǾǾƛǎƻΣ ŜǘŎΦ 

Nel caso di adozione di finanziamenti a tasso forfettario  la normativa vigente prevede la 

possibilità di individuare alcune categorie di costi: indiretti (artt. 67 e 68 Reg. UE 1303/2013) 

o diretti e indiretti (art. 14 co.2 Reg UE 1304/2013) su base forfettaria. In questo caso la 

documentazione da presentare in sede di rendicontazione è a costi reali. La determinazione 

del tasso sarà calcolata sulla base delle spese ammissibili oggetto di controllo.  
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Nel caso di finanziamenti per importi forfettari il documento che specifica le condizioni per 

il sostegno deve contenere un progetto di bilancio, dettagliato per voci di costo e obiettivi da 

conseguire, sulla cui base viene concesso il finanziamento. In questo caso la sovvenzione 

concessa è condizionata al raggiungimento dei risultati/obiettivi. Il progetto deve, pertanto, 

essere realizzato nelle modalità previste e garantire il raggiungimento di tutti gli obiettivi 

prefissati. Il mancato raggiungimento, anche solo in parte, dei risultati attesi, comporta 

ƭΩŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀ ŘŜŎŀŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻΦ Lƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛo deve rendicontare le attività 

dimostrando, quindi, il raggiungimento di tutti gli obiettivi previsti nel progetto. A titolo 

esemplificativo, nel caso in cui venga chiesto un sostegno per la realizzazione di un evento, 

potranno essere richiesti in sede di rendicontazione brochure, materiale per la diffusione dei 

risultati, slides, fogli firma a dimostrazione della presenza delle persone partecipanti 

ŀƭƭΩŜǾŜƴǘƻΣ ŜŎŎΦ 

Alla luce di quanto esposto, anche le verifiche saranno tarate in base alla tipologia di opzione 

di semplificazione dei costi prescelta: ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎƛ ǎƻŦŦŜǊƳŜǊŁ ǎƻƭƻ ƛƴ Ǿƛŀ ǊŜǎƛŘǳŀƭŜ 

ǎǳƭƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƎƭƛ ŀǎǇŜǘǘƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀǊƛ ŎƻƴƴŜǎǎƛ ŀƎƭƛ ƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭΩŀǘǘŜƴȊƛƻƴŜ ƳŀƎƎƛƻǊŜ 

sarà demandata al controllo degli aspetti tecnici e fisici delle operazioni al fine di verificare 

ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ŀǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ƻΣ ŀ ŎƻƴǎǳƴǘƛǾƻΣ ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ŎƻƴǎŜƎǳƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǊƛǎǳƭǘŀǘƛΦ 

In sintesi, pertanto, le ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ άŀ Ŏƻǎǘƛ ǎŜƳǇƭƛŦƛŎŀǘƛέ da adottare per il 

PON SPAO varieranno in funzione della/e specifica/he opzione/i  selezionata/e. 

Con riferimento allŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ǎƛƴƻǊŀ ŀǘǘƛǾŀǘŜ ƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŜ 

operazioni ammesse a finanziamento a valere sul Programma, in particolare: 

- il ricorso ai tassi forfettari, ŀƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘ суΣ ǇŀǊΦ мΣ ƭŜǘǘΦ ŀύ Ŝ ōύ ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ ƴΦ 

молоκнлмо Ŝ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ мпΣ ǇŀǊΦ н ŘŜƭ wŜƎΦ ό¦9ύ n. 1304/2013, consentirà di limitare le 

operazioni di verifica delle domande di rimborso presentate dai Beneficiari alla 

corretta applicazione del tasso individuato, sottoponendo, invece, a controllo 

ŀƴŀƭƛǘƛŎƻ ƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ Řƛ ŎƻǎǘƻΣ ŎƘŜ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀǘŜ άŀ Ŏƻǎǘƛ ǊŜŀƭƛέΣ ne costituiscono la 

base di applicazione; 

- il rimborso delle spese in base alle tabelle standard di costi unitari contenute nel 

Regolamento Delegato (UE) n. 2017/90 della Commissione del 31 ottobre 2016, 

come modificato dal Regolamento Delegato (UE) n. 2017/2016 del 29 agosto 2017, 

richiederà, invece, una rendicontazione tarata in funzione delle differenti tipologie di 

unità di costo standard impiegate (UCS). Al riguardo, a supporto delle attività di 

rendicontazione, si fa rinvio alle Linee guida per la rendicontazione delle spese 

ǎƻǎǘŜƴǳǘŜ ŀ ǾŀƭŜǊŜ ǎǳƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀ hǇŜǊŀǘƛǾƻ bŀȊƛƻƴŀƭŜ άLƴƛȊƛŀǘiva Occupazione 

DƛƻǾŀƴƛέ (PON IOG), in cui le UCS in esame trovano un rilevante ambito di 

applicazione 
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SEZIONE 3: PROCESSO DI RENDICONTAZIONE DELLA SPESA 

La rendicontazione delle spese sostenute, che avviene, di norma, per rendiconti/stati di 

avanzamento del progetto e/o a titolo di saldo finale, prende avvio quando il Beneficiario del 

Programma presenta ŀƭƭΩ!utorità di Gestione/Organismi Intermedi la Domanda di Rimborso 

(DdR). 

Le operazioni di predisposizione e invio della DdR sono effettuate utilizzando le apposite 

funzionalità rese disponibili dal sistema che, a seguito della creazione della domanda, 

ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǎǇŜǎŜ ǎƻǎǘŜƴǳǘŜ ƴŜƭ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŜ 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ {LDa!SPAO insieme al relativo corredo documentale (cfr. infra § 4). Il 

.ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ Řƛ ǊƛƳōƻǊǎƻ ŀƴŎƘŜ Ǿƛŀ ǇŜŎ ŀƭƭΩ!ŘDκhLΣ ŀǘǘŜǎǘŀƴŘƻΣ 

attraverso una dichiarazione sostitutiva di atto notorio (DSAN), il rispetto delle principali 

condizioni di ricevibilità della spesa oggetto di rimborso (effettività della spesa, correttezza 

regolarità della tenuta contabile e documentale, assenza di doppio finanziamento, etc.). 

[ΩƛƴǘŜǊƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ, ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ άǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜέ ƭŜ ǎǇŜǎŜ ŀƭƭŀ 

Commissione europea (ai fini del rimborso della relativa quota UE), è registrato nel Sistema 

informativo del Programma, SIGMASPAO, e comprende le seguenti procedure e attività: 

1. presentazione periodica (e, comunque, secondo la periodicità definita nelle 

Convenzioni/atti di affidamento) della Domanda di Rimborso da parte del 

Beneficiario; 

2. svolgimento delle verifiche (amministrative e sul posto) propedeutiche al 

pagamento (rimborso) del contǊƛōǳǘƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ŘDκhL ŀƛ .eneficiari; 

3. ŀƎƎǊŜƎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǎǇŜǎŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ŘDκhL in vista del successivo inoltro 

ŀƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Ři Certificazione del Programma; 

4. verifiche finanziarie e contabili condotte dalƭΩ!Ř/ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ƭƻǊƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ 

certificazione e rendicontazione in una Domanda di Pagamento da inoltrare alla 

Commissione europea. 

Il processo di rendicontazione della spesa viene sinteticamente descritto nel diagramma 

presentato di seguito. 
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[Ω!ŘD Ŝ, in funzione delle deleghe attribuite, gli Organismi Intermedi ŘŜŦƛƴƛǎŎƻƴƻ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ 

dei rispettivi Sistemi di Gestione Controllo ƳŜǘƻŘƛΣ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ Ŝ ǘŜƳǇƛǎǘƛŎƘŜ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ 

delle procedure rendicontative tenendo conto di: 

i. ǇǊƛƴŎƛǇƛ Ŝ ǾƛƴŎƻƭƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ Řŀƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ Ŝ Řŀƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŘΩƛƴŘƛrizzo della 

Commissione europea; 

ii. regole generali in materia di verifiche di gestione, come definite dalla normativa 

ŎƻƳǳƴƛǘŀǊƛŀ Ŝ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ Ŝ Řŀƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŘΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŜǳǊƻpea, oltre 

che da eventuali indicazioni specifiche ŦƻǊƴƛǘŜ ŘŀƭƭΩ!ŘD ŘŜƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀΤ 

iii. ƛƴŘƛǊƛȊȊƛ ŦƻǊƴƛǘƛ ŘŀƭƭΩ!ŘDΣ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘƛΣ ƭŀŘŘƻǾŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΣ ŀ ǳƴƛŦƻǊƳŀǊŜ Ŝ coordinare i 

flussi informativi; 

iv. ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ ƳŜǎǎƛ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩ!dC per la corretta e tempestiva trasmissione dei 

dati finanziari finalizzati alla presentazione delle domande di pagamento alla CE; 

v. necessità di dover garantire, attraverso i flussi di rendicontazione delle spese il 

rispetto dei target fissati dalla Commissione europea in materia di disimpegno 

automatico e di performance framework - quadro di riferimento di efficacia 

dell'attuazione28. 

 
28 cfr. Reg. (UE) n. 1303/2013: art. 20 e ss. per la riserva di efficacia di attuazione e art. 136 per il disimpegno. 
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In base alla regola del disimpegno automatico, le risorse assegnate che non risultino rendicontate 

e certificate alla Commissione entro i termini prestabiliti (31 dicembre anno n) comportano la 

riduzione del finanziamento comunitario - e del corrispondente cofinanziamento nazionale - al 

Programma, con evidenti conseguenze anche a carico delle dotazioni assegnate agli Organismi 

intermedi e ai potenziali beneficiari/soggetti attuatori. 

Il mancato raggiungimento degli obiettivi finanziari del Programma (congiuntamente ad altri 

indicatori previsti dal Performance Framework) può, inoltre, comportare la non assegnazione della 

Riserva Řƛ ŜŦŦƛŎŀŎƛŀ ŘŜƭƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ovvero, la sua riallocazione, attraverso una riprogrammazione, 

delle risorse su priorità del Programma più efficienti/performanti. Il sensibile mancato 

raggiungimento dei target intermedi può, inoltre, comportare la sospensione dei pagamenti 

(rimborsi) della Commissione e, nei casi più gravi, anche correzioni finanziarie tramite la riduzione 

delle assegnazioni delle risorse al Programma (e, di conseguenza, agli Organismi intermedi). 

 

Le disposizioni operative, coerenti con il presente documento, che consentono di dare avvio 

e attuazione al processo di rendicontazione delle spese sono di volta in volta definiti negli 

atti amministrativi che regolano i rapporti con i beneficiari, in funzione della natura e delle 

specificità delle operazioni/interventi attivati. 

[Ω!ŘD Ŝ Ǝƭƛ hLΣ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΣ ŘŜŦƛƴƛǎŎƻƴƻ ƴŜƛ ŎƻƴŦǊƻƴǘƛ ŘŜƛ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾƛ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛκǎƻƎƎŜǘǘƛ 

attuatori ŎǊƻƴƻǇǊƻƎǊŀƳƳƛ Řƛ ŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǘŜƳǇƛǎǘƛŎƘŜ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ 5ƻƳŀƴŘŜ Řƛ 

Rimborso, o rendicontazioni a titolo di avanzamento/saldo, tali da consentire il rispetto 

ŘŜƭƭŜ ǎŎŀŘŜƴȊŜ ƛƴŘƛŎŀǘŜ ŘŀƭƭΩ!Ř/ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ƻōƛŜǘǘƛǾƛ Řƛ ǎǇŜǎŀ 

regolamentari sopra citati e i target infrannuali (31 luglio) stabiliti a livello nazionale (in 

ǎŜŘŜ Řƛ /ƻƳƛǘŀǘƻ Řƛ ǎƻǊǾŜƎƭƛŀƴȊŀ ŘŜƭƭΩ!ŎŎƻǊŘƻ Řƛ tŀǊǘŜƴŀǊƛŀǘƻύ29 per le verifica della capacità 

di assorbimento, prima della scadenza di fine anno, delle risorse assegnate anche ai fini di 

una loro diversa riallocazione: 

 

Disimpegno/Performance Framework 

Scadenza AdC (rendicontazione/Domanda di Pagamento alla CE) Entro dicembre 

{ŎŀŘŜƴȊŀ !ŘDκhΦLΦ όǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩ!Ř/ύ Entro 5 dicembre 

Target infrannuale Accordo di Partenariato 

Scadenza AdC όǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜκ5ƻƳŀƴŘŀ άŦƛƴŀƭŜέ Řƛ tŀƎŀƳŜƴǘƻ ŀƭƭŀ /9ύ Entro 31 luglio 

{ŎŀŘŜƴȊŀ !ŘDκhΦLΦ όǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩ!Ř/ ǎǳ ǎǇŜǎŀ ŀƭ ол ƎƛǳƎƴƻύ Entro 5 luglio 

 

 
29 [ŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ƛƴŦǊŀƴƴǳŀƭŜ Ƙŀ ŘǳŜ ƻōƛŜǘǘƛǾƛΥ ƳƛǎǳǊŀ ƛƭ ƭƛǾŜƭƭƻ Řƛ ŀǎǎƻǊōƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛǎƻǊǎŜ ŎƻƳǳƴƛǘŀǊƛŜ ƛƴ ŎƻǊǎƻ ŘΩŀƴƴƻ Ŝ ŘŁ 
indicazioni sulƭŜ ǇǊƻǎǇŜǘǘƛǾŜ ƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩƻōƛŜǘǘƛǾƻ Řƛ ǇƛŜƴƻ ǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛǎƻǊǎŜ ƛƴ ǎŎŀŘŜƴȊŀ ŀ ŦƛƴŜ ŀƴƴƻ 
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SEZIONE 4: IMPLEMENTAZIONE DEL SISTEMA INFORMATIVO SIGMASPAO 

4.1 Unità progettuale e CUP: le tipologie di codifica e loro implicazioni sulle attività di 

rendicontazione 

[ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳƴƛǘŁ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭŜ Ŝ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ /¦t ŎƻǎǘƛǘǳƛǎŎŜ ǳƴ ŀŘŜƳǇƛƳŜƴǘƻ 

amministrativo obbligatorio per tutti i progetti finanziati con risorse pubbliche. Il CUP è il 

ŎƻŘƛŎŜ ŎƘŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ǳƴ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘΩƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ ǇǳōōƭƛŎƻ ŜŘ ŝ ƭΩunità di base sulla quale si 

fonda il funzionamento del Sistema di Monitoraggio degli Investimenti Pubblici. La sua 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ ǇŜǊ ǘǳǘǘŀ ƭŀ άǎǇŜǎŀ ǇŜǊ ƭƻ ǎǾƛƭǳǇǇƻέΣ ƛƴŎƭǳǎi i progetti realizzati 

utilizzando risorse provenienti da bilanci di enti pubblici o di società partecipate, 

direttamente o indirettamente, da capitale pubblico e quelli realizzati con operazioni di 

ŦƛƴŀƴȊŀ Řƛ ǇǊƻƎŜǘǘƻΣ άǇǳǊŀέ ƻ άŀǎǎƛǎǘƛǘŀέΣ ƻ ŎƘŜΣ ŎƻƳǳƴǉue, coinvolgono il patrimonio 

pubblico, anche se realizzati con risorse private. In particolare, la richiesta del CUP è 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ ǇŜǊ Ǝƭƛ ƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛ ǊƛŜƴǘǊŀƴǘƛ ƴŜƭƭΩ!ŎŎƻǊŘƻ Řƛ tŀǊǘŜƴŀǊƛŀǘƻ e, quindi, nel 

Programma SPAO. 

La responsabilità della richiesta del CUP è attribuita al Soggetto titolare del Progetto 

(Beneficiario) cui ŎƻƳǇŜǘŜ ƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛΦ Lƭ {ƻƎƎŜǘǘƻ ǘƛǘƻƭŀǊŜ ŝΣ ƛƴ ƎŜƴŜǊŜΣ 

ƭΩǳƭǘƛƳƻ ŀƴŜƭƭƻ ǇǳōōƭƛŎƻ ŘŜƭƭŀ ŎŀǘŜƴŀ Řƛ 9ƴǘƛ ƭǳƴƎƻ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ƳǳƻǾƻƴƻ ƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƛ ǇǳōōƭƛŎƛ 

prima di eǎǎŜǊŜ ǎǇŜǎƛ ǎǳƭ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛƻ ǇŜǊ ƭŀ ǊŜŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ άǇǊƻƎŜǘǘƻ Řƛ ƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ 

ǇǳōōƭƛŎƻέΦ 

Il CUP è anche uno dei principali strumenti adottati per garantire la trasparenza e la 

tracciabilità dei flussi finanziari, per prevenire eventuali infiltrazioni; accompagna ciascun 

ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘŀƭƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǇǊƻǾǾŜŘƛƳŜƴǘƛ Řƛ ŀǎǎŜƎƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǊƛǎƻǊǎŜ Ŧƛƴƻ ŀƭ ǎǳƻ 

completamento e rimane nella banca dati del Sistema anche dopo la chiusura del progetto. 

Basato sulla logica di associare in maniera biunivoca un codice a ciascun progetto di 

investimento pubblico, tramite il suo corredo informativo, il CUP deve consentire di 

identificare puntualmente ciascun intervento e di rilevarne le fasi di avanzamento, 

ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ǳƴΩǳƴƛǘŁ Řƛ ǊƛƭŜǾŀȊƛƻƴŜ ǳƴƛŎŀ όƛƭ άǇǊƻƎŜǘǘƻ Řƛ ƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ ǇǳōōƭƛŎƻέύ Ŝ ǳƴŀ 

codifica unica, comune e valida per tutte le Amministrazioni e per i soggetti, pubblici e privati, 

coinvolti nel ciclo di vita dei progetti. 

Lƭ /¦t ŝ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘƻ ŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ {ƛǎǘŜƳŀ 

inŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŘŜƭ /Lt9 ŘŜƛ Řŀǘƛ Ŝ ŘŜƭƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ ǊƛŦŜǊƛōƛƭƛ ŀƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘΩƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ 

pubblico. Tale corredo informativo comprende essenzialmente la descrizione del progetto e 

ƭΩƛƴŘƛǾƛŘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ǎǳŜ caratteristiche salienti, quali: 

- natura e tipologia (realizzazione di lavori pubblici, acquisto di beni, concessione di 

incentivi ad unità produttive, etc.); 

- ǎŜǘǘƻǊŜ ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻΤ  
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- localizzazione territoriale specifica; 

- copertura finanziaria; 

- settore di attività economica prevalente del sƻƎƎŜǘǘƻ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ 

pubblico.  

Il CUP attribuito al progetto non viene mai modificato nel tempo. Il corredo informativo 

rappresenta la fotografia del progetto al momento in cui ne è decisa la realizzazione; è 

possibile solo apportare correzioni alle informazioni inserite al momento della richiesta del 

codice e inserire le comunicazioni relative alla chiusura e/o alla revoca del progetto.  

[ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳƴƛǘŁ ǇǊƻƎŜǘǘƻ όŀ Ŏǳƛ ŝ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ƛƭ /¦tύ Ƙŀ importanti implicazioni sia 

sulle attività di monitoraggio e valutazione che su quelle di rendicontazione e di certificazione 

delle spese ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜl progetto. 

 

4.2 Moduli e funzionalità del Sistema Informativo 

Come già evidenziatoΣ ƭΩƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ {LDa!SPAO, rappresenta uno degli 

adempimenti richiesti ai fini della rendicontazione della spesa sostenuta a valere sul PON 

SPAO. 

Il link di accesso al sistema è: https://sigmaspao.anpal.gov.it/Login.aspx.  

Al sistema si accede con utenza e password personali. Per rƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩǳǘŜƴȊŀΣ ƻŎŎƻǊǊŜ 

cliccare sul link άRichiedi una nuova utenzaέ Ŝ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ŎŀƳǇƛ ǊƛǇƻǊtati nella maschera 

sottostante, ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ άEnte Beneficiarioέ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭla categoria άgǊǳǇǇƻ ǳǘŜƴȊŀέ e 

specificando ƛƭ άsƻǘǘƻƎǊǳǇǇƻέ Řƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀ όovvero il soggetto beneficiario) ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ 

campo. 

https://sigmaspao.anpal.gov.it/Login.aspx
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Una volta ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ delle informazioni previste e inviata la richiesta a 

SIGMASPAO, i dati vengono trasmessi ŀƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ DŜǎǘƛƻƴŜ per una verifica di ammissibilità 

e legittimità della richiesta di credenziali. 

! ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘŀ ŘŀƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ DŜǎǘƛƻƴŜΣ ƛƭ {ƛǎǘŜƳŀ 

SigmaSPAO invia una comunicazione alla mail indicata dal Beneficiario ŀƭƭΩŀǘǘƻ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣ 

fornendo un nome utente e una password provvisoria, da modificare al primo accesso.  

Si specifica che, al primo accesso del Beneficiario, i dati anagrafici e finanziari del progetto 

risultano già inseriti a sistema da parte del wŜŦŜǊŜƴǘŜ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ DŜǎǘƛƻƴŜΣ 

che comunica anche al BŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ƛƭ άCodice Locale ProgettoέΣ ƻǾǾŜǊƻ ƛƭ codice attribuito al 

progetto dal sistema locale. 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ sistema, il Beneficiario accreditato visualizza un menu Řƛ ǎŎŜƭǘŀ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ 

funzionale di interesse. 
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Gli utenti del sistema hanno a disposizione due diverse modalità di alimentazione. 

: ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƻǇǘŀǊŜΣ ƛƴŦŀǘǘƛΣ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ protocollo di colloquio informatico, selezionando 

ƭΩƻƳƻƴƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ menu principale. La modalità di dialogo e la sintassi da utilizzare per 

la costruzione dei file, sono oggetto di apposita documentazione tecnica scaricabile dalla 

sezione del menu principale άDocumenti/ManualiέΥ ǎƛ ǘǊŀǘǘŀ ŘŜƭ άTracciato Record dei File 

per invio dati Sigma Spao Produzione (v1.4)έ Ŝ ŘŜƭ Tracciato PUC άVer1.15-SIGMA SPAO- 

Protocollo Unico di Colloquioέ. 

!ƭ ǊƛƎǳŀǊŘƻΣ ǎƛ ǊƛŎƘƛŀƳŀ ƭΩŀǘǘŜƴȊƛƻƴŜ ǎǳƭƭŀ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁ Řƛ ǇǊƻǾǾŜŘŜǊŜ ŀƭ caricamento di tutti i dati 

previsti nel tracciato, con particolare riferimento ai campi relativi alla localizzazione, 

ŀƭƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ finanziaria dei progetti, ai dati procedurali e alla tabella dei destinatari finali 

nel caso di interventi diretti alle persone. 

Le trasmissioni via file di testo permettono inserimenti massivi anziché inserimenti singoli, 

riservati ad un limitato numero di spese. Nel menù Protocollo di Colloquio sono, inoltre, 

presenti importanti sezioni, quali la Lista UCS e le Tabelle di Contesto (contenenti tutti i dati 

di contesto utili alla compilazione delle maschere di inserimento). 
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In ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾŀΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ǳƴΩinterfaccia utente, ŀ Ŏǳƛ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 

άGestioneέ ŘŜƭ ƳŜƴǳ principale, il sistema presenta una sequenza di maschere di 

inserimento dati che consentono, ad un utente videoterminalista, di digitare le informazioni 

richieste. 

Nella ǎŜȊƛƻƴŜ άReportisticaέΣ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀōƛƭŜ Řŀƭ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜΣ è previsto, infine, di rendere 

disponibili report di avanzamento fisico e finanziario del progetto, generati sulla base del 

corredo informativo progressivamente alimentato dal Beneficiario. Le varie maschere di 

ricerca/inserimento (cfr. § 4.3) dispongono, inoltre, di funzionalità di esportazione dati in 

formato excel che costituiscono un valido strumento per ottenere report puntuali sui dati 

inseriti. 

Al fine di supportare il Beneficiario nel dialogo con il sistema SIGMASPAO, con riferimento 

ŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾŀ del sistema si riportano, nel paragrafo successivo, 

i principali passaggi operativi da effettuare nel processo di inserimento dei dati. 

 

4.3 Implementazione di SIGMASPAO tramite interfaccia utente 

Dalla sezione GestioneέΣ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ dalla sotto-ǎŜȊƛƻƴŜ άGestione AffidamentoέΣ ŝ 
ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŀǊŜŀ άGiustificativi e SpeseέΣ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ŀǊǘƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ƛƴ 
ambiti specifici pŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ Řŀǘƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀǊƛΦ 
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Gestione Contratti 

bŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ gestione contratti, il Beneficiario è tenuto a inserire i riferimenti relativi alla 

specifica tipologia di procedura attivata ǇŜǊ ƭΩŀǘǘǳŀȊƛƻƴŜ del progetto (conferimenti di 

incarichi a professionisti, affidamenti diretti, procedure di gara) caricando a sistema il 

corredo informativo e documentale richiesto. Con la selezione del tasto: 

 

ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻΣ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƛ ŀƭƭΩŀǘǘƻ 

contrattuale. 
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Una funzione riproposta in tutte le schermate descritte successivamente, è rappresentata 

dalla generazione di un codice locale όƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ƻŘƛŎŜ [ƻŎŀƭŜ /ƻƴǘǊŀǘǘƻέύΣ 

ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎǊŜŀ Ŝ ŀǎǎŜƎƴŀ ǳƴ ŎƻŘƛŎŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ǳƴƛǾƻŎƻ ŀƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ 

ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻΦ  

Nel caso in cui il Beneficiario disponga già di un suo codice specifico che preferisce utilizzare, 

può digitare direttamente il suo codice anziché impiegare la funzionalità che genera il codice 

in esame. Non è infatti obbligatorio il ricorso al codice generato in automatico dal sistema. 

Questa indicazione vale per tutte le funzionalità άGenera Codice Locale". 

Successivamente il Beneficiario è tenuto ad ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƛƭ άTipo di Contrattoέ, selezionando dal 

menu specifico tra le opzioni: 

- incarico a persona fisica; 

- contratto a persona giuridica; 

- determina 

e a compilare tutti i campi relativi agli estremi del contratto (άLƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜέΣ άbǳƳŜǊƻέΣ 

ά5ŀǘŀέΣ άLƳǇƻǊǘƻέ), allegando anche il relativo atto ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻέΦ  

: ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎŀƳǇƛ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ όŎƻƴǘǊŀǎǎŜƎƴŀǘƛ ŘŀƭƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ Ǌƻǎǎƻύ ǇŜǊ ǇƻǘŜǊ 

procedere al salvataggio. [ΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ vale per tutte le maschere di inserimento: l'asterisco 

rosso indica sempre obbligatorietà del campo; il doppio asterisco indica, invece, 
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obbligatorietà condizionata e tipicamente mutua esclusione tra due campi (ad es. tra codice 

locale DdR e data competenza della spesa). 

 

Gestione Giustificativi 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ DƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾƛέΣ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ 

 

e, cliccando sulƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ tasto, si apre la schermata riportata di seguito, che consente 

ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƛ ǎƛƴƎƻƭƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾƛ Řŀ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ŀ 

sistema. 

!ƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ƭƻŎŀƭŜ όάDŜƴŜǊŀ /ƻŘƛŎŜ [ƻŎŀƭŜ 
GiustificŀǘƛǾƻέύΣ è necessario allegare il rispettivo giustificativo nel ŎŀƳǇƻ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻέ con 
una sintetica descrizione da inserire nel campo pertinente. 

tŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ άTipologiaέ ŘŜƭ ƎƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ŀƭƭŜƎŀǘƻΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ 

propone, attraverso un menu a tendina, un elenco di opzioni, tra cui si segnalano, in 

particolare:  

- costi personale (contribuzione, retribuzione); 
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- costo di formazione; 

- fatture (di anticipo, fornitore, professionista/consulente); 

- ricevuta collaborazione occasionale; 

- nota di credito; 

- nota di debito; 

- nota spese missione; 

- quote ammortamenti; 

- ratei; 

- stage; 

- voucher. 

Lƭ ά/ƻŘƛŎŜ [ƻŎŀƭŜ /ƻƴǘǊŀǘǘƻέΣ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ƛƴ ǇǊŜŎŜŘŜƴȊŀ όcfr. ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ /ƻƴǘǊŀǘǘƛέύΣ ŝ 

selezionabile ŘŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ menu. 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ǊŜǎǘŀƴǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ 

όάNumero DocumentoέΣ άDataέΣ άImportoέύ, è possibile attivare la funzione di salvataggio. 

 

Gestione Mandati 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ aŀƴŘŀǘƛέΣ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ 

 

e, ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ tasto, possono essere inserite le informazioni relative ai mandati. 
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Anche in ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǇǊƻǾǾŜŘǳǘƻ ŀ ƎŜƴŜǊŀǊŜ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ƭƻŎŀƭŜ όάDŜƴŜǊŀ /ƻŘƛŎŜ 

[ƻŎŀƭŜ aŀƴŘŀǘƻέύΣ ƻŎŎƻǊǊŜΥ 

- allegare il documento; 

- ǊƛŎƘƛŀƳŀǊŜ Řŀƭ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ƛƭ ά/ƻŘƛŎŜ [ƻŎŀƭŜ DƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻέΣ ŎǊŜŀǘƻ ƴŜƭƭŀ 

precedente sezione; 

- alimentare il sistema con riferimento a tutte le ulteriori informazioni richieste 

όάImporto QuotaέΣ άNumeroέΣ άDataέΣ άImportoέύΤ 

- effettuare il salvataggio. 

Gestione Spese 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ άDŜǎǘƛƻƴŜ {ǇŜǎŜέΣ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 

 

che rende accessibile, ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ tasto, la schermata riportata di seguito che 

consente il caricamento della spesa. 
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5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ƎŜƴŜǊŀǘƻΣ ŎƻƳŜ Řƛ ŎƻƴǎǳŜǘƻΣ ƛƭ ά/ƻŘƛŎŜ ƭƻŎŀƭŜ ǎǇŜǎŀέΣ il sistema chiede di 

richiamare, dal menu a tendina, ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŀǘǘǊƛōǳƛǘƻ ŀƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ƴŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƭƻŎŀƭŜ όά/ƻŘƛŎŜ 

[ƻŎŀƭŜ tǊƻƎŜǘǘƻέύ. 

Con riferimento, invece, ŀƭƭŀ άTipologiaέ della spesa, è necessario selezionare una delle 

seguenti opzioni, in funzione della modalità di rendicontazione applicabile:  

- R ς spesa costo reale; 

- S ς spesa costo Standard: 
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Per quanto riguarda, invece, ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ F ς spesa costo forfettario, i costi indiretti da tasso 

forfettario sono calcolati dal sistema. È preferibile, pertanto, il ricorso alle prime due opzioni 

(R o S)30. 

Inserito, quindi, ƭΩάImportoέΣ ƛƭ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ŝ ǘŜƴǳǘƻ ŀ ǊƛŎƘƛŀƳŀǊŜΥ 

- il codice della domanda di rimborso (DDR) a cui è associata la spesa όάCodice Locale 

DDRέύ ƻ, in alternativa, la data di riferimento da indicare ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άData 

competenzaέ31; 

- ƛƭ ά/ƻŘƛŎŜ [ƻŎŀƭŜ DƛǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻέ ƎŜƴŜrato nella precedente schermata. 

Nel caso in cui la spesa sia rendicontata a costi standard όŎƻƳŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀέύ ŝ 

obbligatorio valorizzare il campo άSpese UCSέΣ che individua la specifica tariffa di riferimento 

(unità di costo standard, sulla base degli ITA UCS cfr. § 2.2) e che, insieme alla definizione 

della άQuantitàέ rendicontata, consente la determinazione ŘŜƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻ della spesa richiesta 

a rimborso dal Beneficiario. 

bŜƭƭΩƻǊŘƛƴŜΣ ǇƻƛΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ŀƴŎƻǊŀ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀΥ 

- άPercentuale di attribuzioneέ, per ƭΩindividuazione della quota parte del giustificativo 

attribuibile al progetto; 

- άDescrizione Tipologia di Costoέ, che consente di richiamare dal relativo menu la 

tipologia di costo pertinente (personale, esperti, spese di viaggio, vitto e alloggio, 

seminari e convegni, etc.); 

- άtƛŀƴƻ CƛƴŀƴȊƛŀǊƛƻ мέ e άtƛŀƴƻ CƛƴŀƴȊƛŀǊƛƻ нέ per ƭΩƛƳǇǳǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎǇŜǎŀ 

rispettivamente alle macro-voci (direzione, realizzazione, diffusione, etc.) e alle sotto-

voci (risorse umane interne o esterne, spese di viaggio, etc.) del piano dei costi del 

progetto approvato ŘŀƭƭΩ!ŘDκhL. Si precisa, a riguardo, che il caricamento a sistema 

del piano finanziario avviene preliminarmente ad opera del referente di progetto 

ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Řƛ DŜǎǘƛƻƴŜ/Organismi Intermedi. 

Per quanto riguarda le informazioni relative al ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǘƛǘƻƭŀǊŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ 

rende obbligatoria ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ ƛƴŜǊŜƴǘƛ ƛƭ άCodice Fiscaleέ Ŝ ƛƭ άCodice RuoloέΣ 

che ǇŜǊ ƛ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛ ŘŜƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜ ŀƭ ƴǳƳŜǊƻ άн - Beneficiario del progetto32. 

 
30 Qualora fosse necessario generare costi indiretti a tasso forfettario in base a costi di personale, occorre prevedere un 
piano finanziario adeguato. Si tratta, comunque, di un compito del programmatore del progetto e non del Beneficiario. 
31 {ƛ ǎŜƎƴŀƭŀ ŎƘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ 5ƻƳŀƴŘŀ Řƛ wƛƳōƻǊǎƻΣ ŀ Ŏǳƛ ŀǎǎƻŎƛŀǊŜ ƭŀκŜ ǎǇŜǎŀκŜΣ ǾƛŜƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ Řŀƭ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ 
ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtǊƻǘƻŎƻƭƭƻ Řƛ Ŏƻƭƭƻǉǳƛƻέ ŜŘ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ {5лр Řŀƭ ŦƛƭŜ Tracciato PUC άVer1.15-SIGMA SPAO-
Protocollo Unico di Colloquioέ.  
32 Ad ogni attore del progetto viene attribuito un codice in base al ruolo: 1 - Programmatore del progetto; 2 - Beneficiario 
del progetto; 3 - Attuatore del progetto; 4 - Realizzatore del progetto. 
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Lƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŝ ŎƻƳǇƭŜǘƻ Ŏƻƴ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ dei dati relativi allΩŀƴƴǳŀƭƛǘŁ Řƛ 

riferimento della spesa (άAnno Fondoέύ Ŝ ŀƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴǘƛŎƛǇƻ 

όάAnticipoέύ qualora si tratti di strumenti finanziari o aiuti di stato (in caso contrario, va 

indicato άƴƻέ). Sebbene non sia obbligatorio, è possibile anche valorizzare (selezionando 

άƴƻέ Řŀƭ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀύ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ŎŀƳǇƛ ƴƻƴ ǇŜǊǘƛƴŜƴǘƛ ǇŜǊ ƛƭ thb {t!h όǎǇŜǎŜ άCǳƻǊƛ 

tǊƻƎǊŀƳƳŀέΣ άCǳƻǊƛ ¦9έΣ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭ άCƻƴŘƻ 9ǳǊƻǇŜƻ Řƛ {ǾƛƭǳǇǇƻ wŜƎƛƻƴŀƭŜέύΦ  

 

Gestione Documenti 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ 5ƻŎǳƳŜƴǘƛέΣ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ 

 

e, cliccando sul tasto, il sistema rende disponibile la schermata riportata di seguito, che 

consente i riferimenti al corredo documentale amministrativo-contabile relativo al progetto. 

LΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ della documentazione avviene ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtǊƻǘƻŎƻƭƭƻ Řƛ 

Ŏƻƭƭƻǉǳƛƻέ Ŝ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά/ŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŦƛƭŜ ŀƭƭŜƎŀǘƛέΦ 

 

DŜƴŜǊŀǘƻ ƛƭ ά/ƻŘƛŎŜ [ƻŎŀƭŜ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻέΣ ŝ necessario individuare dal menu a tendina la 

ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻέΣ ǎŎŜƎƭƛŜƴŘƻ ǘǊŀ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƻǇȊƛƻƴƛΥ 

C ς Contratti; 

CL ς Check List; 
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CL ς BIL ς Check List Bilancio; 

CLDdP ς Check List Domanda di pagamento; 

Ddr ς Domanda di Rimborso; 

DOCS ς Documenti utente e Tecnici; 

FAT ς Fatture; 

G ς Giustificativi; 

GS ς Gruppo Spesa; 

IMP ς Impegno; 

M ς Mandati; 

P ς Progetti; 

PC ς Progetto Campionato; 

PRO ς Procedura; 

R ς Rendiconto; 

S ς Spese; 

SAL ς Sal; 

U ς Documento UCS; 

VC ς Verbale Controllo; 

VER - BIL ς Verbale Bilancio; 

AL ς Altro; 

Lƭ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ŝ ǘŜƴǳǘƻΣ ǉǳƛƴŘƛΣ ŀ ƴƻƳƛƴŀǊŜ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŎŀǊƛŎŀǘƻ όƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άbƻƳŜ CƛƭŜέύ ŜΣ 

prima di procedere al salvataggio della schermata, a inserire ulteriori indicazioni in merito 

ŀƭƭŀ άCategoria DocumentoέΣ ŦŀŎŜƴŘƻ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜΥ 

CK ς Check-list; 

CNT ς Contratto; 

CO ς Comunicazione Obbligatoria; 

GI ς Giustificativo; 

MA ς Mandato; 

RP ς Registro presenze. 

AL ς ά!ƭǘǊƻέΣ ǎŜ ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜƭ documento non è ricompresa tra quelle precedenti. 
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Visualizza Spese 

[ΩǳƭǘƛƳŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇǊŜǾƛǎǘŀ Řŀ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊŜƴŘŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ŀƭ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǳƴŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Řƛ 

ricerca, Ŏƻƴ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǊƛŎƘƛŀƳŀǊŜ Ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ 

filtri, i giustificativi e le spese inserite. 

 

  








