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Il documento é stato elaborato con il supporto di ANPAL Servizi — Divisione Servizi
per il Lavoro nell'ambito del Piano Operativo ANPAL Servizi 2017 — 2020, a valere
sul PON FSE Sistemi di Politiche Attive per I'Occupazione 2014 — 2020 (PON SPAQ).

Linea 3 — Governance e attuazione di politiche attive del lavoro a livello nazionale,
inclusa la sperimentazione e I'avvio dell'assegno di ricollocazione e I'adozione di
indirizzi comuni.
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1.Premessa

| nominativi dei destinatari e degli operatori usati nella simulazione nel sito di test per
carpire le schermate riprodotte in questo tutorial sono fittizi.

|l sistema informativo AdR (di seguito “sistema”) é raggiungibile al seguente indirizzo
https://adr.anpal.gov.it/

2.La sezione Gestione AdR

Per gestire il singolo assegno di ricollocazione
Le schermate esemplificative riguardano ora un CPI come sede operativa.

Si entra in “Attivita operative”.
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Berwenuts TIBURTING (sl

Gestione AdR

Visualizza per fase

17 134 6 0

In attesa d In attesad In attesa d

| tesa d
RILASCIO PRIMO APPUNTAMENTO FIRMA PROGRAMMA EVENTUALE PRORDGA

BN BN BN

L'operatore pud effettuare la ricerca per singolo codice fiscale oppure ha a
disposizione una vista di insieme degli AdR di competenza. Le «viste» possibili sono
due:

» Per fase in cui si trova I'AdR
In attesa di rilascio (stato AdR “15 — Da confermare” 0 “20 — Richiesto”);
In attesa di primo appuntamento (stato AdR “40 — Rilasciato”);
In attesa di firma programma (stato AdR “50 — Attivo");

In attesa di eventuale proroga (stato AdR “50 — Attivo”).

» Per stato

Sospesi (stato AdR “"60 — Sospeso”);
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Bloccati (stato AdR “70 — Bloccato”);
Chiusi (stato AdR “80 — Chiuso”).

Attth operative | Attivith di back office fivrta odulistica Berreertn TIBURTING [“

Home - Al aporotve

Gestione AdR

Ricerca per codice fiscale

1 13 6 0

RILASCIO PRIMO APPUNTAMENTO FIRMA PROGRAMMA EVENTUALE PROROGA

VisualiZZza per 51ato

18

CHIUSI

Cliccando su un rettangolo o su un cerchio si possono vedere gli AdR rispettivamente in
quella determinata fase o stato.

Esempio stato “bloccato™:
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. mwmsvasoes
/A\NPAL OBl pe s

Agenra Manorss Poltche Ave del Lavworo

Atthnth operative | Abthath di back affce  Aieto Modu listics Besvessns TIBURTING [

Hom - ARl operothve - Gesbior AR

Stato: bloccato

CPl Competente

REGIONE LADID - CF1 ROMA TIBLIRTING v
e-work spa - Milano Finoochesno 24042018 20042018 LONMBARDIA MILANO LUDMILA LOMBAR D j L

wm | 73 | W 100

Esempio stato “chiuso”:
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Home  Attivita operative Al ffice  Aiuto  Modulist genvenuto TIBURTING (W)

Home - Attivitd operative - Gestione AdR - Stato

Stato: chiuso

CPI Competente

REGIONE LAZIO - CPI ROMA TIBURTIND ¥
erativa = Dato Richiesta - Data appuntamento + Provincia + Uestinataria
e-work spa - Milano Finocchiaro 15/04/2018 18/04/2018 LOMBARDIA MILANO Sara Genett @
e-work spa - Monza 20/04/2018 04/05/2018 LOMBARDIA MONZAE Maria Scopigno @
BRIANZA
e-work spa - Milano Finocchiaro 23/04/2018 23/04/2018 LOMBARDIA MILANO valentina @
PASSACANTILLI
e-work spa - Milano Finocchiaro 23/04/2018 23/04/2018 LOMBARDIA MILANO valentina @
PASSACANTILLI
e-work spa - Milano Finocchiaro 24/04/2018 LOMBARDIA MILANO LINA GASPERINI @
FONDAZIONE CONSULENTI PER IL LAVORO - PATRIZIA 02/05/2018 LAZIO ROMA Maria Scopigno @
GABELLONE
FONDAZIONE CONSULENTI PER IL LAVORO - PATRIZIA 02/05/2018 LAZIO ROMA Maria Scopigno @
GABELLONE
FONDAZIONE CONSULENTI PER IL LAVORO - VALERIA BERUNI 04/05/2018 LAZIO ROMA ERMELINDA SANTORD @
FONDAZIONE CONSULENTI PER IL LAVORO - VALERIA BERUNI 04/05/2018 LAZIO ROMA ERMELINDA SANTORD @
FONDAZIONE CONSULENTI PER IL LAVORO - VALERIA BERUNI 04/05/2018 LAZIO ROMA ERMELINDA SANTORD @

=]

100

“ 2 " | 10 25 =

Esempio fase “In attesa di primo appuntamento”:
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(& 800000039
Agentia Nationale Pokitche Attve del Lavara W

Home | Attivith operative 2 di ba 3 Berwersto TIBURTING [

Home = Attivitd operotive - Gestione AdR

Fase: In attesa di primo appuntamento

CPl Competente
REGIONE LAZIO - CPI ROMA TIBURTINO v
Data Richiesta «

e-work spa - Milano Finocchiaro 18/04/2018 LOMBARDIA MILAND Mariya Esposito B &*
e-work spa - Milano Finocchiaro 18/04/2018 LOMBARDIA MILAND Mariagrazia Zilio &*
CPI ROMA TIBURTING 19/04/2018 LAZID ROMA MNAIMA BERTI &*
CPI ROMA TIBURTING 19/04/2018 LAZID ROMA ROBERTA VATOWAC B &
MONZA 19/04/2018 LOMBARDIA MONZA E BRIANZA RAFFAELE BAUTISTA D &
CPI ROMA TIBURTING 19/04/2018 LAZI0 ROMA cristina pagano D &
CPI ROMA TIBURTING 19/04/2018 Laio ROMA Giorgio Cummauwdo D &
CIOF ANCONA 20/04/2018 MARCHE AMCONA ANTONIO COMIDI D &
CPI ROMA TIBURTING 20/04/2018 LAZi0 ROMA Roberto lordache D &
CENTRO IMPIEGO TERNI 20/04/2018 UMBRIA TERNI LANA PRUTEANU D &

---2_1&5(:?.1:.‘. ]| s m =

Cliccando sull'icona “occhio” si apre il cruscotto, da cui si evincono le informazioni
relative a quel determinato destinatario. In questa precisa fase la persona deve ancora
incontrare la sede operativa per il primo appuntamento.

Attivitd operative Berwercto TIBURTINOG (W -

Home - Attwitd operotive - Gestone AdR

NAIMA BERTI Tutor Programma

Codice Fiscole

BRTNMEB1T53A053V

Nurnero richiesto

20180419094741799

Stoto AdR

Sede operativa

REGIONE LAZIO - CP| ROMA TIBURTINO
Indirizzo: VIA SCORTICABOVE 77
Telefono: 06 40801770

Email: cpi.tiburtino@provincia.roma.it
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Riguardo al primo appuntamento, |'operatore della sede operativa prescelta dal
destinatario deve:

- registrarne la data nel caso in cui I'appuntamento sia preso con la persona
telefonicamente o via mail (caso di Agenda non popolata da sede operativa);

- registrarne l'esito, una volta svolto, sia nel caso in cui sia stato preso tramite
Agenda popolata, sia nel caso contrario.

VVediamo come avviene la fissazione di un appuntamento nel caso in cui il destinatario
non abbia potuto scegliere data e ora a sistema (caso dell’Agenda non popolata).

Le schermate esemplificative riguardano ora una filiale di un soggetto accreditato.

Siva su “Agenda”

OB ipes=
A\NPAL

("’—é 800.00.00.39
i

info@anpal.gov.it]

Agenzia Mazrionale Politiche Attive del Lavero

Home  Attivita operative | Attivita di back office | Aiuto Modulistica Benvenute PAOLO E’

B Agenda

™= Gestione tutor

Quindi su “Gestione richieste”
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Home Attivitioperative  Attiviti di back office  Riuto  Modulistica Berwenuto PAOLD (mp

Home - Attivitd Back Office

CONFIGURAZIONE GLOBALE GESTIONE SPECIFIO PERIODI GESTIONE CHILISURA GESTIONE RICHIESTE

Sceglila sede per |a quale vuoi operare

E-WORK5.p.A - E-WORKSPA - 5 '|

Destinatario Data inserimento richiesta AdR

STEFANIA SIKA - SJKSTF78T66(S01N 20/04/2018

Prima | Precedente Prossima ~ Ultima

Si ricerca la persona per codice fiscale oppure selezionando il comando “Censisci” si
scorre |'elenco fino a trovarla. Quindi si va su “Modifica”.

@) Wessuna disponibiiita o agenda non configurata per la sede E-
WORK S.p.A. - e-work spa - Busto Arsizio

© Appuntamento

Destinatario Codice Fiscale

STEFANIA SIIKA SIKSTF78TE6C301N

Emai Telefono

< MAGGIO 2018 >

Lun | Mar | Mer | Gio | Ven | Sab | Dom

[EEETETE]
BEODE -
w5 | 18| 17| 8

21 22| 23| x5

22 2 0

Si seleziona la data e quindi I'ora.
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O Appuntamento

Destinatario Codice Fiscale

STEFANIA SIIKA SIKSTF78TE6L901N

Emai Telefono

Datz appuntamento

< MAGGIO 2018 >

lun | Mar | Mer | Gio | Ven  Sab | Dom

= [+ ]2]3]¢]
(ERENENEY - |
wooiE e 7| e

21 12| a3 | x| 5

2 1w | 3

Si seleziona “salva” per confermare la scelta e registrarla a sistema.

3.La sezione Gestione Tutor

Per gestire I'elenco dei tutor della sede operativa da associare ai singoli AdR
Le schermate esemplificative riguardano ora una filiale di un soggetto accreditato.

Si entra in "Attivita di back office”

SEGUICISU: f ¥ & B in R

P 4 mione europea g =
AN A I Q :Jonco wc-.v:iuopw .*I?..'?E -
=m

800.00.0039
Agenzia Mazionale Politiche Attive del Lavoro info@anpal.gov.it]

Home Attivita operative | Attivitadibackoffice | Aiuto  Modulistica Benvenuto PAOLO (p

B Agenda

™ Gestione tutor

quindi su “Gestione Tutor”
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Attivita di back office

Home = Afthld Beck Office

Ricerca tutor

i L2 wode por ka quale visol operare

E-WORK SpA - E-WORKSPA -5 v

Assegno di Ricollocaziona ¥

AGEUNG! NUOVD TUTOR m

Si pud aggiungerne un nuovo tutor oppure cercare la lista dei tutor gia associati a
quella determinata sede operativa.

Per inserire un nuovo tutor nella lista

Si clicca su “Aggiungi nuovo tutor”. Si ricorda di avere gia scannerizzato il documento
di identita della persona che svolgera il ruolo di tutor. L'inserimento dei dati avviene
tramite due pagine consecutive.

Nella prima, all'inserimento del codice fiscale, il sistema vede se sia gia presente per
quella sede. In caso di CF non presente compare la scritta “Nessun risultato trovato”
e si puo procedere a inserire tutti i dati richiesti.

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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OB ipes=
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Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro info@anpal.gov.iy

Benwenuto PAOLO (W

Home Attivita operative  Attivita di back office  Aiuto Modulistica

Home - Attivita Back Office -~ Gestione tutor

Dati anagrafici Tutor

Codice Fiscale Cognome Nome

Comune o stato estero di nascita

Data dinascita Genere
= Genere - Comune o stato estero di nasota
Cittadinanza Carta didentita Data scadenza documento
Cittadinanza v Scegll file | Nessun file selezionato [ ]

ANNULLA CONTINUA

Home > Attivitd Back Office ~ Gestione tutor

Rapporto del tutor con la sede

Denominazione ufficio Telefono 1 Telefono 2
| Hso1Fooosus
Email Nome servizio Data inizio
| Assegno di Ricollocazione v &
Data fine
]

ANNULLA SALVA

Cliccato su “salva” il tutor inserito comparira nell’elenco per quella determinata sede

operativa.

Per cambiare tutor

Si clicca nel box relativo al “Tutor” il tasto “Modifica”

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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Tutor
CONTI FEDERICO

cntfre69m21d969m

0184565656

EFFECONTI2015@GMAIL.COM

@GMAILCOM

A questo punto si puo selezionare un altro nominativo, semplicemente evidenziando
con il mouse, attraverso un clic, il cognome e nome della persona individuata e
cliccando quindi su “Conferma”.

Attivato

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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Il sistema, attraverso il pop-up, chiede quindi una ulteriore conferma.

A

Sei sicuro di voler assegnare un nuovo tutor?

ANNULLA CONFERMA

A conferma avvenuta, il sistema aggiorna sia il box “Tutor” sia le informazioni nel

riquadro sottostante.

e Aiuto  Modulistica

Tutor 7 Programma

NASTIRITA
NSTRTI77569F 205\
333333334

prova@prova.it

STIRITA
TI7TTSE9F205V

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative




= —————————
Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavora

4.La sezione Gestione AdR per quanto
riguarda il primo appuntamento

Per pianificare la data del primo appuntamento

Accedendo a “Attivita operative” e quindi a “Gestione AdR", si va su “In attesa di primo
appuntamento” oppure si cerca il singolo AdR per codice fiscale.

Gestione AdR
r odice
.
or f

( )
n dttesa d In attesa n attesa d n dttesad
RILASCIO PRIMO APPUNTAMENTO FIRMA PROGRAMMA EVENTUALE PROROGA

B B ) BN
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Atthitl operative

Home - Aftald cpevative - Gestione A0

Fase: In attesa di primo appuntamento

Seegli la Sede operativa per la quale wuol aperare

e=work 5pa = Milano Fncechiaro 18042018 LOMBRROIA RULAMG Marwa Esposito E @
e=-wark spa - Milano Finccchiaro 18/0472018 LosBaRDIE MILAMND Mariagrazia Zilo m &
e-waork £pa - Mavara 20042018 PIEMONTE NOVERA SILVIA BALZAND B &
B-wirk 3P - Rogun Tenme JN0L201E PIEMONTE ALESSANDALA GIDRGI] STAFFR B O
E=WWDRK 5P0 = 5 2M0%2018 Vil QS 208 PIEMONTE ALESSANDRIA STEFANIA SUKA &
e=wark =pa - Milano Finccchiaro 232018 23047018 LOWEBARDIA MAILAMNC walenting PFRSSACANTILLL [,g &
=
—
e-wark 5pa - Milano Fincechiaro 2370452018 23/04/2018 LOMBARDIA MILAMD walentina PASSACANTILL ﬁ &
-
L=l
e-work $pa - Monza 23042018 /052018 LOMBARDIA WOMNZA E BRISNZA agoating brazn L
-
e-work spa - Milano Fnccchiare 077052018 LM BRRDIA RULAND Maria Scopigra B &
e-work 5pa - Milano Fincgchiaro 0QSF2018 LUMBRROIA MULAMNG ANTONID PALLADING E a0

..-2 = 0| 35 | %0 | 100

Accanto agli AdR in attesa di primo appuntamento presso la medesima sede
operativa si trovano diverse icone a seconda di alcune fattispecie:

» se gia prenotato tramite agenda e da svolgere, si visualizza questa icona &;

> se ancora da pianificare, si visualizza questa icona £,

Sopraggiunta la data dell'appuntamento, si visualizza a sistema questa icona = e

I'unica operazione che si potra svolgere sara quella di tracciatura dell'esito.

Per gestire I'avvenuto o meno primo appuntamento da parte del destinatario con
la sede operativa scelta

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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Cliccando su questa icona ™'si potra registrare I'esito del primo appuntamento
svolto.

Fase: In attesa di primo appuntamento

Sceghi la Sede operativa per la quale vuol operare

S
&
€

L'appuntamento e stato preso gia e inserito a sistema, ora si deve solo recepirne
I'esito scegliendo tra le voci del menu a tendina.

© Appuntamento venerdi 04/05/2018

BRZGSTE1030H501!

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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© Appuntamento venerdi 04/05/2018

Dopo aver aggiunto eventuali note nell'apposito campo, si seleziona “Salva” per
registrare |'esito inserito.

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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O Appuntamento venerdi 04/05/2018

Codice Fiscale

BRZGSTE1030HS01U

04/05/2018

Mote

5.La sezione Gestione AdR per quanto
riguarda l'inizio del servizio di assistenza
intensiva

Una volta, inserito a sistema tramite I'apposita sezione in “Agenda” I'esito del primo
appuntamento, si pud aprire il cruscotto per continuare nel percorso che va
dall'associazione del tutor alla sottoscrizione del primo programma di ricerca di
intensiva (PRI) e quindi alla pianificazione-gestione delle attivita e al recepimento

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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dell’esito nei 180 giorni di servizio, eventualmente prorogabili sempre tramite
sistema.

Si accede a “Attivita operative” quindi a “"Gestione AdR": si inserisce il codice fiscale
del destinatario.

Gestione AdR

13 11 6 0

RILASCIO PRIMO APPUNTAMENTO  FIRMA A PROGRAMMA VEN JA’lFiR DROGA

6

CHIUSI

Si accede quindi al cruscotto e si nota che lo stato da “Rilasciato” e passato ad
“Attivato”, in quanto il primo appuntamento é stato svolto. Nel box “Programma” e
valorizzato il "Riepilogo primo appuntamento”. Cliccando su “Riepilogo primo
appuntamento” compare l'informazione di quando si e svolto.

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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agosting brazzi Tutor Programma
Coukce Fiscole Nen & ancora stato assegnato un Tutor
BRZGSTE1D30HS01L @  Fpilogo primo appuntament
Email
d@po.it
Les +]

Sede operativa Scadenza AdR
E-WORK S.p.A. - e-work spa - Monza Scadenza: 07/11/2018
ndirizza: Via Marsala, 3 MNen sono presenti proroghe alla scadenza dell ASR.
Telefono: 0396180326
Email: ciac@a.com

Tutor

MNon & ancora stato assegnato un Tutor

® - ;
o L+]

svoltn il D4/0S/2018 alle ore 10:00

Sede operativa Scadenza AdR

E-WORK 5.p.A. - e-work spa - Monza Scadenza 07/11/2018

Indirizzo: Wa Marsala, 3 Nen sono presenti proroghe alla scadenza delladR.

Teletone: 0396180326
Email: ciaog@a.com

Per gestire I'associazione di un tutor all’Assegno
Ora si deve associare un tutor. Si va su “Assegna un tutor”, che viene visualizzato solo

dopo che si sia tracciato I'esito del primo appuntamento e lo stato dell’AdR sia quindi
passato da “Rilasciato” a “Attivato”.

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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Tutor Programma

INON £ STATO ANCORA ASSEGNATO UN TUTOR

ASSEGNA TUTOR

A questo punto il nominativo del tutor é gia presente in banca dati (perché tramite le
funzioni descritte per I'applicazione “Gestione Tutor” la sede operativa ha creato |l
proprio elenco dei tutor disponibili a seguire i destinatari che ha in carico).

© Data assegnazione O Tutor

Si evidenzia uno dei tutor presenti in elenco, cliccando sul relativo nominativo.

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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Poi si clicca su “Conferma”.
Il sistema chiede una seconda conferma.

Alla seconda conferma, il sistema fa avanzare I'AdR, valorizzando nel box
“Programma” la fase “Tutor”, e permette quindi di iniziare a inserire le prime attivita

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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del programma di ricerca intensiva. (Si ricorda che I'attivita “Primo appuntamento” e

gia prevista a sistema).

Per iniziare a elaborare il primo programma di ricerca intensiva

Tutor A Programma
CONTI FEDERICO

entfrc69m21d969m I o

0184565656

Mamero rchiesto

20180423183950852 EFFECONTI2ONS@GMAILCOM

Dot e oro richieste
23/0472018 18:39 Attivato

Scadenza AdR

Sede operativa

E-WORK S.p. - e-work spa - Monza Scadenza: 07/11/2018

Wndirizzo: Via Marsala; 3 Mon sono presenti proroghe alla scadenta delTAdR,
Telefono: 0396180326

Email: clao@a.com

Selezionando “Crea nuovo” si puo iniziare a inserire la singola attivita concordata con

il destinatario.

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative
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agostino brazzi Tutor Assegnat Programma
Codice Fiscole CONTI FEDERICO
BRZGST61D30H501U Riepilogo primo appuntamento
Email cntfrc69m2 1d969m "
d@po.it o
0184565656
Telefono
P :
2;:::&!;1;?:;;950352 EFFECONTIZ015@GMAIL.COM

Data e oro richiesta Stato AdR
23/04/2018 18:39 Attivato

Le “Macro attivita” sono un campo tabellato e si riferiscono a quanto é previsto dalla
Delibera ANPAL n.14/2018.

agostino brazzi Tutor t Programma
Codice Fiscale CONTI FEDERICO
BRZGST61D30H501U I
~ cntfre69m21d969m
Emoil
d@po.it ’
184
o 0184565656
Nurnero richiesta
20180423183950852 EFFECONTI2015@GMAIL.COM

Doto e oro richiesta Stoto AdR
23/04/2018 18:39 Attivato

~

Anche il campo “Attivita” e tabellato. Il “Dettaglio attivita” e invece un campo a testo
libero. La “Tipologia durata” indica I'unita di misura del tempo e la “Durata” il valore
numerico da tracciare. Si conclude poi con Ia “Data di inizio prevista” per quel tipo di
attivita.
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Di seguito si riportano gli elementi presenti nel campo “Macro attivita” e nel relativo
campo “Attivita”, esplicitando anche il collegamento tra queste due elencazioni con le
codificazioni delle attivita presenti attualmente negli standard della Scheda
Anagrafico-Professionale relativa al Sistema Informativo Unitario. E' fondamentale, a
prescindere dalla tabellazione, esplicitare bene la descrizione della singola
attivita/misura che la sede operativa concorda con il destinatario.

® e o

Riepilogo primo Programma di ricerca Esito attivita Offerte occupazionali
appuntamento intensiva

Macro attivitd AdR Attivita AdR Cod. attivitd Sez.VI SAP Descrizione attivitd Sez.VI SAP

agostino brazzi Tutor Assegnat Programma

Codice Fiscale CONTI FEDERICO
BRZGSTE1D30H501U I Riepilogo primo appuntament

entfre69m21d969m
Email

d@po.it

Telefona

0184565656

Numero richiesta
20180423183950852 EFFECONTIZO15@GMAIL.COM

Dota e oro richiesta
23/04/2018 18:39
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Una volta inserita, 'attivita deve essere salvata.

agostino brazzi Tutor Assegnot Programma
Codice Fiscale CONTI FEDERICO

BRZGST61D30HS01U Riepilogo primo appuntamento
Email cntfrc69m2 1d969m utor

d@po.it

0184565656
Telefono
Numero richiesto

20180423183950852 EFFECONTIZ015@GMAIL.COM

Data e ora richiesto
23/04/2018 18:39

£ MODIFICA ©

Numero richiesta

20180423183950852

Data e ora richiesta Stato AdR
23/04/2018 18:39 Attivato

CONSOLIDA PER STAMPA

Una volta completato I'inserimento di un primo blocco di attivita, attraverso il tasto
“Consolida per Stampa” si puo attivare la procedura per stampare il “primo” PRI, farlo
sottoscrivere da destinatario e tutor e caricarlo a sistema con le firme (upload).

Il sistema, quando si clicca “Consolida per Stampa”, lancia un avvertimento e chiede
una conferma.
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Da questo momento non sara possibile modificare i dati. Procedere quindi con la stampa e far sottoscrivere il
programma al Destinatario. Si ricorda che, a seguito della sottoscrizione del programma da parte delle parti
interessate, il documento andra inserito nel sistema unitamente ad una copia del documento identificativo del

destinatario.

ANA\NPAL

enzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

Selezionando “Conferma” si consolidano i dati inseriti e si puo procedere alla stampa

del PRI per la sottoscrizione e il successivo upload.

- cntfre69m21d969Sm
Email
d@po.it

Telefono

Numero richiesto
20180423183950852

0184565656

EFFECONTI2015@GMAILCOM

Data e oro richiesta
23/04/2018 18:39

@® e o

Riepilogo primo appuntamento Tutor Programma di ricerca intensiva Esito Offerte occupazionali

o

Assistenza alla persona e (OGO Colloqui finalizzat alla redazione del Programma di ricerca Intensiva PRIMO INCONTRO PER REDIGERE Ore

Assistenza alla persona e tutoraggio Colloqui finalizzat alla redazione del Programma di ricerca Intensiva INCONTRO DEFINITIVO PER FIRMA Ore

14/05/2018

15/05/2018

Quando si clicca su “Stampa” il sistema apre a video il programma di ricerca intensiva

in versione .pdf.
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Agrose Nasimals Paltate Ative du Laves

1! soggetto erogatore dei servizi di assistenza intensiva (Centro per I'Implego/soggetto privato accreditato)
E-WORK S.p.A

Tuter (nome e cognome) FEDERICO CONTI

e
1l destinatario dell’assegno di ricollocazione signor/a (nome cognome)
agostino brazzl codice fiscale _BRZGSTE1030HS01U _nato/aa
ROMA 11 30/04/2961 _ domiciliato/a 2
ROMA Via _vi2 po.11 numero
di telefono Indir220 di posta elettronica d@po.it
data di Ini2lo fruizione E0*9/ _10/10/2017  indice del profilo personale &t occupabiiity _0.77 importo
dellassegno di ricolk 3230¢.
1l Centro par I'implego/soggetto privato accreditato eroga al lavoratore d 1l servizio i
2alla ricoliocazione che comprende:
1 i allap e tutoraggio final ad In modo 1l soggetto In
tutte le attivitd 1 alla sua i attraverso I'asseg diun tutor, fa
i @ condh di un prog! i pér la ricerca attiva di lavoro,
2. Ricerca i iva di oppH ita fi alls promozione del profiio professionale

del titolare dell’assegno o ricollocaione verso | potenziall datort di lavoro, alla selezione del postl
vacant, al’sssisten2a alla preselezione, sino alle prime fas! di Insenmento In azienda.
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Ageve Nasiraw Poltihe Atire ol Lovom s

Wl programma di ricerca Intensiva prevede le attvitd indicate o seguito:

rrrowee B Spreo Tocoaks ot T Dete i
prevists

Celicgui Ainelzzes olls recesene cel PRAND INCONTED Pe2 REDGeRe Sz 3 40z

Ssliza. f=eizzes ofle "tsese~t o2l INCONTRD DEENTIVO P22 BIEMA S 3 is/osa0e
4 -t 4
4 + 1
+ + 1

Il patto di servizio per 1 imente stip con Il Centro per 'implego competente &

s0speso per tutta la durata del servizio di assistenza alla ricollocazione.
1l estinatario dell'assegno di ricollocazione sl impegna a:

a) svolgere le attivitd Individuate dal tutor;

b) accettare una offerta dl lavoro congrua.

Il soggetto erogatore del senvizio ¢l assisten2a intensiva ha I'obbligo di comunicare alFANPAL ed 3l

centro per 'implego competente (nel caso In cul sia un soggetto di ) 1l nifiuzo inglustificato, da
parte della persona Interessata, di svolgere le attivitd Individuate dal tutor o di una offerta di lavoro
congrua al fine dell'irrog: delle di cul al comb disp dell'articolo 23, comma 5,

lettera @) e dell'articolo 21, commi 7 del d. Igs. 150/201S, ovvero:
3) In caso &l mancata presentazione, In assenza dl glustificato motivo, alle convocazioni ovvero agll
appuntamenti di cul all’ art. 20, comma 1 e comma 2, lettera d) e all'art. 21 commi 2 e & del d.igs.
150/2015:
1) la decurtazione &l un quarto di una mensilitd, In caso di prima mancata presentazione;
2) la decurtazione &l una liea, alla d pe
3) la decadenza dalla prestazione e dallo stato di disoccupazione, In caso di ulteriore mancata
presentazione;
b} In caso di mancata partecipazione, In assenza di glustificato motivo, alle Iniziative di orlentamento di
cul all'articolo 20, comma 3, lettara a) del d Igs 150/185, le medesime conseguenze di cul all'art. 21
comma 7 del d Igs 150/15;
¢)incase di partecip n di glustificato motivo, alle Ini2iative &1 cul all'articolo
20, comma 3, lettera b):
1) la decurtazione &l una mensiiiza, alla prima mancata partecipazione;
2) la decadenza dalla prestazione & dallo stato di disoccupazione, In case di ulteriore mancata
presentazione;
d) In caso di mancata accettazione di un'cfferta di lavoro congrua In assenza di giustificato motivo, la
decadenza dalla prestazione e dallo stato &l disoccupazione.
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Agerca Nesmee Pebtohe Attres Sul Losars

SOSPENSIONE

1l senvizio & assisten2a alla ricollocazione & sospesc nel caso di assunzicné in prova, © 3 terming, con
eveéntuale ripresa del servizio stesso dopo I'eventuale conclusione del rapporto entro Il terming ¢l sel mesl.

AVVERTENZE

Nel caso in cul Il soggetto erogatore sia diverso dal centro per I'implego competente 3l riascio dell’assegno
di ricollocazione, lo stesso soggetto erogatore deve comunicare al centro per 'impiego tutt! gil events, vl
per aggiomamento del patto dt senvizio, nonché quelll che determinano I'applicazione del meccanismi &
condizionalits, producendo al centro per 'impiego Idonea documentazione a supporto.

INFORMAZIONI

i pt Pattoct alla if perde eff) con la perdita dello stato &t
d @ & decad dallap

Data

Letto, firmato e sottoseritto

il tutor

1l destinatario dell’assegno di ricollocazione

Questo documento va stampato, sottoscritto da destinatario e tutor, scannerizzato e
il conseguente file .pdf va inserito a sistema insieme alla carta di identita
opportunamente scannerizzata del destinatario, come di seguito esplicitato.
Il sistema, a questo punto, permette di caricare il PRI sottoscritto.
Occorre inserire a sistema:

e la data della firma (coincidente con quella riportata nel programma

sottoscritto);
e il programma di ricerca intensiva firmato;
e il documento diidentita del destinatario.
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Cliccando sul pulsante “Upload Programma sottoscritto” si completa la fase.

==

Numero richiesta
20180423183950852 EFFECONTI2015@GMAIL.COM

Doto e oru richiesto

23/04/2018 18:39

Programma di ricerca intensiva

Colloqui finakzzats alla redazione del Pro adiri SNV PRIMO INCONTRO PER REDIGERE re 14/05/2018

Assistenza alla persona e tutoraggio Colloqui finakzzati alta redazione del Programma di ricerca Intensiva INCONTRO DEFINITIVO PER FIRMA Ore 15/05/2018

Programma sottoscritto Carta ddentita destinatario

UPLOAD PROGRAMMA SOTTOSCRITTO

Una volta, inserito a sistema il primo PRI, si potra sempre aggiornare la pianificazione
dello stesso e tracciare I'esito delle singole attivita.

Numero richiesto

20180423183950852 EFFECONTI2015@GMAIL.COM
Dota e oro richiesta Stato AdR

23/04/2018 18:39 Attivato

VAI AL PROSSIMO STEP
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Sempre su questa schermata, si puo pianificare la durata e dichiarare se quella
determinata attivita deve essere considerata ai fini del Fee4Service (si ricorda che per
ogni Assegno, le ore associabili al Fee4Service sono al massimo tre).

Nella schermata successiva € mostrato come si associa I'attivita al Fee4Service.

ICET -

Numero richiesta
20180423183950852 EFFECONTIZ015@GMAIL.COM

Data e ora richiesta
23/04/2018 18:39

VAl AL PROSSIMO STEP

VAI AL PROSSIMO STEP
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3/0&/208&39

7t aka redazion del Programms 1/08/201 11/0872018

Sottoscrizione Programma di ricerca intenrshe

Colloqui i alla redazione del Programem
900

Formazione di base

Accompagramento a lavoro 23/05/2018

VAI AL PROSSIMO STEP

Con la stessa modalita, si pud aggiornare l'esito della singola attivita e indicare nel
campo “Note” eventuali specifiche.

23/04/2018 18:39

Programma di ricerca i

Presente/ALVE 5
alizzat) aka redazions del Programem 1/08/20% 11/0872018 Prosente/AtIVEA svol
Sottoscrizione Programma di ricerca intenshs 105720 1 ¥ Prosento/AttWEd svoita

Colloqui firakzzati alla redazione del Programers 14/05/2018

0900

Accompagramento a lavoro 23/05/2018

VAI AL PROSSIMO STEP
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Il programma ovviamente pud essere arricchito durante il percorso di assistenza
intensiva di ulteriori attivita (pianificate e poi successivamente gestite come esiti).

Programma di ricerca intensha

Primo Appuntamento

Sottoscrizions Programma d riarca ntensha

Coboqu firadzzati ala redarone dol Programeny

Collogui finakzzati alta redazionse def Programery

Formazione di base

Accompagnaments a lror

Teodino

VAI AL PROSSIMO STEP

Per chiudere il programma di ricerca intensiva
Dopo aver censito tutti gli esiti delle attivita previste, & possibile stampare il
programma di ricerca intensiva a consuntivo e passare allo step successivo.

Riepilogo primo appuntamento utor Programma di ricerca intensiva Offerte occupazionali

VAI AL PROSSIMO STEP
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A

Una volta confermata questa operazione non sara pits possibile modificare le attivita.

Dopo aver cliccato su “Vai al prossimo step” il sistema chiede una conferma della
scelta effettuata e ricorda che in seguito non sara piu possibile modificare le attivita
inserite nel PRI.

All'esito di questa operazione nel box “Programma” si evidenzia il pallino blu relativo
a "Esito attivita”.

Assegno diricollocazione | Guida Pratica per le sedi operative




A\NPAL

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavore

Tutor A Programma
NASTI RITA

NSTRTI7?77S69F205V
333333334

prova@prova.it

Per compilare e caricare I'offerta di lavoro

Dopo aver inserito gli esiti delle attivita, lo step successivo permette di censire a
sistema le offerte occupazionali.
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Sede operativa Scadenza AdR

E-WORHK 5.p.A. - e-work spa - Monza Scadenza: 07/11/2018
Indirizzo: Via Marsala, 3 Non sono presenti proroghe alla scadenza dell'AdR.
Telefono: 0396180326

Email: ciao@a.com

Il Codice CO e facoltativo, mentre € necessario inserire:

- Tipo Contratto, Congruita (dichiarata dalla sede operativa), Modalita di lavoro (full o
part time, se part time deve essere tracciata la percentuale), Data Inizio (Data Fine se
contratto a termine), Provincia sede lavoro e Codice Fiscale del Datore di lavoro.

agostino brazzi Tutor Assegnal Programma
Codice Fiscale CONTI FEDERICO
BRZGST61D30H501U Rienilogo primo appuntament
; cntfrc69m2 1d969m
Email
d@po.it !
0184565656 rogramma di ricerca intensiva
Numnero richiesta to at
20180423183950852 EFFECONTI2015@GMAIL.COM a

Data e ora richiesta
23/04/2018 18:39
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Oltre a inserire le informazioni, attraverso questa sezione, si puo:

o B scaricare il template del format offerte di lavoro denominato
"ADR_OFF_Codice  intermediario_CF  destinatario_lDdocumento.pdf”,
contenente gia le informazioni caricate a sistema;

o Mallegareil format delle offerte di lavoro firmato tramite clic sul pulsante
con il simbolo del caricamento;

o cancellare le informazioni inserite a sistema;

o M scaricare il PDF precedentemente caricato;

o & cancellare il PDF dell'offerta e caricarne un altro al suo posto.

Se si clicca su B, si pud vedere a video I'offerta come sotto riprodotta.

C 0 @ filey//C/Users/tbianco/Downloads/ADR_OFF_A376F004875_BRZGST61D30H501U_20180511184741925.pdf

ADR_OFF_A376F004875_BRZGST61D30HS01U_20180511184741925 1/3

A\NPAL

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

ASSEGNO DI RICOLLOCAZIONE OFFERTA DI LAVORO

A. DATI SOGGETTO EROGATORE E SEDE OPERATIVA CHE FA LA PROPOSTA

Denominazione: E-WORK S.p.A.

Codice fiscale l

Denominazione: e-work spa - Monza

Sede in ROMA l Prov. MONZA E BRIANZA

Via/Piazza: Via Marsala, 3

Tel. 0396180326 IPEC. clao@a.com

e-mail; ciao@a.com

Nome: FEDERICO | COGNOME: CONTI

e-mail: EFFECONTI2015@GMAIL COM

B. DATI DESTINATARIO OFFERTA DI LAVORO

Nome: agostino lOOGNOME brazzi

Codice fiscale: BRZGST610D30H501U

Salvando il relativo .pdf, I'intero documento sara stampabile.
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y\SSEGNO DI RICOLLOCAZIONE OFFERTA DI LAVORO

A. DATI SOGGETTO EROGATORE E SEDE OPERATIVA CHE FA LA PROPOSTA

Denominazione: E-WORK SpA.
Codice fiscale ] Partita IVA

Denominazione: e-work spa - Monza

Sede in ROMA l Prov. MONZA E BRIANZA
Via/Piazza: Via Marsala, 3

Tel: 0396180326 lPEC ciso@a.com

e-mail: ciao@a.com

Nome: FEDERICO IOOGNOAECONTI

e-mail: EFFECONTI2015@GMAIL.COM

B. DATI DESTINATARIO OFFERTA DI LAVORO

Nome: agostino COGNOME: brazzi

Codice fiscale: BRZGST61030HS01U

email: d@po.it

C. ESTREMIOFFERTA DI LAVORO

DATORE DI LAVORO
Ragione sociale:

Codice fiscale:

Partiva IVA:

1¢i3
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CON SEDE LEGALE
in via
e-mail
Num dipendenti Codice Ateco:

CON SEDE OPERATIVA ~ LOCALITA' DI IMPIEGO DEL LAVORATORE

fax

e-mail

DESCRIZIONE SINTETICA DEL PROFILO RICHIESTO:

INQUADRAMENTO PROFESSIONALE OFFERTO:

GRADO QUALIFICA:

LIVELLO:

CCNL APPLICATO:

IL RAPPORTO DI LAVORO AVRA' INIZIO A PARTIRE DAL
TIPO DI CONTRATTO:

_ TEMPO INDETERMINATO

TEMPO DETERMINATO x gg-mesi

APPRENDISTATO

- LAVORO IN SOMMINISTRAZIONE

2di3
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Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavero

ORARIO DI LAVORO:

- TEMPO PIENO - PART-TIMEperc
_ ORARIO SU DUE TURNI (6-14 / 14-22) - ORARIO SU TRE TURNI (TURNO DI NOTTE)
_ LAVORO IL SABATO _ LAVORO LA DOMENICA

UIVELLO RETRIBUTIVO PROPOSTO:

FIRMA DEL DESTINATARIO (PER PRESA VISIONE)

3di3

Si ricorda che il documento relativo all'offerta presenta precompilata una serie di
campi, mentre si devono aggiungere dopo la stampa gli altri. L'offerta deve essere
firmata dal Tutor e, per presa visione, dal destinatario.

Tramite I'icona KA, si deve quindi caricare a sistema il documento, completato in tutte
le sue parti e recante le firme di tutor e destinatario.
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Taror g Frogramma

Codice Fiscole CONTI FEDERICO
BRZGST61D30H501U

entfre69m21d969m
Emoil

d@po.it

0184565656

Telefono

Numero richiesto
20180423183950852 EFFECONTI2015@GMAILCOM

Dota e oru richiesta
23/04/2018 18:39

Offerte occupazionali

Carica documenti in PDF

Cliccando su carica, una volta scelto il file, il sistema registra e
, : A
I'offerta di lavoro. Efr'
Una volta caricata I'offerta, i tasti funzione passano da cosi a cosi )

prevedendo quindi lo scarico del file precedentemente inserito o la sua cancellazione.
L'offerta pud essere cancellata usando |'apposito tasto &,
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A Attenzione

Sei sicuro di voler eliminare il PDF relativo all'offerta occupazionale?

Si ricorda che comunque I'offerta di lavoro deve essere presente a sistema per poter
riconoscere il successo occupazionale per quel determinato Assegno di ricollocazione.
Inserita I'offerta di lavoro, nel Box “Programma” non si valorizza ancora il campo

"Offerte occupazionali”, in quanto il sistema aspetta la relativa comunicazione

obbligatoria.

agostino brazzi

Codice Fiscale
BRZGST61D30H501U

Email

d@po.it

Telefono

Numero richiesta
20180423183950852

Dato e ora richiesto Stato AdR
23/04/2018 18:39 Attivato

Tutor Assegnat Programma

CONTI FEDERICO

Riepilogo primo appuntamento

cntfre69m21d969m

0184565656

EFFECONTIZO15@GMAIL.COM

£ MOoDIFICA [+]

2O

|l sistema informativo AdR, con le informazioni inserite (a partire dal Codice Fiscale del
destinatario, di quello del Datore di lavoro) verifica la presenza di una comunicazione

obbligatoria con quelle caratteristiche. All'esito di questa operazione informatica, se

trova corrispondente Comunicazione Obbligatoria, alla voce “Verificato” comparira
“Si” (o il quadratino flaggato) e nel box “Programma” il pallino relativo all'Esito attivita

diventa blu.
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agostino brazzi Tutor Assegnat Programma

Codice Fiscale CONTI FEDERICO
BRZGST61D30HS01U

entfrc69m21d969m
Emoail

d@po.it T
0184565656
Telefono

Numero richiesto = :
20180423183950852 EFFECONTI2015@GMAIL.COM

Dota e oro richiesto Stato AdR
23/04/2018 18:39 Attivato

Si evidenzia che, all'atto della operazione informatica sulla comunicazione
obbligatoria, nella parte relativa alla voce “Verificato” compare “Si” (o il quadratino
flaggato).

6.Per saperne di piu

Per accedere alle funzionalita dell’AdR vai su adr.anpal.gov.it

Per vedere altre Guide Pratiche o Manuali tecnici o approfondimenti, vai nella
sezione "Manualistica”, dentro il Sistema informativo AdR

Per consultare le Fag - Domande piu Frequenti clicca su

FAQ Assegno di ricollocazione a regime
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Per ulteriori chiarimenti in merito alle attivita nella gestione dell’AdR, consultare
le FAQ di ANPAL sull’AdR che vengono periodicamente aggiornate.

Inoltre, € possibile contattare il “Numero Unico Lavoro” attivato da ANPAL,
tramite telefono o e-mail:

800.00.00.39 - info@anpal.gov.it
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