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1. Introduzione

Il presente manuale ha l'obiettivo di fornire una guida per la registrazione alle
applicazioni Anpal.

2. Registrazione Operatore

Per usufruire dei servizi forniti dalla Scrivania Applicativa, I'operatore deve registrarsi sul
portale MyANPAL.

2.1 Pagina di Registrazione

L’operatore puo accedere alla funzionalita di registrazione del portale ANPAL al
seguente link https://myanpal.anpal.gov.it/myanpal

@]
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nale Politiche Attive del Lav

MyAeAL - MyANPAL
LATUA SCRIVANIA La porta di accesso ai servizi digitali ANPAL

MyANPAL é la scrivania digitale su misura per te che progressivamente ti permettera di:

® accedere a tuttiiservizi
* monitorare le attivita
* consultare domande frequenti (Fag) e manuali

Presto saranno disponibili ulteriori funzionalita tra cui notifiche sullo stato di avanzamento delle pratiche e
messaggistica.

Entra in MyANPAL, accedi all'area riservata.
Se sei una nuova o un nuovo utente clicca sul tasto ‘Registrati’

Figura n 1 - Accesso al sistema

Cliccando sul bottone “Registrati” I'operatore puo scegliere di registrarsi utilizzando lo
SPID, CNS o CIE.
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2.2 Registrazione con SPID, CNS, CIE

L’Operatore che accede tramite SPID (o altro metodo di autenticazione) visualizza la
seguente schermata.

Nui 0 Unico Lavor
Unione europea
/\l\ll /\I_ ~800.00.00.39 Q -;om sodale

nale Politiche Attive del Lave

Scelta profilo

Simulazione spid Simulazione spid Simulazione spid

Figura n 2 - Registrazione con SPID

L’'utente seleziona il macro-profilo “Operatore”.
Viene visualizzato un form di registrazione con dati precompilati.

Insarimento dati

Codice fiscale * o Cognome *
SOMVGNBETSSHS0ND Maria o
Sets0
Maschie v
Dt o Adiscits * Cormis & Aascits * Catackanisa
1 20090 Y556 ] S
frizpn 5 Recapn
Erval* Celbolare *
gestifemal it II3ILEEATEL

Figura n 3 - Registrazione con SPID
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Nella stessa schermata I’Operatore deve apporre un flag al campo “Dichiaro di aver letto
la presente informativa sulla privacy” e premere sul pulsante “Registrati”.

D Dichiaro di aver letto Minformativa sul trattamento dei dati personali muMMammmﬁememﬁmm

Eﬁecbssa o dachiarane di aver letto Ninformativa per proseguine

| INFORMADONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Figura n 4 - Registrazione con SPID

Il sistema effettua un controllo sulla congruenza dei dati inseriti e in caso di esito positivo
I’Operatore riceve una e-mail contenente il link di conferma della registrazione.

- EMAIL INVIATA

Registrazione Datore Ti abbiamo inviato una email di conferma.

di Lavoro

Ti invitiamo ad accedere al tuo indirizzo email per confermare il link di registrazione.

Figura n 5 - Registrazione con SPID

Il sistema mostra all’Operatore un form di registrazione nel quale devono essere inseriti

i dati della Persona Giuridica.

Il form di registrazione della Persona Giuridica & suddiviso in sottosezioni logiche e si
compone di campi obbligatori, la cui valorizzazione e propedeutica alla riuscita della
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registrazione (evidenziati da un asterisco) e campi opzionali, la cui valorizzazione &
facoltativa.

Inserisci i dati della persona giuridica per cui operi

Tipologia Persona Giuridica *

Codice fiscale * Partita IVA Ragione sociale *
Nazione * Numero REA
Data costituzione * Numerao iscrizione CCIAA Data iscrizione CCIAA
gg/mm/aaaa E] gg/mm/aaaa E
Attivita economica * Forma giuridica *

Indirizzo & Recapiti

Comune sede legale * Indirizzo sede legale * CAP*

Email * Telefono *

Figura n 6 - Registrazione con SPID

L’Operatore seleziona il tasto “Conferma”.
Il sistema visualizza una schermata contenente la dicitura “Dichiara di essere il
rappresentante legalo o il Delegato?”

Registrazione Persona Giuridica

DICHIARAZIONE RAPPRESENTANTE LEGALE O DELEGATO

-

% Dichiara di essere il rappresentante legale od il delegato?

Registrazione Persona Giuridica

Figura n 6 - Registrazione con SPID
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2.2.1 Rappresentante Legale

L’Operatore seleziona il tasto “Rappresentante Legale”. Il sistema invia una e-mail
all'indirizzo indicato nel form precedente, contenente un link di conferma.

Registrazione Persona Giuridica

- EMAIL INVIATA

Ti abbiama inviato una email di conferma.

Registrazione Persona

Giuridica
Tiinvitiamo ad accedere al tuo indirizzo email per confermare il link di registrazione.

Figura n 6 - Registrazione con SPID Rappresentante Legale

L’Operatore clicca il link di conferma ricevuto tramite e-mail e viene indirizzato ad una
pagina contenente il riepilogo delle informazioni inserite.

Riepilogo dati persona giuridica

Tiologa Persona Guridica

istituto didattico

Numera iscritt libro soei

Atthita economica

SERVIZI DI INFORMAZIONE £ COMUNICAZIONE

Forma gluridica

Data enstituzione

Codice fiscale Partita A Ragione sociale
07211330158 07211330158 FIRELLI TYRE SR

Nazione Numera REA Capitale sociale

Data costituzione Numero sc Numero dipendent Numero collaboratari
21/06/2019 o o o

Indirizza sede legale

VIALE PIERD E ALBERTO PIRELLI 25

Fax

0264403382

Email PEC

St web

cap

oooao

Figura n 7 - Registrazione con SPID Rappresentante Legale
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L’'Operatore preme il tasto “Chiudi”. Il sistema riporta I'utente alla pagina iniziale
contenente i tre macro-profili e avvisando della corretta riuscita dell’iscrizione.

2.2.2 Delegato

L'Operatore seleziona il tasto “Delegato”. Il sistema visualizza una schermata
contenente due campi da valorizzare:

e Codice fiscale del rappresentante

e E-mail del rappresentante (campo obbligatorio)

Registrazione delegato

Inserisci i dati del rappresentante legale di riferimento affinché confermi la tua registrazione.

Codice fiscale del rappresentante legale Email del rappresentante legale *

Figura n 8 - Registrazione con SPID Delegato

L’Operatore valorizza i campi e seleziona il tasto “Conferma”. Il sistema visualizza una
schermata contenente la notifica dell’invio della email di delega amministrativa.
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Registrazione Persona Giuridica

- EMAIL INVIATA

Registrazione Persona Abbiamo inviato un email di invito.
Giuridica
Riceverai una conferma quando I'invito sara accettato o rifiutato.

Figura n 8 - Registrazione con SPID Delegato

L’Operatore clicca sul link ricevuto tramite email e visualizza una schermata di

riepilogo dei dati inseriti.

Riepilogo dati persona giuridica

Tipologia Persona Gluridica

sttt didattico

Codice fiscale Partita VA Ragione sociale
07211330158 07211330158 PIRELLI TYRE 5P

Nazione Numera REA Capitale sociaie
AL o

Data costitziane Numera saci Numers dipendents Numera callaboratort
21/0612018 o o o

Numero iscrit lira sacl Numera iscrizione CCIAR Data costituzione

Atthitd economica Forma giuridica

Socket Fer Aziant

[ capiti

Comune seds legale Indirizzo sede legale [ cap
Wilano VIALE PIERD E ALBERTO PIRELLI 25 00000

Email Email PEC

Telefono Fax Sitoweb

0264401382

Figura n 9 - Registrazione con SPID Delegato
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L’Operatore puo:
e Selezionare il tasto “Accetta”;
e Selezionare il tasto “Rifiuta”.

Accettando la registrazione si concludera con esito positivo.
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