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1. Introduzione

Il presente manuale ha I'obiettivo di fornire ai profili utente Supervisore e Regione una
guida relativa ai servizi offerti all'interno della scrivania MyANPAL relativamente
all'applicativo "Cruscotto Sap". Il profilo utente Regione potra consultare informazioni

sui cittadini in carico ai CPI di propria competenza territoriale.

2. Accedere al sistema

Per accedere al sistema e necessario essere registrato al portale ANPAL ed accedere

all'indirizzo https://myanpal.anpal.gov.it/myanpal/.

tinicn L jONE &Uuroy
NrAL soo 00.00.39 Fomio soctat emrtpen
Agentia Mariorale Folitiche Attive del Lavoro

] /\NPAL MyANPAL
- La porta di accesso ai servizi digitali ANPAL

MyANPAL & la scrivania digitale su misura per te che progressivamente ti permettera di:

& accedere a tutti 1 servizi
* monitorare le attivita
® consultare domande frequenti (Fag) e manuali

Presto saranno disponibili ulteriori funzionalita, tra cui notifiche sullo stato di avanzamento delle pratiche e messaggistica.

Accedi a MyANPAL. Se non hai le credenziali Anpal, registrati.

Figura 1 - Accesso al portale

Cliccando sul pulsante “Accedi” si viene indirizzati alla pagina di Login.

2.1 Pagina di login
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La pagina consente di effettuare il Login tramite I'immissione delle proprie

credenziali.

0 LOGIN SPID CNS

(] N
Autenticazione

Nome utente

necessaria disporre dells

Per I'accesso ai servizi online & ‘ ‘
credenziali rilasciate da ANPAL

- A P
Non riesci ad accedere? Password

Recupera la tua userld ‘ ‘

Recupera la tua password

R —— “
ora

Figura 2 - Pagina di login
Una volta che I'utente e stato riconosciuto dal sistema vengono presentati i servizi ai
quali e abilitato.
a{:} Servizi Attivi
Scopri tutti i servizi Anpal

Adr Pagamenti Il servizio consente la gestione della Scheda Anagrafica Professionale del cittadino

Assegno di ricollocazione Cigs

Cruscotto SAP

Garanzia Giovani
Gestione del reddito di cittadinanza
Profilazione qualitativa

Scouting della domanda
VAI AL SERVIZIO =

Figura 3 - Servizi attivi

Cliccando sul pulsante VAI AL SERVIZIO relativo alla voce " Cruscotto SAP’, viene

mostrata la Homepage con le relative funzionalita.
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3. Homepage

Una volta che I'utente e stato riconosciuto dal sistema viene presentata la seguente

schermata.

Nurm:
/__\NI /\L £00,00.00.39 Q- oo sl ewoptn ., pes =

[ ——.

Home Ricerca Cittadino

Benvenuto in Cruscotto SAP
Cos'e’
| servizio consente la gestione della Seheda Anagrafica Professionale del cittading

Manuali | tuoi messaggi
Presto potrai accedere ai manuali utili a supportarti nell'utilizzo degh applicativ Hai messagg da leggere

MOSTRA TUTTO =

VAI AL SERVIZIO =

g € ni, tutorial, te:
VAI ALLA FORMAZIONE -)

Figura 4 - Homepage

Sono presenti vari contenuti:

e Una breve descrizione della funzionalita dell'applicazione
e Manuali, FAQ e messaggi relativi all'applicazione

e Lapossibilita di accedere alla piattaforma di formazione online

Dalla barra dei menu e possibile accedere alla funzionalita Ricerca Cittadino
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4. Ricerca cittadino

Cliccando sulla voce “Ricerca cittadino” dal menu, il supervisore pud accedere alla
funzionalita di ricerca per codice fiscale per la visualizzazione e gestione della "Scheda
Anagrafica Professionale” (SAP).

Viene mostrata la seguente schermata.

Home » Ricerca Cittadino

Ricerca Cittadino

Inserisci il codice fiscale del cittadino

Ricerca

Figura 5 - Ricerca cittadino

Inserendo un codice fiscale e premendo il pulsante "Cerca" si apre la scheda SAP del

cittadino.

5. Visualizzazione sap

La pagina si compone di:
> Intestazione in alto a sinistra con le informazioni riepilogative del cittadino e
dell'ente titolare
» Pulsante "TORNA ALLA RICERCA" per ritornare alla pagina di "Ricerca cittadino"
» Pulsante "STAMPA" per la generazione del file in formato PDF di tutte le

informazioni che compongono la SAP
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> Scheda SAP.

Le voci dell'albero di istradamento rappresentano le sezioni che la compongono; la

selezione di una voce apre ulteriori tab che raggruppano le informazioni della sezione
per aree tematiche.

5.1 Dati Invio

Visuvalizzazione SAP di Giordano Dinapoli

o WPGINBDMOEIN]1A
wo MENCO00EZ) - Cpl Roma Cinscitts’

Sp— =3

EEN -
ARt Dati Invio
Data wWtimo aggsormamento 16012030
ko SAP AADZEO0330P
Erde taclane Cpi Roema Cinecitia’

Figura 6 - Sezione Dati Invio
5.2 Dati Anagrafici

5.2.1 Dati personali

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli
DR e ) LA,
Ltiipe HAGIDDOOALT « Lp Rema D

minn =u

Cadei e | Dati Personal Polizie Sui cittadini strarer Residenza, domicilio & recapati

Dt Eemerurptraty Diati Anagrafici

Exper enze Linaratoe Lodor Fiscale DNPGDNBOMOBI 3334
: DINAPOLI

Home GIORDANO

LEL80 Maschde

Daza di Mascita 11712/ 1980

Comune [0 stato esbero] & namcita Santa Maria Capua Vetere

nanza ITALIANA

Figura 7 — TAB Dati personali
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5.2.2 Notizie sui cittadini stranieri

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli

AL ) A
MO VCN0RI) « L33 Mme Ot

s

O3 ¥ Dati Personah Notizie sui cittadini stranderi Residenza, domicilio e recapeti
Dat Anagrafici

Notizie sui cittadini stranieri

Figura 8 - TAB Notizie sui cittadini stranieri
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5.2.3 Residenza, domicilio e recapiti

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli
DRECORcARI 114
G OLE § - e g Dty

i e | Dati Personali Notizie sui cittadini stranieri Residenza, domicilio e recapiti

Dt & _— Residenza
Comune Marcianise
formruioni Curncular Cap B1025
Indirizzo VIA PONCHIELL! 3
Locaith
Darmicilio
Camune Mareianise
Cap 81025
Indirizze VIA PONCHIELLI 3
Localith
Recapiti
Telefona QE23826368
Celiulare
Fax ND
indirizzo di posta elettronica claci@lit

Figura 9 - TAB Residenza, domicilio e recapiti

5.3 Dati amministrativi
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5.3.1 Posizione nel mercato del lavoro

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoll

wo DNPGONSOMONIIIA
MEACOOOAIY - (v Parma Cractn

o =3

Dat bws < Posizione nel mercato del lavoro  Periodi di disoccupazione Uiste speciali e graduatorie  Assolvime ?

Stata Occupazionale Occupato
formanioni Curricular Condizione IN CONSERVAZIONE PER MOBILITA'
o Categoria dig 297 Adulti
Anzianna o dssoccupazions [mesi) 999
Indice profilin
Data evento 1971272019
Data dichiarazione disponabiitd 19/05/2016

Figura 10 -TAB Posizione nel mercato del lavoro

5.3.2 Periodi di disoccupazione

Visualizzazione SAP di Gierdano Dinapoli

[P T R
P PCERRRLD Y - O Mol Dbty

—p— =

Vid £ Posizione nel mercato del lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Assolvime ¥

Dati Disoccupazione

i Lantrative Data Ingressa 02M0a8/2014

Tipa Ingresso Dichiarazione Di Disponibili

Figura 11 - TAB Periodi di disoccupazione
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Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

s RRRTY

ETACIONI ) - Nama Creitty

TORNA ALLA RICERCA

b Anagr

Daty Amvrarestratii

<

5.3.3 Liste speciali e graduatorie

Posizione nel mercato del lavoro

Dati iscrizione lista

Data & e 1

Data terrmung «

Data ditfe

P w0 & ne Jlly a
Dati iscrizione lista

Lista

Data ¢ 3

Da g (

Datam di T

Provintaa ¢ ane alla 3

Periodi di disoccupazione

Lista Di Mobilita’ Ex 223/91
25/08/2007
04/05/2014
31/08/2018

FROSINONE

Lista Di Mobilita’ Ex 223/91
13/01/2020
15/01/2020
18/01/2020

BARI

Figura 12 - TAB Liste speciali e graduatorie
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5.3.4 Assolvimento istruzione

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapadi

[ T,
=T SEEAT ) - e Bt S

— =n

< el lavaro Periodi di disoccupazions Liste speciali ¢ graduatonie Assohvimento Istrunone Altra ¥

wgr

Dbbisgn Fermative

Figura 13 - TAB Assolvimento istruzione

5.3.5 Altro

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

i L 5 5
R SRR - e P i

——— =1

€ gl lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Assolvimento Istruzione Al »

Esporonis Lavoratie Appartenenza a particolan categone  Profughl itakiani Rimpatriat

Imgdicazeani ISEE 134

Figura 14 - TAB Altro
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5.4 Esperienze lavorative

Visualizzazione SAP di Gierdano Dinapoli

cale DHPGOMEOMOEIIIEA
v : HS0C000%23 - Cpi Roma Crecitta’

TORMA ALLA RICERCA
St i Esperienze Professionali
Citi Anagrafic
R Dati generali esperienza
Espererze Lavorative
ricrmazoni Curiou ki

Denominazione datare di lavoro
ndinzzo datone di lavaro

Settore

Codice fiscale azienda utlizzatrice

Denominazione azienda
ubilizzatrice

ndinzzo azienda utilizzatrice
Settara

Data Inizig

Data Fine

Data fine periodo formativo

Qualifica professionale sw
Principali mansiani o attivita
Tipo Contratto

Categona di inquadrarmento

Assunziane effettuata ai sensi

della LE&

Lawvorators In Mobilita
Lavore Stagionale
Lawong in agricolbura

Modalita di lavand

Luogo di lavoro
Ndifiz2o

Sede di lavero (Comune o Stato

Esteno)

AN\NPAL
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05505431215
ECOLDGLA DI IAVAZT] FRANCESCD S.AS.
ZONA INDUSTRIALE ASL.

11.07.00 - Industria delle bibite analcoliche, delle acque minerall e di altre
acque in bottiglia

05505431215

ECOLDGIA DI IAVAZZ] FRANCESCD SAS.

26012012

310820114

B.5.3.1.0.32 - manovale di officina

Lavoro A Tempo Indeterminato

ND

ND
ND
ND

FULL TIME

ZONA INDUSTRIALE AL

Marclanise

Figura 15 - TAB Esperienze Professionali
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5.5 Informazioni curriculari

5.5.1 Titolo di studio

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

DNPOONIOMOBIYI IA
HS01C000523 - Cpl Roma Orecitty’

——— =S

< Titolo di studio Formazione Professionale Uingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche

Dati sul titolo
: Livedo Scolanzzaze LICENZA ELEMENTARE
I Corso t stud UCENZA ELEMENTARE
test 18-12
R Cea I AR S

anno 8 Conseguiment 2006

Figura 16 - TAB Titolo di studio

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro | Manuale Supervisore - Regione




AN\NPAL

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavore

5.5.2 Formazione Professionale

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

Cod ale DNPGONSIMOEIIIA
Ente titotare : HS010000523 - Cpl Roma Cinecitta’

Dati Irnix < Titolo di studio Fermazione Professionale Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche
Dati Anagrafic
Dati Amministrativi i R
Dati sulla formazione
Esparenze Lasorative
Titolo corso d formazione formazione
Informazioni Curricular
Politiche Arthea Znte erogatore beee
Sede CALABRIA
Tipa Durata Ore
Jurata 50
Certificaziani =d Attestazion| FREQUENZA
Stage NO
‘lome azienda stage maina

Figura 17 - TAB Formazione Professionale

5.5.3 Lingue straniere conosciute

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli

DRSO Y 1A
HACICOOAE « (i orma Circitty

TORMA ALLA RICERCA m

Dt I < Titolo di studio Formazione Professionals Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche
Diati Anag
o Lingue
e Lingua conostiuts Albanese
Prditichs At Letta LIVELLO ELEMENTARE
Serittn LIVELLD INTERMEDID
Parlate LIVELLD FOST-INTERMEDID

Figura 18 - TAB Lingue straniere conosciute
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5.5.4 Conoscenze informatiche

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll

DNSCENDOAMON ] ) YA
IO HCODOATY - o M Crecesy

FoRNA ALLARICERCA EEN

< rmazione Professionale Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche Altre informazioni >
: Conoscenze
e Tipo conascenza Active X
i o Livello Di Base
Eventuall spectfiche specifiche active
Conoscenze
Tipo conoscenza Ada (Uinguaggio DI Programmazione)
Livelio Di Base
Eventual speciiche specifiche ada

Figura 19 - TAB Conoscenze informatiche

5.5.5 Altre informazioni

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

i i 1§
WP SO0 - (i B Crects

< rmazione Professionale Lingue stranene conoscnste Conoscenze Informatiche Altre informazioni  »

Altre Informazioni

Iscrzeone ad albi e ordini INGEGNERE [SETTORE CIVILE E AMBIENTALE)

PATENTE UE

BREVETTO PILOTA CIVILE

Figura 20 - TAB Altre informazioni

5.6 Politiche attive
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Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll

DAPGORSOMOND ) A
WOONL00ATS « Lt P Orenciey

oA e E

Politiche Attive

Dati generali Politica Attiva

C04 - FORMAZIONE PER ACQUISIZIONE DIPLOMA

mr Oenorminazicn formazione

Data Proposta 13/12/2019
Data ine 16/12/2019
Data Fin 18/12/2019

niziata - 16/12/2019
Tipo Durata Ore
Lrata 7
pLcAzane formazione
tolo Progetto Asse 18 PON YOG
Ente Fromotore Cpi Roma Cinecitta’
0000000 TAFA

o

Figura 21 - TAB Politiche attiva

6. Stampa sap

La funzione é attivabile dal tasto "STAMPA" presente in alto a destra della scheda.
Il click sul pulsante crea il file in formato PDF viene salvato sul pc e successivamente

e possibile visualizzarlo e stamparlo.

Sap_AADZ600330P..pdf Mostra tutto x
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I nome del file salvato sara composto dalla concatenazione del prefisso

"SAP" _Identificativo della_SAP_Codice Ente Titolare.
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