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1 Introduzione

Per la gestione degli accordi dell’Assegno di Ricollocazione e necessario essere
registrati al portale ANPAL ed accedere con un profilo “operatore”. Solo gli operatori
del backoffice ANPAL potranno gestire gli accordi.

Per approfondimenti sulla registrazione fare riferimento al seguente link
https://servizi.anpal.gov.it/areaRiservata/Documents/Manuale _Operatore  ANPAL.
pdf. Gli operatori del backoffice ANPAL potranno gestire gli accordi dell’AdR CIGS
accedendo al seguente indirizzo https://myanpal.anpal.gov.it/myanpal/ che mostra

la seguente schermata.

Numero Unico Lavero ¥t
ANP/\L 800.00.0039 Q -?Jﬂiiﬁfﬁmpm % pes =
Agense Nasionsle Poliche Ave del Lovoro. *

WyANPAL - MYANPAL o
LATUASCRIANIA La porta di accesso ai servizi digitali ANPAL
MyANPAL & la scrivania digitale su misura per te che progressivamente ti permettera di:

= accedere a tuttii servizi
= monitorare le attivita
» consultare domande frequenti (Fag) e manuali

Presto saranno disponibili ulteriori funzionalita, tra cui notifiche sullo stato di avanzamento delle pratiche e messaggistica.

Accedi a MyANPAL. Se non hai le credenziali Anpal, registrati.

Figuran 1 - Accesso portale Anpal

L'applicativo e raggiungibile anche dalla home page del sito istituzionale di ANPAL

(www.anpal.gov.it ).
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2 Accedere al Sistema

La maschera per effettuare il Login consente I'immissione delle proprie credenziali

per I'accesso al sistema.

/--\NPAL asonsoss | ) Il L PES =

o

Autenticazione

Figuran 2 - Accesso Sistema
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3 Home Page

Una volta che l'utente e stato riconosciuto dal sistema vengono presentati i servizi ai
quali 'utente e abilitato

Benvenu ta UTENZA !

XY Servii Attivi R\ Newsin evidenza

W ALSERIDO S

@ Manuali @ FAQ O A, AL e e par e ik

Figura n 3 - Home Page Scrivania

Cliccando su “Assegno di Ricollocazione CIGS" e “Vai al servizio”, viene presentata la
seguente schermata che fornisce le informazioni sulle modalita di gestione

dell'assegno di ricollocazione CIGS.
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/\NPAL " acnonsase | €Y . L PES =

Benvenuto in Assegno di ricollocazione CIGS
Cos'é

MOSTRA TUTTO
Manuali | tuol messaggi
In questa sezione puoi cansultare | manuali che ti supportana nella richiesta @ nella gestione della Hai 0 messaggi da leggere
funzione dell'assegne di ricollocazior

VAI AL SERVIZIO -

VAI ALLA FORMAZIONE -»

/AN FA

Figura n 4 - Home Page AdR CIGS

La Home Page dell’AdR presenta le seguenti sezioni:

/A\NFPAL

Agenzia Nazionale Peolitiche Attive del Lavore

Figuran 5 - Menu AdR CIGS

Home, per tornare alla Home Page.

Accordi CIGS, per visualizzare e gestire le informazioni relative ad accordi e liste
lavoratori in CIGS destinatari dell’AdR.

Gestione AdR, per visualizzare e gestire le informazioni relative all’AdR CIGS, ivi

compresa la modifica della Sede Operativa.
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Gestione Tutor, per visualizzare I'anagrafica dei Tutor e I'associazione dei Tutor alla

Sede Operativa.

4 Accordi CIGS

Cliccando sulla voce “Accordi CIGS" dal menu, l'utente visualizzera la seguente

schermata.

GESTIONE ACCORDI

Codcs Acrordo CF scvrta Owrcrmnerore aerte

Figura n 6 - Gestione Accordi

Per cercare uno specifico accordo, inserire il codice dell'accordo nell'apposito riquadro
“Codice Accordo” e cliccare sul pulsante “Cerca”. Il risultato della ricerca sara visibile

nella tabella in basso.
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GESTIOME ACCORDI

RICERCA

Per azienda

Codice Accordo CF azienda Denominazsone azien: da

Data sottoscrizione accordo

Per lavoratore

Codice Fiscale Lavaratore Cognome Nome

Figura n 7 - Gestione Accordi

Per cercare una specifica azienda, inserire il codice dell'azienda nell’apposito riquadro
“CF Azienda" e cliccare sul pulsante “Cerca”, oppure, inserire il nome dell'azienda
nell'apposito riquadro “Denominazione Azienda” e cliccare sul pulsante “Cerca. |l
risultato della ricerca sara visibile nella tabella in basso.

Per cercare un accordo in base alla data di sottoscrizione dell’accordo, inserire un
intervallo temporale negli appositi riquadri relativi a “Data Sottoscrizione Accordo” nel
formato gg/mm/aaaa. Ad esempio, se si vogliono cercare gli accordi sottoscritti tra il
05/06/2018 e 09/10/2018, scegliere le date dal calendario, cliccando sullicona &,
Infine, cliccare sul pulsante “Cerca” e il risultato della ricerca sara visibile nella tabella

in basso, come segue.
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Per azienda

Codice Accordo CF azienda Denominazione azienda

Data sottoscrizione accordo

O5/06/2018 n 09/10,2018 n

Per lavoratore

Codice Fiscale Lavoratore Cognome Nome

CIGS-03300700870-1 SIELTE 05/07/2018 04/08,/2018 o10/39 @« = @ %
CIGS-D4T73200011-1 prova lista 02/00/2018 02/10/2018 5/1000 - @ =
CIGS-08450891000-1 Almaviva 011072018 311042018 S/5 - = @ @&
CIGS-13029381004-1 ALITALIA SPA 05/09/2018 05/10,/2018 1/87 = = a =

Figura n 8 - Filtro di Ricerca per data

Per cercare un accordo in base al lavoratore, inserire il codice fiscale del lavoratore
nell'apposito riqguadro “Codice Fiscale Lavoratore” e cliccare sul pulsante “Cerca”,
oppure, inserire il cognome del lavoratore nell’apposito riquadro “Cognome” e cliccare
sul pulsante “Cerca”, oppure, inserire il nome del lavoratore nell’apposito riquadro

“Nome” e cliccare sul pulsante “Cerca.
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Per azienda

Codice Accordo CF azienda Denominazione azienda

Data sottoscrizione accordo
Per lavoratore

Codice Fiscale Lavoratore Cognome MNome

brundu nicola

CODIGE AGCORDO DENOMIMAZIOME AZIENDA DATA SOTTOSCRIZIONE DATA FINE LAV, INS/MAX

CIGS-03300700870-1 SIELTE 05/07/2018 04/08/2018 910/89 - = o k3

Figura n 9 - Filtro di Ricerca per lavoratore

Per chiudere lo storico cliccare sul pulsante “Chiudi”.

e Premendo il pulsante D ldella scheda Programma sara possibile visualizzare

lo storico dei servizi associati ad un AdR

Per ripristinare la maschera, svuotando tutti i riquadri, cliccare sul pulsante “Svuota”.

5 Operazioni sugli accordi

5.1 Visualizza Accordo
Per ogni accordo cercato in base ai diversi parametri di ricerca, si ottiene la seguente

schermata.

62 Azienda_CIGS 13/11/2018 13/12/2018 s ® ¥ oo W

Figuran 10 - Visualizza

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro | Manuale Operatore BO




/\NFPAL

—
ar Nazionale Politiche Attive del Lavoro

Per ogni accordo trovato, sara possibile visualizzare i dettagli dell'accordo, cliccando

sull'icona L |, sotto la sezione “Azioni” e si ottiene al seguente schermata.

VISUALIZZAZIONE ACCORDO

Codice Accordo: 67 Stato: NON ABBINATO Data ultimo abbinamento:

Figuran 11 - Visualizza

In questa fase di visualizzazione, € possibile inoltre caricare I'accordo cartaceo,
cliccando sul pulsante “Sfoglia” e selezionando il file.
Inoltre, & possibile anche caricare la lista dei lavoratori associati all'accordo, cliccando

sul pulsante “Lista Lavoratori”. Di seguito la schermata.
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LISTA LAVORATORI

Denominazione Azienda: Codice Fiscale Azienda: Codice Accordo: 66
Azienda_CIGS 12312312312

Upload lista lavaoratori

Scegli file | Messun file selezionato

Scarica modello &

NOME FILE DATA CARICAMENTD

Elementi per pagina 10 - odio 1€ < > >1

Figuran 12 - Lista Lavoratori

Per caricare la lista dei lavoratori, cliccare sul pulsante “Scegli file”, selezionare il file e
cliccare su “Carica Lista".

Per tornare alla schermata precedente cliccare sul pulsante “Indietro”.

5.2 Modifica Accordo
Per ogni accordo trovato sara possibile modificare i dettagli dell'accordo, cliccando

sull'icona L%, sotto la sezione “Azioni”. Di seguito la schermata relativa in cui sara

possibile cambiare i dettagli all'accordo: “Causale Concessione CIGS”, “Data inizio
CIGS”, "Data fine CIGS”, “Numero lavoratori in CIGS”, “Data sottoscrizione accordo”,
“Data fine prenotazioni ADR", "Numero massimo ADR". | riquadri in grigio, codice

fiscale e denominazione azienda, non potranno, invece, essere modificati.
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MODIFICA ACCORDO
Codice Accordo: 67 Stato: NON ABBINATO Data ultimo abbinamenta:
* Campi obbligatori

Codice fiscale azienda* Denominazion e azien| da* Matricola INPS
12312312312 prova
Causale concessione CIGS* Data inizio CIGS* Data fine CIGS*
Crisi Aziendale v 01/08/2019 n 31/08/2019 n
Numero lavoratori in CIGS* Data sottoscrizione accordo™® Data fine prenotazioni AdR™

n 05/09/2019 n
Numero massimo AdR* Upload accordo cartacen

Scegifile | essun il slezionsts

Figura n 13 - Modifica Accordo

In questa fase di modifica, e possibile inoltre caricare I'accordo cartaceo, cliccando sul
pulsante “Scegli file" e selezionando il file.

Inoltre, & possibile anche caricare la lista dei lavoratori associati all'accordo, cliccando
sul pulsante “Lista Lavoratori”. Per caricare la lista dei lavoratori, cliccare sul pulsante
“Scegli file", selezionare il file e cliccare su “Carica Lista”.

Per tornare alla schermata precedente, cliccare sul pulsante “Indietro”.

5.3 Cancellazione Accordo

Per ogni accordo trovato, sara possibile cancellare I'accordo, cliccando sull'icona L@

, sotto la sezione “Azioni”.

Apparira il seguente messaggio

Si é certi di procedere con la cancellazione dell'accordo?

Figura n 14 - Messaggio Cancellazione Accordo
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Per proseguire con la cancellazione cliccare sul pulsante “SI”, oppure, per tornare alla

schermata precedente, cliccare sul pulsante “NO”.

5.4 Inserimento Accordo

A partire dalla seguente schermata, si puo inserire un nuovo accordo, cliccando sul

pulsante “Inserisci Accordo”.

GESTIONE ACCORDI

RICERCA

Per azienda

Codice Accordo CF azienda Denominazione azienda

Data sottoscrizione accordo

Per lavoratore

Codice Fiscale Lavoratore Cognome Nome

IEs-03: SERR] ETE os/07/2018 4/0es2018 e ® 2 8 W

CIGE-04773200071 1 oreva fats o02/00/2018 02102018 51000 ® 2 8 ®

Figura n 15 - Pulsante Inserisci Accordo

Viene mostrata la seguente schermata, in cui sara possibile inserire i campi obbligatori

che caratterizzano un nuovo accordo, ossia “Codice Fiscale Azienda”, “Denominazione

I

n nu

azienda”, "Causale Concessione CIGS", "Data inizio CIGS", “Data fine CIGS”, “Numero
lavoratori in CIGS”, “"Data sottoscrizione accordo”, “Data fine prenotazione ADR”,

“Numero massimo ADR".
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INSERIMENTO ACCORDO
* Campi obbligator

Cadice fiscale azienda® Denominazione azienda* Matricola INPS
12345678903 azienda_test 128965845
Causale concessione CIGS* Data inizio CIGS* Data fine C1GS*
Crisi Aziendale d 15/10/2019 n 30/12/2019 n
Numero lavoratori in CIGS* Data sottoscrizione accordo™ Data fine prenotazioni AdR"

16/10/2019 n 15/11/2019 n
Numero massimo AdR* Upload accordo cartaceo

Scegii file | Nessun file selezionato

Figuran 16 - Inserimento Accordo

In questa fase, € possibile inoltre caricare I'accordo cartaceo, cliccando sul pulsante
“Sfoglia” e selezionando il file.

Per completare l'inserimento dell’accordo, cliccare il pulsante “Conferma” oppure per
tornare alla schermata precedente, cliccare sul pulsante “Indietro”,

5.5 Gestione lavoratori
Per ogni accordo trovato sara possibile gestire i lavoratori relativi, cliccando sull’icona

, sotto la sezione “Azioni".
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Home > Accordi- La

GESTIONE LAVORATORI

Denominazione azienda:Azienda_CIGS Codice fiscale azienda: 12312312312 Codice accordo:62

CAMPI DI RICERCA

Codice Fiscale Lavoratore Cognome Nome

KN
=
CF LAVORATORE NOME COGNOME AZIONI
MRSR 0601226 RAFI AMO ® @ ® O
MSN 4L833W ce MA ® @ B O

Figura n 17 - Gestione lavoratori

In questa schermata e possibile cercare un lavoratore in riferimento all'accordo CIGS
dell’azienda, inserendo il codice fiscale nel riqguadro “Codice Fiscale Lavoratore”
oppure il cognome e il nome degli omonimi riquadri.

Per completare la ricerca cliccare il pulsante “Cerca”, altrimenti per ripristinare la
ricerca, svuotando i riquadri, premere il cliccare “Svuota”.

Si puo inserire un singolo lavoratore, cliccando il pulsante “Inserisci lavoratore”,

ottenendo la seguente schermata.

INSERIMENTO LAVORATORE

Figura n 18 - Inserimento lavoratore
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Quindi inserire i dati relativi al lavoratore, ossia compilare almeno i campi obbligatori
“Codice Fiscale Lavoratore”, “Cognome” e “Nome” e completare l'inserimento,
cliccando sul pulsante “Conferma”. Invece, per tornare alla schermata precedente,
cliccare sul pulsante “Indietro”.

Invece per inserire una lista di lavoratori, cliccare il pulsante “Lista Lavoratori”,

ottenendo la seguente schermata.

LISTA LAVORATORI
Denominazione Azienda: Codice Fiscale Azienda: Codice Accordo: 66
Azienda_ LGS 12312312312

Upload lista lavoratori

Scegli file | Nessun file selezionato

Scarica modello &

MNOME FILE DATA CARICAMENTO AZIONI

Elementi per pagina 10 - odio 1< < > >1

Figura n 19 - Lista lavoratori

Per caricare la lista di lavoratori, cliccare sul pulsante “Scegli file”, selezionare il file e
cliccare su “Carica Lista".

Si puo cancellare un singolo lavoratore o un insieme di lavoratori, cliccando su uno o
piu quadratini a destra su ogni riga dei lavoratori. Il simbolo B comporta la selezione

del lavoratore, candidato ad essere cancellato.
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e ETTE T

CF LAVORATORE NOME COGNOME AZIONI

MR6D122G RAFF A0SO ® @ @

M 4L833W CA MAS @ @ @ I:'
Figura n 20 - Cancellazione lavoratore

Per completare la cancellazione di uno o piu lavoratori, cliccare sul pulsante “Cancella”.

6 Gestione AdR, Storico Cambio Sede e

Proroga

Cliccando nella sezione “Gestione AdR"” dal menu, I'operatore potra visualizzare le
richieste di AdR ed effettuare le operazioni proprie del Back Office, quali il Cambio

Sede.

A\NPAL
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]
Gestione AdR

Figura n 21 - Menu Gestione AdR
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VVerra mostrata la seguente schermata.

GESTIONE ADR

PRIMO APPUNTAMENTO ASSEGNAZIOMNE TUTOR FIRMA PROGRAMMA PROGRAMMA SOTTOSCRITTO

SOSPES BLOCCATI CHIUS PROROGA

Figuran 22 - Gestione AdR

La schermata costituisce un cruscotto due cruscotti (per fase e per stato) i cui
contatori, suddivisi in riquadri, rappresentano il numero di destinatari di AdR
La visualizzazione per fase e suddivisa in:

e |n attesa di primo appuntamento

e |n attesa di assegnazione tutor

e |nattesa difirma programma

e (on programma sottoscritto

La visualizzazione per stato e suddivisa in:
e Sospesi
e Bloccati
e Chiusi

e Proroga
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Nei riquadri superiore € possibile applicare un filtro per Soggetto Erogatore e/o Sede
Operativa e visualizzare solo le richieste che quel determinato Soggetto Erogatore e/o
Sede Operativa deve gestire.

Per cercare uno specifico lavoratore e possibile inserire il codice fiscale del lavoratore

nell'apposito riquadro “Codice Fiscale” e cliccare sull'icona ﬂ; siaprira la schermata
di Dettaglio AdR.

Cliccando sul pulsante VEDI del riquadro PRIMO APPUNTAMENTO si aprira la funzione
di visualizzazione dei destinatari di AdR in attesa di Primo Appuntamento (§ 7).
Cliccando sul pulsante VEDI del riguadro ASSEGNAZIONE TUTOR si aprira la funzione
di visualizzazione dei destinatari di AdR in attesa di Assegnazione Tutor (§ 8).
Cliccando sul pulsante VEDI del riqguadro FIRMA PROGRAMMA si aprira la funzione di
visualizzazione dei destinatari di AdR in attesa di Firma Programma (§ 10).

Cliccando sul pulsante VEDI del riguadro PROGRAMMA SOTTOSCRITTO si aprira la

funzione di visualizzazione dei destinatari di AdR Con Programma Sottoscritto (§ 12).

6.1 Dettaglio AdR
La pagina presenta il dettaglio dell’AdR:
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Stato AdR

Figura n 23 - Dettaglio richiesta
La pagina € suddivisa in schede:

e Scheda Anagrafica: contiene i dati anagrafici del destinatario di AdR

e Scheda Tutor: contiene i dati del Tutor assegnato. Premendo il pulsante D

dalla scheda Tutor, sara possibile visualizzare lo storico dei Tutor assegnati
all'AdR

e Scheda Programma: contiene la barra di progressione che indica lo stato in cui
si trova il programma, un'icona per mostrare lo storico dei servizi

e Scheda Sede Operativa: contiene i dati della sede operativa attuale, un‘icona per
mostrare lo storico dei cambi sede ed un pulsante per effettuare il Cambio Sede

e Scheda Informazioni AdR: contiene le informazioni dell’AdR incluse se I'AdR e
stato o meno prorogato

e Scheda Stato AdR: contiene le informazioni dello stato dell’AdR. Premendo il

pulsante D ldalla scheda Stato AdR, sara possibile visualizzare lo storico degli

stati della Richiesta lo storico delle Comunicazioni Obbligatorie. Premendo il

pulsante "Cambio Stato" € possibile cambiare lo stato dell'AdR.
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6.2 Storico Sedi Operative

Premendo il pulsante D ldella scheda Sede Operativa sara possibile vedere lo

storico dei cambi di Sede.

STORICO SEDI OPERATIVE RICHIESTA N° 27 <

DATA
CAMBIOD SEDE OPERATIVA MOTIVD NOTE
SEDE
ADECCO ITALIAS p.A. -
24/01/2019

AGENZIAROMAANICIOGALLO 025

FONDAZIONE CONSULENTI PER IL
09/01/2019 LAVORO - AGENZIA: GIANCARLO Reclamo
GAMBALONGA 03 VIA MONTE RICCO

NON CONSIDERARE QUESTA MAIL: TEST
CAMEIO SEDE

NOM COMSIDERARE QUESTA MAILTEST

08/01/2019 AdIM srl Reclamo PER CAMBIO SEDE
03/12/2018 CPl ABBADIA SAN SALVATORE (ZONA Alt TEST CAMBIO SEDE SVILUPPO -
AMIATA) "~ IGNORARE LA SEGNALAZIONE
Elementi per pagina 10 hd 1-4di4 1€ 4 > >

Figura n 24 - Storico Sedi Operative

n o nu

Il motivo del cambio sede puo essere “Per motivo personale”, “Per Reclamo” o,

riservato agli operatori di Back Office, “Altro”.
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6.3 Cambio Sede
Premendo il pulsante Cambio Sede si attivera la funzione di Cambio Sede che

consente all'utente di effettuare il cambio della Sede Operativa.

CAMBIO SEDE RICHIESTA ADR

CHIESTA N" 27 - BNCMRATOMATHSOTT
S

Figura n 25 - Cambio Sede Operativa

E possibile inserire i campi regione, provincia, comune con testo libero con auto
completamento e a scelta multipla. La scelta di una o piu regioni filtrera province e
comuni selezionabili (nell'ambito delle regioni selezionate); la selezione di una o pit
province filtrera i comuni selezionabili (nell'ambito delle province selezionate).
Viceversa, la selezione di uno o piu comuni non filtrera le province e le regioni
selezionabili cosi come la selezione di una o piu province non filtrera le regioni
selezionabili. La modifica di un campo di ricerca aggiornera automaticamente il
pulsante Sede Operativa che riporta, fra parentesi, il numero di sedi che soddisfano i

filtri di ricerca inseriti.
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E possibile effettuare la scelta della sede operativa attraverso i segnalini che
compaiono sulla mappa, o mediante la pressione del pulsante Sede Operativa e
successiva selezione dall’elenco.

E possibile selezionare solamente una sede diversa da quella precedentemente
selezionata.

E possibile effettuare il cambio sede inserendo una Data inizio validitd (anche
antecedente la data odierna): questa rappresentera la data a partire dalla quale avra
effetto il cambio sede e la nuova sede avra in carico la gestione dell’AdR. La
registrazione del cambio sede non puo essere modificata.

La Data inizio validita inserita: deve essere successiva alla data di richiesta dell’AdR;
deve essere successiva alla data dell’'eventuale Primo Appuntamento; deve essere
successiva alla data dell’'ultimo cambio sede, se presente; non puod essere successiva
alla data odierna. Come conseguenza, non € possibile effettuare piu di un cambio sede
con la stessa data inizio.

E possibile effettuare il cambio sede con motivazione “Per motivo personale” una sola
volta, “Per reclamo” e "Altro” (riservata al BackOffice) pit volte; in caso di “Reclamo”
0 “Altro” € necessario indicare le motivazioni nel campo Note.

Una volta effettuato il cambio sede sara inviata una mail alla sede operativa
precedentemente selezionata e una alla nuova sede operativa scelta; se il motivo del
cambio sede é “Per Reclamo” sara inviata anche una mail alla Divisione 5.

|l testo della mail inviata alle sedi operative precedente e nuova € il seguente:
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[Oggetto mail:]
Assegno di ricollocazione CIGS - Richiesta cambio sede operativa

[testo mail:]

La informiamo che il/la sig./sig.ra << nome cognome >> (CF <<riportare il codice fiscale>>),
titolare di assegno di ricollocazione (di cui all'art. 23, del D.lgs. n.150/2015) ha richiesto un
cambio di sede Operativa da <<soggetto erogatore + sede operativa>> a << soggetto
erogatore + sede operativa>>, per il seguente motivo:<<motivazione>>

Distinti saluti.

ANPAL

Non rispondere a questo messaggio. E stato inviato da un indirizzo di posta elettronica
automatico. Non e possibile quindi rispondere ad alcun messaggio inviato da questo indirizzo

Il testo della mail che sara inviata alla Divisione 5 se il motivo del cambio sede e “Per

Reclamo” e il seguente:

[Oggetto mail:]
Assegno di ricollocazione CIGS - Richiesta cambio sede operativa per reclamo

[testo mail:]

La informiamo che che il/la sig./sig.ra << nome cognome >> (CF <<riportare il codice
fiscale>>), titolare di assegno di ricollocazione (di cui all'art. 23, del D.Igs. n.150/2015) ha
richiesto un cambio di sede Operativa da <<soggetto erogatore + sede operativa>> a <<
soggetto erogatore + sede operativa>> , per il seguente motivo:<<motivazione>> +
<<eventuale testo aggiuntivo>>

Distinti saluti.

ANPAL

Non rispondere a questo messaggio. E stato inviato da un indirizzo di posta elettronica
automatico. Non é possibile quindi rispondere ad alcun messaggio inviato da questo indirizzo
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6.4 Proroga
Se I'AdR non e mai stato prorogato sara abilitato il pulsante "Proroga” nella Scheda
Informazioni AdR.

Cliccando sul pulsante Proroga apparira la seguente schermata

PROROGA

L'AdR sara prorogato fino a: 07/04/2021

Dichiaro di aver concordato la proroga con il cittadino

Note Proroga

T

Figura n 26 - Proroga

Dopo aver dichiarato di aver concordato la proroga con il cittadino, cliccando sul
pulsante Conferma apparira la seguente schermata:

Sicuro di voler procedere?

Figura n 27 - Messaggio Proroga

Cliccando sul pulsante “Si”, I'AdR sara prorogato e verra impostata la nuova data di
fine AdR, cliccando su “No” si ritorna alla schermata precedente.

Per tornare alla schermata precedente cliccare sul pulsante “Indietro”.
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6.5 Cambio Stato

Se I'AdR non é Chiuso, e possibile cambiare lo stato cliccando il pulsante "Cambio
Stato" dalla scheda "Stato AdR".

Cliccando sul pulsante Cambio Stato si apparira la seguente schermata

Figura n 28 - Cambio Stato

Selezionando "nuovo stato" apparira la seguente schermata:

Figura n 29 - Cambio Stato

Cliccando sul pulsante “Conferma”, apparira il seguente messaggio
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ATTEMZIONE!

Figura n 30 - Messaggio Cambio Stato

Cliccando su "Si" I'operazione sara confermata, altrimenti si torna alla schermata
precedente.

Per tornare alla schermata precedente cliccare sul pulsante “Indietro”.

7 Primo Appuntamento

7.1 In Attesa di Primo Appuntamento
Cliccando sul pulsante “VEDI" nella sezione “In attesa di PRIMO APPUNTAMENTQO"

della Gestione AdR, verra mostrata la seguente schermata.

Gestione AdR

Home > / Gestione AdR> / In attesa di Primo Appuntamento

In attesa di
Primo Appuntamento
RICERCA
Codice Fiscale Lavoratore Cognome Nome
CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
TSTGRN70A41HS01L TEST GIORNI ASSIST SRL-ASSIST SRL Lombardia Milano 09/04/2019 @ %
Elementiper pagina 10 ¥ 1-1din K < > >l

Figura n 31 - In Attesa di Primo
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Per cercare uno specifico lavoratore, inserire il codice fiscale del lavoratore
nell'apposito riquadro “Codice Fiscale Lavoratore” e cliccare sul pulsante “Cerca”,
oppure, inserire il cognome del lavoratore nell’apposito riquadro “Cognome” e cliccare
sul pulsante “Cerca” oppure, inserire il nome del lavoratore nell'apposito riquadro

“Nome” e cliccare sul pulsante “Cerca”

h »*
4 Unione europea -
/\NI_' A\L OB .. pes =
- *
Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavro
Home Gestione AdR Aiuto?

In attesa di
Primo Appuntamento

CAMPI DI RICERCA

Codice Fiscale Lavoratore Cognome Nome

Figura n 32 - Filtri In Attesa di Primo

La lista sottostante il riquadro di ricerca si aggiornera con i parametri inseriti.

CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
TSTGRN70A4THSO1L TEST GIORNI ASSIST SRL-ASSIST SRL Lombardia Milana 09/04/2019 ® X
Elementi per pagina 10 v 1-1di1 1€ < > 3

Figura n 33 - Lista In Attesa di Primo
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7.2 Operazioni su In Attesa di Primo Appuntamento
Per ogni lavoratore cercato in base ai diversi parametri di ricerca impostati, si ottiene

la seguente schermata, da cui si possono effettuare quattro azioni

CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
TSTGRN70A&THS01L TEST GIORNI ASSIST SRL-ASSIST SRL Lombardia Milano 09/04/2019 @ X
Elementi per pagina 10 A 1-1di1 1€ < > 2l

Figura n 34 - Icone In Attesa di Primo Appuntamento

7.3 Dettaglio AdR
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile visualizzare la schermata di Dettaglio AdR

. . ® .
(§ Error! Reference source not found.) cliccando sull'icona , sotto la sezione
“Azioni”.
CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
TSTGRN70A4THS501L TEST GIORNI ASSIST SRL-ASSIST SRL Lombardia Milano 09/04/2019 £
Elementi per pagina 10 v 1-1di1 K < > 3

Figura n 35 - Icona Dettaglio AdR

7.4 Download Ricevuta
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile effettuare il download della ricevuta della

. . P . ,- 2 . " . 1
richiesta dell’AdR cliccando sull’icona | sotto la sezione “Azioni”.
CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
TSTGRN70A41H501L TEST GIORNI ASSIST SRL-ASSIST SRL Lombardia Milano 09/04/2019 @® E

Elementi per pagina 10 v 1-1di1 I< < > >l

Figura n 36 - Icona Download Ricevuta AdR
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8 Assegnazione Tutor

8.1 In Attesa di Assegnazione Tutor
Cliccando sul pulsante “Vedi” nella sezione “In attesa di ASSEGNAZIONE TUTOR",

verra mostrata la seguente schermata.

In attesa di
Assegnazione Tutor

RICERCA

Figuran 37 - In Attesa di Assegnazione

Per cercare uno specifico lavoratore, inserire il codice fiscale del lavoratore
nell'apposito riquadro “Codice Fiscale Lavoratore” e cliccare sul pulsante “Cerca”,
oppure, inserire il cognome del lavoratore nell’apposito riqguadro “Cognome” e
cliccare sul pulsante “Cerca” oppure, inserire il nome del lavoratore nell'apposito
riqguadro “Nome” e cliccare sul pulsante “Cerca”.

Una volta, impostati i parametri di ricerca, tutti o una parte di essi, cliccare sul
pulsante “Cerca” e il risultato della ricerca sara visibile nella schermata in basso,

come segue.
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In attesa di
Assegnazione Tutor

RICERCA
Codice Fiscale Lavoratore Cognome MNome
tre
CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE  REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
ASSIST SRL-Assist Srl
TRETNZ70A41H5010 TRE UTENZA SIS campania Napoli 13/12/2018 = &

Mapoli

Figura n 38 - In Attesa di Assegnazione Tutor

8.2 Operazioni su In Attesa di Assegnazione Tutor
Per ogni lavoratore cercato in base ai diversi parametri di ricerca impostati, si ottiene

la seguente schermata, da cui si possono effettuare due azioni

CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI

ASSIST SRL-Assist 51l
TRETNZ7DA41H501Q TRE UTENZA i S o mpania Napoli 13112/2018 = &

Elementi par pagina 10 1-1di1 1€ £ > 2l

Figura n 39 - [cone In Attesa di Assegnazione

8.3 Dettaglio AdR
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile visualizzare la schermata di Dettaglio AdR

a_x

(§ Error! Reference source not found.) cliccando sullicona , sotto la sezione

“Azioni”.
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CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI

ASSIST SRL-Assist Sri
TRETNZ70A41H501Q TRE UTENZA i ASSEEET e mpania Napoli 13/12/2018 @ &

Elementi per pagina 10 - -1dil 1< < >, >l

Figura n 40 - Icona Dettaglio AdR

8.4 Download Ricevuta
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile effettuare il download della ricevuta della

richiesta dell’AdR cliccando sull'icona % sotto la sezione “Azioni".

CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE  REGIONE PROVINCIA DATARICHIESTA  AZIONI
ASSIST SRL-A i
TRETNZ70A41H501Q TRE UTENZA Njifh SRLASSISUNL s Napoli 13/12/2018 @ E

Elementi per pagina 10 - -1di1 1< < > >l

Figuran 41 - Icona Download Ricevuta AdR

9 Gestione Tutor

Cliccando nella sezione “Gestione Tutor” dal menu, I'operatore potra visualizzate

I'anagrafica dei Tutor associati alle Sedi.

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro

]
Gestione Tutor

Figura n 42 - Menu Gestione Tutor
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Verra mostrata la seguente schermata

GESTIONE TUTOR

Seleziona il Soggetto Erogatore e/o la Sede Operativa per la quale vuoi aperare o digitane il nome

RICERCA

CODICEFISCALE COGHOME NOME AZOHI
ELINNAIIALTHEDIE Bolans s -
BN SEALTHEDE Laang analia -

VRICEREIATFIIER verd glesanne

RIIURAIIATIHETIL #oEn MARID -

VRIGRBE0ATIHEDIL VERD GizzmeE -

St gwpegra 0 7 Tee K < > 3

Figura n 43- Gestione Tutor

E possibile filtrare sia per Soggetto Erogatore che per Sede Operativa.

Per cercare uno specifico Tutor, inserire il codice fiscale del Tutor nell'apposito
riquadro “Codice Fiscale” e cliccare sul pulsante “Cerca”, oppure, inserire il cognome
del Tutor nell'apposito riquadro “Cognome” e cliccare sul pulsante “Cerca” oppure,
inserire il nome del Tutor nell'apposito riquadro “Nome"” e cliccare sul pulsante
“Cerca”.

Unavolta, impostatii parametri di ricerca, tutti o una parte di essi, cliccare sul pulsante

“Cerca” e il risultato della ricerca sara visibile nella schermata in basso, come segue.
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GESTIONE TUTOR

Seleziona il Soggetto Erogatore e/o la Sede Operativa per la quale vuoi operare o digitane il nome

RICERCA
Codice fiscale Cognome Mome
CODICE FISCALE COGNOME NOME AZIONI
RSSMRABOADTHI01U ROssI MARIO ®
et perpaging 10 v @ K < > 3l

Figura n 44 - Filtri Ricerca Gestione Tutor

9.1 Operazioni su Gestione Tutor
Per ogni tutor cercato in base ai diversi parametri di ricerca impostati, si ottiene la

seguente schermata nella quale € possibile visualizzare il Tutor mediante il pulsante

“\isualizzazione Tutor".

CODICE FISCALE COGNOME NOME AZIONI
RSSMRASDADTHSDTU ROSSI MARIO -

Elernenti per pagina 10 - 1-14di1 E4 4 > >l

Figura n 45 - Icone Gestione Tutor
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9.2 Visualizzazione Tutor
Per ogni tutor trovato, sara possibile visualizzare i dati anagrafici del Tutor e le

informazioni di dettaglio relative all’ associazione del Tutor alla Sede Operativa,

-

cliccando sull'icona , sotto la sezione “Azioni”.

CODICE FISCALE COGNOME NOME AZIONI

RSEMRAS0ADTHS0TU ROSSI MARID

Elementi per pagina 10 - 1-14di1 1< 4 > >l

Figura n 46 - Icona Visualizzazione Tutor

Si aprira la seguente schermata

VISUALIZZAZIONE TUTOR

Figura n 47 - \/isualizzazione Tutor

Per tornare alla schermata precedente cliccare sul pulsante “Indietro”.
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10 Firma Programma

10.1 In Attesa di Firma Programma
Cliccando sul pulsante “Vedi” nella sezione “In attesa di FIRMA PROGRAMMA", verra

mostrata la seguente schermata.

In attesa di
Firma Programma,

RICERCA

Figura n 48 - In Attesa di Firma Programma

Per cercare uno specifico lavoratore, inserire il codice fiscale del lavoratore
nell'apposito riquadro “Codice Fiscale Lavoratore” e cliccare sul pulsante “Cerca”,
oppure, inserire il cognome del lavoratore nell’apposito riquadro “Cognome” e cliccare
sul pulsante “Cerca” oppure, inserire il nome del lavoratore nell’'apposito riquadro
“Nome" e cliccare sul pulsante “Cerca”.

Unavolta, impostatii parametri di ricerca, tutti o una parte di essi, cliccare sul pulsante

“Cerca” el risultato della ricerca sara visibile nella schermata in basso, come segue.

CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI

ASSIST SRL-Assist 5l
TRETNZTOALTHEDTQ TREUTENZA ‘d:;:l' N ST campania Napali 27/03/2018 @ L
ali

Elementi per pagina 10 v T-1di 1< < > 2l

Figura n 49 - In Attesa di Firma Programma
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10.2 Dettaglio AdR
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile visualizzare la schermata di Dettaglio AdR

a_x

(§ Error! Reference source not found.) cliccando sull'icona , sotto la sezione

“Azioni".

DATA RICHESTA BTN

1K ¢ ¥ 3

Figura n 50 - Icona Dettaglio AdR

10.3 Download Ricevuta
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile effettuare il download della ricevuta della

richiesta dell’AdR cliccando sull'icona % sotto la sezione “Azioni".

AT RICHIESTA Lraal]

K ¢ 3 3

Figuran 51 - Icona Download Ricevuta AdR

11 Programma di ricerca intensiva

Per visualizzare il Programma di ricerca intensiva, inserire il codice fiscale del

lavoratore nell’apposito riquadro “Codice Fiscale” in "Gestione AdR" e cliccare

sull'icona ﬂ si aprira la seguente schermata
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UTENZA DUE

Codee Ficale
DUETNZ70A4THS01M

ot
dadm
Tl
123123123

Stato AdR

Figura n 52 - Dettaglio Richiesta Destinatario

Cliccare sul pulsante “Apri” della Scheda “Programma”. Si aprira il Pannello

Programma contenente I'elenco delle attivita pianificate

Figura n 53 - Programma di ricerca intensiva

11.1 Dettaglio Attivita
Per ogni attivita inserita, sara possibile visualizzare i dettagli dell'attivita inserita,

an
cliccando sull'icona , sotto la sezione “Azioni”.
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Figura n 54 - Icona Dettaglio Attivita
Si aprira la seguente schermata

VISUALIZZA ATTIVITA'

Destinatario:UTENZA DUE {DUETNZ70A4 THS0TM)

* Campi obbligator
Macro Attivita® Attivita® Dettaglio Attivita

Assistenza alla persona e tutoraggio Bilancio delle Competenza abcdef

Tipologia Durata® Durata* Data Inizio prevista®

Giomi 5 28/03/2019

Figura n 55 - Visualizza Attivita

11.2 Visualizza PRI

Per visualizzare il PRI sottoscritto, cliccare sul pulsante “Visualizza PRI”

Riepilogo primo appuntamento Tutor Programma di ricerca intensiva

MACRO ATTIVITA ATTIVITA DETTAGLIO ATTIVITA DURATA DATA INIZIO PREVISTA AZIONI

Assistenza alla persona e

. Bilancio delle Competenza abcdef 5 Giorni 28/03/2019
tutoraggio

Elementi per pagina 10 hd

VISUALIZZA PRI

Figura n 56 - Pulsante Visualizza Attivita
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Si aprira la seguente schermata

Numero Unico Lavoro 1 i
/\I\l; \L r 800.00.00.39 Q _u"'”"”u

Fonda soci
a Nazionale Politiche Attive del Lavoro

Gestione AdR

tione AdR » / Dettaglio Richfesta Destinatario » / Visualizza PRI

VISUALIZZA PROGRAMMA DI RICERCA INTENSIVA

PRLID:30 Destinatario:UTENZA DUE (DUETNZ70ALTHS01M)
Data Sottoscrizione™ 01/04/2019
Programma Ricerca ADRCIGS _PRI_F2055000263 _DUETNZ70A41HSO1M _286 _300.pdf

Documento di ldentita* Cartad'identita.docx

Intesiva *

Figuran 57 - \/isualizza PRI

Cliccando sull'icona E in prossimita di "Programma Ricerca Intensiva" e possibile
scaricare il programma, in prossimita del "Documento d'identita" e possibile scaricare
il documento caricato.

Cliccando il pulsante “Indietro” si ritorna alla schermata precedente.

12 Programma Sottoscritto

12.1 Con Programma Sottoscritto
Cliccando sul pulsante “Vedi” nella sezione “Con PROGRAMMA SOTTOSCRITTQ",

verra mostrata la seguente schermata.

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro | Manuale Operatore BO




/\NFPAL

—
g Nazionale Politiche Attive del Lavoro

Con
Programma Sottoscritto

RICERCA

Codice Fiscale Lavoratore Cognome Nome

[(= [ =]

Figura n 58- Con Programma Sottoscritto

Per cercare uno specifico lavoratore, inserire il codice fiscale del lavoratore
nell'apposito riqguadro “Codice Fiscale Lavoratore” e cliccare sul pulsante “Cerca”,
oppure, inserire il cognome del lavoratore nell’apposito riquadro “Cognome” e cliccare
sul pulsante “Cerca” oppure, inserire il nome del lavoratore nell'apposito riquadro
“Nome” e cliccare sul pulsante “Cerca”.

Unavolta, impostatii parametri di ricerca, tutti o una parte di essi, cliccare sul pulsante

“Cerca” el risultato della ricerca sara visibile nella schermata in basso, come segue.

CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI

DUETNZ70A41H501M DUE UTENZA ASSIST SRL-Assist Srl NapoliCampania Napoli 27/03/2019

TRETNZ70A41H501Q TRE UTENZA ASSIST SRL-Assist Srl NapoliCampania Napoli 27/03/2019 ® X

Figura n 59 - Risultato con filtri ricerca Con Programma Sottoscritto

12.2 Dettaglio AdR
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile visualizzare la schermata di Dettaglio AdR

@

, sotto la sezione

(§ Error! Reference source not found.) cliccando sullicona

“Azioni”.
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CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
DUETNZ70A41H501M DUE UTENZA ASSIST SRL-Assist Srl NapoliCampania Napoli 27/03/2019 &
TRETNZ70A41H501Q TRE UTENZA ASSIST SRL-Assist Srl NapoliCampania Napoli 27/03/2019 o &

Elementi p - d ¢ & 2 A

Figura n 60 - Icona Dettaglio AdR

12.3 Download Ricevuta
Per ogni lavoratore trovato, sara possibile effettuare il download della ricevuta della

richiesta dell’AdR cliccando sull'icona % sotto la sezione “Azioni".

CODICE FISCALE NOMINATIVO SOGGETTO/SEDE REGIONE PROVINCIA DATA RICHIESTA AZIONI
DUETNZ70A41H501M DUE UTENZA ASSIST SRL-Assist Srl NapoliCampania Napoli 27/03/2019 @
TRETNZ70A41H501Q TRE UTENZA ASSIST SRL-Assist Srl NapoliCampania Napoli 27/03/2019 ® X

Elementiperpagina 10 ¥ 1-2di2 I € 3 2l

Figuran 61 - Icona Download Ricevuta AdR

13 Esito Attivita

Per visualizzare gli esiti attivita, inserire il codice fiscale del lavoratore nell'apposito

riquadro “Codice Fiscale” in “Gestione AdR" e cliccare sull'icona n si aprira la

seguente schermata
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Dettaglio Richiesta Destinatario

UTENZA DUE Tutor Programma

Codce Fscale
DUETNZ70A41HS0TM Non & ancora stato assegnato un Tutor ®

mat
[T

Teteton
123123123

Stato AdR

Sede Operativa

Figura n 62 - Dettaglio Richiesta Destinatario

Cliccare sul pulsante “Apri” della Scheda “Programma”. Si aprira il Pannello

Programma contenente I'elenco degli esiti attivita

Riepiioge primo appuntaments Tutar Programma df nicerca intznsiva

ATTIITA DATA INIZIO DAATA FINE ORA INZIO ORA FINE FEEASERVICES

EILANCID DI COMPETENZE  03/04/2013

Figura n 63 - Esito Attivita
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13.1 Dettaglio Esito Attivita
Per ogni esito attivita inserito, sara possibile visualizzare i dettagli dell’attivita,

an
cliccando sull'icona , sotto la sezione "Azioni”.

DATA INZID DATA FINE FEELSERVICES

Figura n 64 - Icona Dettaglio Esito Attivita

Si aprira la seguente schermata

VISUALIZZA ESITO ATTIVITA!

Identificative: 30 Destinataric: UTENZA DUE (DUETNZTOAS THSO 1)

* Campi abbligatari

Figura n 65 - VVisualizza Esito Attivita

Per tornare alla schermata precedente cliccare il pulsante “Indietro”.
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13.2 Stampa Esiti Attivita
Per effettuare la stampa degli esiti attivita che hanno esito “Presente”, cliccare sul

pulsante “Stampa”

Figura n 66 - Stampa Esito Attivita

14 Offerte Occupazionali

Per visualizzare le offerte occupazionali, inserire il codice fiscale del lavoratore
nell'apposito riquadro “Codice Fiscale” in “Gestione AdR" e cliccare sull'icona ﬂ Si

aprira la seguente schermata
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Dettaglio Richiesta Destinatario

123123123

Sede Operativa Stato AdR

Figura n 67 - Dettaglio Richiesta Destinatario

Cliccare sul pulsante “Apri” della Scheda “Programma”. Si aprira il Pannello

Programma contenente |'elenco delle offerte occupazionali

Riepilogo primo appuntamento Offerte occupazional

ESITO oo % PART TIME DATA INIZIO DATA FINE CF DATORE ERCVHCW SE0e
LAVORO LAVORO

CONGRUITA DATA OFFERTE CODICE CO

01/06/2019 Accettato FULLTIME 07/04/2019 BNCGPP8OAO1H501EALESSANDRIA

01/05/2019 PART TIME 07/05/2019 23/05/2019 BNCGPPSOAO1H501EANCONA

INSERISC| OFFERTA

Figura n 68 - Offerte Occupazionali

14.1 Dettaglio Offerte Occupazionali
Per ogni offerta occupazionale inserita, sara possibile visualizzare i dettagli delle

@&

offerte, cliccando sull'icona , sotto la sezione "Azioni”.
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Riepilogo primo appuntamento Programma diricerca intensiva Esito attivita Offerte occupazionali

Ul CONGRUITA DATA OFFERTE ESITO MODALTA % PART TIME DATA INIZIO DATA FINE CF DATORE pROANC CODICE CO
CONTRATTO LAVORO SEDE LAVORO

A01.00 - Lavaro A
Tempo
Indeterminato

A01.00- Lavaro A

Tempo Sl 01/04/2019 Accettato FULL TIME 07/04/2019 BNCGPP80ADTHS0 ALESSANDRIA fog
Indeterminato

Sl 01/05/2019 LAVORO CON _ 14/05/2019 VRDGNNBOAOTHS0 AOSTA @ =]
ORARIO SPEZZATO

A.02.00 - Lavoro A
01/05/2019 PART TIME 40 07/05/2019 23/05/2019 BNCGPPBOADTHS0 ANCONA @
Tempo Determinato
A.02.01 - Lavoro A LAVORO CON
Tempo Determinate S| 10/05/2019 24/04/2019 04/05/2019 VRDGNNSOAOTHS0AREZZO @ B

ORARIO SPEZZATO
Per Sostituzione

Elementi per pagina 10~ 1-adia 1< < > >

INSERISC| OFFERTA

Figura n 69 - Icona Dettaglio Offerte

Si aprira la seguente schermata

VISUALIZZA OFFERTA OCCUPAZIONALE

dentificativo: 30 Destinatario: DUE UTENZA(DUETNZ70A&1HS01M)
* Campi obbligatori

Tipo contratto* Congruita*

A01.00 - Lavora A Temp: st

Data Offerta* Esito

01/04/2019 Accettato

Modalita Lavoro* % Part Time

FULLTIME

Datanizio* Data Fine*

0740472019

Codice Fiscale Datore di Lavoro® Provincia Sede Lavoro®
BNCGPPBOAG1HS01E ALESSANDRIA

Codice €O Verificato

Figura n 70 - Visualizza Offerte Occupazionali

Per tornare alla schermata precedente cliccare il pulsante “Indietro”.
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Se un’'offerta e stata sottoscritta, € possibile visualizzare i documenti caricati

. : 8 | s R
cliccando sull'icona in prossimita dell'offerta. Si aprira la seguente schermata
GESTISCI DOCUMENTO
SCARICA MODELLO OFFERTA PRECOMPILATA

Identificativo: 30 Destinatario: DUE UTENZA(DUETNZ70A41HS01M)

* Campi obbligatori
Data Firma Offerta Occupazionale* 01/05/2019
Offerta Occupazionale Sottoscritta® ADRCIGS_OFFERTA_F2055000263_DUETNZ70A41HS01M _2133.pdf n
Data Firma Esiti Sottoscritti® 01/05/2019
Esiti Sottoscritti* ADRCIGS_PRI_F2055000263 _DUETNZ70A41H501M_2154.pdf

Figuran 71 - Visualizzazione e download documenti caricati

&
Cliccando sull'icona e possibile effettuare il download dei documenti.

Per tornare alla schermata precedente cliccare sul pulsante “Indietro”.
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15 Flussi INPS

Cliccando nella sezione “Flussi INPS” dal menu, I'operatore potra generare un file in

formato xml che contenga tutte le richieste attivate e visualizzarne lo storico.

/A\NPAL
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Figura n 72 - Menu Flussi INPS

Verra mostrata la seguente schermata

FLUSSI INPS

GENERAZIONE FLUSSO INPS

RICERCA FLUSSO INPS

Figuran 73 - Flussi INPS

Cliccando sul pulsante "Genera Flusso Inps" apparira il seguente messaggio
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ATTENZIONE!

Sicuro di voler procedere con la generazione?

Figura n 74 - Messaggio Conferma generazione Flussi INPS

Cliccando su "Si" verra generato il flusso in formato .xml, cliccando su "No" si tornera

alla schermata precedente.

Una volta generato il flusso, verra riportato in forma tabellare la data di generazione

.2

del flusso, il nome del flusso generato e l'icona =1 per scaricare il flusso gia generato.

< < > 2l

Figura n 75 - Tabella Flussi INPS generati

Sempre nella stessa schermata e possibile ricercare un lavoratore per codice fiscale.
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RICERCA FLUSSO INPS

Codice Fiscale Lavoratore

CODICE FISCALE NOMINATIVD N* RICHIESTA NOME FLLISSO AzioN!

< < > 2

Figura n 76 - Ricerca lavoratore nel Flusso INPS generato
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