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1. Introduzione

Il presente manuale ha I'obiettivo di fornire all'utente Cittadino una guida relativa ai
servizi offerti all'interno della scrivania MyANPAL relativamente all'applicativo

"Cruscotto Sap".

2. Accedere al sistema

Per accedere al sistema & necessario essere registrato al portale ANPAL ed accedere

all’indirizzo https://myanpal.anpal.gov.it/myanpal/.

Numer jnione europea
/\NP/\L 800.00.00.39 § ? -; ndo sociale curopeo

/\NP/\L MyANPAL
‘ La porta di accesso ai servizi digitali ANPAL

MyANPAL é la scrivania digitale su misura per te che progressivamente ti permettera di:

® accedere a tutti i servizi
® monitorare le attivita
® consultare domande frequenti (Faq) e manuali

Presto saranno disponibili ulteriori funzionalita, tra cui notifiche sullo stato di avanzamento delle pratiche e messaggistica.

Accedi a MyANPAL. Se non hai le credenziali Anpal, registrati.

T T

Figura 1 - Accesso al portale

Cliccando sul pulsante “Accedi” si viene indirizzati alla pagina di Login.
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2.1 Paginadilogin

La pagina consente di effettuare il Login tramite I'immissione delle proprie

credenziali.

0 LOGIN SPID CNS

Autenticazione

Nome utente

Per l'accessn ai servizi onling &
necessario disporre delle
credenziali rilasciate da ANPAL

= = 7?
Non riesci ad accedere? Password

Recupera la tua userld ‘ ‘

Recupera la tua password

Non sei registrato? Iscriviti
ora

Figura 2 - Pagina di login

Una volta che l'utente é stato riconosciuto dal sistema vengono presentati i servizi ai

quali e abilitato.
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&
s

Scopri tutti | servizi Anpal

Servizi Attivi

Adr Pagamenti Il servizio consente la gestione della Scheda Anagrafica Professionale del cittadino

Assegno di ricollocazione Cigs

Cruscotto SAP

Garanzia Giovani

Gestione del reddito di cittadinanza

Profilazione qualitativa

Scouting della domanda

VAI AL SERVIZIO =

Figura 3 - Servizi attivi

Cliccando sul pulsante VAI AL SERVIZIO relativo alla voce "Cruscotto SAP", viene

mostrata la Homepage con le relative funzionalita.
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3. Homepage

Una volta che l'utente é stato riconosciuto dal sistema viene presentata la seguente

schermata.
/\pr\L “ranoosos | € Il S Pes

Home  \fsualizza Scheda

Benvenuta in Cruscotto SAP

MOSTRA TUTTO 2

Marali | tuoi messaggi
Scarica | manus i supports all iz degh applicazin Hai me=saggi da foggere

VAl AL SERVIZIO 3

WAl ALLA FORMAZIONE

FaQ
N questa segone pobra visuslizzare tutte i domande pil frequent

WAl AL SERVIZIO

Figura 4 - Homepage

Sono presenti vari contenuti:

e Unabreve descrizione della funzionalita dell'applicazione
e Manuali, FAQ e messaggi relativi all’'applicazione

e Lapossibilita di accedere alla piattaforma di formazione online

Dalla barra dei menu é possibile accedere alla funzionalita Visualizza Scheda.
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4. Visualizzazione Scheda

La pagina si compone di:
> Intestazione in alto a sinistra con le informazioni riepilogative del cittadino e
dell'ente titolare
» Pulsante "STAMPA" per la generazione del file in formato PDF di tutte le
informazioni che compongono la SAP
» Scheda SAP.

Le voci dell'albero di istradamento rappresentano le sezioni che la compongono; la
selezione di una voce apre ulteriori tab che raggruppano le informazioni della sezione

per aree tematiche.

4.1 Dati Invio

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

sraly DNPGIHRSIMOBIIILA
stciare  HI0NCD00G2] - Cpl Roma Cinecty’

s E=N
EE -

Dati lnvia
Expéiene Lavratsn Data wimo aggrrraments 16002020
dentificatien SAF AAL2ED0330P

Cpi Reena Cinecitta’

Figura5 - Sezione Dati Invio
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4.2 Dati Anagrafici

4.2.1 Dati personali

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli
T S 1 LA
ECICGOOAT S « [ Baesg O

o | Diati Personall Nolizle sul eittadinl siranier Residenza, domiclio & recagl

[ Mraty Diati Anagrafici
Eridaie DNPGOMNEIMOBI3334
ol Gl tograme DINAPCLI
e GIORDAND
St Mlasriule
Daia di Rascda ERFRFTRTL" o]
nane o 350 estern] & natcita Sarta Maria Capua Vietere

ITALMNA

Figura 6 — TAB Dati personali

4.2.2 Notizie sui cittadini stranieri

Visualirzazione SAP di Glordano Dinapoli

e Ly i 1
ORI -« (e By Tty

TOMMA ALLA RICERCA m

Chats ks | Dati Personal Notizie sui cittadini stranieri Residenza, domicilko e recapsti

Notizie sui cittadini stranier

Figura 7 - TAB Notizie sui cittadini stranieri
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4.2.3 Residenza, domicilio e recapiti

Visualizzazione SAP d Glordano Dinapoll

rn HNHRALL - e et ity

e =N

i lrvea | Dati Personali Naotizie sui cittadini strankeri Residenza, domicilio e recapiti

Residenza
Comun Marcianise
Cap B102S

Ritw Indirizzo WA PONCHIELL 3

Locaith

Domicilio
Comun Marcianise
Cap 81025
Ireditizee WA PONCHIELL! 3
Lo¢ st

Recapiti
felefona Da23826368
L Are
Fax MDD
Iredirizzo i pasta elettronica cliac@Lit

Figura 8 - TAB Residenza, domicilio e recapiti
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4.3 Dati amministrativi

4.3.1 Posizione nel mercato del lavoro

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

Ly TS LERTY
BTN - [ Rsns Dy

TORNA ALLA RICERCA
Diae| v < Posizione nel mercato del lavoro
Dt Bragealic
EEprapnT Lavosabw Srata Oeeupazisnal
Lategoria dig 2597
Annanaa di desoccupazione [im
Indice profiling
Data event
Data darhie e di AT
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Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Bssolyime »

Decupats
IN CONSERVAZIONE PER MOBILITA
Adulti

999

194122009

10820

Figura 9 -TAB Posizione nel mercato del lavoro

4.3.2 Periodi di disoccupazione

Visualizzazione SAP di Glerdano Dinapali

ik 11 1k
T MO E N « L B D Sty

TORMNA ALLA RICERCA

el £ Posizione nel mercato del lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Bssobvime »

owosocpe

e Lsralive Data Ingressa

prriaions Curiiouls Tipa Ingressa

02708/ 2014

Dichiarazione DI Disponibilith

Figura 10 - TAB Periodi di disoccupazione
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4.3.3 Liste speciali e graduatorie

Visualizzarione SAP di Giordano Dinapoli

e 111

IR ¢ [ g ey

TORMNA ALLA RICERCA

Dlati Irvad ¢ Posizione nel mercato del lavemn

Dati iscrizione lista

Lists

Dt o i [eita

Ca T Ty

Data massima differmanto
Pro LF.Fo are alla A

Figura 11 - TAB Liste speciali e graduatorie

Periodi di disocoupazions

Lista Di Mobilita’ Ex 233/91

25/08/2007

DL05/2014

3082018

FROSINONE

Lista Di Mobilita Ex 233,91

13500720230

15/01/2020

18012030

BARI
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4.3.4 Assolvimento istruzione

Visvalizzagione SAP di Giordano Dinapodl

o, ekl 11 14,

o oA ILEEEAT ] - R v

TORMA ALLA RICERCA m

€ @l lavoro Periodi di disoccupazions Liste speciali ¢ graduatorie Assohamento Istruzione Altra 3

Obblkgo Formativ

Figura 12 - TAB Assolvimento istruzione

4.3.5 Altro

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

e
e RN IRELT S - (i Bk [ i W0

€ ol lavoro Prersndl i disocrupanons Liste speciali & graduatorie Baspbvirments istrunone Atra

Altro

¥ g Profugh Faakar Rirnpatriati

1.3

Figura 13 - TAB Altro
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4.4 Esperienze lavorative

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

Frszale DHPGDNEDMOEII3A
Ente ttclane : HS01C000%23 - Cpi Roma Credtta’

TORNA ALLA RICERCA
Dt Inuin Esperienze Professionali

Dati generali esperienza

Codice fiscale datore di lavoro

Jenominazione datore di lavoro

MNZZo0 datore di EAvoro

Sattare

denominazione azenoz

ubfizzatnce

ndinizzo azienda utilizzatrice

Data Fine

Data fine penado formatvo
GQualifica professionale svolta
Principall mansioni o attivtd
Tipo Contratto

Categosia di inquadramento

Assunzuane effettuata a sensi

dell:

n Mobilita
Lavoand Slagionake
Lavoso i agricoltura

Modaktd di lavarg

Luogo di lavoro
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D&505431215
ECOLDGIA DI 1AVAZZI FRANCESCO S.AS.
JONA INDUSTRIALE ASI

11.07.00 - Industria delle bibite anadcoliche, delle acque minerall & di altre
acque in bottigiia

D&505431215

ECOLDGIA DI lAVAZ FRANCESCO S.AS.

ZEM0NS2012

310820104
B.4.3.1.032 - manovale & efficina
Lawara A Ternpa Indeterminato

NOD

RO
NOD
NOD

FULL TIME

ZONA INDUSTRIALE ASL

Marciarese

Figura 14 - TAB Esperienze Professionali
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4.5 Informazioni curriculari

4.5.1 Titolo di studio

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoll

D PGOMBOMOR )14
vroiges  HSOIDOCADT - [l Rowme Dot

——— B

< TiRoks & studho Formariong Professasnale lml;u' stranieie conoscute Conoscenze informatiche: ¥
Diati sul titodo
Liveflo Seolanrrars LICENZA ELEMENTARE
LICEMZA ELEMENTARE
Chserinan test 16-12
|
PR o rpna——— 200
i

Figura 15 - TAB Titolo di studio
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4.5.2 Formazione Professionale

Visualizzazione SAP di Giardana Dinapali

P et 1) 1k
o WG AOONY N - Cpd Reewe Cracitiy’

TORMA ALLA RICERCA m

% Tikolo di studia Formazione Professionale  Lingue straniere conosciute  Conosgenae Informatche *

Dati sulla formazione

besveb Titoda corss d formazisne formazone
e A onte sragatone beew
a CALABRIA
na a O
Jurata 50
artificamon »d Attestaziond FREQUENTA
>tagr KO
ome azienda stage maina

Figura 16 - TAB Formazione Professionale

4.5.3 Lingue straniere conosciute

Visualizzarione SAP di Glardano Dinapoll

DRl A AT 1 LA
WAROILO00A. ) ¢ Cpn Mo Cirwnc ity

——— =3

Dty frwc %+ Titolodistudio  Formazione Professionale | Lingue straniere conosciute  Conoscenze Informatiche
S Lingue
Limgua ¢ongstiut: Albanigse
2 Latto LIVELLO ELEMENTARE
Sentto LIVELLD INTERMEDIO
Pariato LIVELLD POST-INTERMEDIO

Figura 17 - TAB Lingue straniere conosciute
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4.5.4 Conoscenze informatiche
Visualizrazione SAP di Giordano Dinapoli

wu DREC b BN 1A
SAECOBEATY - Dps Sowwa Tty

Altre informazioni  *

TORNA ALLA RICERCA

] £ rmazione Professionale Lingue straniere conosciute Concscenze informatiche
Conoscenze
SSpet e Lnoralne
- - Livella Di Base
Eventuali specifiche specifiche active
Conoscenze
PO CONGSCENZA Ada [Linguaggio 04 Programemazione]
Lrue Dd Base
Eventuali sp h specifiche ada

Figura 18 - TAB Conoscenze informatiche

455 Altre informazioni

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli

i 1 b,

wy RPN NINOOAT Y - Dol Soema Crecfts

TORMA ALLA FICERCA
. £ rmazione Professionale Lingue straniere conasciute Conoscenze Informatiche Altre informazioni | ¥
Altre Informazioni
Iscriziane ad albi e ordini INGEGNERE [SETTORE CIVILE E AMBIENTALE)
jlyone iy Fosaeasa patenta PATENTE UE
; <50 patentan BREVETTO PILOTA CIVILE

Figura 19 - TAB Altre informazioni
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Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll

D inledabinda 1 114k
AL b - [ S Dty

TORNA ALLA RICERCA m

Palitiche Attive

Dati generali Politica Attiva

T4 -~ FORMAZIONE FER ACQUISITIDNE DIPLDMA

) i Denominazicng formarions

Diaka Proposta 1311272019
Ciata nizic 161272019
Data Fire 1811209
Evpnits Iniziata - 1&M22019
Tipe Durats Ore
Diurata 7
Dezcrimans formazions
tola Progeito Asze 18 PON YOG
Codico Ente Promotors Cpi Roma Cinecitta’

dontifaten Polihica DOO0000 1AFA

@ Profiling (' ]

Figura 20 - TAB Politiche attiva
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5. Stampa Sap

La funzione é attivabile dal tasto "STAMPA" presente in alto a destra della scheda.
Il click sul pulsante crea il file in formato PDF viene salvato sul pc e successivamente

e possibile visualizzarlo e stamparlo.

Sap_AAQ2600330P..pdf & Mostra tutto *

I nome del file salvato sara composto dalla concatenazione del prefisso
"SAP"_Identificativo della_SAP_Codice Ente Titolare.
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