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1. Introduzione

Il presente manuale ha l'obiettivo di fornire all'utente Cittadino una guida relativa ai
servizi offerti all'interno della scrivania MyANPAL relativamente all'applicativo

"Cruscotto Sap".

Al termine dell'autenticazione il sistema mostra all'utente |'elenco dei servizi ai quali

e abilitato.

¢g Servizi

Dati personali

Anagrafica

Registrazione Persona Giuridica

Sap - Schech anagrafica professionale I Il servizio consente la gestione della Scheda Anagrafica Professionale del cittading

VAl AL SERVIZIO =
Disponibilitd al lavoro ¥

Politiche attive e servizi per il lavoro
Ricerca di lavoro e incantivi
Garanzia Giovani

Garanzia giovani

Figura 1 - Servizi attivi

Cliccando sul pulsante VAI AL SERVIZIO relativo alla voce "SAP scheda anagrafica

professionale’, viene mostrata la Homepage con le relative funzionalita.
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2. Homepage

Una volta che I'utente e stato riconosciuto dal sistema viene presentata la seguente

schermata.
ANPAL " ' 800,00.00.39 Q -;:;—u:uf-ﬁf,-w ':,PEE .

Home  Visualizza Scheda

Benvenutain Cruscotto SAP
Cos'e'

ragrafica Professonale del cittading

MOSTRATUTTO 3
Marsal
Sear ¥ 7
VAl AL SERVIZIO 3
—
WAl ALLA FORMAZIONE
FAQ
n questa sezone potra visusizzare tutte le domande pil frequents
VAl AL SERVIZIO

Figura 2 - Homepage

Sono presenti vari contenuti:

e Una breve descrizione della funzionalita dell'applicazione
e Manuali, FAQ e messaggi relativi all'applicazione

e Lapossibilita di accedere alla piattaforma di formazione online

Dalla barra dei menu € possibile accedere alla funzionalita Visualizza Scheda.
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3. Visualizzazione Scheda

La pagina si compone di:
> Intestazione in alto a sinistra con le informazioni riepilogative del cittadino e
dell'ente titolare
> Pulsante "STAMPA" per la generazione del file in formato PDF di tutte le
informazioni che compongono la SAP
» Scheda SAP.
Le voci dell'albero di istradamento rappresentano le sezioni che la compongono; la
selezione di una voce apre ulteriori tab che raggruppano le informazioni della sezione

per aree tematiche.
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3.1 Datilnvio

Visuvalizzazione SAP di Giordano Dinapoli

e WPGINBIMEIN]1A
¥o MENCO00ET) - Cpl Roma Cinecitty’

S =3

Dati Inwio
Dats @time JgREmamHEnLo 16/01/2020
tificativo SAP ARDREO0330P
Erde taclarg Cpi Roema Cimecitia’

Figura 3 - Sezione Dati Invio
3.2 Dati Anagrafici

3.2.1 Dati personali

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli
[P e 7 1A,
s HESCTIODOOATY « i R Cirwcien

S =n

L v | Dati Persanali Malisie 2ui cittadini strareer Residensa, domicilio & recageti

Dl Eemerurpdraty Diati Anagrafici
Esperenze Livoritove Fodc Fiscale DNPGDNEOMOBI313A
DINAPCLI
Home GIORDAND
SEss0 Maschade
Data di Mascita 1AL Y580
Commune (oostatn estern] & nanota Santa Maria Capua Virters
nanza ITALIANA

Figura 4 — TAB Dati personali
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3.2.2 Notizie sui cittadini stranieri

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli

ENPGLNNON ) 1 A
MO V0BT « £33 Mme Ot

SS—

O3 Dati Personah Notizie sui cittadini stranderi Residenza, domicilio e recapeti
Dat Anagrafici

Notizie sui cittadini stranieri

Figura 5 - TAB Notizie sui cittadini stranieri

3.2.3 Residenza, domicilio e recapiti
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Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli
DRECORcARI 114
OOAEXNALED G e it

TORNA ALLA FACERCA
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i e | Dati Personali Notizie sui cittadini stranieri Residenza, domicilio e recapiti

Dt & _— Residenza
Comung
Cap

Iredirizze

Domicilio

Recapiti

Telefong

Marcianise
B1025

V1A POMCHIELL 3

Marcianise
81025

WIA POMCHIELL 3

0823826368

ND

clac@Lit

Figura 6 - TAB Residenza, domicilio e recapiti

3.3 Dati amministrativi

3.3.1 Posizione nel mercato del lavoro
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Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll

wo DNPGONSOMONSIIA
MEACOOOAIY - L Pawma Cracty

oS =3

Duati bew < Posizione nel mercato del lavoro Periodi di disoccupazione Uste speciali e graduatorie Assolvime ?

Stata Occuparicnale Occupato
o Curricular Condizione IN CONSERVAZIONE PER MOBILITA'
Al Categoria dig 297 Adulti

Anzianata o desoccupazions (mesi) 999

Indice profviin
Data evento 19/1272019
Data dichiarazione disponabiditd 19/08/2014

Figura 7 -TAB Posizione nel mercato del lavoro

3.3.2 Periodi di disoccupazione

Visualizzazione SAP di Gierdano Dinapoli

[ P RTAC 1 1 Lk
P MC RO D + il M D it

TORMNA ALLA RICERCA m

Vid £ Posizione nel mercato del lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Assolvime ¥

Dati Disoccupazione
nr Laorative Data Ingressa 02/09/2014
o Tipa Ingressa Dichiarazione D§ Disponibilitd

Figura 8 - TAB Periodi di disoccupazione
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3.3.3 Liste speciali e graduatorie

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

s RRRTY

ETACIONI ) - Nama Creitty

TORNA ALLA RICERCA m
< Posizione nel mercato del lavoro  Periodi di disoccupazione  Liste speciall e graduatorie  Assolvime ?
—
Dati iscrizione lista
e Lista Lista i Mobiita’ Ex 223/91
-_. Data & e 1 25/08/2007
Data terrmang C 04L/05/2014
Data diffe 31/08/2018
P o & ne alla lista FROSINONE
Dati iscrizione lista
Lista Lista Di Mobilita’ Ex 223/91
Data ¢ lsta 13/01/2020
Da rInan C 15/01/2020
Datam differir 18/01/2020
Provintaa ¢ ane alla ] BARI

Figura 9 - TAB Liste speciali e graduatorie

3.3.4 Assolvimento istruzione
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Visualizzazione SAP di Giordano Dinapadi

[ —— Y
=T SEEAT ) - e Bt S

— =n

< @l lavoro Periodi di disoccupazions Liste speciali e graduatonie Assohimento IStruzione Altro 2

Wl

Obblsgo Formativo

Figura 10 - TAB Assolvimento istruzione

3.3.5 Altro

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

T
R b - i B Cirapi

TORMNA ALLA RICERCA m

< &l lavoro Periodi di disoccupazione Liste speciali e graduatorie Assobvimento Istruzione Altra >
Esporonis Lavorative Appartenenza a particolan categone  Profughl itakiani Rimpatriat
Indicazioni ISEE 134

Figura 11- TAB Altro

Agenzia Nazionale Politiche Attive del Lavoro | Manuale Cittadino




3.4 Esperienze lavorative

Visualizzazione SAP di Gierdano Dinapoli

cale DHPGOMEOMOEIIIEA
v : HS0C000%23 - Cpi Roma Crecitta’

TORMA ALLA RICERCA
St i Esperienze Professionali
Citi Anagrafic
R Dati generali esperienza
Espererze Lavorative
ricrmazoni Curiou ki

Denominazione datare di lavoro
ndinzzo datone di lavaro

Settore

Codice fiscale azienda utlizzatrice

Denominazione azienda
ubilizzatrice

ndinzzo azienda utilizzatrice
Settara

Data Inizig

Data Fine

Data fine periodo formativo

Qualifica professionale sw
Principali mansiani o attivita
Tipo Contratto

Categona di inquadrarmento

Assunziane effettuata ai sensi

della LE&

Lawvorators In Mobilita
Lavore Stagionale
Lawong in agricolbura

Modalita di lavand

Luogo di lavoro
Ndifiz2o

Sede di lavero (Comune o Stato

Esteno)
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05505431215
ECOLDGLA DI IAVAZT] FRANCESCD S.AS.
ZONA INDUSTRIALE ASL.

11.07.00 - Industria delle bibite analcoliche, delle acque minerall e di altre
acque in bottiglia

05505431215

ECOLDGIA DI IAVAZZ] FRANCESCD SAS.

26012012

310820114

B.5.3.1.0.32 - manovale di officina

Lavoro A Tempo Indeterminato

ND

ND
ND
ND

FULL TIME

ZONA INDUSTRIALE AL

Marclanise

Figura 12 - TAB Esperienze Professionali
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3.5 Informazioni curriculari

3.5.1 Titolo di studio

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

DNPOONIOMOBIYI IA
HS01C000523 - Cpl Roma Orecitty’

——— =S

< Titolo di studio Formazione Professionale Uingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche

Dati sul titolo
: Livedo Scolanzzaze LICENZA ELEMENTARE
I Corso t stud UCENZA ELEMENTARE
test 18-12
R Cea I AR S

anno 8 Conseguiment 2006

Figura 13 - TAB Titolo di studio
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3.5.2 Formazione Professionale

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

DIPGDRSAMR 1 14
RIS - i B s

S [ omen |

Dt brmeic £ Tiolo di studio Formazione Professionale Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche »
Dt A i
: Dati sulla formazione
Lapenong Lamnratm T R
E— Znte erogatons -
sede CALABRIA
Tapa Durata Ore
Jurata 50
grtficagioni 50 ATTostazicn FREQUENTA
Stage NO
oma azienda stage maina

Figura 2 - TAB Formazione Professionale

3.5.3 Lingue straniere conosciute

Visualizzazione SAP di Glordano Dinapoli

[RETIABORAA Y 1A
WRCCDO0STN - Cpd Bowres Cirncitty

TORMA ALLA RICERCA m

Dt Iresie < Titolo di studio Formazione Professionals Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche
Diati Anag
- Lingue
Lingua congsciut: Albarese
o Letto LIVELLO ELEMENTARE
Seritta LIVELLOD INTERMEDID
Parlato LIVELLD POST-INTERMEDID

Figura 3 - TAB Lingue straniere conosciute
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3.5.4 Conoscenze informatiche

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoll

DRPGONBOAS ) JA

SOICONOATY - Cgn e Creceny

TORNA ALLA RICERCA m

< rmazione Professionale Lingue straniere conosciute Conoscenze Informatiche Altre informazioni >
. Conoscenze
e Tipo conascenza Active X
il Livello Di Base
Eventuall specifiche specifiche active
Conoscenze
ONOSCenza Ada (Uinguaggio DI Programmazione)
Livelio Di Base
Eventuali specdiche specifiche ada

Figura 4 - TAB Conoscenze informatiche
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3.5.5 Altre informazioni

Visualizzazione SAP di Giordano Dinapoli

T G L
P SIS - B Uiy’

< rmazione Professionale Lingue straniere conosciste Conoscenze Informatiche Altre informazioni  »

Altre Informazioni

Iserzeane ad albi & ardini INGEGNERE [SETTORE CIVILE E AMBIENTALE)

Possesso patente PATENTE UE

Possesso patentin BREVETTO PILOTA CIVILE

Figura 57 - TAB Altre informazioni
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3.6 Politiche attive

Visualizzazione SAP di GIULIO ZARRILLO

cale . ZRAGLUEDT 1123584
rr . ESSE0000808 - 0P MARIND

TORMNA ALLA RICERCA

it Inwia

Cti Anagrafic

Citi Arnrninistratis
nicrze Lavarative

riformazioni Curmiou ke

Politiche Attive

Politiche Attive

Dati generali Politica Attiva
Titolo Pragetto
ALtivita

Denarminazone

Data Proposta
Data Inzio
Data Fine

Fante Finanzamento
Evento

Descrizione Evento
Tipe Durata

Durata

Descrizione

Codice Ente Promotore
Identificativo Politica
Indice Profiling

Identificativo Presa i Canoo
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Reddito di Cittadinanza

ADZ - PATTO DN ATTIVAZIONE

05/D&/ 20232
DE/D&F 20232
DE/D&F 20232

Iniziata - D6/D4/20232

adeguamenta
ESSECOOOB0B

D0000D3AD3I

Figura 18 - TAB Politiche attive
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4. Stampa sap

La funzione e attivabile dal tasto "STAMPA" presente in alto a destra della scheda.
Il click sul pulsante crea il file in formato PDF viene salvato sul pc e successivamente

e possibile visualizzarlo e stamparlo.

Sap_AAD2600330P..pdf Maostra tutto x

I nome del file salvato sara composto dalla concatenazione del prefisso

"SAP" _Identificativo della_SAP _Codice Ente Titolare.
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