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	AdA
	Autorità di Audit

	AdC
	Autorità di Certificazione

	AdG
	Autorità di Gestione

	Anpal
	Agenzia Nazionale per le Politiche Attive Lavoro

	AT
	Assistenza Tecnica

	CE
	Commissione europea

	EY
	EY Advisory Spa

	FEG
	Fondo europeo di adeguamento alla globalizzazione

	MLPS
	Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

	OI/OOII
	Organismo/i Intermedo/i

	OLAF
	Ufficio Europeo per la Lotta Antifrode (Office Européen de la Lutte Anti-Fraude) presso la Commissione Europea 

	SI
	Sistema Informativo

	SiGeCo
	Sistema di Gestione e Controllo





[bookmark: _Toc447378256][bookmark: _Toc41294863]Glossario

	Autorità di Audit (AdA)
	Autorità pubblica o ente pubblico, funzionalmente indipendente dall'Autorità di Gestione e dall'Autorità di Certificazione, designato dallo Stato membro e responsabile della verifica dell'efficace funzionamento del sistema di gestione e di controllo (Regolamento (UE) n. 1303/2013 art. 123, paragrafo 4). Per il FEG l’Autorità di Audit è stata incardinata presso il Segretariato Generale del MLPS, e affidata alla responsabilità di un dirigente di livello generale.

	Autorità di Certificazione (AdC)
	Autorità pubblica o ente pubblico, funzionalmente indipendente dall’Autorità di Audit e dall’Autorità di gestione, designata dallo Stato membro per certificare le dichiarazioni di spesa e le domande di pagamento prima del loro invio alla Commissione Europea. (Regolamento (UE) n. 1303/2013 art. 123, paragrafo 2). Per il FEG l’autorità di Certificazione è stata individuata nel Dirigente pro tempore della Divisione 6 dell’Anpal.

	Autorità di Gestione (AdG)
	Autorità pubblica o ente pubblico, funzionalmente indipendente dall’Autorità di Audit e dall’Autorità di Certificazione, designato dallo Stato membro per gestire il programma. (Regolamento (UE) n. 1303/2013 art. 123, paragrafo 1). Per il FEG l’Autorità di Gestione è stata individuata nel Dirigente pro tempore della Divisione 4 dell’Anpal.

	Azione
	Unità di rilevazione per il monitoraggio fisico e finanziario, da identificarsi in ciascuna iniziativa specifica realizzata a sostegno dei lavoratori, corrispondente a una delle tipologie indicate nel formulario di domanda e nel relativo piano finanziario quale parte integrante del pacchetto personalizzato di servizi proposto per il finanziamento FEG (ad esempio, “attività di formazione e riqualificazione”, “orientamento professionale”, “indennità per la ricerca di un lavoro”, ecc.). (Parte F1 del formulario di domanda di accesso al contributo finanziario del FEG)

	Cofinanziamento
	La normativa comunitaria prevede che l'azione del Fondo FEG, al pari dei Fondi strutturali, sia complementare a quella degli Stati membri, sulla base del principio dell'addizionalità. Pertanto, si parla di azioni cofinanziate poiché gli stanziamenti relativi ai suddetti Fondi sono aggiuntivi a quelli dello Stato membro e non coprono per intero i costi degli interventi. Il Regolamento del FEG specifica i tassi di partecipazione finanziaria del Fondo agli interventi. Reg. (UE) n. 1309/2013 del 17 dicembre 2013.

	Controlli
	Attività svolta da un organo dello Stato o altro ente, in base alle prerogative istituzionali ad esso attribuite secondo le norme vigenti e in conformità dei principi e delle norme nazionali e internazionali generalmente riconosciute, al fine di disciplinare l’attuazione di determinati settori mediante verifiche o accertamenti dell’esattezza e regolarità di fatti specifici. I sistemi di controllo dei contributi concessi nell’ambito dei Fondi comunitari, possono prevedere attività di controllo ordinario sul 100% della spesa e attività di controllo a campione delle operazioni.

	Controlli a campione 
	Attività di controllo finalizzata a verificare l'efficacia dei sistemi di gestione e controllo, la correttezza della spesa sostenuta a valere del Fondo nonché la conformità della spesa dichiarata in ottemperanza della norme comunitarie e nazionali. In particolare, per campione si intende la base dei dati (operazioni effettuate e/o singole spese sostenute a valere del Fondo) da cui vengono estratte le unità che saranno sottoposte ad attività di controllo con criteri di campionamento definiti a priori da ciascuna delle Autorità preposte al controllo. (Manuale operativo dell’Autorità di Gestione).

	Dichiarazione certificata delle spese
	Dichiarazione elaborata dall’Autorità di Certificazione a chiusura di ciascuna domanda, sulla base di un apposito format predisposto dalla Commissione Europea, contenente informazioni relative alla spesa totale rendicontata a valere del FEG per la singola domanda e alla spesa certificata a seguito della verifica effettuata sul rendiconto finale dall’AdA. Tale dichiarazione viene trasmessa alla Commissione entro sei mesi dalla conclusione della domanda (Manuale operativo dell’Autorità di Certificazione).

	Importo totale certificato
	Importo complessivo oggetto della dichiarazione certificata delle spese presentata dall’Autorità di Certificazione alla Commissione Europea per ciascuna domanda FEG conclusa.

	Importo totale di spesa controllata
	Dato aggregato relativo alla spesa controllata dagli organismi preposti alla verifica dei contributi FEG.

	Intervento
	Unità di rilevazione per il monitoraggio procedurale, corrispondente a un pacchetto integrato di azioni (o misure) rivolte a uno o più lavoratori, riconducibile a un unico soggetto attuatore.

	Irregolarità
	Qualsiasi violazione di una disposizione del diritto comunitario derivante da un'azione o un'omissione di un operatore economico che abbia o possa avere come conseguenza un pregiudizio al bilancio generale delle Comunità europee mediante l'imputazione di spese indebite al bilancio generale. (Reg. (UE) n. 1303/2013 art. 122). 

	Lavoratori beneficiari
	Numero di lavoratori oggetto dell’assistenza del pacchetto integrato di servizi personalizzati realizzati attraverso le azioni descritte nella domanda FEG. (Parte D2 del formulario di domanda di accesso al contributo finanziario del FEG)

	Lavoratori in esubero
	Numero complessivo dei lavoratori presi in considerazione nel periodo di riferimento per il calcolo degli esuberi. (Parte D1 del formulario di domanda di accesso al contributo finanziario del FEG)

	Monitoraggio
	Processo di osservazione del grado di attuazione della domanda FEG dal punto di vista procedurale, finanziario e fisico attraverso indicatori  opportunamente individuati. 

	Organismo Intermedio (OI/OOII)
	Qualsiasi ente o servizio pubblico o privato che agisce sotto la responsabilità dell'Autorità di Gestione o che espleta funzioni per conto di tali Autorità, nei confronti dei beneficiari finali, degli Enti o delle imprese che eseguono le operazioni. (Reg. (CE) n. 1303/2013 art. 2) par. 18). Per il FEG gli Organismi Intermedi vengono di norma individuati nelle Regioni ell Province Autonome.

	Regolamento FEG
	Reg. (UE) n. 1309/2013 del 17 dicembre 2013.

	Relazione sull’esecuzione del contributo
	Report finale elaborato e trasmesso da ciascun Organismo Intermedio all’Autorità di Gestione entro 10 settimane dalla conclusione del pacchetto integrato di misure descritto nella domanda di finanziamento o, comunque, dal termine di scadenza del periodo di ammissibilità della spesa. (Reg. (UE) n. 1309/2013 del 17 dicembre 2013.

	Rendiconto dettagliato delle spese
	Format predisposto dall’Autorità di Gestione mediante il quale ciascun Organismo Intermedio fornisce informazioni dettagliate sulle spese sostenute e rendicontate a valere del FEG per l’attuazione di una singola domanda di contributo finanziario (Manuale per la rendicontazione delle spese).

	Scheda OLAF
	Apposita modulistica attraverso la quale vengono fornite alla Commissione Europea informazioni dettagliate sulle violazioni di norme comunitarie, nazionali e regionali riscontrate durante le attività di controllo dei contributi e che possono arrecare danno al Bilancio Generale dell’Unione Europea (irregolarità).

	Sotto-azione
	Unità di rilevazione per il monitoraggio fisico e finanziario a cui si fa riferimento nel caso in cui siano previste più iniziative della stessa tipologia, riconducibili alla medesima azione (ad esempio, siano realizzate più “attività di formazione e riqualificazione”).

	Soggetto attuatore
	Ente pubblico o privato incaricato della realizzazione di una o più azioni proposte nella domanda FEG. (Reg. (UE) n. 1303/2013, art. 2, paragrafo 4)

	Verifiche di primo livello sulle spese sostenute
	Attività espletata in concomitanza con la gestione degli interventi, rappresentata dall'insieme delle verifiche amministrativo-contabili che l’Organismo Intermedio svolge secondo le modalità e i termini definiti dal proprio sistema di gestione e controllo. (Linee guida del Sistema di gestione e controllo dei finanziamenti previsti dal Fondo europeo di adeguamento alla globalizzazione in Italia; Linee guida per gli Organismi Intermedi per l’attuazione degli interventi FEG)

	Verifiche di controllo in loco
	Possono essere di due diverse tipologie:
· verifiche sulle operazioni svolte a campione dall’Autorità di Audit presso gli OOII e/o Autorità di Gestione;
· verifiche sulle operazioni svolte a campione dall’Autorità di Gestione presso gli OOII.

	Verifiche di sistema
	Verifiche effettuate dall’Autorità di Audit e dall’Autorità di Gestione sull’affidabilità e sull’adeguatezza dei Sistemi di Gestione e Controllo adottati dai soggetti coinvolti nell’attuazione della domanda FEG.
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[bookmark: _Toc225908935][bookmark: _Toc225935993][bookmark: _Toc41294864]Generalità
1.1. [bookmark: _Toc41294865]Obiettivi del documento
Il presente documento (“Manuale utente”) illustra le modalità di accesso e utilizzo del sistema informativo (SI) attivato dall’Anpal per il monitoraggio dei contributi del Fondo europeo di adeguamento alla globalizzazione (FEG) in Italia.
Il sistema, progettato e realizzato con il contributo dell’assistenza tecnica EY, è deputato in via prioritaria alla registrazione e conservazione dei dati relativi all’avanzamento fisico, finanziario e procedurale delle misure cofinanziate dal Fondo. 
L’accesso al sistema è riservato ai soli utenti accreditati – le tre Autorità del FEG e gli Organismi Intermedi promotori di una domanda FEG – i quali hanno accesso alle singole funzionalità previste (caricamento e/o visualizzazione dei dati) a seconda del profilo loro attribuito.

Il documento si articola in tre capitoli principali:
· il primo capitolo fornisce una serie di informazioni a carattere generale sulla struttura del SI e sui diversi profili abilitati ad accedervi;
· il secondo descrive le funzioni amministrative per la gestione del SI, riservate all’utente Amministratore di Sistema;
· il terzo descrive le funzioni disponibili per gli utenti del SI per la gestione dei dati di monitoraggio relativi a ciascuna domanda di contributo finanziario FEG. 

È previsto infine un ultimo capitolo con le informazioni sulle modalità per richiedere assistenza in caso di difficoltà nell’accesso e nell’utilizzo del sistema.
La versione 1.1 tiene conto dell’aggiornamento apportato alle funzionalità previste dal sistema relativamente alla sezione “Anagrafica” della domanda. In particolare, la versione aggiornata del sistema consente di inserire e visualizzare per ciascuna domanda di finanziamento sia il piano finanziario approvato dalla Commissione europea sia eventuali rimodulazioni allo stesso apportate nel corso dell’implementazione degli interventi (cfr. “Compilazione del piano finanziario” al paragrafo 3.1).  
La versione 1.2 invece è stata adottata a seguito dell’aggiornamento di alcune voci presenti nei menù a tendina dei campi relativi alla tipologia di azioni finanziabili dal FEG e ai dati anagrafici sui lavoratori beneficiari degli interventi. 
La presente versione 2.0 invece è stata elaborata a seguito dell’adozione del Regolamento (UE) 1309/2013 e dell’aggiornamento delle procedure previste nel Sistema di gestione e controllo. 





1.2. [bookmark: _Toc41294866]Disegno concettuale del sistema
Il SI consente di gestire e conservare i dati relativi a:
· anagrafica, contenuti e dotazione finanziaria delle singole domande di contributo FEG;
· monitoraggio procedurale, fisico e finanziario delle misure ammesse a cofinanziamento;
· circuito finanziario;
· dati relativi ai controlli di primo e secondo livello sulle operazioni;
· chiusura dei contributi e certificazione delle spese;
· gestione delle irregolarità e dei recuperi.

[image: ]La Figura 1 riporta il macro-modello di riferimento del SI.

[bookmark: _Ref338840129]Figura 1 – Architettura applicativa del sistema informativo di monitoraggio FEG


1.3. [bookmark: _Toc41294867]Profili e utenti del sistema
La separazione delle funzioni è assicurata attraverso l’attribuzione di profili di accesso e password distinte per le tre Autorità del FEG e per ciascun Organismo Intermedio. Al fine di discriminare e controllare l’accesso ai dati e ai servizi, il SI assicura la corretta corrispondenza tra gli utenti e il ruolo che ciascuno di essi ha all’interno del Sistema di monitoraggio. 
I profili individuati tengono conto delle seguenti tipologie di utente: 
· Gli Organismi Intermedi (OOII) sono utenti esterni (principalmente, Amministrazioni Regionali e Province Autonome) che possono registrarsi al sistema, previa autorizzazione dell’Autorità di Gestione, per la gestione delle domande FEG di propria competenza[footnoteRef:1]. Le funzionalità disponibili per questi utenti sono: prima registrazione, mediante conferimento dei propri dati anagrafici; inserimento dei dati sull’avanzamento fisico, finanziario e procedurale delle misure previste dalla domanda[footnoteRef:2]; inserimento dei dati di sintesi del rendiconto (articolato per macrovoci di spesa in coerenza con il piano finanziario presentato in sede di domanda) e della relazione finale sulle attività svolte; [1:  Ad ogni OI viene assegnata un’unica utenza e password mediante la quale accedere al SI. Nel caso in cui un OI sia titolare di più domande FEG e le strutture individuate per la gestione delle singole domande siano diverse tra loro (ad esempio, dipartimenti differenti all’interno della medesima Amministrazione Regionale), è prevista l’assegnazione di più utenze e password (una per ciascuna struttura), in modo da consentire la gestione indipendente degli interventi. ]  [2:  Nel caso in cui un OI sia responsabile di più domande, questo seleziona ad ogni accesso la singola domanda a cui si riferiscono i dati da inserire.] 

· L’Autorità di Gestione (AdG) è l’utente della Divisione 4 dell’Anpal che inserisce i dati generali relativi a ciascuna domanda di finanziamento FEG presentata alla Commissione Europea (CE) nonché i dati di sintesi relativi ai controlli effettuati dalle altre Autorità; monitora l’avanzamento delle domande sulla base dei dati inseriti dagli OOII; registra, per ciascuna domanda, i dati di natura finanziaria relativi alle attività di assistenza tecnica (AT) dell’Anpal e delle misure di propria competenza (ove previste nella domanda); integra, con le proprie spese di AT, la relazione finale sull’esecuzione del contributo e il rendiconto dettagliato delle spese elaborati dagli OOII registrando sul SI la data di inoltro all’Autorità di Certificazione;
· L’Autorità di Certificazione (AdC) e l’Autorità di Audit (AdA) sono gli utenti rispettivamente della Divisione 6 dell’Anpal e dal Segretariato Generale del MLPS che visualizzano tutti i dati inseriti dall’AdG e dagli OOII. 

Si precisa che le funzionalità dell’AdG e – limitatamente alla visualizzazione dei dati – per l’AdC e l’AdA hanno ad oggetto indistintamente tutte le domande di contributo FEG presentate alla CE e successivamente inserite nel SI. Al contrario, ciascun OI può utilizzare le funzionalità ad esso assegnate esclusivamente con riferimento alla/e domanda/e di cui lo stesso è titolare. 
In caso di domande FEG a titolarità multipla, presentate cioè da più OOII congiuntamente, ciascuno di questi inserisce nel sistema e visualizza esclusivamente i dati di propria competenza.
È previsto, inoltre, un profilo trasversale con compiti amministrativi (Amministratore di Sistema), da individuarsi sempre presso la Divisione 4 dell’Anpal, abilitato alla manutenzione del SI. Tale profilo può gestire le utenze assegnandole ai soggetti abilitati all’accesso al SI. In particolare, tale profilo è abilitato a:
· inserire gli utenti (AdG, AdC, AdA, OOII) e assegnare le credenziali di accesso (username e password) al SI;
· abilitare/disabilitare le utenze;
· resettare la password per gli utenti che l’hanno dimenticata/smarrita.

Il sistema è accessibile via internet all’indirizzo https://monitoraggiofeg.anpal.gov.it/, inserendo nella Maschera di Login (Figura 2) le credenziali (username e password) assegnate all’utente dall’Amministratore di Sistema.

 [image: ]
[bookmark: _Ref342927866]Figura 2 – Maschera di Login



[bookmark: _Toc41294868]Le funzioni amministrative
Le funzioni descritte in questo capitolo sono riservate all’Amministratore di Sistema e consistono nella:
· gestione degli utenti del sistema;
· gestione dell’elenco delle tipologie di azioni.

L’intera area dedicata alle Funzioni amministrative è pertanto visibile esclusivamente a tale profilo mentre non apparirà agli altri utenti del sistema.
Di seguito, si riporta una descrizione delle funzioni amministrative disponibili.


2.1. [bookmark: _Toc41294869]La gestione degli utenti
Per accedere a tale funzionalità è necessario autenticarsi sul SI con l’utenza Amministratore di Sistema e selezionare dal menù principale Funzioni Amministrative->Gestione utenti. 

Il SI mostra la maschera di Gestione Utenti, come da Figura 3. 
 
[bookmark: _Ref338766114]Figura 3 – Gestione Utenti

È possibile filtrare la lista degli utenti per tipo di Profilo, tramite l’apposito menù a tendina presente nella relativa finestra, o per ricerca generica tramite il campo libero Ricerca. Tali criteri di filtraggio, se entrambi valorizzati, vengono combinati fra loro.
[bookmark: _Toc41294870]Creazione di un nuovo utente
Per creare un nuovo utente è necessario accedere dal menù principale alla maschera Gestione utenti, seguendo il percorso Funzioni Amministrative->Gestione utenti, e cliccare sul pulsante Nuovo utente; il SI mostra la maschera visualizzata in Figura 4.

[image: ]
[bookmark: _Ref338766479]Figura 4 – Nuovo Utente

L’Amministratore di Sistema inserisce i dati, mediante la compilazione dei seguenti campi:
· Username. Campo in cui si inserisce la username univoca e non modificabile dell’utente, utilizzata per il login al SI;
· Nome. Campo in cui si inserisce il nome dell’utente al quale è attribuito l’account;
· Cognome. Campo in cui si inserisce il cognome dell’utente al quale è attribuito l’account;
· Indirizzo email. Campo in cui si inserisce l’indirizzo email dell’utente al quale è attribuito l’account;
· Stato utenza. Rappresenta lo stato operativo dell’account: l’account è utilizzabile se Attivo, non utilizzabile se Non Attivo;
· Utenza OI. Rappresenta il comando attraverso il quale è possibile, con un segno di spunta, configurare il nuovo utente come OI: se selezionato, l’account è attribuito ad un’utenza di tipo OI; altrimenti, potrà successivamente essere assegnato ad uno degli altri profili previsti dal sistema (AdG, AdC, AdA). 

Dopo aver compilato tali campi, cliccare sul pulsante Salva; il SI crea l’account, configurando una password provvisoria. L’Amministratore comunica username e password al nuovo utente tramite email, cliccando sul pulsante Invia login. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna all’elenco.

Nel caso in cui l’utenza inserita non sia un OI, il SI visualizza, accanto al tab Account della maschera Scheda utente, il tab Profili nel quale è possibile associare uno o più profili all’utente selezionando le apposite checkbox presenti nella finestra (Figura 5).

[image: ]
[bookmark: _Ref342381804]Figura 5 - Scheda Utente (Profili)


[bookmark: _Toc41294871]Modifica di un account relativo a un utente esistente
Analogamente all’inserimento, la modifica dell’account relativo a un utente già presente nel SI avviene attraverso la selezione dello stesso dall’elenco degli utenti nella maschera Gestione utenti. Cliccando sul pulsante Visualizza, il SI mostra la maschera Scheda utente, come illustrato in Figura 6.

[image: ]
[bookmark: _Ref342381947]Figura 6 – Modifica Utente

Dal tab Account è possibile modificare i dati anagrafici dell’utente, corrispondenti a quelli inseriti in fase di creazione dello stesso, ad eccezione della username, non modificabile dopo il primo inserimento. 

Tutte le modifiche apportate vengono salvate cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna all’elenco.


[bookmark: _Toc41294872]Reset della password di un utente 
Il reset della password può essere effettuato dall’Amministratore di Sistema, su richiesta del singolo utente, direttamente dalla maschera Scheda utente, accessibile seguendo il percorso illustrato nel paragrafo precedente.
Dal tab Account è possibile resettare la password cliccando sull’apposito pulsante Reset password.
Dopo aver eseguito il comando, cliccare sul pulsante Invia login per inviare tramite email all’utente selezionato la nuova password di accesso al SI. 
Per uscire dalla maschera cliccare su Torna all’elenco.


[bookmark: _Toc41294873]Eliminazione di un utente 
Per rimuovere un utente dal SI è necessario selezionare il record desiderato dall’elenco utenti presente nella maschera Gestione utenti (Figura 3) e cliccare sul pulsante Elimina.


2.2. [bookmark: _Toc41294874]La gestione dell’elenco delle azioni
Il SI consente la creazione, gestione e aggiornamento delle tipologie di azioni finanziabili dal FEG attraverso un’apposita funzione riservata all’Amministratore di Sistema. 
Per accedere alla funzionalità in oggetto, l’Amministratore deve selezionare dal menù principale Funzioni Amministrative->Azioni. 

Il SI mostra la maschera Azioni sulla quale è presente l’elenco Tipologia di Azione, come illustrato in Figura 7. 

 
[bookmark: _Ref342382038]Figura 7 – Elenco delle azioni

Per creare nel SI una nuova tipologia di azione, è necessario cliccare sul pulsante Nuova Azione; il SI mostra la maschera visualizzata in Figura 8.

[image: ]
[bookmark: _Ref338767889]Figura 8 – Nuova Azione 

L’Amministratore inserisce i dati relativi all’azione mediante la compilazione dei seguenti campi:
· Azione. Campo in cui si inserisce la denominazione attribuita alla tipologia di azione;
· Solo AT. Rappresenta il comando attraverso il quale è possibile, con un segno di spunta, classificare l’azione in oggetto: come attività di assistenza tecnica, cliccando su Sì, o come misura di politica attiva del lavoro, cliccando su No. 

Il salvataggio dei dati inseriti avviene cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna all’elenco.

Le azioni classificate come attività di assistenza tecnica sono contraddistinte all’interno dell’elenco Tipologia di azione da un segno di spunta presente nella colonna Solo AT.

La modifica dell’azione avviene selezionando il record desiderato dall’elenco Tipologia di Azione e cliccando sul pulsante Modifica. Il SI mostra la medesima maschera (Nuova Azione) già utilizzata per l’inserimento dell’azione, alimentata con i valori precedentemente impostati. Tali valori possono essere modificati e, infine, salvati tramite il pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna all’elenco.

La rimozione dell’azione avviene selezionando il record desiderato dall’elenco Tipologia di Azione e cliccando sul pulsante Elimina. L’eliminazione di un’azione può avvenire fino a quando la stessa non sia stata inserita nel piano finanziario di almeno una domanda FEG, secondo la procedura descritta alla voce “Compilazione del piano finanziario” del paragrafo 3.1.



[bookmark: _Toc41294875]La gestione delle domande
L’area Gestione domande è accessibile e visibile a tutti gli utenti del SI. A seconda del ruolo attribuito al proprio profilo (come illustrato al paragrafo 1.3 del Manuale), questi possono utilizzare le funzionalità rese disponibili dal SI e di seguito descritte.
Va ricordato che l’inserimento dei dati è di competenza degli utenti OOII e AdG, mentre gli utenti AdC e AdA sono abilitati alla sola visualizzazione dei dati presenti nel SI.

L’inserimento delle informazioni e dei dati di monitoraggio procedurale, fisico e finanziario e il loro periodico aggiornamento è effettuato dagli OOII con cadenza trimestrale. Con le medesime tempistiche l’AdG inserisce, per ciascuna domanda, i dati di avanzamento finanziario relativi alle spese di AT sostenute. 
I dati presenti nel SI sono visibili, in modalità “draft”, esclusivamente dall’utente che ne cura il caricamento (AdG o OI). Una volta validati da questo, i dati diventano visibili a tutti gli altri utenti, entro i limiti di seguito indicati.
Le funzionalità dell’AdG e – limitatamente alla visualizzazione dei dati – per l’AdC e l’AdA hanno ad oggetto indistintamente tutte le domande di contributo FEG inserite nel SI. Al contrario, ciascun OI può utilizzare le funzionalità ad esso assegnate esclusivamente con riferimento alla/e domanda/e di cui lo stesso è titolare. In caso di domande FEG a titolarità multipla, presentate cioè da più OOII congiuntamente, ciascuno di questi inserisce nel sistema e visualizza esclusivamente i dati di propria competenza.
Il SI prevede il back up periodico dei dati validati.


3.1. [bookmark: _Toc41294876]La registrazione delle domande FEG
Il SI consente l’inserimento dei dati principali di ciascuna domanda di contributo finanziario FEG nonché dei dati identificativi dell’OI proponente. In particolare, sono previste le seguenti funzionalità:
· al momento della presentazione di una domanda di contributo, l’OI proponente, previa autorizzazione dell’AdG, riceve dall’Amministratore di Sistema le credenziali necessarie per accedere al SI (cfr. “Creazione di un nuovo utente” al paragrafo 2.1). Con il primo accesso al sistema, all’OI viene richiesto di modificare la password provvisoria e di inserire i propri dati identificativi. Tale operazione viene richiesta all’OI una sola volta, al momento della presentazione della sua prima domanda di contributo FEG;
· l’AdG inserisce nel SI i dati generali della domanda, subito dopo la sua trasmissione alla CE, e vi associa l’OI/OOII proponente/i;
· l’AdG inserisce le informazioni essenziali sul follow-up della domanda, inserendo nel sistema gli esiti della decisione adottata dalla CE, tra cui: la data di approvazione del contributo, il numero assegnato alla domanda, la data di inizio del periodo di ammissibilità della spesa, ecc.; 

L’AdC e l’AdA accedono al SI per visualizzare i dati inseriti sia dall’AdG che dall’OI.

In particolare, il processo di registrazione della domanda FEG prevede le seguenti funzionalità.


[bookmark: _Toc41294877]Registrazione anagrafica dell’OI 
La registrazione anagrafica è un’operazione che viene eseguita dall’OI una sola volta, al momento del primo accesso al SI (presumibilmente, nel momento in cui presenta per la prima volta una domanda di contributo FEG). 
Una volta ricevuta l’autorizzazione da parte dell’AdG, l’OI accede al SI, inserendo nella Maschera di Login (Figura 2) le credenziali (username e password) inviate dall’Amministratore di Sistema.


Dopo l’autenticazione, il sistema chiede all’utente OI di modificare la password provvisoria inviata dall’Amministratore di Sistema.
Eseguita tale operazione, l’OI può inserire nel sistema i propri dati anagrafici compilando i seguenti campi (Figura 9):
· Denominazione dell’OI. Campo in cui si inserisce il nome dell’Amministrazione che, in qualità di OI, presenta la domanda di contributo finanziario;
· Nome del responsabile. Campo in cui si inserisce il nome del referente dell’OI responsabile del contributo FEG;
· Cognome del responsabile. Campo in cui si inserisce il cognome del referente dell’OI responsabile del contributo;
· Telefono. Campo in cui si inserisce il numero di telefono dell’OI;
· Fax. Campo in cui si inserisce il numero di fax dell’OI;
· Indirizzo email. Campo in cui si inserisce l’indirizzo di posta elettronica dell’OI.

[image: ]
[bookmark: _Ref338684854]Figura 9 – Registrazione anagrafica OI

In caso di domande FEG a titolarità multipla, l’AdG provvede ad associarvi più OOII. Ciascuno di questi è quindi tenuto a inserire i propri dati identificativi.
Le informazioni inserite dall’OI sono visualizzate dall’AdG, dall’AdC, dall’AdA e da altri eventuali OOII partner nell’ambito della medesima domanda.
Una volta effettuato il salvataggio dei propri dati anagrafici, cliccando sul pulsante Salva, l’OI ha accesso all’area Gestione domande, potendo visualizzare tutte le domande di propria competenza al momento inserite dall’AdG. 


[bookmark: _Toc41294878]Visualizzazione dell’elenco delle domande FEG
Ogni utente può accedere all’elenco delle domande FEG caricate nel SI.
In particolare, gli utenti con il profilo AdG, AdC ed AdA possono visualizzare l’elenco completo di tutte le domande già presenti nel sistema e accedere a ciascuna di queste. Al contrario, gli utenti con il profilo OI possono visualizzare l’elenco delle sole domande che sono state loro assegnate, secondo le modalità di seguito descritte alla voce “Associazione dell’OI alla domanda FEG”.
Per accedere all’elenco delle domande occorre autenticarsi al sistema inserendo username e password e seguire il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande; il SI presenta la maschera visualizzata in Figura 10 riportante l’elenco delle domande FEG di propria competenza.

 
[bookmark: _Ref340483581]Figura 10 – Domande FEG

Selezionando il record corrispondente alla domanda di interesse e cliccando sul pulsante Stato delle attività, l’OI può accedere all’elenco di tutte le funzionalità disponibili per l’inserimento e/o visualizzazione dei dati pertinenti.


[bookmark: _Toc41294879]Inserimento di una nuova domanda FEG
L’inserimento di una nuova domanda nel SI è un’operazione di competenza esclusiva dell’AdG.
Per accedere alla maschera di registrazione della domanda FEG, è necessario seguire il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande e cliccare sul pulsante Nuova domanda. Il SI presenta la maschera visualizzata in Figura 11, composta dai seguenti tab:
· Anagrafica. Sezione in cui è possibile completare il caricamento dei dati anagrafici della domanda, specificando il budget complessivo, le azioni previste e il relativo piano finanziario;
· Follow-up. Sezione in cui è possibile inserire i dati sul follow-up della domanda;
· OOII. Sezione in cui è possibile specificare l’OI/gli OOII beneficiario/i del contributo FEG.

[image: ]
[bookmark: _Ref338685766]Figura 11 – Registrazione domanda FEG (1)

L’AdG procede all’inserimento dei dati identificativi della domanda, mediante la compilazione dei seguenti campi presenti sul tab Anagrafica:
· Oggetto. Campo in cui si indica la crisi occupazionale (di settore o aziendale) a cui fa riferimento la domanda;
· Data presentazione. Campo in cui si inserisce la data di invio del formulario di domanda alla CE;
· Criterio di intervento. Campo in cui si indica il criterio in base al quale viene presentata la domanda. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· Criterio di intervento a) (se trattasi di crisi di un’azienda e del relativo indotto);
· Criterio di intervento b) (se trattasi di crisi di settore in una o due regioni contigue);
· Criterio di intervento c) (se trattasi di mercati del lavoro di piccole dimensioni o circostanze eccezionali);
· Periodo di riferimento degli esuberi. Campi nei quali si inseriscono le date d’inizio e di fine considerate per il conteggio degli esuberi;
· Lavoratori. Campi in cui si inserisce il numero dei lavoratori in esubero presi in considerazione ai fini della presentazione della domanda (in esubero) e il numero dei lavoratori beneficiari del sostegno diretto del FEG (beneficiari);
· Data di inizio delle azioni. Campo nel quale si inserisce la data in cui è previsto l’inizio o è iniziata la prestazione dei servizi personalizzati ai lavoratori interessati.

Una volta salvate tali informazioni (tramite il pulsante Salva), il SI rende visibili gli ulteriori campi del tab Anagrafica concernenti le azioni proposte in domanda e il relativo piano finanziario, come illustrato in Figura 12. 
Prima di compilare tali campi, è necessario associare almeno un OI alla domanda, come illustrato di seguito alla voce “Associazione dell’OI alla domanda FEG”.

[image: ]
[bookmark: _Ref338689143]Figura 12 – Registrazione domanda FEG (2)


[bookmark: _Toc41294880]Associazione dell’OI alla domanda FEG
Una volta inserita nel SI una nuova domanda, è possibile associarvi uno o più OOII.
Tale operazione può essere eseguita esclusivamente dall’utente AdG, utilizzando il tab OOII all’interno della maschera Anagrafica e monitoraggio della domanda.
Per poter visualizzare il tab, selezionare la domanda a cui associare l’OI tramite il percorso il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record e premere il pulsante Stato delle attività. 
Il SI mostra la maschera Stato attività della domanda selezionata (Figura 13).

	[image: ]
[bookmark: _Ref339440965]Figura 13 – Stato delle attività della Domanda FEG

Cliccando su Anagrafica e Monitoraggio della Domanda, il sistema visualizza la maschera della domanda (Figura 12). Selezionando il tab OOII, il sistema mostra l’elenco degli OOII eventualmente già associati alla domanda. Nel caso in cui alla domanda non sia stato ancora associato un OI, l’elenco appare vuoto (Figura 14).

[image: ]
[bookmark: _Ref339442936]Figura 13 – Stato attività


Tutte le modifiche apportate vengono salvate cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna allo Stato delle Attività.


[bookmark: _Toc41294881]Compilazione del piano finanziario
Una volta associato l’OI/gli OOII alla domanda, è possibile procedere all’inserimento delle azioni di cui si compone il progetto per il cofinanziamento FEG e dei relativi costi, ritornando sul tab Anagrafica. 
Tale operazione è indispensabile ai fini del monitoraggio, in quanto consente agli utenti di associare i dati procedurali, fisici e finanziari alle singole misure realizzate con i contributi FEG.
Per eseguire questa funzionalità è necessario accedere al sistema come utente AdG e selezionare la domanda desiderata tramite il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Anagrafica e Monitoraggio della Domanda (Figura 12).
Nel tab Anagrafica, utilizzando l’icona [image: ] posizionata in alto a sinistra dell’elenco delle azioni, l’AdG ha accesso alla maschera Aggiunta nuova Azione, su cui compilare i seguenti campi (Figura 15):

[image: ]
[bookmark: _Ref342386298]Figura 15 – Aggiunta nuova azione

· Azione. Campo nel quale si indicano le azioni che compongono il pacchetto integrato di servizi proposto per il cofinanziamento del FEG, come risultanti dalla domanda di contributo e dal piano finanziario. Le azioni vengono selezionate attraverso un menù a tendina che riproduce le misure di politica attiva del lavoro previste dall’art. 7, par. 1 del Regolamento FEG. Le azioni presenti nel menù[footnoteRef:3] sono: [3:  Il menù a tendina contenente le azioni del pacchetto FEG può essere arricchito dall’Amministratore di Sistema con ulteriori tipologie individuate nel corso del tempo sulla base delle domande presentate, come illustrato nel paragrafo 2.2.] 

· Assistenza nella ricerca di un impiego;
· Orientamento professionale;
· Attività di formazione e riqualificazione;
· Assistenza per il ricollocamento;
· Promozione dell’imprenditorialità;
· Bonus per l’imprenditorialità;
· Indennità per la ricerca di un lavoro;
· Bonus per la mobilità territoriale;
· Indennità di formazione;
· Misure di stimolo per i lavoratori svantaggiati;
· Bonus assunzionali;
· Voucher di conciliazione;
· Tirocini;
· AT - attività di preparazione;
· AT - attività di gestione;
· AT - attività di informazione e pubblicità;
· AT - attività di controllo;
· Descrizione. Campo di testo nel quale è possibile inserire la definizione utilizzata per l’azione stessa dall’OI nella domanda e nel relativo piano finanziario[footnoteRef:4].  [4:  È infatti possibile che pur essendovi sostanziale coincidenza tra l’azione proposta nel piano finanziario e quella presente nel menù, non ci sia una corrispondenza tra le terminologie adottate dall’OI e dal SI (ad esempio, “indennità per la ricerca attiva” anziché “indennità per la ricerca di un lavoro” oppure “voucher formativo” anziché “attività di formazione e riqualificazione”).] 

· OI/AdG. Campo nel quale è possibile selezionare, mediante menù a tendina, l’OI da associare alla singola azione. Nel caso di attività di AT, è possibile associare all’azione anche l’AdG;
· Importo Assegnato. Campo nel quale si inserisce, per ciascuna azione, l’ammontare di spesa indicato nel piano finanziario per la realizzazione della stessa.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. 
Ogni azione può essere modificata o eliminata cliccando rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif]. 
Tali operazioni sono consentite fino a quando l’AdG non abbia abilitato le funzioni di monitoraggio, cliccando sulla checkbox Attiva l'accesso al Monitoraggio e sul pulsante Salva, come illustrato nel paragrafo 3.2.
Occorre ripetere tale operazione per ogni azione (misura di politica attiva o attività di assistenza tecnica) di cui si compone il piano finanziario. In caso di domande a titolarità multipla, vanno compilati tanti piani finanziari quanti sono gli OOII proponenti.

In caso di rimodulazioni del piano finanziario, è possibile indicare nel sistema l’ammontare di spesa corrente assegnato a ciascuna azione. Sempre nel tab Anagrafica, cliccando sull’icona [image: ] posta accanto a ciascuna azione già presente nel piano finanziario, l’AdG ha accesso alla maschera Modifica Azione, in cui sono visualizzati i seguenti campi:
· Azione. Campo non modificabile nel quale viene indicata l’azione di cui si intende aggiornare l’importo assegnato;
· Descrizione. Campo non modificabile contenente la specifica dell’azione, come risultante dal piano finanziario della domanda;
· OI/AdG. Campo non modificabile con l’indicazione dell’OI di riferimento;
· Importo Assegnato. Campo indicante l’ammontare di spesa previsto da piano finanziario per la realizzazione della specifica azione;
· Importo Assegnato corrente. Campo alimentato di default dal sistema che riproduce il medesimo valore presente nel campo Importo assegnato. Tale campo è modificabile manualmente inserendovi l’ammontare di spesa rimodulato previsto per l’azione di riferimento.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva.
Occorre ripetere tale operazione per ogni azione (misura di politica attiva o attività di assistenza tecnica) eventualmente oggetto di rimodulazione finanziaria. 
 
È possibile visualizzare il piano finanziario nel suo complesso o per singolo utente (OI/AdG).
A tal fine, in corrispondenza della riga Visualizzazione importi delle Azioni, mettere un segno di spunta accanto a:
· Per tipologia ed OI, per visualizzare le azioni associate ai singoli utenti (OI o AdG);
· Per tipologia, per visualizzare il piano finanziario aggregato per tipologia di azione proposta.

Nella parte bassa del tab Anagrafica (Figura 12) sono presenti i campi di riepilogo dei macro importi di spesa prevista per la domanda. 
L’utente AdG può specificare la percentuale di quota FEG e l’eventuale contributo privato. Tutti gli altri importi sono calcolati in automatico dal sistema, in base ai valori assegnati alle singole azioni inserite nella parte sovrastante.
In particolare, i campi disponibili sono:
· Spesa totale prevista. Calcolata dal SI in base al totale degli importi assegnati ad ogni azione prevista dal piano finanziario;
· Percentuale quota FEG. Campo in cui si inserisce il tasso di cofinanziamento a carico del FEG;
· Quota FEG. Calcolata dal SI in base al tasso di cofinanziamento FEG inserito nel campo precedente; 
· Quota nazionale. Calcolata dal SI come differenza tra Spesa totale prevista, da un lato, e Quota FEG più eventuale Quota privata, dall’altro;
· Quota privata. Campo nel quale si inserisce l’eventuale importo di cofinanziamento privato. 

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna allo Stato delle Attività.

Fino all’attivazione dell’accesso al monitoraggio sulla singola domanda (cfr. paragrafo 3.2), l’utente AdG può modificare uno o più dati già inseriti nel tab Anagrafica, alla luce di eventuali integrazioni presentate durante la fase di valutazione della domanda da parte della CE. Le eventuali rimodulazioni del piano finanziario da parte dell’AdG sono possibili anche dopo l’avvio delle attività di monitoraggio, sospendendo momentaneamente la funzione in oggetto. 
I dati modificati vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna allo Stato delle Attività.


[bookmark: _Toc41294882]Follow-up della domanda FEG 
Al momento della ricezione della domanda, la CE attribuisce alla stessa un codice identificativo e ne avvia l’iter di valutazione e approvazione. 
L’AdG inserisce le informazioni concernenti il follow-up della domanda utilizzando l’apposito tab Follow-up disponibile nella maschera Anagrafica e Monitoraggio della domanda e accessibile attraverso il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Anagrafica e Monitoraggio della Domanda.

I campi disponibili sono quelli rappresentati nella Figura 16:

[image: ]
[bookmark: _Ref338840134]Figura 16 – Follow-up della domanda

· Status della domanda. Campo aggiornabile nel quale si indica, di volta in volta, la fase in cui si trova la domanda. Si seleziona, mediante menù a tendina, lo status della domanda, secondo la classificazione convenzionalmente adottata dalla CE:
0. Ritiro;
1. Analisi da parte della CE;
2. Inizio della procedura di bilancio;
3. Adozione della decisione da parte dell’autorità di bilancio;
4. Attuazione;
5. Preparazione della Relazione finale;
6. Valutazione della Relazione finale;
7. Conclusione; 
8. Rigetto;
· Decisione della CE. Campo in cui si inserisce il numero della decisione con la quale la CE accorda alla domanda il contributo finanziario del FEG (ad esempio C(20xx)xxx); 
· Data della Decisione CE. Campo in cui si inserisce la data di adozione della decisione da parte della CE; 
· Identificativo domanda. Campo in cui si inserisce il codice identificativo assegnato alla domanda dalla CE (ad esempio EGF/20xx/xxx);  
· Periodo di attuazione. Campo nel quale si specifica il periodo durante il quale sono disponibili le forme di aiuto per i lavoratori in esubero. Le date di inizio e conclusione delle misure di sostegno ai lavoratori vengono desunte dalla decisione della CE;
· Accordo Anpal-OI. Tabella nella quale si inserisce la data (ed eventuali note) dell’accordo sottoscritto tra l’Anpal e l’OI/gli OOII. Per compilare i campi Data e Note cliccare sull’icona [image: ] posta accanto a ciascun OI. Il SI visualizza la maschera Modifica Accordo ANPAL-OI. Per ogni OI viene inserita la data di stipula dell’Accordo con il Anpal. Inoltre, è previsto un campo di testo dove inserire eventuali note. I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva;
· Eventuali note o commenti. Campo in cui si inseriscono, ad esempio, le integrazioni successive alla presentazione della domanda con l’indicazione delle parti che vengono modificate.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna allo Stato delle Attività.


3.2. [bookmark: _Toc353193996][bookmark: _Toc41294883]Il monitoraggio procedurale, finanziario e fisico
Ciascun OI è responsabile del conferimento, su base trimestrale, dei dati sull’avanzamento procedurale, finanziario e fisico della/e domanda/e di cui è responsabile[footnoteRef:5].  [5:  In caso di domande a titolarità multipla, ciascun OI inserisce i dati di monitoraggio concernenti le misure FEG di propria competenza. Il SI consente di visualizzare separatamente i dati inseriti da ciascun OI.  ] 

In particolare, il periodo di riferimento di ciascun monitoraggio è il trimestre solare. Il conferimento dei dati avviene entro il mese successivo alla scadenza del trimestre di riferimento.
Per ogni domanda l’avvio della fase di monitoraggio avviene nel momento in cui l’AdG abilita le relative funzioni cliccando sulla checkbox Attiva l'accesso al Monitoraggio e sul pulsante Salva, rappresentati in Figura 12. 

A seguito di tale operazione, il SI genera automaticamente due nuovi tab Monitoraggio Procedurale e Monitoraggio Finanziario/Fisico sulla maschera Anagrafica e Monitoraggio della Domanda, accessibile attraverso il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Anagrafica e Monitoraggio della Domanda.

Attraverso tali tab, gli utenti del SI possono utilizzare le seguenti funzionalità:
· l’OI inserisce i dati concernenti l’avanzamento delle attività ammesse a cofinanziamento (avanzamento procedurale, finanziario e fisico)[footnoteRef:6]; [6:  Ciascun OI può visualizzare esclusivamente i dati di monitoraggio dallo stesso caricati sul SI, non avendo accesso a quelli conferiti da altri OOII per la medesima domanda o per altre domande.] 

· l’AdG: 
· visualizza i dati di monitoraggio inseriti dall’OI;
· inserisce i dati di monitoraggio finanziario relativi alle proprie spese di AT;
· l’AdC e l’AdA accedono al SI per visualizzare i dati di monitoraggio di tutte le domande inseriti dagli OOII e dall’AdG.

L’unità di rilevazione per il monitoraggio procedurale del FEG è l’intervento. Ai fini del SI, per “intervento” si intende un pacchetto integrato di azioni (o misure) rivolte a uno o più lavoratori, riconducibile a un unico soggetto attuatore. Ad esempio, nel caso in cui l’OI si avvalga di un ente terzo per l’attuazione del contributo FEG, tutte le azioni a questo affidate configurano un unico “intervento”.  
Il monitoraggio finanziario e fisico avviene, invece, a livello di azione o sotto-azione. Per “azione” si intende un’iniziativa specifica realizzata a sostegno dei lavoratori, corrispondente a una delle tipologie indicate nel formulario di domanda e nel relativo piano finanziario quale parte integrante del pacchetto personalizzato di servizi proposto per il finanziamento FEG (ad esempio, “attività di formazione e riqualificazione”, “orientamento professionale”, “indennità per la ricerca di un lavoro”, ecc.). Nel caso in cui siano previste più iniziative della stessa tipologia, riconducibili quindi alla medesima azione (ad esempio, siano realizzate più “attività di formazione e riqualificazione”), i dati forniti devono far riferimento alla singola iniziativa o “sotto-azione”. Ne consegue quindi che le azioni, così come identificate nell’art. 7 del Regolamento FEG, fanno parte di un elenco “chiuso”, all’interno del quale si declinano le “sotto-azioni” che si distinguono tra loro mediante l’aggiunta, a fianco della tipologia di “azione”, di un campo di testo con il titolo o la descrizione della sotto-azione. 
[image: ]La Figura 17 propone il modello concettuale adottato dal SI per il monitoraggio di ciascuna domanda FEG.

[bookmark: _Ref338691648]Figura 17 – Livello del monitoraggio procedurale, finanziario e fisico delle domande FEG
Nello specifico, il SI prevede le funzionalità di seguito descritte:
I. Monitoraggio Procedurale;
II. Monitoraggio Finanziario;
III. Monitoraggio Fisico (indicatori di realizzazione per tipologia di sotto-azione);
IV. Monitoraggio Fisico (anagrafica dei lavoratori beneficiari degli interventi FEG).


[bookmark: _Toc41294884]Monitoraggio Procedurale
I dati relativi all’avanzamento procedurale della domanda vengono inseriti esclusivamente dall’OI attraverso il tab Monitoraggio Procedurale, disponibile nella maschera Anagrafica e Monitoraggio della Domanda, come illustrato nella Figura 18.

[image: ]
[bookmark: _Ref338691154]Figura 18 – Monitoraggio Procedurale

Cliccando sull’icona [image: ], posta in alto a sinistra, il SI mostra la maschera di inserimento di un Nuovo intervento, illustrata in Figura 19.

[image: ]
[bookmark: _Ref338691359]Figura 19 – Monitoraggio Procedurale – Nuovo Intervento

L’OI inserisce i dati sull’avanzamento procedurale di ciascun intervento, compilando i seguenti campi:	
· ID. Campo alimentato automaticamente dal SI in cui appare il codice progressivo di identificazione attribuito di default all’intervento. Il codice è composto da diversi elementi che ne consentono l’associazione univoca alla domanda a cui si riferisce (ad es. EGF/anno della domanda/numero della domanda/numero di identificazione progressivo);
· Descrizione. Campo nel quale viene inserita la denominazione del singolo soggetto attuatore;
· CF/PIVA sogg. attuat. Codice fiscale e/o Partita IVA del soggetto attuatore[footnoteRef:7]; [7:  Nel caso in cui l’intervento venga realizzato direttamente dall’OI, senza affidamento a soggetti terzi, questo campo andrà compilato con i dati dello stesso OI.] 

· Denominazione sogg. attuat.[footnoteRef:8]. Campo in cui si specifica la ragione sociale del soggetto attuatore; [8:  Si veda nota precedente.] 

· Tipologia sogg. attuat.[footnoteRef:9]. Campo in cui si indica la categoria dell’ente coinvolto. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci: [9:  Si veda nota precedente.] 

· Regione;
· Provincia;
· Comune;
· Altro ente pubblico;
· Organismo di diritto pubblico;
· Soggetto privato;
· Procedura di selezione seguita. Campo in cui si indica la tipologia di incarico per l’attuazione delle azioni e sotto-azioni. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· Convenzione;
· Appalto; 
· Affidamento in-house;
· Non applicabile[footnoteRef:10]; [10:  Questa voce andrà selezionata nel caso in cui l’OI realizzi direttamente l’intervento, senza procedere quindi ad affidamento a soggetti terzi.] 

· Data avvio. Campo in cui si inserisce la data effettiva di avvio delle attività previste dall’intervento;
· Data conclusione. Campo in cui si inserisce la data effettiva di conclusione delle attività previste dall’intervento.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna alla Scheda della Domanda.

Ogni intervento può essere modificato o eliminato cliccando rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif]. 
Tali operazioni non sono più consentite una volta generata la scheda di monitoraggio, al termine del trimestre di riferimento.


[bookmark: _Toc41294885]Monitoraggio Finanziario
I dati relativi all’avanzamento finanziario della domanda vengono caricati dall’OI e dall’AdG attraverso il tab Monitoraggio Finanziario/Fisico, disponibile nella maschera Anagrafica e Monitoraggio della Domanda, come illustrato in Figura 20.
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[bookmark: _Ref338691502]Figura 20 – Monitoraggio Finanziario/Fisico

L’OI inserisce i dati di monitoraggio finanziario per ciascuna sotto-azione di cui si compone l’intervento (ad esempio, i singoli corsi di formazione realizzati nell’ambito di un determinato intervento) specificando l’importo impegnato e l’importo speso al termine del trimestre di riferimento. 
Per quanto riguarda le attività di AT, è previsto esclusivamente il monitoraggio finanziario e non anche quello procedurale e fisico. Pertanto, con riferimento alle sotto-azioni riconducibili a tale tipologia di attività, l’OI compila solo la presente sezione, imputando tutte le spese all’intervento denominato Assistenza Tecnica OI. Diversamente da quelli concernenti le misure destinate ai singoli lavoratori, l’intervento in oggetto non viene generato al momento dell’inserimento dei dati di monitoraggio procedurale, bensì è un elemento predefinito che il SI rende disponibile di default per ciascuna domanda, una volta completato il caricamento del piano finanziario della domanda nella maschera Anagrafica e Monitoraggio della Domanda. Come illustrato in Figura 7, tale intervento si articola in quattro azioni corrispondenti ad altrettante sotto-azioni, denominate rispettivamente AT - attività di preparazione, AT - attività di gestione, AT - attività di informazione/pubblicità, AT - attività di controllo. 
I dati sull’avanzamento finanziario vengono forniti anche dall’AdG, la quale inserisce, per ciascuna domanda, la quota parte delle proprie spese di assistenza tecnica a questa riferibile. A tal fine, l’AdG imputa le proprie spese, ripartite tra le medesime quattro azioni/sotto-azioni, a un unico intervento denominato Assistenza Tecnica AdG. Anche questo intervento è presente di default per ciascuna domanda.

Cliccando sull’icona [image: ], posta in alto a sinistra, il SI mostra la maschera di inserimento di una Nuova Sotto-azione, illustrata in Figura 21.

[image: ]
[bookmark: _Ref338691584]Figura 21 – Monitoraggio Finanziario – Nuova sotto-azione

La sotto-sezione dedicata al monitoraggio finanziario presenta i seguenti campi:
· [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Intervento. Campo in cui si seleziona, mediante menù a tendina, l’intervento a cui fa riferimento la sotto-azione, già inserito nel tab relativo al monitoraggio procedurale;
· Tipologia di azione. Campo in cui si seleziona, mediante menù a tendina, una delle azioni di cui si compone il piano finanziario della domanda, così come inserite nel tab Anagrafica della maschera Anagrafica e Monitoraggio della Domanda. Le azioni vengono visualizzate nel menù con l’indicazione, tra parentesi, della descrizione alla stessa attribuita dall’OI;
· Tipologia di sotto-azione. Campo in cui si inserisce la descrizione (ad esempio, il titolo o l’oggetto) della singola sotto-azione realizzata dal soggetto attuatore. La compilazione di tale campo è obbligatoria, anche nel caso in cui sia prevista una sola tipologia di sotto-azione o nel caso di attività di AT. In tali ipotesi, è possibile inserire nel campo in oggetto la stessa dicitura utilizzata per alimentare il campo Tipologia di azione.

A seguito del salvataggio di tali informazioni (tramite il pulsante Salva), vengono visualizzati gli ulteriori campi della maschera di inserimento della nuova sotto-azione.
In particolare, nella parte inferiore della maschera, rinominata automaticamente dal SI come Modifica Sotto-azione, sono visibili tre tab, come rappresentato in Figura 22.
I dati sull’avanzamento finanziario vengono inseriti nel tab Finanziario:

[image: ]
[bookmark: _Ref338692038]Figura 22 – Modifica sotto-azione su Monitoraggio Finanziario

· Importo impegnato. Campo in cui si inserisce l’importo complessivamente impegnato per la sotto-azione, comprensivo di quota FEG, quota nazionale ed eventuale quota privata;
· Importo totale speso. Campo in cui si inserisce l’importo complessivamente speso per la sotto-azione aggiornato al trimestre di riferimento;
· Quota FEG. Campo popolato in automatico del sistema in cui viene indicato l’importo speso per la sotto-azione a carico del FEG;
· Quota nazionale. Campo popolato in automatico del sistema in cui viene indicato l’importo speso per la sotto-azione a carico del finanziamento pubblico nazionale;
· Quota privata. Campo popolato in automatico del sistema in cui viene indicato l’importo speso per la sotto-azione a carico dell’eventuale finanziamento privato nazionale; 
· Data del monitoraggio. Campo popolato in automatico dal sistema al momento in cui l’OI valida i dati trimestrali, generando la relativa scheda di monitoraggio, come illustrato di seguito alla voce “Schede di monitoraggio”.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna alla Scheda della Domanda.

Ogni sotto-azione può essere modificata o eliminata cliccando rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif]. Tali operazioni non sono più consentite una volta generata la scheda di monitoraggio, al termine del trimestre di riferimento.


[bookmark: _Toc41294886]Monitoraggio Fisico
I dati relativi all’avanzamento fisico della domanda vengono inseriti esclusivamente dall’OI sulla maschera Modifica Sotto-azione, accessibile cliccando sull’icona [image: ] posta accanto alla sotto-azione di riferimento.
I dati sull’avanzamento fisico vengono inseriti mediante i tab:
· Fisico (realizzazione), per il caricamento dei dati concernenti gli indicatori di realizzazione fisica della sotto-azione;
· Fisico (lavoratori), per il caricamento dei dati anagrafici dei lavoratori destinatari della sotto-azione.

A) Monitoraggio Fisico (indicatori di realizzazione)
Nel tab Fisico (realizzazione) vengono conferiti i dati sul livello di attuazione, in termini di indicatori di realizzazione fisica (Figura 23), compilando i seguenti campi:
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[bookmark: _Ref338692112]Figura 23 – Modifica sotto-azione su Monitoraggio Fisico (realizzazione)

· Durata prevista. Campo in cui si inserisce il monte ore e/o giorni previsto per il completamento della sotto-azione;
· Durata effettiva. Campo in cui si inserisce il monte ore e/o giorni effettivamente maturato al termine del trimestre di riferimento;
· Unità di misura. Campo in cui si seleziona, mediante menù a tendina, l’unità di misura della durata (ore o giorni).

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna alla Scheda della Domanda.

Ogni sotto-azione può essere modificata o eliminata cliccando rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif]. Tali operazioni non sono più consentite una volta generata la scheda di monitoraggio, al termine del trimestre di riferimento.

B) Monitoraggio Fisico (anagrafica dei lavoratori)
Nel tab Fisico (lavoratori) vengono conferiti i dati anagrafici relativi ai lavoratori destinatari della singola sotto-azione (Figura 24).

[image: ]
[bookmark: _Ref338692192]Figura 24 – Modifica sotto-azione su Monitoraggio Fisico (lavoratori)

Per l’inserimento dei dati relativi a ciascun lavoratore, cliccare sul pulsante Aggiungi.
Il SI visualizza la maschera Nuova scheda lavoratore (Figura 25), contenente i seguenti campi:

[image: ]
[bookmark: _Ref338692751]Figura 25 – Nuova scheda lavoratore

· Codice fiscale;
· Nome;
· Cognome;
· Data di nascita;
· Genere; 
· Cittadinanza. Campo in cui si indica il Paese di origine del lavoratore selezionandolo tra quelli disponibili nel relativo menù a tendina; 
· Titolo di studio. Campo in cui si indica il livello d’istruzione del lavoratore. Si seleziona, mediante menù a tendina, uno dei seguenti codici ISCED:
· Livello 0 - Istruzione pre-elementare (scuola dell’infanzia);
· Livello 1 - Istruzione elementare;
· Livello 2 - Istruzione secondaria inferiore;
· Livello 3 - Istruzione secondaria superiore;
· Livello 4 - Istruzione post-secondaria non terziaria (corsi pre-universitari, o brevi corsi professionali);
· Livello 5 - Primo stadio dell'educazione terziaria (Laurea);
· Livello 6 - Secondo stadio dell'istruzione terziaria (Dottorato);
· Categoria professionale. Campo in cui si indica la categoria professionale del lavoratore. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci della classificazione ISCO-88:
· I - Legislatori, dirigenti e imprenditori;
· II - Professioni intellettuali, scientifiche e di elevata specializzazione;
· III - Professioni tecniche;
· IV - Impiegati;
· V - Professioni qualificate nelle attività commerciali e nei servizi;
· VI - Lavoratori qualificati nel settore agricolo e nella pesca;
· VII - Artigiani;
· VIII - Conduttori di impianti e operai semiqualificati addetti a macchinari fissi e mobili;
· IX - Professioni non qualificate;
· Condizione nel mercato del lavoro all’inizio dell’intervento. Campo in cui si inserisce lo status del lavoratore alla data di inizio dell’intervento. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· 10 - Disoccupato;
· 20 - Cassa Integrazione Guadagni Straordinaria;
· 30 - Occupato a tempo determinato; 
· 40 - Occupato part-time;
· 100 - Altro;
· Condizione nel mercato del lavoro alla conclusione dell’intervento. Campo in cui si inserisce lo status del lavoratore alla conclusione dell’intervento. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· 10 - Disoccupato;
· 20 - Cassa Integrazione Guadagni Straordinaria;
· 42 - Occupato a tempo determinato part-time;
· 44 - Occupato a tempo determinato full-time;
· 50 - Occupato a tempo indeterminato part-time;
· 52 - Occupato a tempo indeterminato full-time;
· 60 - Lavoratore autonomo;
· 70 - Inattivo;
· 100 - Altro;
· Condizione nel mercato del lavoro a dodici mesi dalla conclusione dell’intervento. Campo in cui si inserisce lo status del lavoratore a dodici mesi dalla conclusione dell’intervento. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· 10 - Disoccupato;
· 20 - Cassa Integrazione Guadagni Straordinaria;
· 42 - Occupato a tempo determinato part-time;
· 44 - Occupato a tempo determinato full-time;
· 50 - Occupato a tempo indeterminato part-time;
· 52 - Occupato a tempo indeterminato full-time;
· 60 - Lavoratore autonomo;
· 70 - Inattivo;
· 100 - Altro;
· Partecipazione alla sotto-azione. Campo in cui si indica lo stato di partecipazione del lavoratore alla sotto-azione. Si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· Avviata;
· Ritirata;
· Conclusa;
· Codice fiscale/partita IVA dell’impresa di provenienza;
· Denominazione dell’impresa di provenienza.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna alla Sotto-azione.

Per modificare o eliminare un record corrispondente al singolo lavoratore cliccare rispettivamente sul pulsante Modifica o Elimina posti in basso al tab Fisico (lavoratori). Tali operazioni non sono più consentite una volta generata la scheda di monitoraggio al termine del trimestre di riferimento.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna alla Scheda della Domanda.

Il sistema consente di evitare l’inserimento manuale dei dati anagrafici dei singoli lavoratori, attraverso un’apposita funzione attivabile cliccando sul pulsante Importa posto in basso al tab Fisico (lavoratori) (Figura 26).
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[bookmark: _Ref338751719]Figura 26 – Importazione record da file excel

Tale funzione consente infatti di importare contemporaneamente i dati relativi a uno o più lavoratori direttamente da un file excel già predisposto dall’OI, da selezionare attraverso il pulsante Select. 
Il formato ammesso per l’importazione è illustrato nella Figura 27 come allegato al presente Manuale. In caso di utilizzo di format diversi, il sistema visualizza un messaggio di errore, come illustrato nelle pagine seguenti alla Figura 29.
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[bookmark: _Ref342397545]Figura 27 – File excel d’importazione

Si evidenzia che, in caso di dati non coerenti con le voci disponibili nei diversi menù a tendina dell’anagrafica dei lavoratori, questi non verranno importati dal sistema.

Al termine di ogni importazione, il sistema visualizza un messaggio di conferma dell’avvenuta operazione e genera automaticamente un’anteprima che consente all’utente di verificare la correttezza e completezza dei dati importati (Figura 28).
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[bookmark: _Ref352926631]Figura 28 – Anteprima dell’importazione dei dati anagrafici dei lavoratori

In caso di esito positivo della verifica, l’operazione viene finalizzata cliccando sul pulsante Conferma importazione. In caso contrario (come, ad esempio, la presenza di dati non corretti o il mancato caricamento di dati non coerenti con le voci dei menù a tendina), è possibile procedere a una nuova importazione dei dati, eventualmente modificandone il formato, cliccando sul pulsante Annulla.
Per uscire dalla maschera cliccare su Torna alla Scheda della Domanda.

Se il file excel utilizzato per l’importazione presenta un formato diverso da quello utilizzabile per l’importazione (ad esempio, sono state eliminate o invertire alcune colonne), il sistema segnala la non conformità come illustrato nell’esempio di Figura 29.
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[bookmark: _Ref352926738]Figura 29 - Esempio messaggio di errore in caso di importazione non conforme

L’utente può quindi ripetere l’operazione di importazione, dopo aver modificato i record non coerenti, selezionando nuovamente il file tramite il pulsante Select oppure può uscire dalla maschera cliccando su Torna alla Scheda della Domanda.

Come illustrato alla Figura 24, il sistema consente inoltre di esportare in formato excel i dati relativi all’anagrafica dei lavoratori già caricati nel sistema per ciascuna sotto-azione, semplicemente cliccando sul pulsante Esporta.


[bookmark: _Toc41294887]Schede di monitoraggio 
I dati di monitoraggio inseriti alla scadenza di ogni trimestre solare, vengono validati dall’OI utilizzando le funzionalità disponibili nella maschera Schede di monitoraggio. Tale operazione viene eseguita entro e non oltre il mese successivo alla scadenza del trimestre di riferimento.

Accedendo alla maschera in oggetto, l’OI visualizza l’elenco delle schede di monitoraggio disponibili per ciascun trimestre della domanda di riferimento (Figura 30). 
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[bookmark: _Ref338753025]Figura 30 – Elenco Schede di Monitoraggio

Il SI rende disponibili di default otto schede di monitoraggio[footnoteRef:11], sulla base delle date di attuazione specificate nel tab Follow-up della maschera Anagrafica e Monitoraggio della Domanda, come illustrato alla voce “Follow-up della domanda FEG” del paragrafo 3.1. [11:  Laddove necessario, è possibile per l’utente AdG eliminare singole schede di monitoraggio o aggiungerne delle altre.] 

Ciascuna di queste schede viene alimentata dal sistema con i dati di monitoraggio inseriti dall’OI tramite le apposite funzionalità descritte nelle pagine precedenti. Il SI registra tali dati in modalità “draft” rendendoli visibili solo all’OI che li ha conferiti, sino alla loro convalida definitiva.
Attraverso le funzioni di seguito descritte, invece, l’OI valida i dati trimestrali, cristallizzandoli definitivamente e rendendoli così visibili anche all’AdG, all’AdC e all’AdA. La visualizzazione di tali dati è invece preclusa agli altri OOII, anche in caso di domande a titolarità multipla. 

La generazione della singola scheda di monitoraggio può essere eseguita dall’OI soltanto se:
· si sia concluso il trimestre solare di riferimento;
· tutte le eventuali schede relative ai precedenti trimestri siano state già generate e confermate.

L’operazione di generazione della scheda di monitoraggio da parte dell’OI avviene mediante la maschera Schede di monitoraggio, accessibile attraverso il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Schede di monitoraggio (Figura 31). 
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[bookmark: _Ref338753636]Figura 31 – Generazione della Scheda di Monitoraggio

Cliccando sul pulsante Genera la scheda di monitoraggio, il SI crea il file relativo a tale scheda in formato pdf. Tale file è visualizzabile cliccando sul collegamento Link associato alla Bozza scheda (Figura 32).
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[bookmark: _Ref338753748]Figura 32 – Conferma Scheda di Monitoraggio

Una volta verificata la completezza e correttezza dei dati riportati nel file, l’OI può validarli cliccando sul pulsante Conferma scheda. In tal modo, la scheda viene confermata dall’OI titolare e i dati in essa contenuti diventano definitivi (e quindi non più modificabili) e visualizzabili alle tre Autorità del FEG.
In caso contrario, l’OI può abbandonare la maschera Schede di monitoraggio cliccando su Torna allo Stato delle Attività e apportare le opportune correzioni ai dati presenti nel SI attraverso le funzionalità disponibili nella maschera Anagrafica e Monitoraggio della Domanda. Completata tale operazione, l’OI può accedere nuovamente alla maschera Schede di monitoraggio e selezionare la scheda generata in precedenza (e segnalata dal SI come “da confermare”). Cliccando sul pulsante Rigenera scheda, il SI crea un nuovo file pdf con i dati aggiornati dall’OI. Questo può quindi nuovamente visualizzare la scheda, cliccando sul Link disponibile, e renderla definitiva attraverso il pulsante Conferma scheda.

Per uscire dalla maschera cliccare su Torna all’elenco dei monitoraggi o Torna allo Stato delle Attività.

A seguito della conferma della scheda di monitoraggio, l’AdG può generare la scheda di monitoraggio complessiva (comprendente anche i dati di natura finanziaria relativi alle attività di AT dell’Anpal), cliccando sul pulsante Genera la scheda di monitoraggio, visualizzabile solo dall’AdG (Figura 33).
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[bookmark: _Ref338754495]Figura 33 – Generazione Scheda di Monitoraggio AdG

Nel caso di domande a titolarità multipla, l’AdG può generare la scheda di monitoraggio complessiva soltanto dopo che tutti OOII abbiano generato la propria scheda di monitoraggio, per la parte di domanda di propria competenza.
Infatti, qualora l’utente AdG tenti di generare la scheda di monitoraggio prima che siano stati confermati i monitoraggi da parte dei singoli OOII, il sistema presenterà la maschera visualizzata in Figura 34.
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[bookmark: _Ref338753359]Figura 34 – Scheda di Monitoraggio

L’operazione di conferma delle schede di monitoraggio da parte di tutti OOII, ne congela la compilazione e rende possibile la generazione della scheda di monitoraggio complessiva da parte dell’AdG, come precedentemente descritto (Figura 33).

Una volta generata la scheda, l’AdG può visualizzarla in formato pdf, cliccando sul collegamento Link associato alla Bozza scheda.
È possibile, inoltre, confermare la scheda o rigenerarla, cliccando sui pulsanti Conferma Scheda o Rigenera Scheda (Figura 35).
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[bookmark: _Ref338840338]Figura 35 – Conferma Scheda di Monitoraggio AdG

L’operazione di conferma della scheda di monitoraggio da parte dell’AdG, ne congela la compilazione e rende possibile l’inizio del ciclo di vita delle schede di monitoraggio relative ai trimestri successivi (Figura 30).
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3.3. [bookmark: _Toc41294888]Il circuito finanziario
Ogni trasferimento di risorse FEG è registrato dall’AdG nell’apposita maschera, accessibile (in modalità visualizzazione) anche agli altri utenti, attraverso il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Trasferimenti contributi FEG.
Nello specifico, l’AdG registra i seguenti movimenti:
· trasferimento dalla CE all’AdG della quota FEG dell’intervento (da indicare a titolo di “saldo”);
· trasferimenti agli OOII a titolo di anticipo, pagamento intermedio e saldo;
· restituzioni da parte degli OI all’AdG di importi non spesi o non ammissibili;
· restituzioni alla CE degli importi non spesi o non ammissibili.

La maschera Trasferimenti contributi FEG si presenta come illustrato in Figura 36 e riporta l’elenco di tutti i trasferimenti al momento inseriti dall’AdG con riferimento a una specifica domanda. Ciascun OI visualizza esclusivamente i trasferimenti di propria competenza.

[image: ]
[bookmark: _Ref338754988]Figura 36 – Trasferimenti contributi FEG

Cliccando sull’icona [image: ], il sistema visualizza la maschera di inserimento di un Nuovo Trasferimento, illustrata in Figura 37.
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[bookmark: _Ref338755114]Figura 37 – Nuovo Trasferimento

I campi disponibili sono:
· Data. Campo in cui si inserisce la data del trasferimento;
· Beneficiario. Campo in cui si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· OI;
· AdG;
· CE.
Nel caso si selezioni la voce “OI”, il SI chiede di specificare, mediante un ulteriore menù a tendina, l’OI beneficiario del trasferimento;
· Importo. Campo in cui si inserisce l’importo del trasferimento;
· Causale. Campo in cui si seleziona, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· anticipo;
· pagamento intermedio;
· saldo;
· restituzione;
· Estremi pagamento. Campo in cui si inseriscono gli estremi del trasferimento;
· Note. Campo disponibile per eventuali note da parte dell’AdG.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera cliccare su Torna all’elenco dei Trasferimenti.

Per modificare o eliminare un record corrispondente al singolo trasferimento cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad esso associate sulla maschera Trasferimenti contributi FEG.

3.4. [bookmark: _Toc41294889]La registrazione delle attività di controllo
Il SI consente di registrare, per ciascuna domanda FEG, i dati di sintesi relativi alle verifiche di primo e secondo livello svolte dagli organismi competenti.
In particolare, gli utenti abilitati all’inserimento dei dati sono:
· l’AdG, per quanto concerne:
· i dati sulle attività di controllo (on desk e in loco) effettuate dall’AdG;
· i dati relativi all’esito dei controlli svolti dall’AdA (sui sistemi di gestione e controllo degli OOII e in loco sulle operazioni);
· l’OI, per quanto concerne:
· i dati sulle attività di controllo di primo livello da questo svolte sulle spese sostenute;
· i dati relativi all’importo totale definitivo ritenuto non ammissibile, sulla base degli esiti dei controlli eseguiti dall’AdA.

L’AdG, l’AdC e l’AdA sono abilitate alla visualizzazione di tutti i dati sui controlli registrati per ciascuna domanda FEG.
Gli OOII, invece, visualizzano esclusivamente i dati sulle attività di controllo (di primo e secondo livello) svolte sulle domande FEG di propria competenza.

Tutte le attività di controllo vanno registrate nell’apposita maschera (Figura 38), accessibile tramite il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Controlli.


[bookmark: _Ref342400132]Figura 38 – Controlli

Accedendo alla maschera, si visualizza una tabella di riepilogo recante l’elenco completo delle attività di controllo al momento registrate per la singola domanda. Tale tabella è strutturata secondo lo schema riportato nella pagina seguente. Per ciascuna riga, i campi in grigio non sono compilabili.

	Soggetto che inserisce i dati
	OI di riferimento
	Verifiche finanziarie
	Importo definitivamente non ammissibile inserito dall’OI a seguito degli esiti del controllo AdA
	Verifiche di sistema

	
	
	Data di svolgimento del controllo
	Importo controllato
	Importo non ammissibile/Esito del controllo
	
	

	Verifica dell’OI
	
	
	
	
	
	

	Verifica di sistema dell’AdA
	
	
	
	
	
	

	Verifica in loco dell’AdA
	
	
	
	
	
	

	Verifica on desk dell’AdG
	
	
	
	
	
	

	Verifica in loco dell’AdG
	
	
	
	
	
	


Di seguito vengono descritte le singole funzioni disponibili per la registrazione delle attività di controllo nel SI. 


[bookmark: _Toc41294890]Verifica dell’OI
L’OI svolge, secondo le modalità e le tempistiche definiti nel proprio sistema di gestione e controllo, le verifiche di primo livello sulle spese sostenute, registrandone gli esiti nel sistema. Per ciascuna verifica svolta, vengono inseriti dei dati di sintesi corrispondenti ai campi di seguito descritti.

L’inserimento di una verifica avviene cliccando sull’icona [image: ] presente nella maschera Controlli. Il sistema visualizza la maschera di inserimento di un Nuovo Controllo, illustrata in Figura 39.

[image: ]
[bookmark: _Ref338756448]Figura 39 – Nuova verifica dell’OI

I campi disponibili nella maschera sono:
· Tipo di verifica. Campo di sola lettura in cui viene specificato il tipo di verifica in corso di inserimento. In questo caso, la maschera riporta di default l’unico tipo di verifica associata all’OI (Verifica dell’OI);
· Data di svolgimento del controllo. Campo in cui si inserisce la data di svolgimento della verifica;
· Importo totale di spesa controllata. Campo in cui l’OI indica l’importo complessivo della spesa sottoposta a verifica;
· Importo totale di spesa non ammissibile. Campo in cui l’OI indica l’importo totale di spesa eventualmente ritenuto non ammissibile a seguito della verifica. Nel caso in cui la spesa controllata sia ritenuta totalmente ammissibile dall’OI, il campo va alimentato con il valore “0”.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco dei Controlli. 

Per modificare o eliminare un record corrispondente alla singola verifica cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad essa associate sulla maschera Controlli.


[bookmark: _Toc41294891]Verifica di sistema dell’AdA
L’AdG è responsabile dell’inserimento nel SI dei dati relativi alle verifiche svolte dall’AdA sui sistemi di gestione e controllo degli OOII, come documentate nei rapporti di controllo da quest’ultima redatti.
L’inserimento di una verifica avviene cliccando sull’icona [image: ] presente nella maschera Controlli. Il sistema visualizza la maschera di inserimento di un Nuovo Controllo, sulla quale è disponibile un menù a tendina attraverso il quale selezionare la tipologia di verifica da inserire.
Effettuata tale selezione, la maschera visualizza i campi di seguito riportati, come illustrato in Figura 40:

[image: ]
[bookmark: _Ref338840452]Figura 40 – Nuova verifica di sistema AdA

· Tipo di verifica. Campo di sola lettura in cui viene visualizzato il tipo di verifica in corso di inserimento, precedentemente selezionato dall’utente AdG;
· Organismo intermedio. Campo in cui selezionare, tramite menù a tendina, l’OI sottoposto a verifica di sistema da parte dell’AdA;
· Data di svolgimento del controllo. Campo in cui si inserisce la data di svolgimento della verifica;
· Esito controllo. Campo in cui si inserisce il giudizio espresso dall’AdA in merito al Si.Ge.Co. oggetto di verifica selezionando, mediante menù a tendina, una delle seguenti voci:
· Adeguato;
· Non adeguato;
· Parzialmente adeguato.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco dei Controlli. 

Per modificare o eliminare un record corrispondente alla singola verifica cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad essa associate sulla maschera Controlli.


[bookmark: _Toc41294892]Verifica in loco dell’AdA
L’AdG è responsabile dell’inserimento nel SI dei dati relativi alle verifiche in loco svolte dall’AdA sulle operazioni realizzate dagli OOII a valere sul FEG, come documentate nei rapporti di controllo dell’AdA stessa.
L’inserimento di una verifica avviene cliccando sull’icona [image: ] presente nella maschera Controlli. Il sistema visualizza la maschera di inserimento di un Nuovo Controllo, sulla quale è disponibile un menù a tendina attraverso il quale selezionare la tipologia di verifica da inserire.
Effettuata tale selezione, la maschera visualizza i campi di seguito riportati, come illustrato in Figura 41:
[image: ]
[bookmark: _Ref338757317]Figura 41 – Nuova verifica in loco AdA

· Tipo di verifica. Campo di sola lettura in cui viene visualizzato il tipo di verifica in corso di inserimento, precedentemente selezionato dall’utente AdG;
· Organismo intermedio. Campo in cui selezionare, tramite menù a tendina, l’OI a cui si riferisce il controllo;
· Data di svolgimento del controllo. Campo in cui si inserisce la data di svolgimento della verifica;
· Importo totale di spesa controllata. Campo in cui si inserisce l’importo complessivo della spesa sottoposta a verifica;
· Importo totale di spesa non ammissibile. Campo in cui si inserisce l’importo totale di spesa eventualmente ritenuto non ammissibile dall’AdA. Nel caso in cui la spesa controllata sia ritenuta totalmente ammissibile, il campo va alimentato con il valore “0”.
· Importo totale di spesa non ammissibile OI. Campo riservato all’OI e quindi non modificabile dall’AdG.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco dei Controlli. 

Per modificare o eliminare un record corrispondente alla singola verifica cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad essa associate sulla maschera Controlli.

Una volta inserito dall’AdG, ogni record va completato dall’OI con l’indicazione dell’importo totale di spesa ritenuto non ammissibile dall’AdA sulla base degli esiti dei suoi controlli.
Tale operazione viene effettuata dall’OI cliccando sull’icona [image: ] posta accanto al record della verifica da completare nella maschera Controlli. 
Il SI visualizza la maschera Scheda di controllo, illustrata in Figura 42, che riproduce - in modalità non modificabile – tutti i campi della maschera Nuovo Controllo già compilati dall’AdG.

[image: ]
[bookmark: _Ref338757594]Figura 42 – Follow up verifica in loco AdA

L’unico campo della maschera modificabile dall’OI è il seguente:
· Importo totale di spesa non ammissibile OI. Campo in cui l’OI indica l’importo totale di spesa ritenuto non ammissibile dall’AdA sulla base dei suoi controlli.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco dei Controlli. 

Per modificare ulteriormente un record corrispondente alla singola verifica cliccare sull’icona [image: ] ad essa associata sulla maschera Controlli.


[bookmark: _Toc41294893]Verifica on desk dell’AdG
L’AdG è responsabile dell’inserimento nel SI dei dati relativi alle verifiche on desk svolte dall’AdG sulle operazioni realizzate dagli OOII a valere sul FEG.
L’inserimento di una verifica avviene cliccando sull’icona [image: ] presente nella maschera Controlli. Il sistema visualizza la maschera di inserimento di un Nuovo Controllo, sulla quale è disponibile un menù a tendina attraverso il quale selezionare la tipologia di verifica da inserire.
Effettuata tale selezione, la maschera visualizza i campi di seguito riportati, come illustrato in Figura 43:

[image: ]
[bookmark: _Ref338756631]Figura 43 – Nuova verifica on desk AdG

· Tipo di verifica. Campo di sola lettura in cui viene visualizzato il tipo di verifica in corso di inserimento, precedentemente selezionato dall’utente AdG;
· Organismo intermedio. Campo in cui selezionare, tramite menù a tendina, l’OI a cui si riferisce il controllo;
· Data di svolgimento del controllo. Campo in cui si inserisce la data di svolgimento della verifica;
· Importo totale di spesa controllata. Campo in cui si inserisce l’importo complessivo della spesa sottoposta a verifica;
· Esito controllo. Campo di testo nel quale si indica l’esito del controllo da parte dell’AdG. 

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco dei Controlli. 

Per modificare o eliminare un record corrispondente alla singola verifica cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad essa associata sulla maschera Controlli.
[bookmark: _Toc41294894]Verifica in loco dell’AdG
L’AdG è responsabile dell’inserimento nel SI dei dati relativi alle verifiche in loco svolte dall’AdG sulle operazioni realizzate dagli OOII a valere sul FEG.
L’inserimento di una verifica avviene cliccando sull’icona [image: ] presente nella maschera Controlli. Il sistema visualizza la maschera di inserimento di un Nuovo Controllo, sulla quale è disponibile un menù a tendina attraverso il quale selezionare la tipologia di verifica da inserire.
Effettuata tale selezione, la maschera visualizza i campi di seguito riportati, come illustrato in Figura 44.

[image: ]
[bookmark: _Ref338757003]Figura 44 – Nuova verifica in loco AdG

· Tipo di verifica. Campo di sola lettura in cui viene visualizzato il tipo di verifica in corso di inserimento, precedentemente selezionato dall’utente AdG;
· Organismo intermedio. Campo in cui selezionare, tramite menù a tendina, l’OI a cui si riferisce il controllo;
· Data di svolgimento del controllo. Campo in cui si inserisce la data di svolgimento della verifica;
· Importo totale di spesa controllata. Campo in cui si inserisce l’importo complessivo della spesa sottoposta a verifica;
· Importo totale di spesa non ammissibile. Campo in cui si inserisce l’importo totale di spesa eventualmente ritenuto non ammissibile dall’AdG. Nel caso in cui la spesa controllata sia ritenuta totalmente ammissibile, il campo va alimentato con il valore “0”.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco dei Controlli. 

Per modificare o eliminare un record corrispondente alla singola verifica cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad essa associata sulla maschera Controlli.


3.5. [bookmark: _Toc41294895]La chiusura dei progetti
Il SI consente di registrare, per ciascuna domanda FEG, le principali informazioni relative alla fase di chiusura dei progetti e agli adempimenti propedeutici alla certificazione finale delle spese sostenute.
In particolare, gli utenti abilitati all’inserimento dei dati sono:
· l’OI, il quale: 
· inserisce, al termine del periodo di attuazione del progetto, i dati di sintesi sulla spesa sostenuta (articolati per tipologia di azioni in coerenza con il piano finanziario presentato in sede di domanda) nonché i riferimenti della trasmissione all’AdG della documentazione di chiusura dell’intervento stesso (relazione finale sull’esecuzione del contributo FEG e rendiconto dettagliato delle spese);
· l’AdG: 
· integra il rendiconto sintetico caricato sul SI dall’OI, aggiungendovi le proprie spese di AT (anch’esse articolate per tipologia di azione);
· inserisce i riferimenti della trasmissione all’AdA della documentazione di chiusura dell'intervento (relazione finale sull’esecuzione del contributo FEG e rendiconto dettagliato delle spese, come integrati dall’AdG);
· inserisce i riferimenti della trasmissione alla CE della relazione finale sull’esecuzione del contributo FEG;
· inserisce l’importo totale certificato dall’AdC, con l’indicazione della data di trasmissione da questa alla CE della dichiarazione certificati di spesa.

L’AdG, l’AdC e l’AdA sono abilitate alla visualizzazione dei dati sulla chiusura di tutte le domande FEG registrate nel sistema. Gli OOII, invece, visualizzano esclusivamente i dati sulla chiusura delle domande di propria competenza.


[bookmark: _Toc41294896]Trasmissione della documentazione di chiusura dall’OI all’AdG
A conclusione di ciascun progetto, l’OI predispone e invia all’AdG una relazione finale sull’esecuzione del contributo FEG nonché un rendiconto in cui vengono dettagliate le spese sostenute per le misure di politica attiva del lavoro e di AT. L’OI provvede quindi a registrare nel sistema i dati di sintesi relativi alla chiusura del progetto.
Per accedere a tale funzionalità è necessario cliccare su  Trasmissione della documentazione di chiusura (da OI a AdG) accessibile seguendo il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Trasmissione della documentazione di chiusura (da OI a AdG). Il SI visualizza la maschera illustrata in Figura 45, contenente i campi:


[bookmark: _Ref338758782]Figura 45 – Trasmissione della documentazione di chiusura (da OI a AdG)

· Importo totale rendicontato per l’azione[footnoteRef:12]. Campo nel quale si inserisce, per ciascuna azione prevista dal piano finanziario, l’ammontare di spesa totale rendicontato dall’OI; [12:  Per ciascuna tipologia di azione viene inserito il relativo importo.] 

· Data di trasmissione all’AdG del Rendiconto dettagliato delle spese; 
· Data di trasmissione all’AdG della Relazione sull’esecuzione del contributo FEG.
 
I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna allo Stato delle Attività. 

Per modificare un dato, accedere nuovamente alla maschera Trasmissione della documentazione di chiusura (da OI a AdG). Tale operazione è possibile fino a quando l’AdG non abbia eseguito sul sistema le operazioni previste nella maschera Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdC), di seguito descritte.


[bookmark: _Toc41294897]Trasmissione della documentazione di chiusura dall’AdG all’AdA
A conclusione del progetto, l’AdG integra sia la relazione finale sull’esecuzione del contributo che il rendiconto dettagliato delle spese elaborati dall’OI con le informazioni relative alle proprie attività di AT e, qualora previste, quelle relative alle misure di propria competenza.
Provvede quindi a trasmettere tale documentazione all’AdA, registrando sul SI i relativi dati di sintesi. 
Per accedere a tale funzionalità è necessario cliccare su Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdA) accessibile seguendo il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdA). 
Il SI visualizza la maschera illustrata Figura 46, contenente i seguenti campi:

[image: ]
[bookmark: _Ref338758980]Figura 46 – Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdA)

· Importo totale rendicontato per l’azione. Campo nel quale l’AdG inserisce l’ammontare di spesa complessivamente rendicontato dall’OI/dagli OOII a valere sulla domanda, inclusivo dei costi di AT di competenza della stessa AdG;
· Data di trasmissione all’AdA del Rendiconto dettagliato delle spese; 
· Data di trasmissione all’AdA della Relazione sull’esecuzione del contributo FEG.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna allo Stato delle Attività. 

Per modificare un dato, accedere nuovamente alla maschera Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdA). 


[bookmark: _Toc41294898]Invio della Relazione finale alla CE
Entro sei mesi dalla conclusione del periodo di attuazione del progetto, l’AdG trasmette alla CE la relazione sull’esecuzione del contributo FEG, come elaborata dall’OI e successivamente integrata dalla stessa AdG per quanto concerne le proprie attività di AT.
L’AdG registra quindi sul SI i dati di riferimento di tale operazione. 
Per accedere a tale funzionalità è necessario cliccare su Invio della Relazione finale alla CE accessibile seguendo il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Invio della Relazione finale alla CE. Il SI visualizza la maschera illustrata in Figura 47, contenente i seguenti campi:


[bookmark: _Ref338769720]Figura 47 – Invio della Relazione finale alla CE
· Data di trasmissione alla CE. Campo in cui si inserisce la data di trasmissione della relazione finale sull’esecuzione del contributo FEG alla CE;
· Data di ricezione dell’approvazione da parte della CE. Campo in cui si inserisce la data di ricezione dell’approvazione della relazione finale sull’esecuzione del contributo FEG da parte della CE.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna allo Stato delle Attività. 

Per modificare un dato, accedere nuovamente alla maschera Invio della Relazione finale alla CE.


[bookmark: _Toc41294899]Dichiarazione certificata delle spese
Entro sei mesi dalla conclusione del periodo di attuazione del progetto, l’AdC trasmette alla CE la dichiarazione certificata delle spese sostenute dall’OI/dagli OOII della singola domanda e dall’AdG per quanto concerne le attività di AT. 
L’AdG registra sul SI i dati di sintesi sulla spesa certificata.
Per accedere a tale funzionalità è necessario cliccare su Dichiarazione certificata delle spese accessibile seguendo il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Dichiarazione certificata delle spese (Figura 48):


[bookmark: _Ref338769747]Figura 48 – Dichiarazione certificate delle spese

Cliccando sull’icona [image: ], il sistema visualizza la maschera di inserimento di una Nuova Dichiarazione Certificata delle spese, visualizzata in Figura 49, contenente i campi:
[image: ]
[bookmark: _Ref338769901]Figura 49 – Nuova Dichiarazione certificata delle spese

· Data della verifica sul Rendiconto dettagliato finale delle spese sostenute. Campo in cui si inserisce la data di conclusione del controllo sul rendiconto dettagliato di spesa effettuato dall’AdA, propedeutico alla certificazione delle spese;
· Importo totale non ammissibile. Campo in cui si inserisce l’importo complessivo ritenuto non ammissibile dall’AdA; 
· Importo totale certificato. Campo in cui si inserisce l’importo complessivo certificato dall’AdC;
· Data di trasmissione della dichiarazione certificata delle spese alla CE;
· Note. Campo di testo per l’inserimento di eventuali note sull’operazione.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva[footnoteRef:13]. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco.  [13:  Nell’ipotesi in cui l’AdC precedesse a più certificazioni di spese per la medesima domanda, è possibile inserire un nuovo record per ogni operazione eseguita.] 


Per modificare o eliminare un record corrispondente alla singola certificazione cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad essa associata sulla maschera Dichiarazione certificata delle spese.
3.6. [bookmark: _Toc353190722][bookmark: _Toc353194014][bookmark: _Toc353190723][bookmark: _Toc353194015][bookmark: _Toc342466855][bookmark: _Toc41294900]La registrazione delle irregolarità
Il SI consente la registrazione dei dati concernenti le irregolarità emerse nel corso dei controlli sui sulle domande FEG e segnalate tramite scheda OLAF alla CE. 
In particolare, gli utenti abilitati all’inserimento dei dati sono:
· l’OI, per quanto riguarda il caricamento dei dati relativi all’irregolarità riscontrata;
· l’AdG, per quanto riguarda l’annotazione degli estremi della scheda OLAF 

L’AdG, l’AdC e l’AdA sono abilitate alla visualizzazione di tutti i casi OLAF registrati nel sistema. 
Gli OOII, invece, visualizzano esclusivamente i casi di irregolarità concernenti le spese di propria competenza.


[bookmark: _Toc41294901]Registrazione delle schede OLAF 
A fronte di un’irregolarità riscontrata da un organismo di controllo, l’OI è tenuto a compilare la relativa scheda OLAF e a trasmetterla all’AdG per il successivo inoltro alla CE.
Contestualmente, l’OI registra sul SI i dati di sintesi relativi all’irregolarità cliccando su Schede OLAF, accessibile mediante il percorso Gestione Domande->Visualizza Domande->Selezionare il record->Stato delle attività->Schede OLAF (Figura 50).


[bookmark: _Ref338770756]Figura 50 – Schede OLAF
Cliccando sull’icona [image: ], l’OI accede alla maschera di inserimento di una Nuova Scheda OLAF, visualizzata in Figura 51, attraverso la quale è possibile compilare i seguenti campi:

[image: ]
[bookmark: _Ref338770799]Figura 51 – Nuova Scheda OLAF

· Soggetto attuatore. Campo in cui si inserisce il soggetto, pubblico o privato, incaricato di realizzare l’operazione affetta da irregolarità;
· Natura dell'irregolarità. Campo in cui si specifica la natura dell’irregolarità (scegliendo tra “Irregolarità”, “Frode sospetta”, “Frode accertata” e “Nessuna irregolarità”) e fornendo una breve descrizione delle pratiche utilizzate per commettere l’irregolarità;
· Soggetto che ha rilevato l'irregolarità. Campo in cui si indica l’organismo di controllo che ha individuato l’irregolarità;
· Importo complessivo dell'operazione. Campo in cui si inserisce l’importo (quota nazionale e quota comunitaria) di cui beneficia complessivamente l’operazione affetta da irregolarità;
· Importo affetto da irregolarità. Campo in cui si inserisce l’importo (quota nazionale e quota comunitaria) della spesa irregolare.
· Numero della scheda. Campo riservato all’AdG e quindi non modificabile dall’OI. 
· Data Comunicazione alla CE. Campo riservato all’AdG e quindi non modificabile dall’OI.
· Numero di protocollo della comunicazione alla CE. Campo riservato all’AdG e quindi non modificabile dall’OI.

I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco dei Controlli. 

Per modificare o eliminare un record corrispondente alla singola scheda OLAF cliccare rispettivamente sulle icone [image: ] e [image: C:\Documents and Settings\antonello.amodio\Desktop\page_delete.gif] ad essa associate sulla maschera Schede OLAF.

Una volta inserito dall’OI, ogni record va completato dall’AdG con l’indicazione del numero di caso assegnato dall’OLAF e degli estremi della scheda.
Tale operazione viene effettuata dall’AdG cliccando sull’icona [image: ] posta accanto al record della scheda da completare nella maschera Schede OLAF. 
Il SI visualizza la maschera Modifica Scheda OLAF, illustrata in Figura 52, che riproduce, in modalità non modificabile, tutti i campi della maschera Nuova Scheda OLAF già compilati dall’OI. 

[image: ]
[bookmark: _Ref338840541]Figura 52 – Modifica Scheda OLAF (AdG)

I campi della maschera modificabili dall’AdG sono:
· Numero della scheda. Campo in cui si inserisce il numero di caso assegnato dalla CE all’irregolarità; 
· Data Comunicazione alla CE. Campo in cui si inserisce la data di protocollo della nota con cui l’AdG trasmette la scheda alla CE;
· Numero di protocollo della comunicazione alla CE. Campo in cui si inserisce il numero di protocollo della nota con cui l’AdG trasmette la scheda alla CE.
I dati inseriti vengono registrati nel sistema cliccando sul pulsante Salva. Per uscire dalla maschera, cliccare su Torna all’elenco. 

Per modificare ulteriormente un record corrispondente alla singola scheda OLAF cliccare sull’icona [image: ] ad essa associata sulla maschera Schede OLAF.




[bookmark: _Toc41294902]Assistenza on line
Per le richieste di assistenza online (ad esempio, richiesta di una nuova password o chiarimenti sulle singole funzionalità del sistema) è disponibile l’indirizzo e-mail, gestito dall’AdG:
divisione4@anpal.gov.it
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Data presentazion

Oggetto:
oom:

Intervento:
Tipologia Azione:
Tipologia Sotto-azione:
Data del monitorag:

EGF/2011/023
29/12/2011
Produzione di apperecchi per uso domestico

Regione Puglia; Regione Campania;

Corso di formazione =
assistenza nella ricerca di un impiego - [Assistenza impiego] *
Corso di inglese *

N.D.

Finanziaro Fisico (realizzazione) | Fisico (avoratori)

Comandi di importazione

Selezionare il file da importare

Importa

Salva | | Tora alla Scheda della Domanda

Annulla
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Importazione dati eseguita. 

Verificare che i dati importati siano corretti e premere Conferma per salvare i nuovi dati importati. 

Premere Annulla per annullare l’operazione di importazione. 
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[ Sitema Informativo FEG %

<« C' | [3 62.149.249.107/WebUl/Attuazione/Sottoazione.aspx

28.dom=278RadUrid=649fc1bd-312b-4189-b85c-172122e40b4c

[) Freetotma [ WidowsMeda [ Windos (] Importatida e I FEG [) SIFEG [ testSIFEs € Comiere R Repubbica ), Lbero

Seiin: Home » Visualizza domande »

o

Visualizza domande

FONDO EUROPEO DI
ADEGUAMENTO ALLA
‘GLOBALIZZAZIONE

Q

M 40 T
[ eaia

> Anagrafica e Monitoraggio della Domanda » Modifica Sotto-azione
5 Irene Brancaccio | Cambio password | Esci

Modifica Sotto-azione

Codice domanda: EGF/2011/023
29/12/2011

Produzione di apparecchi per uso domestico

Data presentazione:

Regione Puglia; Regione Campania; Regione Lazio;

Affidamento Ente di formazione Alfa *

Intervento:
Tipologia Azione: Promozione dellimprenditorialita - [impenditori pugliesi] *
Tipologia Sotto-azione:  imprenditorialia *

Data del monitoraggio:  N.D.

Finanziario  Fisico (realizzazione) | Fisico (lavoratori)

Comandi di importazione

Selezionare il file da importare: Select | Importa | | Annulla

Sava | | Tornaalla Scheda della Domanda
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Schede di Monitoraggio

Codice domanda: EGF/2011/023

Data presentazione: 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campani
Monitoraggio da generare

Data riferimento 31/03/2011
Data scadenza 30/04/2011 Genera l scheda di monitoraggio

Torna allelenco dei monitoraggi | | Torna allo Stato delle Attvita
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Schede di Monitoraggio

Codice domanda: EGF/2011/023
Data presentazione: 29/12/2011
Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico

oom:

Regione Puglia; Regione Campania;

Monitoraggio da confermare

Data riferimento 31/03/2011

Data scadenza 30/04/2011 Conferma Scheda || Rigenera Scheda
Bozza scheda Link

Torna allelenco dei monitoraggi | | Torna allo Stato delle Attvita
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Schede di Monitoraggio

Codice domanda: EGF/2011/023

Data presentazione: 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

‘Schede di monitoraggio degli 00N

Regione Campania Lin Tnviata il 12/11/2012 15:55;
Regione Puglia Lin Tnviata il 12/11/2012 15:55:;

Monitoraggio da generare

Data riferimento 31/03/2011

i i ‘Genera la scheda di monitoraggio

Torna allelenco dei monitoraggi | | Torna allo Stato delle Attvita
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Schede di Monitoraggio

Codice domanda: EGF/2011/023

Data presentazione: 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campani:

‘Schede di monitoraggio degli 00N

Regione Campania non disponibile
Regione Puglia non disponibile
Monitoraggio da generare

Data riferimento 31/03/2011
Data scadenza 30/04/2011

Torna allelenco dei monitoraggi | | Torna allo Stato delle Attvita
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Schede di Monitoraggio

Codice domanda: EGF/2011/023

Data presentazione: 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campar

Schede di monitoraggio degli 00N

Di seguito sono riportate le schede di monitoraggio inviate dagli OOIL
Cliccare sul link per visualizzarle.

Regione Campania Lin Inviata il 12/11/2012 15:55:02
Regione Puglia Lin Inviata il 12/11/2012 15:55:23

Monitoraggio da confermare

La scheda di monitoraggio & stata generata ed & possibile confermarla.
Prima di confermarla verificare, consultando il link bozza, che i dati riportati siano corretti
In caso contrario & possibile modificare i dati dalla finestra "Anagrafica e Monitoraggio procedurale” e

successivamente rigenerare Ia scheda di monitoraggio con I'apposito pulsante "Rigenera scheda” presente in
questa finestra.

Data riferimento  31/03/2011

Data scadenza 30/04/2011 Conferma Scheda | | Rigenera Scheda
Bozza scheda Link

Torna allelenco dei monitoraggi | | Toma allo Stato delle Attivita
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J 2

Seiin: Home » Visuslizza domande » Stato atiith » Trasferimenti FEG & Marco Bianchi | Cambio password | Esci

Trasferimenti contributi FEG

‘GESTIONE DOMANDE Codice domanda: EGF/2011/023

T Data presentazione: 29/12/2011
L 5| oggetto: Produzione di apperecchi per uso dome:
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

Importo Causale Estremi del pagamento Note

B oatn  ben

Torna allo Stato delle Attivita
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Nuovo Trasferimento

Codice domanda: EGF/2011/023
Data presentazione: 29/12/2011
Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Pugl

Dati Trasferimento

AdG

/Anticipo

Sava || Tora allelenco dei Trasferimenti
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FEG

£0N00 €UROPEO 01
ADEGUAMENTO ALLA

GLOBAUIZZAZIONE D

Seiin: Home » Visuslizza domands » Stato attivith » Contrall

Visualizza domande

Controlli

@

‘ o er )

@ Cormela Rossi | Cambio passverd | Esc

Codice domanda:

Data prasentazione:

EGF/2011/023
20/12/2011

Oggette Produsione di apperecchi per uso domestico
oo Regione Puglia; Regione Campania;
Verifiche finanziarie E
[ Soggstto che inserisce i dati O i riferimento

Data di svolgimento

del controllo e

a0’

il 3

Toma allo Stato celle Attvta
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FEG

£0N00 €UROPEO 01
ADEGUAMENTO ALLA

GLOBAUIZZAZIONE D

Seiin: Home » Visuslizza domands » Stato attivith » Contrall

Visualizza domande

Controlli

@

‘ o er )

@ Cormela Rossi | Cambio passverd | Esc

Codice domanda:

Data prasentazione:

EGF/2011/023
20/12/2011

Oggette Produsione di apperecchi per uso domestico
oo Regione Puglia; Regione Campania;
Verifiche finanziarie E
[ Soggstto che inserisce i dati O i riferimento

Data di svolgimento

del controllo e

a0’

il 3

Toma allo Stato celle Attvta
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Nuovo Controllo

Codice domanda: EGF/2011/023

Data presentazione: 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

Dati del Controllo
Tipo di verifica: Verifica dell'0T

Data di svolgimento del
controllo:

Importo totale di spesa
controllata:

Importo totale di spesa non
ammissib

Sava || Annulla
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Nuovo Controllo

Codice domanda: EGF/2011/023
Data presentazione: 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

Dati del Controllo

Tipo di verifica:

Organismo intermedi

Sava || Annulla
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Nuovo Controllo

Codice domanda: EGF/2011/023
Data presentazione: 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

Dati del Controllo

di verifica:

Organismo intermed;

Data di svolgimento del
controllo:

Importo totale di spesa
controllata:

Importo totale di spesa non

Importo totale di spesa non

Sava || Annulla
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Scheda del Controllo

Codice domanda: EGF/2011/023
Data presentazion 29/12/2011

Oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campaniz

Dati del Controllo

Tipo di verifica: Verifica in loco dell'AdA

Campania

Organismo intermed;

Data di svolgimento del
controllo:

Importo totale di spesa
controllata:

Importo totale di spesa non
ammissibile:

Importo totale di spesa non
ammissibile OT:

Salva || Torna allelenco dei Controli




image53.png
EY Archive Record Center - Home | @ Sistema Informativo FEG - v. b

x B~

/@ nhttpsy//monitoraggiofeg.anpal.gov.it/WebUl/Attuazione/Controlli_scheda.aspx?dom=38

~ § Certificate error (| | Search... S

¥
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Seiin: Home » Visualizza domande » Stato attivita » Controlli » Nuovo Controllo

s 0 00

Visualizza domande

REPORTISTICA

Nuovo Controllo

& Antonello Amodio | Cambio password | Esci

Codice domanda
Data presentazione:
Oggetto:

oorr:

Dati del Controllo

Tipo di verifica:

Organismo intermedio:

Data di svolgimento del
controllo:

Importo totale di spesa
controllata:

Esito controllo:

Salva || Annulla

EGF/2017/004

09/05/2017

crisi occupazionale Almaviva Contact S.p.A.

Anpal AdR; REGIONE LAZIO Direttore regionale della Direzione Lavoro ;

Verifica on desk del’'AdG

1020
25/05/2020
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Seiin: Home » Visualizza domande » Stato attivita » Controlli » Nuovo Controllo

s 0 00

Visualizza domande

REPORTISTICA

Nuovo Controllo

& Antonello Amodio | Cambio password | Esci

Codice domanda
Data presentazione:
Oggetto:

oorr:

Dati del Controllo

Tipo di verifica:

Organismo intermedio:

Data di svolgimento del
controllo:

Importo totale di spesa
controllata:

Importo totale

Annulla

EGF/2017/004

09/05/2017

crisi occupazionale Almaviva Contact S.p.A.

Anpal AdR; REGIONE LAZIO Direttore regionale della Direzione Lavoro ;

Verifica in loco dell'AdG
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FONDO EUROPEO DI / 5
ADEGUANENTO ALLA & Mt 4 Lo
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Seiin: Home » Visuslizza domande » Stato atiith » Trasmissione della documentazions di chiusura (da OT 3 AdG) G Carmela Rossi | Cambio password | Esci

Trasmissione della documentazione di chiusura (da OI a AG)

‘GESTIONE DOMANDE Codice domanda: EGF/2011/023

ey Data presentazione: 29/12/2011
L J | oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

OI: Regione Campania

Azioni Importo totale rendicontato per I'azione
Assistenza nella ricerca di un impiego
Data di trasmissione Data

Data di trasmissione all'AdG del Rendiconto dettagliato delle spese

Data di trasmissione all'AdG della Relazione sull esecuzione del contributo FEG

Salva || Tora allo Stato delle Attivita
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FONDO EUROPEO DI / 5
ADEGUANENTO ALLA & Mt 4 Lo
‘GLOBALIZZAZIONE S Unnceuopes g S

Seiin: Home » Visuslizza domande » Stato atiith » Trasmissione della documentazions di chiusura (da OT 3 AdG) G Carmela Rossi | Cambio password | Esci

Trasmissione della documentazione di chiusura (da OI a AG)

‘GESTIONE DOMANDE Codice domanda: EGF/2011/023

ey Data presentazione: 29/12/2011
L J | oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

OI: Regione Campania

Azioni Importo totale rendicontato per I'azione
Assistenza nella ricerca di un impiego
Data di trasmissione Data

Data di trasmissione all'AdG del Rendiconto dettagliato delle spese

Data di trasmissione all'AdG della Relazione sull esecuzione del contributo FEG

Salva || Tora allo Stato delle Attivita
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GLOBALIZZAZIONE Unione e

Seiin: Home » Visualizza domande » Stato attivita » Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdC) g Antonello Amodio | Cambio password | Esci

2222 2 Trasmissione della documentazione di chiusura(da AdG a AdA)

Codice domanda EGF/2017/004

Visualizza domande Data presentazione: 09/05/2017

Oggetto: crisi occupazionale Almaviva Contact S.p.A.
oorr: Anpal AdR; REGIONE LAZIO Direttore regionale della Di

Azioni Importo totale rendicontato per I
Assistenza nella ricerca di un impiego €25.864,00
Attivita di formazione e riqualificazione €1.025.022,68
Promozione dell'imprenditorialita €216.153,76
AT - attivita di preparazione €7.500,00
AT - attivita di gestione €49.932,58

AT - attivita di informazione e pubblicita €4.000,00

AT - attivita di controllo €22.250,60

Bonus per la mobilita territoriale €0,00

Voucher di conciliazione €372535
Data di trasmissione

Data di trasmissione all’AdC del Rendiconto dettagliato delle spese 08/10/2019

Data di trasmissione all’AdC della Relazione sull'esecuzione del contributo FEG 07/11/2019

Salva | Torna allo Stato delle Attivita

1023 =]
25/05/2020 12
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Seiin: Home » Visuslizza domande » Stato atiith » Trasmissione della documentazions di chiusura (da AdG a AdC) G Marco Bianchi | Cambio password | Esci

a Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdC)
LT Codice domanda: EGF/2011/023
[ Data presentazione: 29/12/2011
L J| oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

Azioni Importo totale rendicontato per I'azione.
Assistenza nella ricerca di un impiego
Orientamento professionale

AT - attivits di preparazione
Data di trasmissione Data

Data di trasmissione allAdC del Rendiconto dettagliato delle spese.

Data di trasmissione allAdC della Relazione sullesecuzione del contributo FEG

Salva || Torna allo Stato delle Attivita





image65.jpeg
£0NDO EUROPEO D1 4 Q
ADEGUANENTO ALLA 8 Mt o
‘GLOBALIZZAZIONE A ¥ Unonceuopes gk S e,

Seiin: Home » Visuslizza domande » Stato atiith » Trasmissione della documentazions di chiusura (da AdG a AdC) G Marco Bianchi | Cambio password | Esci

a Trasmissione della documentazione di chiusura (da AdG a AdC)
LT Codice domanda: EGF/2011/023
[ Data presentazione: 29/12/2011
L J| oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oom: Regione Puglia; Regione Campania;

Azioni Importo totale rendicontato per I'azione.
Assistenza nella ricerca di un impiego
Orientamento professionale

AT - attivits di preparazione
Data di trasmissione Data

Data di trasmissione allAdC del Rendiconto dettagliato delle spese.

Data di trasmissione allAdC della Relazione sullesecuzione del contributo FEG

Salva || Torna allo Stato delle Attivita
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& Marco Bianchi | Cambio password | Esci

Seiin: Home » Visualizza domande » Stato attivita » Invio della Relazione finale alla CE

Invio della Relazione finale alla CE

e ohiE SORUANDE Codice domanda; EGF/2011/023
et i Data presentazione: 29/12/2011
L J | oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oo Regione Puglia; Regione Campania;
Data di trasmissione Data

Data di trasmissione alla CE

Data di ricezione dell'approvazione da parte della CE

Salva | | Tora allo Stato dele Attivita
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£0N00 €uR0PE0 01 3
AOLGUAMENTO ALLA & Mot 41 e
‘GLOBAIZZAZIONE 2 Ut ke it

& Marco Bianchi | Cambio password | Esci

Seiin: Home » Visualizza domande » Stato attivita » Invio della Relazione finale alla CE

Invio della Relazione finale alla CE

e ohiE SORUANDE Codice domanda; EGF/2011/023
et i Data presentazione: 29/12/2011
L J | oggetto: Produzione di apperecchi per uso domestico
oo Regione Puglia; Regione Campania;
Data di trasmissione Data

Data di trasmissione alla CE

Data di ricezione dell'approvazione da parte della CE

Salva | | Tora allo Stato dele Attivita




